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1 ОБЩИЕ ТЕОРЕТИЧЕСКИЕ СВЕДЕНИЯ

1,1 Электронная таблица Excel

1.11 Основные сведения
Электронная таблица Excel -  интегрированная система Она предназначена для 

создания и обработки электронных таблиц, списков (баз данных), представления ре­
зультатов обработки таблиц и списков в виде диаграмм и графиков функций, подготовки 
выходных форм документов, сохранения их на дисках и вывода на печать.

1.12 Рабочая книга, рабочий лист
Информация в электронной таблице сохраняется в виде рабочих книг. Имя книги 

выводится в строке заголовка. Рабочая книга состоит из листов различного типа. Мак­
симально возможное число листов в рабочей книге -  256.

Рабочий лист состоит из пронумерованных строк и столбцов, Столбцы рабочих 
листов озаглавлены латинскими буквами от А до Z и их комбинациями, например АА, 
АВ, 1U, IV. Строки пронумерованы цифрами. Рабочий лист может содержать до 256 
столбцов и до 16384 строк. На пересечении строк и столбцов образованы ячейки. В од­
ной из ячеек расположен контур выделения -  курсор электронной таблицы. Рабочий 
лист имеет номер, который указан на ярлыке. Если щелкнуть правой кнопкой мыши по 
ярлыку, то откроется контекстное меню с перечнем команд для управления рабочим 
листом.

1 1 3  Ячейка
Основным элементом таблицы является ячейка.
Ячейка -  область, образованная пересечением строки и столбца, Она обозначает­

ся номером столбца и строки, на пересечении которых находится. Например, А1, IV9999.
Диапазон (группа, блок) -  непрерывная область ячеек, обозначенная номерами 

начальной и конечной ячеек, разделенных двоеточием или точкой, например, А1:С10, 
D8.H12. Ячейке или диапазону может быть присвоено уникальное имя.

Ячейка характеризуется следующими параметрами: адрес, содержание, значение, 
формат, статус.

Адрес ячейки может быть абсолютным, относительным и смешанным: относи­
тельный адрес: А1, Е7; абсолютный адрес; $А$1, $Е$7; смешанный адрес: $А1, А$1.

Абсолютный адрес ячейки не меняется в операциях копирования, вставки или уда­
ления ячеек, строк и столбцов. Если ячейке присвоен смешанный адрес, то при копиро­
вании будет меняться только тот параметр, перед которым не стоит знака $. Например: 
$D6 -  при копировании ячейки будет меняться только номер строки; D$5 -  при копиро­
вании будет меняться только адрес столбца.

Ячейке или диапазону ячеек может быть присвоено имя. Присвоение или измене­
ние имени осуществляется командой Вставка, Имя. Для присвоения имени ячейке или 
диапазону ячеек необходимо:

1. Выделить ячейку (диапазон ячеек);
2. Ввести команду Вставка, Имя, Присвоить;
3. Ввести в строке ввода диалогового окна имя ячейки и щелкнуть ОК.
Для удаления имени ячейки введите команду Вставка, Имя, Присвоить выделите 

в диалоговом окне имя удаляемой ячейки, щелкните команду Удалить и ОК.
4



В формулах возможны ссылки на адрес ячейки или на ее имя. Имя ячейки исполь­
зуется как абсолютный адрес.

Содержание ячейки. Содержание ячейки -  это то, что вводится в нее через строку 
ввода. Поэтому ячейка может быть либо пустая, либо содержать данные: текст, тексто­
вую константу, формулу, дату, время.

Значение ячейки. Значением ячейки могут быть число, текстовая константа, дата, 
время, сообщения об ошибках. Значением пустой ячейки и ячейки, содержащей текст, 
является ноль.

Число может быть представлено в виде целого числа (123), вещественного числа с 
десятичной точкой (0,0001785) или в экспоненциальной форме (1.785Е-4). Дробная 
часть числа отделяется от целой части запятой.

Текстовая константа -  строка символов длиной до девяти знаков, используется в 
выражениях как операнд, при вводе текстовой константы она заключается в скобки и в 
кавычки, например, ("ноябрь").

Дата -  значение функции дата, Дата вводится в следующей последовательности: 
день, месяц, год (17.05,99). В качестве разделителя используется точка. Электронная 
таблица позволяет выводить дату на экран в различных форматах.

Сообщения об ошибках:
#ДЕЛ/0! -  деление на ноль;
#ИМЯ? -  не определено имя переменной в формуле;
#Н/Д! -  нет допустимых значений, аргумент функции не может быть определен;
#ПУСТО! -  итога не существует;
#ЧИСЛО! -  избыточное число, либо неверное использование числа, например, 

КОРЕНЬ(-1);
#ССЫЛКА! -  неверная ссылка; ячейка, на которую она сделана, в рабочем листе 

не существует;
#ЗНАЧ! -  неправильный тип аргумента; например, использование текста там, где 

необходимо число.
Если в формуле использовано одно из этих ошибочных значений, результат фор­

мулы также будет ошибочным. Ошибочные значения распространяются по всему рабо­
чему листу, помечая все значения, зависящие от них, как некорректные. В этом случае 
достаточно найти и исправить ошибку, чтобы все остальные ячейки, связанные с ячей­
кой содержащей ошибку, восстановили свое значение.

Формат ячейки. К формату ячейки.относятся ширина, режим отображения фор­
мул, формат отображения числовых величин, размещение содержимого ячейки, шрифт, 
цвет, границы, статус ячейки. Настройка параметров ячейки осуществляется с помощью 
окна диалога Формат ячеек. Которое вызывается командой Формат, Ячейка.

Ширина ячейки может быть от 1 до 127 символов, по умолчанию -  9 символов.
Режим отображения формул; формула или значение. По умолчанию -  значение. 

Для перехода к режиму отображения формул необходимо ввести команду Сервис, Па­
раметры, выбрать закладку Вид и в группе Параметры окна установить флажок Формулы.

Формат отображения числовых величин: в виде целого (16,154) или вещественно­
го числа (1,1755,5,439), в показательной форме (1,45Е-4), в денежном формате (345,32) 
или ($345,32), в процентном формате (35%). При представлении числа в процентном 
формате, введенное число делится на сто.
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Данные вводятся в Строку Формул или непосредственно в ячейку, В первом случае 
выделите ячейку, в которую вводятся данные, и щелкните по Строке Формул. Введите 
нужную информацию. Для окончания ввода нажмите клавишу Enter или щелкните кнопку 
Строки Формул. Во втором случае выделите ячейку и вводите данные прямо в ячейку. 
По окончании ввода данных нажмите клавишу Enter.

При редактировании строки ввода используются клавиши:
1. insert -  включение режима вставки символов;
2. Delete -  удаление символа в позиции курсора;
3. Home, End, Tab -  переход в начало или конец текста;
4. SpaGeBar (ПРОБЕЛ) -  сдвиг вправо с удалением символов или без удаления 

символов, в зависимости от режима Вставка/Замена;
5. Backspace (ВОЗВРАТ НА ШАГ} -  удаление символа слева от курсора;
6. Esc -  удаление вводимого текста.
Для очистки ячейки выделите ее и нажмите клавишу Delete или Пробел и Enter. 

Очистить ячейку можно командой Правка, Очистить. После ввода этой команды откроет­
ся дополнительное меню с запросом, что очищать: Все, Форматы, Содержимое, Приме­
чания.

Признаком текста при вводе данных является апостроф ('), например:
'Сводная ведомость, ‘Электронная таблица. По умолчанию вводимые данные вос­

принимаются как текст. Если не установлен режим переноса текста по словам, то вво­
димый текст заполняет все свободные ячейки справа, если соседняя справа ячейка за­
нята, то на экране будет видна только часть текста, умещающаяся в ячейке.

Ввод даты. Дата вводится в формате ДД.ММ.ГГ или ДД.ММ.ПТГ.
Ввод текстовых констант. Для ввода текстовых констант используется функция 

Т£КСТ().
Тип данных в ячейке определяется при первом вводе. Для изменения формата 

ячейки используется команда Ячейка из меню Формат. Например, если б ячейку введена 
дата, то для ввода числа необходимо изменить формат ячейки командой: Формат, Ячей­
ка. Затем выбрать закладку Число, выбрать в окне "Числовые форматы" тип "Общий" 
или "Числовой".

Признаком формулы является знак Если при вводе формулы допущена ошиб­
ка, то программа выдает сообщение об ошибке. При вводе формулы без знака равно, 
программа воспринимает вводимые данные как текст. Адреса ячеек вводятся только ла­
тинскими символами.

Чтобы избежать ошибок при записи адресов ячеек выбирайте их мышью, Устано­
вите курсор в точку ввода Строки формул и щелкните мышью по ячейке, адрес которой 
надо вставить в формулу.

При вводе вещественных чисел, в отличие от других языков программирования 
высокого уровня, используется десятичная запятая, а не точка.

Для ввода формул или ознакомления с функциями Excel можно использовать Мас­
тера функций. Для этого необходимо щелкнуть инструмент fx  в стандартной панели ин­
струментов или воспользоваться командой Вставка, Функция.

Примеры записи формул:
=А2+2 -  сложение; =24-12 -  вычитание;

1.1.4 Ввод данных
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=F35/B7*$A$2 -  делит значение ячейки F35 на значение ячейки В7 и умножает на 
значение ячейки А2, У ячейки А2 указан абсолютный адрес;

=СТАВКА*МЕСЯЦ -  перемножаются значения, содержащиеся в ячейках с именами 
СТАВКА и МЕСЯЦ;

=ECJ1M(A2<B2;C3;D2*E17) -  условное выражение, Если значение в ячейке А2 
меньше значения в ячейке В2, то результат будет равен значению ячейки СЗ, иначе 
произведению значений ячеек D2 и Е17.

При записи формул, для указания адреса ячеек, значения которых не должны из- 
меняться при копировании формул, обязательно используйте абсолютный адрес.

Для ускорения ввода признака абсолютного адреса символа $ можно воспользо­
ваться функциональной клавишей F4; установите курсор строки ввода в любом месте 

'адреса ячейки и нажмите клавишу F4.
Для редактирования содержимого ячейки необходимо выделить ее, при этом со­

держание ячейки отображается в Строке формул. Щелкните мышкой по Строке формул 
и вносите необходимые изменения, Для окончания редактирования данных нажмите 
клавишу Enter.

1.2 Создание базы данных с помощью СУБД Access

12.1 Основные сведения
Базы данных M icrosoft Access принадлежат к типу реляционных баз данных. В та­

ких базах данных сведения, относящиеся к различным вопросам, сохраняются в отдель­
ных таблицах. Возможность вывода информации из базы данных обеспечивается ука­
занием соотношений между объектами. Access позволяет одновременно иметь откры­
той только одну базу данных.

Одним из достоинств Access является его способность обрабатывать нетекстовые 
данные. Это могут быть рисунки, звуки, видеоклипы и файлы приложений Windows, Что­
бы вставить рисунок или другой подобный объект, необходимо сначала создать поле 
данных типа Поле объектов OLE.

Например, возможно создание реляционной базы данных для хранения деловой 
информации -  данных о клиентах, товарах, сотрудниках и т.п.

Реляционная база упрощает поиск, анализ, поддержку и защиту данных, поскольку 
данные сохраняются в одном месте.

Окно БД представляет собой центральный инструмент управления, объединяющий 
все таблицы, запросы, формы, страницы, отчеты, макросы и модули.

1.2.2 Режим конструктора таблиц
Окно таблицы в режиме конструктора используют для создания и изменения маке­

та таблицы.
В ячейках верхней половины окна введите имя поля, выберите тип данных поля и 

введите описание для каждого поля. (Описание является необязательным).
Ячейки "Свойства поля" позволяют задавать свойства отдельных полей. Список 

выводящихся свойств определяется типом данных выбранного поля.
В поле в правом нижнем углу окна выводится описание текущего столбца или 

свойства поля.
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1.2.3 Об ограничении на названия полей
В Microsoft Access имя может быть любой комбинацией букв, цифр, пробелов и 

специальных символов, за исключением точки (.), восклицательного знака (!), обратного 
апострофа (') и квадратных скобок ([ ]), длиной до 64 символов. Кроме того, имя не мо­
жет начинаться с одного или нескольких пробелов и содержать управляющие символы 
(символы с кодами ASCII от 0 до 32).

1.2.4 Тилы данных поля
Для каждого поля необходимо указать тип данных. Тип данных определяет вид и 

диапазон допустимых значений, которые могут быть введены в поле, а также объем па­
мяти, выделяющийся для этого поля.

Перечень основных типов данных полей и описание значений, сохраняемы х в та­
ких полях, приведены в следующей таблице.

Таблиц а1
Тип данных Использование Размер

Текстовый
Текст или комбинация текста и чисел, например, ад­
реса, а также числа, не требующие вычислений, на­
пример, номера телефонов, инвентарные номера 
или почтовые индексы.

До 255 символов. Microsoft Access 
хранит только введенные в поле 
символы; незаполненные части 
полей типа «Текстовый» не сохра­
няются. Для определения макси­
мального количества символов, 
которые можно ввести, используй­
те свойство Размер паля (FieldSize).

Поле MEMO Длинный текст или числа, например, примечания 
или описания. До 64 000 символов.

Числовой

Числовые данные, используемые для математиче­
ски х вычислений, за исключением финансовых рас­
четов (для них следует использовать тал «Денеж­
ный»), Для более точного определения типа числа 
используйте свойство Размер поля (FieldSize).

1, 2,4 или 8 байтов,

Дата/время Даты и время. 8 байтов.

Денежный
Значения валют. Денежный тип 
используется для предотвращения округлений во 
время вычислений. Предполагает до 15 символов в 
целой части числа и 4 -  в дробной.

8 байтов.

Счетчик
Автоматическая вставка последовательных (увели­
чивающихся на 1) или случайных чисел при добав­
лении записи.

4 байта.

Логический Поля, содержащие только одно из 2-х возможн. значе­
ний, таких га: «Да/Нет», «ИстинаЛЪжь», «Вкл/Выкл». 1 бит.

Поле объекта 
OLE

Объекты (напр., документы Microsoft Word, электрон, 
таблицы Microsoft Excel, рисунки, звуки и др. двоич­
ные данные), созданные в других программах, ис­
пользующих протокол OLE. Объекты могут быть свя­
занными или внедренными в табл. Microsoft Access. 
Дпя отображения объекта OLE в форме или отчете 
необходимо использ. присоединенную рамку объекта.

До 1 гигабайта 
(ограничено объемом диска).

Гиперссылка Поле, в котором хранятся гиперссылки. До 64 000 символов.

Мастер
подстановок

Создает поле, позволяющее выбрать значение из 
другой таблицы или из списка значений, используя 
поле со списком. При выборе данного параметра в 
списке типов данных запускается мастер для авто­
матического определения этого поля.

Тот же размер, который имеет 
первичный ключ, являющийся 
также и полем подстановок; 
обычно - 4  байта.



Первичный ключ -  одно или несколько полей, совокупность значений которых од­
нозначно определяет любую запись таблицы,

1.2.5 Маска ввода
Если все значения, которые планируется вводить в поле, должны иметь одинако­

вый формат, то можно упростить ввод данных, создав маску ввода, Маска ввода авто­
матически изображает в поле постоянные символы. При вводе данных в поле пользова­
телю не приходится вводить эти постоянные символы, даже если они должны быть 
включены в значение поля; ему достаточно заполнить пустые позиции в маске ввода,

Примечание: Для создания одной из стандартных масок ввода, например, маски 
ввода телефонного номера или даты, проще использовать мастера по разработке масок 
ввода, чем вводить ее самостоятельно. Для вызова мастера по разработке масок ввода 
следует установить указатель в ячейку "Маска ввода" и нажать кнопку мыши, а затем 
нажать кнопку "Построить" справа от нее. Маска ввода может состоять из 3 частей, раз­
деленных точками с запятой (например, (999) 000-0000!;0;""): Первая часть представля­
ет собой собственно маску ввода (например, (999) 000 - 0000!).

Вторая часть маски ввода определяет режим занесения постоянных символов. Ес­
ли постоянные символы должны быть включены в значение поля, введите 0; если в 
таблицу следует занести только введенные пользователем символы, введите 1 или ос­
тавьте эту часть пустой (этот режим используется по умолчанию), Третьим компонентом 
маски ввода является символ, который следует использовать для изображения пустых 
позиций в маске ввода. Пользователь может указать любой символ ANSI; пробел необ­
ходимо заключить в кавычки (" ’ ). По умолчанию для этой цели используется символ 
подчеркивания (_).

Примечание: Для того чтобы вводимые в поле символы не отображались на экра­
не, следует выбрать значение "Пароль" свойства "Маска ввода". Вместо каждого симво­
ла, введенного в поле, будет изображаться звездочка (*). Этот тип маски ввода не нала­
гает никакие ограничения на вводимые значения; он определяет только способ изобра­
жения этих значений на экране,

1.2.6 Схема данных
В окне Схема данных выводится макет связей между таблицами и запросами в те­

кущей базе данных. В этом окне пользователь имеет возможность просматривать или из­
менять существующие связи или определять новые связи между таблицами и запросами. 
При создании макета допускается перемещение таблиц и запросов в окне схемы данных.

Вывод окна схемы данных: В окне базы данных нажмите кнопку "Схема данных1' на 
панели инструментов или выберите в меню Сервис команду Схема данных. Команда 
Схема данных доступна также в контекстном меню окна базы данных.

Примечания: Связанные таблицы соединяются в окне линией объединения. Если 
для отношений между таблицами наложены условия обеспечения целостности данных, 
линия объединения выводится с жирными концами, а на каждую сторону помещаются 
символы, указывающие тип отношений между таблицами (один и многие).

Допускается определение связи путем переноса имени поля из одной таблицы на 
эквивалентное поле в другой таблице.

В окне схемы данных возможно изменение и удаление существующих связей. 
Пользователь имеет возможность добавлять таблицы или запросы в окно схемы дан-
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ных. Для этого следует нажать кнопку "Добавить таблицу" на панели инструментов или 
выбрать в меню Связи команду Добавить таблицу,

Для конкретной таблицы или запроса возможен вывод только таблиц или запросов, 
с которыми они имеют прямые связи, Для этого следует добавить таблицу или запрос в 
пустое окно схемы данных и выбрать в меню Связи команду Показать прямые. Для вы­
вода всего макета выберите в меню Связи команду Показать все.

Допускается очистка окна схемы данных с помощью команды Очистить макет из 
меню Правка, не приводящая к уничтожению связей между таблицами.

Допускается сохранение измененного пользователем макета схемы данных с по­
мощью команды Сохранить макет из меню Файл. Каждый из пользователей базы дан­
ных, работающих в сети, имеет возможность сохранит собственный макет.

1.2.7 Связи между таблицами
Связь между таблицами устанавливает отношения между совпадающими значе­

ниями в ключевых полях -  обычно между полями разных таблиц. В большинстве случа­
ев связывают ключевое поле одной таблицы с соответствующим ему'полем (часто 
имеющим то же имя), которое называют полем внешнего ключа во второй таблице.

Таблица, содержащая ключевое поле, называется главной, а таблица, содержащая 
внешний ключ -  связанной или подчиненной.

1.2.8 Целостность данных
Поддержание целостности данных гарантирует сохранение существующих связей 

между таблицами при вводе и удалении записей и недопущение случайного удаления 
связанных данных. При наличии поддержания целостности данных в связанное поле 
подчиненной таблицы можно вводить только те значения, которые имеются в связанном 
поле главной таблицы; кроме того, невозможно удалить из главной таблицы запись, с 
которой связаны одна или несколько подчиненных записей.

Microsoft Access может автоматически выполнять каскадное удаление и обновле­
ние связанных записей. Это означает, что при удалении главной записи или изменении 
значения ключа внесенные изменения будут автоматически отражены в подчиненных 
таблицах.

Типы связей:
* один-к-одному
Отношение между двумя таблицами, при котором:
1. Каждому значению ключа в главной таблице соответствует не более одной запи­

си в подчиненной таблице.
2. Значение ключа каждой записи в подчиненной таблице либо пусто, либо совпа­

дает со значением совокупности связанных полей одном и только одной записи в глав­
ной таблице.

• ОДИН-ЕО-МНОГИМ
Отношение между двумя таблицами, при котором:
1. Каждому значению ключа в главней таблице соответствует одна, несколько или 

ни одной записи в подчиненной таблице.
2. Значение ключа каждой записи в подчиненной таблице либо пусто, либо совпа­

дает со значением совокупности связанных полей одной и только одной записи в глав­
ной таблице.
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• многие-ко-многим
При определенных между таблицами связях многие-к-многам с каждой из записей 

в одной таблице могут быть связаны несколько записей в другой таблице.
Каскадное обновление связанных полей: При установленном флажке Microsoft 

Access выполняет каскадное обновление ключевых полей для операции, которая в дру­
гом случае была бы запрещена. При любом изменении ключевого поля или записи в 
главной таблице будут автоматически приведены в соответствие все значения в связан­
ных записях.

Каскадное удаление связанных записей: Если флажок установлен, Microsoft Access 
при удалении из главной таблицы, вместо запрета этой операции, выполняет каскадное 
удаление. При любом удалении записей из главной таблицы будут автоматически уда­
лены все связанные записи в связанных таблицах.

Если флажок установлен, то при удалении записей в режимах формы или таблицы 
выводится предупреждение о возможности удаления связанных записей. Однако при 
удалении записей с помощью запроса на удаление, записи в связанных таблицах уда­
ляются автоматически без вывода предупреждения.

Примечания: В режиме конструктора можно изменить структуру уже созданной 
таблицы (изменить названия полей, их тип, свойства и т. п.)

Чтобы удалить поле: перейти в режим конструктора, выделить нужное поле, вы­
брать меню Правка, Удалить строку {или нажать клавишу Delete).

Чтобы вставить попе: перейти в режим конструктора, выделить нужное поле, вы­
брать меню Правка, Вставить строку.

Чтобы изменить ключ: в режиме конструктора выделить поле и установить для 
него ключ.

Чтобы удалить таблицу: перейти в окно БД и выбрать меню Правка, команда 
Удалить.

Чтобы переименовать таблицу: перейти в окно БД и выбрать меню Файл, коман­
да Переименовать.

1.2.9 Создание запросов с вычисляемыми полями
Существует ряд вычислений, которые можно выполнить в запросе, например, най­

ти сумму или среднее по значениям одного поля, перемножить значения двух полей или 
вычислить дату, отстоящую от текущей на три месяца.

Результаты вычислений, выводящиеся в поле, не запоминаются в базовой табли­
це. Вычисления снова производятся всякий раз, когда выполняется запрос, поэтому ре­
зультаты всегда представляют текущее содержимое базы данных. Обновить вычислен­
ные результаты вручную невозможно.

Для определения вычисляемого поля можно использовать встроенные функции 
Microsoft Access или выражения, создаваемые пользователем. Встроенные функции по­
зволяют найти следующие итоговые значения для групп записей или для всех записей: 
сумму значений поля, среднее, число значений в поле, минимальное значение, макси­
мальное значение, среднеквадратичное отклонение или дисперсию. Для каждого вычис­
ляемого поля следует выбрать одно выражение.

Для расчетов с использованием формул, определяемых пользователем, требуется 
создать новое вычисляемое поле прямо в бланке запроса. Вычисляемое поле создается 
с помощью выражения, которое вводится в пустую ячейку Поле в бланке запроса.
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Результаты вычислений не должны обязательно отображаться в поле. Их можно 
использовать в условиях отбора для определения записей, которые выбираются в за­
просе, или для определения записей, над которыми производятся какие-либо действия.

Создание вы ражения с помощ ью построителя выражений:
1. Запустите построитель выражений.
2. В левом нижнем поле построителя выберите папку, содержащую нужный элемент.
3. В нижнем среднем поле дважды щелкните элемент, чтобы вставить его в поле 

выражения, или выберите тип элементов,
4. Если выбран тип в нижнем среднем поле, то значения будут отображаться в 

нижнем правом поле. Дважды щелкните значение, чтобы вставить его в поле выражения.
Совщп. Любая часть выражения может быть непосредственно введена в поле вы­

ражения,
5. Вставьте необходимые операторы в выражение. Для этого поместите указатель 

мыши в определенную позицию поля выражения и выберите одну из кнопок со знаками 
операций, расположенных в середине окна построителя.

6. Закончив создание выражения, нажмите кнопку ОК.
Microsoft Access скопирует созданное выражение в ту позицию, из которой был вы­

зван построитель выражений. Если в данной позиции уже содержится значение, то ис­
ходное значение или выделенный текст будут заменены на новое выражение.

О кно построителя выражений состоит из трех разделов.
* В верхней части окна построителя расположено попе выражения. Ниже находит­

ся раздел, предназначенный для создания элементов выражения и их последую щей 
вставки в поле выражения. Допускается непосредственный ввод части выражения в по­
ле выражения.

* В средней части окна построителя находятся кнопки с часто используемыми опе­
раторами. При нажатии на одну из этих кнопок построитель вставит соответствующий 
оператор в текущую позицию поля выражения. Чтобы вывести полный список операто­
ров, выберите папку Операторы в нижнем левом поле и нужный тип в среднем поле. В 
правом поле будут выведены все операторы выбранного типа.

* В нижней части окна пхтроителя находятся три поля:
-  в левом поле выводятся папки, содержащие таблицы, запросы, формы, объекты 

базы данных, встроенные и определенные пользователем функции, константы, опера­
торы и общие выражения;

-  в среднем поле задаются определенные элементы или типы элементов для пап­
ки, заданной в левом поле. Например, если выбрать в левом поле Встроенные функции, 
то в среднем поле появится список всех типов функций Microsoft Access;

-  в правом поле выводится список значений (если они существуют) для элементов, 
заданных левым и средним полями. Например, если выбрать в левом поле Встроенные 
функции и тип функции в среднем, то в правом поле будет выведен список всех встро-' 
енкых функций выбранного типа.

П рим ечания:
* Чтобы новые имена полей появились в построителе выражений, следует пред­

варительно сохранить таблицу или запрос, содержащие такие поля.
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* Если функция или объект не выводятся в нижней части построителя выражений, 
то это значит, что их использование недопустимо в позиции, из которой был вызван по­
строитель. Например, нельзя ссылаться на другое поле или элемент управления в усло­
вии на значение для поля в режиме конструктора таблицы, таким образом папки Таблицы, 
Запросы, Формы и Отчеты не доступны при запуске построителя выражений из ячейки 
для свойства поля Условие на значение (ValidationRule) в режиме конструктора таблицы.

* При вставке идентификатора в выражение построитель вставляет только те его 
части, которые требуются в текущем контексте, Например, при запуске построителя вы­
ражений из окна свойств формы «Клиенты» и вставке идентификатора для свойства 
Вывод на экран (Visible) будет вставлено только имя свойства: Visible. При использова­
нии данного выражения вне контекста формы необходимо включать полный идентифи­
катор: FormsIIKnnembij. Visible,

Выбор количества значений результатов запроса:
В запросе могут быть отображены, например, записи с 10 максимальными или ми­

нимальными значениями в определенном поле, а также 10 процентов записей с макси­
мальными или минимальными значениями.

1. Откройте запрос в режиме конструктора
2. Добавьте в бланк запроса поля, которые следует вывести в результирующем 

наборе записей.
3. 8  ячейке строки Сортировка поля, для которого следует вывести максимальные 

или минимальные значения, выберите по убыванию для вывода наибольших значений, 
или по возрастанию для вывода наименьших значений. Если сортировка выполняется и 
по другим полям, то эти поля должны находиться в бланке запроса справа от поля, для 
которого выводятся максимальные или минимальные значения.

4. Выберите поле со списком Набор значений на панели инструментов.
5. Введите или выберите процентную долю или число наибольших или наимень­

ших значений, отображаемых в результирующем наборе записей,
Примечание. Чтобы вывести процентную долю, укажите после числа знак процен­

та {%).
6. Для просмотра результатов запроса нажмите кнопку Запуск запроса на панели 

инструментов.
Примечание. Задание значения свойства Набор значений (TopValues) в окне 

свойств запроса приводит к тем же результатам, что и ввод значения в поле Набор зна­
чений на панели инструментов.

Функция Ilf
Возвращает один из двух аргументов е зависимости от результата вычисления вы­

ражения.
Синтаксис: Щусловие, еслиИстина, еслиЛожь)
Функция Ilf использует следующие аргументы:

Таблица 2
Аргумент Назначение
условие Выражение, значение которого нужно вычислить

еслиИстина Значение или выражение, возвращаемые, если значением выражения является "Истина" (-1)
еслиЛожь Значение или выражение, возвращаемые, если значением выражения является “Ложь" (0)
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Функция Format
Возвращает строку, содержащую выражение, отформатированное согласно инст­

рукциям форматирования. Синтаксис:
Format{expression J, format[, firstdayofweek [, firstweekofyear]]])

Таблица 3
Аргумент Описание

expression Обязательный, Любое выражение.
forma! Необязательный. Инструкция форматирования
firstdayofweek Необязательный. Константа, определяющая первый день недели.
firstweekofyear Необязательный. Константа, определяющая первую неделю года.

Константа firstdayofweek может принимать следующие значения:

Таблица 4
Константа Значение Описание

vbUseSystem 0 Используются установки NLS API.
VbSunday 1 Воскресенье (по умолчанию)
vbMonday 2 Понедельник
vbluesday 3 Вторник
vbWednesday 4 Среда
vbThursday 5 Четверг
vbFriday 6 Пятница
vbSatuiday 7 Суббота

Константа firstweekofyear может принимать следующие значения:

Таблица 5
Константа Значение Описание

vbUseSystem 0 Используются установки NLS API.
vbFirstJant 1 Неделя, содержащая 1 января
vbFirstFourDays 2 Неделя, содержащая не менее 4 дней нового года
vbFirstFuilWeek 3 Полная неделя нового года

Функции для работы с данными типа Дата/Время:
TimeQ -  возвращает системное время.
DateQ -  возвращает текущую системную дату.
NowQ -  возвращает текущую системную дату и системное время.
Month(date) -  возвращает номер месяца для переменной или выражения date.
Year(date) -  возвращает год для переменной или выражения date.
Minute(ttme) -  возвращает минуту для переменной или выражения time.
Hourftime) -  возвращает час для переменной или выражения time.
Weekday(date, [firstdayofweek]} -  возвращает номер дня недели для переменной 

или выражения date. Необязательная константа firstdayofweek определяет первый день 
недели (по умолчанию -  воскресенье).

WeekdayName(weekday,abbreviate,firstdayofweek) -  возвращает название дня 
недели для переменной или выражения date. Необязательная константа firstdayofweek 
определяет первый день недели (по умолчания -  воскресенье). Необязательная кон­
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станта abbreviate логического типа определяет, выводить название дня в аббревиатурой 
(True) или полное название (False).

OateDiff (interval,datel ,date2[,firstdayofweek[,fi rstweekofyearQ) -  возвращает ко­
личество временных интервалов между двумя указанными датами datel и date2. Обяза­
тельная переменная interval строкового типа определяет часть года и может принимать 
следующий значения; уууу (год); q (квартал); m (месяц); у (день в году); d (день в меся­
це); w (день недели); ww (неделя); h (час); п (минута); s (секунда).

DateAdd (interval,value,date) -  возвращает дату, которая получена прибавлением 
к дате date числа value. Обязательная переменная interval строкового типа определяет 
часть года и может принимать следующий значения: уууу (год); q (квартал); m (месяц); у (день 
в году); d (день в месяце); w (день недели); ш  (неделя); h (час); п (минута); s (секунда).

DatePart(interval,date[,fir5tdayofweekE,firstweekofyear]]) -  возвращает число, оп­
ределяющее специальную часть года данной даты date. Обязательная переменная', 
interval строкового типа определяет часть года и может принимать следующий значения: 
уууу (год); q (квартал); m (месяц); у (день в году); d (день в месяце); w  (день недели); ww 
(неделя); h (час); п (минута); s (секунда).

1.2.10 Создание итоговых и перекрестных запросов
Параметры строки "Групповая операция"
Строка Труппоеая операция" позволяет указать в бланке запроса QBE расчет ито­

говых значений. Для вывода этой строки в запросе на выборку следует нажать на пане­
ли инструментов кнопку "Групповые операции". Для перекрестного запроса эта строка 
выводится автоматически. В обоих случаях необходимо выбрать для каждого включае­
мого в запрос поля один из параметров в раскрывающемся списке в строке "Групповая 
операция", в том числе и для скрыты х полей. Девять из этих параметров являются име­
нами групповых функций, с помощью которых рассчитываются итоговые значения. Их 
описание приведено в следующей таблице. Ниже приведено описание трех других па­
раметров.

Таблица 6
Функция Результат Функция 1 Результат

Sum Сумма значений поля StDev 1 Среднеквадратичное отклонение значений поля
Avg Среднее значение поля Var 1 Дисперсия значений поля
Min Минимальное значение поля Last S Последнее значение в поле
Max Максимальное значение поля Count | Число значений в поле (не считая пустые)
First Первое значение в поле

Таблица 7
Параметр Результат

Группиров­
ка

Определяет группы записей, для которых рассчитываются итоговые значения. Например, 
для вывода общих сумм продаж по категориям товаров следует выбрать параметр "Груп­
пировка" для поля "Категория".

Выражение Определяет в запросе вычисляемое поле. Создание вычисляемого поля позволяет ис­
пользовать в выражении несколько функций.

Условие Задает условия отбора для поля, не используемого для определения группы. После выбора 
параметра "Условие" поле делается скрытым (снимается флажок в строке "Вывод на экран").
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В перекрестном запросе отображаются результаты статистических расчетов (сум­
мы, количество записей и средние значения), выполненных по данным из одного поля 
таблицы. Эти результаты группируются по двум наборам данных, один из которых рас­
положен в левом столбце таблицы, а второй -  в верхней строке.

Создание перекрестных запросов с помощью мастера
1. В окне базы данных выберите значок Запросы в списке Объекты и нажмите 

кнопку Создать на панели инструментов окна базы данных.
2. В диалоговом окне Новый запрос выберите мастер Перекрестный запрос.
3. Нажмите кнопку ОК.
4. Следуйте инструкциям диалоговых окон мастера. В последнем диалоговом окне 

можно выбрать между запуском запроса и открытием его в режиме конструктора. Если 
полученный запрос не соответствует требованиям, можно снова обратиться к мастеру 
или внести изменения в запрос в режиме конструктора.

Создание л ерекрестного запроса без помощи мастера
1. В окне базы данных выберите значок Запросы в списке Объекты и нажмите 

кнопку Создать на панели инструментов окна базы данных,
2. В диалоговом окне Новый запрос выберите в списке строку Конструктор и на­

жмите кнопку ОК.
3. В окне диалога Добавление таблицы выберите вкладку, содержащую объекты, 

данные из которых будут использованы в запросе.
4. Дважды щелкните объекты, которые нужно добавить в запрос, и нажмите кнопку 

Закрыть.
5. Добавьте поля в строку Поле в бланке запроса и задайте условия отбора..
6. На панели инструментов нажмите кнопку Тип запроса и выберите Перекрестный,
7. Для поля или полей, значения которых должны быть представлены в виде заго­

ловков строк, щелкните ячейку строки Перекрестная таблица и выберите значение Заго­
ловки строк. Для таких полей нужно оставить в строке Групповая операция значение 
Группировка, установленное по умолчанию.

8. Для поля, значения которого должны быть представлены в виде заголовков 
столбцов, щелкните ячейку строки Перекрестная таблица и выберите значение Заголов­
ки столбцов. Значение Заголовки столбцов можно задать только для одного поля. Для 
этого поля нужно оставить в ячейке строки Групповая операция значение Группировка, 
установленное по умолчанию. По умолчанию, заголовки столбцов сортируются в алфа­
витном порядке или по числовым значениям. Если требуется расположить их в другом 
порядке, или если нужно ограничить количество отображаемых заголовков столбцов, 
следует использовать свойство Заголовки столбцов (Column Headings) запроса.

9. Для поля, значения которого нужно использовать при создании перекрестной 
таблицы, щелкните ячейку строки Перекрестная таблица и выберите Значение. Значе­
ние может быть выбрано только для одного поля.

10. 8 строке Групповая операция выберите статистическую функцию, которая будет 
использована для заполнения перекрестной таблицы (например, Sum, Avg или Count).

11. Чтобы задать условие отбора, ограничивающее отбираемые заголовки строк до 
выполнения вычислений, введите выражение в строку Условие отбора для поля со зна­
чением Заголовки строк в ячейке строки Перекрестная таблица. Например, можно вы­
вести итоговые суммы продаж для некоторых категорий товаров, таких как мясные или
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рыбные продукты. Чтобы задать условие отбора, ограничивающее отбираемые записи до 
группировки заголовков строк и до заполнения перекрестной таблицы, добавьте в бланк 
запроса поле, для которого будет задано условие отбора, выберите для него значение 
Условие в ячейке строки Групповая операция, оставьте ячейку в строке Перекрестная 
таблица пустой и введите выражение в ячейку строки Условие отбора. {Поля, имеющие 
значение Условие в строке Групповая операция, не выводятся в результатах запроса).

12. Для просмотра результатов запроса нажмите кнопку Вид на панели инструментов.
Если требуется прервать выполнение запроса после его запуска, нажмите клавиши 

CTRL+BREAK.

2 ТРЕБОВАНИЯ К ВЫПОЛНЕНИЮ ЛАБОРАТОРНЫХ РАБОТ ПО ДИСЦИПЛИНЕ 
«АВТОМАТИЗАЦИЯ ОРГАНИЗАЦИОННО-ЭКОНОМИЧЕСКИХ РАСЧЕТОВ»

Общие требования:
1. Лабораторная работа выполняется студентом самостоятельно или, при недос­

татке компьютеров, двумя студентами.
2. По результатам выполнения лабораторной работы каждый студент оформляет 

отчет. Отчет должен быть составлен и представлен преподавателю на текущем или 
следующем занятии. Если отчет не представлен, работа считается не выполненной.

3. После представления отчета, работа должна быть защищена. Защита лабора­
торной работы служит для проверки качества усвоения материала студентом и заклю­
чается в объяснении цели занятия и ответе на контрольные вопросы.

4. Защита лабораторной работы проводится на текущем или следующем занятии. 
Студенты не защитившие лабораторные работы в течение двух занятий к выполнению 
последующих работ не допускаются.

5. Отработка не выполненных до конца работ проводится студентом самостоя­
тельно в свободное от занятий время.

7. Студенты, пропустившие занятия, отрабатывают лабораторные работы в уста­
новленное время под руководством преподавателя. При этом студенты, пропустившие 
занятая без уважительной причины допускаются к занятиям по направлению деканата с 
предварительной оплатой.

8. По окончании обучения отчеты по лабораторным работам сдаются преподава­
телю и хранятся на кафедре.

Требования к содержанию и оформлению лабораторной работы:
1. Лабораторная работа оформляется в тетради или на отдельных листах. Обяза­

тельным является титульный лист по установленному образцу.
2. Содержание лабораторной работы:
s  тема и цель занятая;
s  задание для лабораторной работы;
•S протокол выполнения работы (порядок выполнения работы, используемые ко­

манды и их форматы);
s  распечатки результатов лабораторной работы;
^  выводы



3 ЛАБОРАТОРНАЯ РАБОТА
на тему: Финансовые вычисления в Microsoft Excel

Электронная таблица Excel -  интегрированная система, предназначенная для 
создания и обработки электронных таблиц, баз данных, представления результатов об­
работки таблиц и списков в виде диаграмм и графиков функций.

В данной работе необходимо на основании исходных данных выполнить расчет 
амортизационных отчислений различными методами, а также определить размер необ­
ходимых инвестиций, позволяющих при заданной процентной банковской ставке в конце 
периода эксплуатации имущества приобрести новые основные фонды, стоимость кото­
рых в два раза превышает начальную стоимость имущества.

Исходные данные (вариант 121:

Таблица 8
Начальная стоимость 

имущества, у,е.
Остаточная стоимость 

имущества, у.е.
Время эксплуа­

тации, года
Коэффициент

ускорения
Г одовая процент­

ная ставка,%
І 27000 62000 6 1,05 8,2

Последовательность выполнения работы:
1  Запустить приложение Microsoft Excel.
В простейшем случае амортизация распределяется линейным методом равно­

мерно на каждый год эксплуатации имущества. Для расчета величины амортизационных 
отчислений в этом случае используется функция АПЛ.

2. Нажать кнопку Вставить функцию jA ] на панели формул.
3. Выбрать функцию АПЛ в категории Финансовые.
4. Ввести аргументы (Нач_стоимость; Ост_стоимость; Время „эксплуатации).

: _.... £»..........«Аюкваввдм}
ш  т .......... . »3 І 0 £

д Зачаль ни стоимость 5127 {3£ф,00
3 ОСТЭТОЧНЗЯ стомм&сгь шлущегг&я 562030.«?
J Йрзмя эксплуатация <s

ш
б

з J <W1n
д"г" {'л ш ш ш щ

р.}

1а.
17 І 
i s . : ; :

Рисунок f  -  Линейный метод начисления амортизации 
В более сложном случае необходимо учитывать, что стоимость имущества в про­

цессе его эксплуатации уменьшается. Следовательно, с каждым годом эксплуатации 
должны уменьшаться и амортизационные отчисления. Однако суммарно величина 
амортизационных отчислений должна составить разницу между начальной и остаточной 
стоимостью имущества Для расчета величины амортизационных отчислений в случае 
применения метода суммы чисел лет  используется функция АСЧ.
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5. Выбрать функцию АСЧ в категории Финансовые.
6. Ввести аргументы (Н ач_стош ость; Ост_стоимость; Время_эксплуатации; 

Период).
7. Выделить ячейки, содержащие данные для построения диаграммы (В7:В12), в 

группе Диаграммы на вкладке Вставка выбрать необходимый вид диаграммы.
8. С использованием вкладки Работа с диаграммами (Конструктор, Макет, Формат), 

создать название диаграммы и основной горизонтальной оси, а также подписать данные.

А м о р т и з а ц и о н н ы е  о т ч и с л е н и я
X Исюя ны«? дік«ы 1?

І :CCT5IW НМ ■ІКЮМОРг’о PW/llSiC гей 
Л s«плуатадл и <&

Щ70М.ОЗ 
t-зі GOO.ОС

f ;Г*?Д іУСгілуат^Ц^Й

..............

2 Ш 37̂
* mm4 S3 2453 50 ІЭ0
б 5ІОЭ5

ioS <№>

Ш * ,гіх:>

ж i27 ■ ^ f̂t^gaifeaaaBB

-W W --------

Тея «ігплуятадяй

а -  р а с ч е т  ежегодных амортизацион­
ных
отчислений;
б -  полученная гистограмма 
амортизационных отчислений

Рисунок 2 -  Метод суммы чисел л е т

Метод уменьшаемого остатка вычисляет амортизацию, используя коэффици­
ент уменьшения остатка. Амортизация максимальна в первый период, а последующие 
периоды она уменьшается. Для расчета величины амортизационных отчислений ис­
пользуется функция ДДОБ (по умолчанию коэффициент ускорения равен двум).

9. Выбрать функцию ДДОБ в категории Финансовые.

ш ............................ * ............ .......... в .....л ^ с____
l j  Исходные дз«ные 
2 \ Начальная стонмостъ имущества 
4 (Ос7апточя9ястом#лость имущества 
4 jBp*«w меллузтац«* (в ода*}

St^GSP.tKi
$S2ftM).0a

ft згзооэ
5 ]Иоэффи«иемт умежйиення «rows 1-03 ?200зз

7 |під эксплуатации Д №дрттэиио>тчъ*£ окисления $15 ИИ
* j 1 522 225
э ; 2 SlE 336 310 POO
10; э $15127
«• 4 S3 312
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Рисунок 3 -  Метод уменьшаемого остатка
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В рамках анализа инвестиций выполняется вычисление доходности вкладов (ин­
вестиций), сумм платежей по кредитам, сумм страховых платежей и т.п. Во всех этих 
случаях для расчета необходимо знать, по крайней мере, три параметра: процентную 
ставку за период, общее число периодов платежей и выплату, производимую в каждый 
период, или общую сумму выплат (сумма начальной стоимости, остаточной стоимости 
имущества и итого по амортизационным отчислениям), В зависимости от порядка расче­
тов могут использоваться различные функции, В простейших случаях для расчета мож­
но применять функцию ПС, которая вычисляет для текущего момента времени не­
обходимую величину вложения под определенный процент для того, чтобы в 
будущем получить заданную сумму.

10. Выбрать функцию ПС в категории Финансовые.

ЗШФМ.Ю

І - П Г . Г - - И

1
1 начальная стойммгь mtytu&efaa 
5 ГодсАая пооцентзя ставка 
4 Цмг/к> >1'ДОюдэя аватег*і-4Іт 
'  ТрейуёмВА дпй
4 приобретения й'1

.:s.-:CTc-wwccTfcHHsacfTwiHtt
LC 'Ч!И ; ГК
i2  ■ *_тгвея к

15 7 «пср В4
.1Л;  пшх '
Is  <-, : 6г *5

; батарсщает прюегхтупк гесолвмх ►*««>) стетхть ивктичи -тг5щ>»осу̂ ,«н.ера*«анм1с;ам1< 
• « м е и т  е эен «> !«е ря йу  булуши» е ъ т ю т .

®  - «■*“  
"Ц)-« 
;!Э -
|Щ | -  гмою

a і Зквчямеі -tise г»

L ...«...:j (

Рисунок 4 -  Расчет стоимости необходимых инвестиций

Вывод: приобрели навыки финансовых вычислений в Microsoft Excel.

Таблица 9 -  Исходные данные для финансовых вычислений в Microsoft Excel
№ ва­
рианта

Начальная стоимость 
имущества, у.е.

Остаточная стои­
мость имущества, у.е,

Время эксплуа­
тации, года

Коэффициент
ускорения

Годовая процент­
ная ставка, %

1 96000 52000 6 1,05 6,2
2' 99000 56500 5 - 6,3
3 102000 61000 4 1,1 6,4
4 105000 65500 8 - 6,5
5 108000 70000 7 2,5 6,6
6 111000 74500 6 - 6,7
7 114000 79000 5 1,75 6,8
8 - 117000 83500 4 1,5 6,3 ..
9 120000 85000 10 1,3 7,0
10 123000 86500 9 1,2 7.1
11 126000 88000 8 3 7,2
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4 ЛАБОРАТОРНАЯ РАБОТА
на тему: Создание интерактивной диаграммы в Excel

Задание:
1. Открыть файл: образец. Сохраните его на диск R :l
2. Заполнить таблицы данными:
s  Лист «Количествоjp efcco B * заполнить произвольными данными;
s  Лист «Расстояние» заполнить данными по формуле; содержимое соответст­

вующей ячейки листа «Количество„рейсов» умножить на содержимое колонки 
«Расстояние» листа «Справка» (использовать функцию ПросмотрО и абсо­
лютный / смешанный тип адресации);

s  Лист «Расходы» заполнить данными по формуле; содержимое соответствую­
щей ячейки листа «Копичество_рейсов» умножить на содержимое колонки 
«Расходы» листа «Справка» (использовать функцию ПросмотрО и абсолют­
ный / смешанный тип адресации);

s  Для самоконтроля выборочно проверить правильность заполнения таблиц.
3. Добавить новый лист и присвоить ему имя «Диаграмма»;
4. На листе «Диаграмма» создать возможность выбора города из раскрывающегося 

списка. Предварительно должно быть присвоено имя соответствующему диапазону на 
листе «Справка», (Данные - » Проверка - > Параметры: Тип данных -*■ Список ->  Щ ,

5. Создать на рабочем листе с именем «Диаграмма» группу переключателей: С 
помощью панели управления Вид - >  Панели инструментов -»  Формы добавить эле­
мент «группа» Ё І, вписав в нее текст «Выбор данных». Затем добавить группу из трех 
переключателей Ў . Поскольку переключатели работают в одной группе, все они должны 
быть связаны с одной и той же ячейкой (например, G1), следовательно, ячейка G1 мо­
жет содержать значения от 1 до 3, в зависимости от того, какой переключатель в данный 
момент установлен. Кликнуть правой клавишей мыши по первому переключателю ->  
формат объекта —► установить связь с  ячейкой $G$1. В этом случае в указанной 
ячейке будет отражаться номер установленного переключателя. Убедитесь в правиль­
ности установленной связи.

-  В ы б о р  д е н н ы х  -----------

(§> Количество рейсов

О  Р а с с то я н и е  

Q Расходы

Рисунок 5 -  Создание группы переключателей и списка

6. В ячейке заголовка диаграммы (например СЮ) создать формулу:
= 8biBOP(G1 ;«Количество рейсов»; «Расстояние»; «Расходы»);
7. В ячейке ввода формулы выбора информации (например N12) создать формулу 

с использованием функций ЕСЛИ{), ВПР(); ПОИСКПОЗ() (при вводе формулы пользуй­
тесь Мастером Функций):
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8. Построить столбиковую диаграмму. На вкладке Ряды задать Имя и Подписи по 
осиХ

Рисунок б -  Пример интерактивной диаграммы в Весе!

9. В Параметрах страницы задать альбомное расположение листа. Самостоя­
тельно установить масштаб (таблица должна помещаться на одной странице!). Посмот­
реть в Предварительном просмотре как будет выглядеть документ на печати.

10. В Параметрах страницы -  вкладка Лист -  Печать: вкл. Заголовки с т р о к  и  

столбцов. В колонтитулах указать Фамилию исполнителя! Посмотреть в Предвари­
тельном просмотре как будет выглядеть документ на печати,

11. Распечатать лист «Диаграмма».
12. Сформулировать Вывод.

5 ЛАБОРАТОРНАЯ РАБОТА
на тему: Создание базы данных с помощью СУБД Access

Задание:
1. Ознакомиться с основными пунктами меню и панелями инструментов ACCESS.
2. Создать на рабочем диске R индивидуальную базу данных в соответствии с ВА­

РИАНТОМ.
3. В режиме Конструктора создать таблицы, в каждой из которых самостоятельно 

задать типы данных и свойства для полей, Определить ключевые поля в таблицах.
4. Для указанных в варианте полей задать фиксированный список значений, ис­

пользуя Мастер подстановок (в соответствии с вариантом).
5. Для любого поля задать Маску ввода,
6. Сохранить таблицы с соответствующими именами.
7. Установить связи между таблицами, используя Схему данных.
8. Заполнить каждую таблицу не менее чем 10-тьш записями.
9. Создать запросы с вычисляемыми полями согласно своему варианту,
10. Структуры созданных запросов оформить в отчёте а виде бланка конструктора,
11. Создать итоговые и перекрестные запросы согласно своему варианту.
12. Структуры созданных запросов оформить в отчёте в виде бланка конструктора.
13. Оформить отчет по лабораторной работе, который должен содержать все таб­

лицы базы данных и схему данных, бланки всех запросов.
14. Сформулировать Вывод.
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ПРИМЕР ВЫПОЛНЕНИЯ ЛАБОРАТОРНОЙ РАБОТЫ НА ТЕМУ: 
СОЗДАНИЕ БАЗЫ ДАННЫХ С ПОМОЩЬЮ СУБД ACCESS

ВАРИАНТ 12
«Учет выполнения работ»

ТАБЛИЦА 1 «УЧЕТ РАБОТ»
•  НОМЕР РАБОТЫ
•  КОД РАБОТЫ

•  КОД РАБОЧЕГО-СТРОИТЕПЯ

•  ДАТА НАЧАЛА 
ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ

.  ДАТА ОКОНЧАНИЯ 
ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ

•  КАЧЕСТВО ВЫПОЛНЕНИЯ 
РАБОТ

ТАБЛИЦА 2 «РАБОТЫ» ТАБЛИЦА 3 «РАБОЧИЕСТРОИ7В1И» 
КОД РАБОТЫ .  КОД РАБОЧЕГО-СТРОИТЕПЯ
ВИД РАБОТЫ •  ФИО РАБОЧЕГО-СТРОИТЕЛЯ
ОБЪЕМ ИСПОЛ ЬЗУЕМОГО т . и  .л ц , ,г, „ .  л
МАТЕРИАЛА * ТАРИФНЫЙ РАЗРЯД
СТОИМОСТЬ ЕДИНИЦЫ 
МАТЕРИАЛА *
НАДБАВКА ЗА 
СЛОЖНОСТЬ РАБОТЫ ТЕЛЕФОН

* ДАТА ПОСТУПЛЕНИЯ НА РАБОТУ

*  ЦЕНА ОДНОГО ЧЕЛОВЕКО-ЧАСА

Поля Качество вы полнения работ (высокое, удовлетворительное, неудовлетво­
рительное), Виды работ (новое строительство, реконструкция, модернизация, ремонт, 
реставрация), Тарифный разряд (2+5) должны иметь фиксированные списки значений.

Запросы с вычислением полей:
1) По Таблицам Г и  3 установить корректирующие (повышающие и понижающие) 

коэффициенты цены одного человеко-часа, равные 1,2 для высокого качества работ и 
0,5 для неудовлетворительного качества.

2) По Таблице 1 для каждой работы вычислить ее продолжительность в часах при 
8-часовом рабочем дне

Продолжительность *  (Дата окончания выполнения работ -  
-Д а т а  начала выполнения работ) *8

3) По результатам предыдущих запросов, а также по таблицам 2 и 3, определить 
Затраты на оплату труда

Затраты на оплату труда = Продолжительность * Цена одного человеко-часа * 
* Надбавка за сложность работы

4) По результатам предыдущих запросов, а также по Таблице 2 рассчитать Себе­
стоимость работ

Себестоимость работ -  Стоимость единицы материала *
* Объем используемого материала + Затраты на оплату труда

5) По Таблице 3 вычислить Стаж каждого рабочего-строителя в месяцах и годах 
на текущую дату.

И т оговы е зап ро сы :
1} Сколько всего работ выполнено?
2) Каков средний стаж рабочих-строителей?
3) Какова максимальная и минимальная продолжительность выполнения работ?
4) Каков общий объем использованного материала?
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5} Сколько и каких видов работ выполнили рабочие-строители 3 и 4  разрядов? 
Список должен содержать ФИО рабочего-строителя и его адрес.

6) Сколько всего выполнено работ за период времени, задаваемый с клавиатуры?
7) Какова общая стоимость используемого материала для выполнения работ с 

надбавкой за сложность>=1,15?
Стоимость используемого материала 2 Стоимость единицы материала *

* Объем используемого материала
8) Определить ФИО рабочего-строителя с неудовлетворительным качеством вы­

полнения работ и максимальным стажем.
9) Каковы затраты на оплату труда для работ, выполненных полностью или час­

тично в выходные дни, при условии ввода для них дополнительного повышающего ко­
эффициента к цене одного человеко-часа, равного 1,1?

10) Определить работу с минимальной себестоимостью.
Перекрестные запросы:
На основе Таблицы 1 вывести по каждому рабочему-строителю общее количество 

выполненных работ по каждому виду работ. В итоговом столбце подсчитать общую 
стоимость использованных материалов по каждому виду работ.

ХОД ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТЫ

1, В режиме Конструктора создайте таблицы в соответствии с вариантом, в каждой 
из которых самостоятельно задать типы данных и свойства для полей. Определить клю­
чевые поля в таблицах.

.^МкфяаГьАеою»

h ip T 1 «3 *Д1 , 1 'П7
Мня паля Типаанны*

gi Нонер рг&от Числовой
. Код pa&ert-i Чкяввой
. Кой ракетостроителя • Числовой
_ Д ате н еч е л г вы полнения р эш ?  .Д зта/врепя
ч Д ате окончания выполнения рзёс-r  Дата/арнеяя
J  Качество выполнения работ Текстовый

Рисунок 7 -  Режим Конструкторе

2. Для указанных в варианте полей задайте фиксированный список значений, 
используя Мастер подстановок (в соответствии с вариантом).

и—|Дот? окончания выполнения работ Дфта̂реад| т Качество работ 1в1ей8Й 1»ТекстовыйПоте MEMOЧислозрй
йят$/времяДенежныйСметчикЯОГИЧ»СКИЙСвойствГйле объекта OL!-......... ..... Пятерссылкэ06ш№ ! noorrwwo 1

Рисунок 8  -  Мастер подстановок
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Рисунок 9 -  Создание фиксированного списка значений

3. Для любого поля задайте Маску ввода.

І пг>асг<ми« -
! Формат логе?I Мажа в?0я«
ІП оапж ьІ Значащие по унолчзнита 
і Углевие на значение 
I еой&цениг os ousifes 
I ОбіШ ТВДаНМгПОЛЕ \ Индексированное лэле
J fY^vJi ІМЁ
! Режим предложений JME! См«оТ'Т«гм

Hit..........
нет...............
Нет контроле

Нет

В І

Рисунок 10 -  Маска ввода

4. Сохраните таблицы с соответствующими именами.
5, Установите связи между таблицами, используя Схему данных.

Рисунок 11~ Схема данных

6. Заполните каадую таблицу не менее чем 10-тью записями.
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Рисунок І2  -  Заполненная таблица

7. Создайте запросы с вычисляемыми полями согласно своему варианту.
8. Структуры созданных запросов оформите в отчёте в виде бланка конструктора. 
Запросы с вычислением полей:
8.1 По Таблицам 1 и 3 установить корректирующие (повышающие и понижающие) 

коэффициенты цены одного человеко-часа, равные 1,2 для высокого качества работ и 
0,5 для неудовлетворительного качества.

Рисунок 13 -  Запрос с вычислением полей №1 в режиме конструктора

, ;i ... г _____ _  _ ______

шмйНш
Ф И О  рзбачегвстройкепз | К уд& стэв о ы л а ш ж я  р з & ш [ яазффкцн&нт |

а ФездмвФФ №уд a вл ята'ірііт&льнйе 6.5 [
П в В л й в П Л  б м с о й э »  1 2 ;

Ацдреод А А  Н?удо ел елодрггге льнов o.{jjI_ІБЬэдмлкдо ВБ. Высокое 1.2«
] _  Сндвррв С С- Нзудагеяетдррйіельмад $.&;

Рисунок 14 -  Запрос с вычислением полей N91 в режиме выполнения

8.2 По Таблице 1 для каждой работы вычислить ее продолжительность в часах при 
8-часовом рабочем дне

Продолжительность = (Дата окончания выполнения р а б о т-
-  Дата начала выполнения работ) * 8



Рисунок 1 5 -  Запрос с вычислением полей №2 в режиме конструктора

Ш 2 . Ж І 240Л
0 2.г>22№ 04.04 20114
0103.20« М М Ж 4
0Ш.20М щ
С-5 05 26ІІ OS 05 2№ 25'v
ОШ  2054 0806.20)4 504 й

01Йош.го м 09 os* 2&u
00.08.2014 н и о з т 0041с
».«9.5014 10 w  2 Ш 243S;
10.10.2014 1212.2014 Э4,Ч

Рисунок 16 -  Запрос с вычислением полей №2 в режиме выполнения

8.3 По результатам предыдущих запросов, а также по таблицам 2 и 3, определить 
Затраты на оплату труда

Затрать? на оплату труда = Продолжительность * Цена одного человеко-часа * 
* Надбавка за сложность работы

Рисунок 1 7 - Запрос с вычислением полей Ns3 в режиме конструктора
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Рисунок 1 8 -  Запрос с вычислением полей Ns3 в режиме выполнения

8.4 По результатам предыдущих запросов, а также по Таблице 2 рассчитать Себе» 
стоимость работ

Себестоимость работ = Стоимость единицы материала *
* Объем используемого материала + Затрать» на оплату труда
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jU*»ie ьди?-» ‘4,!лсвг *̂-ч«г

fa  та нз-й/тэ ю в ш «  £•*$ >r 
щ а  w t e & w  fe ra w w i?  w w t  
Г о а гд т А й т іл б н ^ ь  р м о ты  г  ч W M

Й Т У 'в Г '^ ^ М ?

•ИвЮго чея9М «8'ЧКё
«jo rn^eK Tro tfoT i:WfflSiYTO'JS*

№«т*5лйыы: i 
C-oprrpeewe; 

еьэеані
T jW ?  іггбг

Рисунок 19 -  Запрос с вычислением полей №4 e редаше конструктора

Вид рабоім

Мод г р и в  ацил 
Но№ СІрйЛМІьОДО 
Р м таагвдия
Р$СТЭ5рфЦКЯ
Psv®»crpyv4m
Мвдорнжаццд
РеставрацияРМІіМГ
М а д ср ктзц й я

__ I С то хм о о ь  « д о и щ и  w sw flw anfl I 0 6 м м  « ы іа т із у е й о т  м а н р іа л д  | Затраты на « м я у  труда I Сабестопиость p to u r  |
з т  ooo.oop. 289 44Й580

зм  т м р 90 1014WS0
1 557 Ш.ООэ 100 0640000
£ BS8 030 ЕШр- ъь 1Т?ШШ
5 0*9000,005 $9 *19200!)

«SOOO.OOp. го 3S24OC0O
390 GOO.OOp. 50, ивдадю
603 000 00р. 735 21420001

з «so ооо.еор. да 921009
это ооооор. ............. 50 50128080

1 154 SS4 ООФ.еОр. £3 2А4 #0Шр. ! 
t6£-«OCDO_OOp ! 
зет г а д а  оор i 
заз 72Э<шішР. > 
З э т а д о . М р - . ;  4ВЭД4Ш.ед.: 423027 ВДШр j 1 1ІЯЗН <ЙШд. I 
49823 OOS.OOp i

Рисунок 20-Запрос с вычислением полей М?4 в режиме выполнении

8.5 По Таблице 3 вычислить Стаж каждого рабочего-строителя в месяцах и годах 
на текущую дату.
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Рисунок 21 -  Запрос с вычислением полей №5 в режиме конструктора

ЦЦ и *ч » « к  |*«i " < & и к  Й « 'л ' , £ i w »m

; ! !

Д а т»  п * с г Г'ЛЛ»««я н а  р з б о г /  | Т е ку щ а я  д д о  | С г ^  е  м д і л і ^ х  | С т * к  е г & ш  |S

І* 1 9 9 V 2 6 1 S п 1 $
I о е о б « 3 1 2 •1$, 01.3016 ? і ч

05 .0 5  mt' 19  61 3019 3?? і 4
< Й № М & 1 f f t B I W S 1Е1 14&
4 7  0 7 . Ш » 1 M 1 . W 5 ?05 26-}:
Й 2 .С220Й2 У9.А1.дег$ 155 13 £

( г а м а ш 19 61 2 3 1 5 і « і г £
J---- 04 .0 4 Ж? 1 S 9 1 .« i1 $ S3 в і!
.) 0& .0 9 .2Ш Й 1 9 0 Ш 1 5 5J 5 { і

t *
ТО ?0 2Ш

’
1&.В1 2616 »s

Рисунок 22 -  Запрос с вычислением попей №5 в режиме выполнения

9. Соэдайте итоговые и перекрестные запросы согласно своему варианту.
10. Структуры созданных запросов оформите в отчёте в виде бланка конструктора. 
Итоговые запросы:
10.1 Сколько всего работ выполнено?

4

стфацт 

С кгЙ 1™  A lt *  Enter
3-MMCilMOCW C ti^A TC f ...

П»р JW fptJ 06£t£9!H«!HV«

П 6р*С Г £уЛ **КТ © Ь

КсД ІЙЙСТЫ
pm  рзмлъ.!
Ос'рВ^ іьіпоа^з похбогсала
CtftVwdb («.ТЙЭЙСЛд
к?а$*ак» $ъ спорность p e ftra f

П « ж :
V»tP

rpefV^ewa ontptisut; 
Со

2ь**а ns >t»i:
Усмидастбоип

Рисунок 23 ~ Итоговый запрос Ns1 в режиме конструктора
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М
ЙЕ CctifH-Вед р а б м ь  E';>

Рисунок 24 -  Итоговый запрос N?1 в режиме выполнения

10.2 Каков средний стаж рабочих-строителей?

Дета rwsrvvw£t*i*i и э те £ п гг  
Т&лшгадеге

Стаже гора*

Пспр: iCriWei^txx
№»я т и д а ш ; [^ад>х5

йчгавдад Avg~
Сортф от*: Г  

2іжа-йі-й»?н*: I
УО ад^ОТ^#»: Г

m z

Рисунок 25 -  Итоговый запрос №2 в режиме конструктора

A vg С іа ж  э  м к в д а 'іГ  | А л ^ С ю *  а геяэ.ч [■■; ■

я я т
й .............................

Рисунок 26 -  Итоговый запрос Ns2 в режиме выполнения

10.3 Какова максимальная и минимальная продолжительность выполнения работ?

jjPp»||$jig." Щг?tKitv 'іайз:
■ Ш т ^

в>гЙ5т
fiHEKJ-jiw i «’« л о д ж и й  oa&jT 

[TfpOOOrt^Wb^JWi^tt fc- (МбОТ?**

ГЬгнч 
ItafcYe&n-ftjfaM 

ПтуЯп5да? этуюі*№!
Садтиое^ьы 

Ёодед Кезедз»::

Рисунок 27 -  Итоговый запрос Ns3 в режиме конструктора

Рисунок 28 -  Итоговый запрос №2 в режиме выполнения



10.4 Каков общий объем использованного материала?

Рисунок 29 -  Итоговый запрос №4 в режиме конструктора

Рисунок 30 ~ Итоговый запрос №4 в режиме выполнения

10.5 Сколько и каких видов работ выполнили рабочие-строители 3 и 4 разрядов? 
Список должен содержать ФИО рабочего-строителя и его адрес.

.. -V— > /--.v','. - * і1-;.'.*-
в и д  [  Ф ІТ О  ря5<!Ч8го-етр<жтеп*| A a o e s f В и д  рдаеры | С о и щ .В и д  рОООТЬІ [■"

§ _ » |П ге а л о в П .П т. П р уж эя ы Р дегж струодм я <й
3  П етров  Л .П . т КяЗр нн Н о вее  строительства
я  Д а я д а в  Д Д { а р ест ЬО Д бД О гсация гА
4  И е а н ц ф й й . г .£ $ *С т Р*Ь\ОНТ К &
4  Ки ри л л о в  К . К. r.Bj№CT № Д 4 р Н » & Ц № . « „ • „ - • I .  , J V - >

Рисунок 32 -  Итоговый запрос Ай 5 в решит выполнения
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10.6 Сколько всего выполнено работ за период времени, задаваемый с клавиатуры?

'■•V : ' 1: |

'

■Хдд^щбстм '

0$!e i* UB»C&3V«'Mr0 (W -W iM I 1 
- !iTC<S4«tti 4iJ№»*&L t И1» j

ІНяцбзва ъа м е л к и х *  тМ -зк» j

«вдрйВоть
К м  (»&>»№Г?'Стрбнт<«і 
Датэ «ач&гл ра$от 
Дзт й № « ж  м е ыгсмйет w рм'і? і  

д о ч к г ю  e w w v t jx iu  w $ *7

ййон са -ст^чм те»
|**Ю  «$См і '*НЯ|МЧ7*Л5і
іТ « с с ф і» й р а зд  
Ucpac 
i t  елебз*
'Дета листу г*ыс*а пч р*6$іу 
.]Ц»а

рГ«й a itv? е нту м ч г л  г?кммя| С«£5:-?т* йЯ У  sk;* w* i« j nej**ia
—

І Р ііё г ^
4 W * a t* * e th w u k : fccire: w W *?--*? 5ег5фУ£>-й«

0*ітмр<якіі; ,
Cfc©»d W  ■ ,-•>•

-Усте к* J ss^ ctJi ІДагт*нгг^4т>ьзс«%,>^.»<' i t i& t )  Л д а г ч іа  j

Рисунок 33 -  Итоговый запрос №6 в р&киме конструктора

Рисунок 34 -  Итоговый запрос Ш 6 в режиме выполнения

Рисунок 35 -  Итоговый запрос №6 в режиме выполнения

10.7 Какова общая стоимость используемого материала для выполнения работ с 
надбавкой за сложность>=1,15?

Стоимость используемого материала = Стоимость единицы материала *
* Объем используемого материала

; :  ■•••• •" : vi'lit; ’ *.V F , i  -v  •' • <

)о*рИ&ЯЫ
i'ff-42 дозот#

►чгйп*»а«чагі ««гедегг е 
ІС га і'в 'э^ьедл*^  йатэдчь-л 
іМ ш йо те  зя эи чи > гть  решать'

Старость иотйьстёкЗл?mwii: 'КыфЩ*, ,'rti.fi tMs? V/ ‘<TJŴ>̂rrt» «&№* I -----
9*оа»&в* &ri.?4*€5f.№

[ R4W:
Ww

j Го‘,гг«.М<?7<0«0 ^; 
■ ехспдаалк
! Е**гед

7«лсвй«4і

Рисунок 36 -  Итоговый запрос Мз7 в режиме конструктора
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1
C r b ifM i^ th  iis n s fc r& s i.T O rg  ы з і ш ш э  i |й і і Ш і р І
п гд а « Г » ^ Ж іг ж р 4 : іл 'в в ^ .^ :Я 5 0 іЧ У 5 « іі® :

Рисунок 37 -  Итоговый запрос Ш 7  з режиме выполнения

10.8 Определить ФИО рабочего-строителя с неудовлетворительным качеством вы­
полнения работ и максимальным стажем,

Рисунок 38 -  Итоговый запрос N28 в режиме конструктора

rf>7V-m>&№ НЭЛВ̂ОТУ
С т й з я гм в д д а ^
С та я  в  г е я * *

ФИО рабочего <стрштелй■JrWip̂rtl Р?ЗР5Д
ulot:

|Теа*фОК
ttOCVyTtfiiiKftfr «А  и К й т т  Ц*г-5 о д*ЗГ& чг-л»«у іа-чаы

„ЭПЬЖГ*******'**

fiaxТгёііГсГгены »  Г ®И0ск^ТёгсТтр КйЧЙ'ГГРЗ К»!П$ЛНё
ЗэіІреІіЗ 4І . ЗапвкІІчі

£Ор’&*рОвКй.г 1 л
ЕЪфод згфан* _______ EL_____ i _____ l£i_______
У й х л ш  ̂ т й  с^ат I

Рисунок 33 -  Итоговый запрос №8 в режиме конструктора

Рисунок 40 -  Итоговый запрос №8 в режиме выполнения

10.9 Каковы затраты на оплату труда для работ, выполненных полностью и л и  час­
тично в выходные дни, при условии ввода для них дополнительного повышающего ко­
эффициента к цене одного человеко-часа, равного 1,1?
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■ ■; ■: IЩ ЩШ • Ш1 • Щ ;■■ Щ. ■;, ■'.•
ІІЙ4Л&йі<ййй skte.

Рисунок 41 -  Итоговый запрос №9 о режиме конструктора

Рисунок 42 -  Итоговый запрос №9 в режиме выполнения

10.10 Определить работу с минимальной себестоимостью.

! ;мятл»г.*я [зягокТ
] /fevrsm» 4ft flne jw i^n : j СДОфОВАК ____
> j*

Рисунок 43 -  Итоговый запрос №10 в режиме конструктора

Рисунок 44 -  Итоговый запрос №10 в режиме конструктора



ibl*г шп-Сйбзстоймвсгь работ [ 8нд рзооты f
І» 1  39 350SOO.OOpi Ретонстр^чйя' ;

Рисунок 45 -  Итоговый запрос Ns10 в режиме выполнения

Перекрестные запросы:
На основе Таблицы 1 вывести по каждому рабочему-строителю общее количество 

выполненных работ по каждому виду работ. В итоговом столбце подсчитать общую 
стоимость использованных материалов по каждому виду работ.

Пол** S M tffSW rriJ Г«Г аК О  р’К -я ч 'то у л о а г te rn  работе © Й й Я  сгййи&у ъ  нугеоизш й: « « « a ? - да гад вза ] к а н ю * — .

Инд T rim m e r
П ?(япми* ачщ иш ят ПтугапДОка Гр57Т»ДС»*С-5 jCtf'j'n t T p k ^ tO M r*

Л *0 « ф « П *М  ТЯЙГИй! ^З -д п д а #  cr.M wjb З йГ5?й З Ф  O W 4 ІЭ іа іэд де 3dT6XOftC'tCrjl£&*
С о тксо вд е :

Рисунок 46 -  Перекрестный запрос в режиме конструктора

с .f • -V. іл’і ч*і :•
6і *4ц Л- 'Д  - ~ , ,

: [Ф Й О р а « і"М Г о -стр м гі» Л і» | стоимость н а га р кэ явв  | М одернизация | Нояте с грзитал ы яэо  1 Р гкой струнцчя [ Р ш с о т  |
4t3-r т  е зоовр  

1150 220 ОВД.ООр 
33 500 Ш .М р .  

1 150 220 000,09р. 
35 100 О0О.ОО|з 
9 120 000.00(3. 

150 Ш  ООЭ.ООр 
3 5  631 ЭДО.ООр 

35 10« 000.00р. 
295 631 ООО.Шр

Рисунок 47 -  Перекрестный запрос в режиме выполнения

Реставрация j

11. Оформите отчет по лабораторной работе, который должен содержать все таб­
лицы базы данных и схему данных, бланки всех запросов.

12. Сформулируйте Вывод.
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ИСХОДНЫЕ ДАННЫЕ ДЛЯ СОЗДАНИЯ БАЗЫ ДАННЫХ 
С ПОМОЩЬЮ СУБД ACCESS

ВАРИАНТ 1
«Сделки с недвижимостью»

ТАБЛИЦА 1 «СЛЕПКИ»
.  КОД СДЕЛКИ
.  КОД КЛИЕНТА

« КОД НЕДВИЖИМОСТИ

•  РИЭЛТЕРСКОЕ АГЕНТСТВО
•  ПРОЦЕНТ ВОЗНАГРАЖДЕНИЯ 
РИЭЛТОРА ОТ СТОИМОСТИ 
НЕДВИЖИМОСТИ
•  ДАТА СДЕЛКИ

ТАБЛИЦА 2 «КЛИЕНТЫ» 
» КОД КЛИЕНТА
•  ФИО КЛИЕНТА

.  НОМЕР ПАСПОРТА

*  АДРЕС

*  ТЕЛЕФОН

•  МЕСТО РАБОТЫ

ТАБЛИЦА 3 «НЕДВИЖИМОСТЬ»
• КОД НЕДВИЖИМОСТИ
•  ВИД НЕДВИЖИМОСТИ
.  МАТЕРИАЛ НАРУЖНОГО 
СТЕНОВОГО ОГРАЖДЕНИЯ
•  ПЛОЩАДЬ (м2)

•  ГОД ПОСТРОЙКИ

•  СТОИМОСТЬ
•  АДРЕС

Поля Риэлтерское агентство (Брестское городское агентство недвижимости, Гарант Успе­
ха, Альфа-Актив и т.д.), Вид недвижимости (комната, квартира, коттедж, дача, офис и т.д.) и Мате­
риал наружного стенового ограждения (кирпичный, панельный, монолитный, бревенчатый) должны 
иметь фиксированные списки значений.

Запросы с вычислением потай:
1) По Таблице 1 определить количество сделок, осуществленных за последний квартал.
2) По Таблице 3 для каждой недвижимости, участвующей в сделке, вычислить Эксплуатацион­

ный период.
3) По результатам предыдущего запроса рассчитать конечную Стоимость недвижимости, 

уменьшив ее первоначальную величину на 15% для комнат и квартир с Эксплуатационным перио- 
дом>-30 лет.

4) По Таблице 3 определить среднюю стоимость 1 м2
Стоимость 1 м1 = Стоимость / Площадь

5} Вычислить Стоимость сделки
Стоимость сделки = Стоимость * Процент вознаграждения риэлтора 

от стоимости недвижимости /100%
Итоговые запросы:
1) Сколько всего видов недвижимости участвует а сделках?
2) Сколько всего риэлтерских агентств занимаются сделками с недвижимостью?
3) Какова общая стоимость недвижимости?
4) Каков средний процент вознаграждения сотрудников каждого риэлтерского агентства?
5) Для сделок, заключенных в субботу, вычислить Стоимость сделки, увеличив процент возна­

граждения риэлтора на 0,1% от стоимости недвижимости.
6) Какова суммарная площадь офисных помещений, участвующих в сделках?
7) Какова средняя стоимость 1 м2 для дач с кирпичным наружным стеновым ограждением? Спи­

сок должен содержать ФИО клиента и дату сделки.
8} Сколько всего сделок и на какую сумму заключило каждое риэлтерское агентство? '
9) Сколько всего сделок заключили риэлторы с процентом возизграадения >=0,5% за каждый 

месяц, вводимый с клавиатуры?
10) Определить сделки с максимальной и минимальной стоимостью, Список должен содержать 

вид недвижимости и наименование риэлтерского агентства.
Перекрестные запросы:
На основе Таблицы 1 вывести по каждому риэлтерскому агентству суммарное количество сделок 

по каждому веду недвижимости. В итоговом столбце подсчитать общую стоимость сделок для каждого 
риэлтерского агентствам
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ТАБЛИЦА 1«РАБОЧИЕ- 
СТРОИТЕЛИ»

•  ТАБЕЛЬНЫЙ НОМЕР РАБОЧЕГО 
СТРОИТЕЛЯ
» ФИО РАБОЧЕГО-СТРОИТЕЛЯ

•  ТАРИФНЫЙ РАЗРЯД

•  АДРЕС

•  ТЕЛЕФОН

•  ДАТА ПОСТУПЛЕНИЯ НА РАБОТУ

П о л е  Т а р и ф н ы й  р а з р я д  ( 2 + 5 )  должно и м е т ь  фиксированные списки значений.
Запросы с вычислением полей:
1} По Табл. 1 вычислить ч и с л о  р а б о ч и х - с т р о и т е л е й ,  поступивших на работу за последний квартал. 
2 )  По Таблице 1 вычислить С т а ж  каждого рабочего-строителя в  д н я х ,  м е с я ц а х  и  г о д а х  на теку­

щую дату.
3} В Таблице 2 добавить новое текстовое поле «Коэффициент повышения тарифных ставок (ок­

ладов)», в котором для рабочих с Т а р и ф н ы м  р а з р я д о м  =  2  указать коэффициент 0,7; для рабочих с 
Т а р и ф н ы м  р а з р я д о м  =  3  -  0 , 8 ;  с  Т а р и ф н ы м  р а з р я д о м  =  4  - 1 , 0  и  Т а р и ф н ы м  р а з р я д о м  =  5 - 1 , 1 .

4) По результатам предыдущего запроса и таблицам 2 и 3 вычислить размер основной заработ­
ной платы

О с н о в н а я  з а р а б о т н а я  п л а т а  =  Ц е н а  о д н о г о  ч е л о в е к о - ч а с а  *  Н о р м а т и в н о е  р а б о ч е е  в р е м я  

в  м е с я ц  *  К о э ф ф и ц и е н т  п о в ы ш е н и я  т а р и ф н ы х  с т а в о к  ( о к л а д о в )  *

*  К о э ф ф и ц и е н т ,  у ч и т ы в а ю щ и й  п р е м и а л ь н ы е  д о п л а т ы

5) По результатам предыдущего запроса и таблицам 2 и 3 вычислить размер дополнительной 
заработной платы

Д о п о л н и т е л ь н а я  з а р а б о т н а я  п л а т а  =  О с н о в н а я  з а р а б о т н а я  п л а т а  *
*  Р а з м е р  д о п о л н и т е л ь н о й  з а р а б о т н о й  п л а т ы  7 1 0 0 %

Итоговые запросы:
1) Сколько всего рабочих-строителей внесены в ведомость по заработной плате?
2) Сколько ведомостей с единовременными удержаниями составлено для расчета размера зара­

ботной платы?
3) Какой общий размер единовременных начислений/удержаний с учетом знака?
4) Каково среднее нормативное рабочее время в месяц? Список должен содержать тарифный 

разряд рабочего-строителя и дату его поступления на работу,
5) Сколько рабочих-строителей 4-его разряда со Стажем >= 3 года внесены в ведомость по за­

работной плате? Список должен содержать ФИО рабочего-строителя и его адрес.
8) Каково среднее значение коэффициента, учитывающего премиальные доплаты?
7) Какова общая сумма дополнительной заработной платы из расчета в у.е. (курс у.е. вводится с 

клавиатуры)?
8) Определить максимальный и минимальный размер заработной платы

З а р а б о т н а я  п л а т а  =  О с н о в н а я  з а р а б о т н а я  п л а т а  +  Д о п о л н и т е л ь н а я  з а р а б о т н а я  п л а т а  +

±  Р а з м е р  е д и н о в р е м е н н ы х  н а ч и с л е н и й / у д е р ж а н и й

9) Сколько всего рабочих-строителей получили заработную плату, превышающую 5 мли. руб.?
10) Какова средняя доля основной заработной платы в суммарном размере оплаты труда? 
Перекрестные запросы:
На основе Таблицы 2 вывести по каждой ведомости размер единовременных начислений/удер­

жаний по каждому рабочему-строителю, В итоговом столбце подсчитать общий размер единовремен­
ных начислений/удержаний по каждому рабочему-строителю.

ВАРИАНТ 2 
«Заработная плата»

ТАБЛИЦА 2 «ВЕДОМОСТЬ 
НАЧИСЛЕНИЙ/УДЕРЖ АНИЙ»

• КОД ВЕДОМОСТИ
•  ЦЕНА ОДНОГО ЧЕЛОВЕКО­
ЧАСА
• КОЭФФИЦИЕНТ, УЧИТЫВАЮ­
ЩИЙ ПРЕМИАЛЬНЫЕ ДОПЛАТЫ
• РАЗМЕР ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ 
ЗАРАБОТНОЙ ПЛАТЫ (%)
•  РАЗМЕР ЕДИНОВРЕМЕННЫХ 
НАЧИСЛЕНИЙ/УДЕРЖАНИЙ (руб.)

ТАБЛИЦА 3 * ЗАРАБОТНАЯ  
ПЛАТА»

.  КОД ЗАРАБОТНОЙ ПЛАТЫ

.  ТАБЕЛЬНЫЙ НОМЕР 
РАБОЧЕГО-СТРОИТЕЛЯ

•  КОД ВЕДОМОСТИ

« НОРМАТИВНОЕ РАБОЧЕЕ 
ВРЕМЯ В МЕСЯЦ (ч)
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ВАРИАНТ 3
&Банковский вклад (депозит)»

ТАБЛИЦА 1 «ВКЛАДЧИКИ» ТАБЛИЦА 2 «УЧЕТ ВКЛАДОВ»

• КОД ВКЛАДА
•  НАИМЕНОВАНИЕ ВКЛАДА
•  ВИД ДЕПОЗИТА
•  ВАЛЮТА ВКЛАДА
.  ПРОЦЕНТНАЯ СТАВКА БАНКА (%)
• ПЕРИОДИЧНОСТЬ НАЧИСЛЕНИЯ 
ПРОЦЕНТА (дн.)

ТАБЛИЦА 3 «ВКЛАДЫ»
• КОД ВКЛАДЧИКА
•  ФИО ВКЛАДЧИКА
» НОМЕР ПАСПОРТА 
.  АДРЕС

.  НОМЕР ВКЛАДА
•  КОД ВКЛАДЧИКА
*  КОД ВКЛАДА
.  СУММА ВКЛАДА 
.  ДАТА ОТКРЫТИЯ.  ТЕЛЕФОН

•  МЕСТО РАБОТЫ .  ВРЕМЯ РАЗМЕЩЕНИЯ ВКЛА­
ДА 8 БАНКЕ (дн.)

Поля Вид д е п о з и т а  (срочный сберегательный вклад, накопительный вклад, вклад до востребо­
вания) и В а л ю т а  в к л а д а  (рубли, доллары, евро, мультивалютный депозит) должны иметь фиксиро­
ванные списки значений,

Запросы с вычислением попей:
1) По Таблице 2 определить к о л и ч е с т в о  в к л а д о в  за последний месяц.
2} 8 Таблицу 2 добавить новое текстовое поле, в котором указать «Подарок», если вклад был от­

крыт в праздничный день, в противном случае поле оставить пустым.
3) По Таблицам 2 и 3 для каждого вклада, время размещения в банке которого >= 3 года (для 

расчета принять 360 дней в году), увеличить процентную ставку на 1,5%.
4) По Таблицам 2 и 3 определить возвратные суммы с использованием простых и сложных про­

центов
С у м м а  п р о с т ы е  п р о ц е н т ы  *  С у м м а  в к л а д а  *

*  { 1  +  П р о ц е н т н а я  с т а в к а  б а н к а  / 1 0 0 % *  В р е м я  р а з м е щ е н и я  в к л а д а  в  б а н к е  / 3 6 0 )

С у м м а .  . с л о ж н ы е  п р о ц е н т ы  =  С у м м а  в к л а д а *

‘  ( 1  +  П р о ц е н т н а я  с т а в к а  б а н к а  Л  0 0 % *  П е р и о д и ч н о с т ь  н а ч и с л е н и я  п р о ц е н т а  / 3 6 0 ) А  

"  В р е м я  р а з м е щ е н и я  в к л а д а  в  б а н к е  I П е р и о д и ч н о с т ь  н а ч и с л е н и я  п р о ц е н т а

5) По результатам предыдущего запроса вычислить абсолютную и относительную разницу по 
двум вариантам начисления процентной ставки.

Итоговые запросы:
1) Сколько всего вкладчиков открыли депозиты в банке? Список должен содержать ФИО вклад­

чика, его телефон и место работы.
2) Сколько видов вкладов возможно открыть в банке?
3) Какова общая сумма всех вкладов?
4) Какова средняя процентная ставка банка в долях?
5) Какова общая сумма срочных сберегательных вкладов, открытых в рублях?
6) Сколько всего вкладов в евро было открыто за каждый месяц, вводимый с клавиатуры?
7) Каково среднее время размещения накопительных вкладов в месяцах (для расчета принять 30 

дней а месяце)? Список должен содержать номер паспорта клиента и сумму вклада.
8) Сколько всего вкладов и на какую сумму было открыто по каждой валюте?
9) Определить возвратные суммы с использованием простых и сложных процентов для вкладчи­

ков, время размещения вкладов в банке которых завершается в ближайший месяц и квартал.
10) Определить вкладчиков с максимальной и минимальной суммой вклада.
Перекрестные запросы:
На основе Таблицы 2 вывести по каждому вкладчику суммарное количество вкладов по каждому 

наименованию вклада, В итоговом столбце подсчитать общую сумму вклада для каждого вкладчика.



ВАРИАНТ 4
«Транспортные расходы»

• КОЯ ЗАКАЗА
•  УЧЕТНЫЙ НОМЕР ПЛАТЕЛЬ­
ЩИКА ГРУЗООТПРАВИТЕЛЯ
.  ДАТА ВЫПОЛНЕНИЯ 
ЗАКАЗА

ТАБ ЛИ Ц А  \  «ПЕРЕВОЗКИ»

•  ПРЕДПРИЯТИЕ- 
ИЗГОТОВИТЕЛЬ
•  СТОИМСОТЬ ЕДИНИЦЫ МА­
ТЕРИАЛА
•  ОБЪЕМ ПОСТАВКИ
•  УСЛОВИЯ ПОСТАВКИ

ТАБЛИЦА 2 «МАТЕРИАЛЫ» 
• КОД МАТЕРИАЛА
•  НАИМЕНОВАНИЕ МАТЕРИАЛА •  ФИО ВОДИТЕЛЯ

.  НОМЕР ВОДИТЕЛЬСКОГО 
УДОСТОВЕРЕНИЯ

.  АДРЕС

.  ТЕЛЕФОН

.  ДАТА ПОСТУПЛЕНИЯ НА РАБОТУ 

» ЦЕНА ОДНОГО ЧЕЛОВЕКО-ЧАСА

ТАБЛИЦА 3 «ВОДИТЕЛИ» 

• КОД ВОДИТЕЛЯ

.  ЗОНА СТРОИТЕЛЬСТВА

•  КОД МАТЕРИАЛА
•  КОД ВОДИТЕЛЯ
•  ВРЕМЯ, ЗАТРАЧЕННОЕ НА 
ВЫПОЛНЕНИЕ ЗАКАЗА (ч)

Поля З о н а  с т р о и т е л ь с т в а  (городское строительство, строительство в сельской местности, 
строительство в г .  Минске), Н а и м е н о в а н и е  м а т е р и а л а  (бетонные и  железобетонные конструкции, ме­
таллические, деревянные, каменные конструкции, растворы, вяжущие материалы, материалы для от­
делочных работ и т.д.), У с л о в и я  п о с т а в к и  (франко-склад изготовителя, фрамко-станция отправления, 
франко-станция назначения, франко-склад потребителя) должны иметь фиксированные списки значений.

Запросы с вычислением полей:
1) По Таблице 1 вычислить ч и с л о  з а к а з о в ,  осуществленных за последний месяц.
2) По Таблице 1 для заказов, выполненных в выходные дни, увеличить цену одного человеко­

часа на 20%.
3) По Таблице 2 определить С т о и м о с т ь  т р а н с п о р т и р у е м о г о  м а т е р и а л а

С т о и м о с т ь  т р а н с п о р т и р у е м о г о  м а т е р и а л а  =  С т о и м о с т ь  е д и н и ц ы  м а т е р и а л а  *

*  О б ъ е м  п о с т а в к и

4) По Таблице 3 вычислить С т а ж  каждого водителя в  д н я х ,  м е с я ц а х  и  г о д а х  на текущую дату.
5 )  По Таблицам 1 . . . 3  определить О б щ у ю  с т о и м о с т ь  каждого заказа

О б щ а я  с т о и м о с т ь  =  С т о и м о с т ь  т р а н с п о р т и р у е м о г о  м а т е р и а л а  +

+  Ц е н а  о д н о г о  ч е п о в ё к а - ч а с а  *  В р е м я ,  з а т р а ч е н н о е  н а  в ы п о л н е н и е  з а к а з а

Итоговые запросы;
1) Сколько всего водителей осуществляет перевозки?
2) Каков суммарный объем перевозок?
3) Каково среднее время, затраченное на выполнение заказа?
4) Сколько перевозок было осуществлено в городскую зону строительства?
5) Сколько всего заказов выполнил каждый водитель, и каково его общее время в пути? Список 

должен содержать ФИО водителя, номер его водительского удостоверения и адрес.
6) Какова средняя стоимость единицы транспортируемых материалов для каждого наименования 

материала? Список должен содержать код материала и предприятие-изготовитель.
7) Сколько всего заказов выполнил каждый водитель, и каково его общее время в пути за каждый 

месяц, вводимый с клавиатуры?
S) Какой заказ выполнен последним для строительства в г. Минске?
9) Каков суммарный объем поставок для каждого из возможных условий поставки материалов?
10) Определить водителя с максимальной общей стоимостью заказов.
Перекрестные запросы:
На основе Таблицы 1 вывести за каждый месяц суммарное время, затраченное на выполнение 

заказов каждым водителем. В итоговом столбце определить общее количество выполненных водите­
лем заказов.
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ВАРИАНТ 5
«ЗАТРАТЫ НА ИЗГОТОВЛЕНИЕ ЖЕЛЕЗОБЕТОННЫХ КОНСТРУКЦИЙ»

ТАБЛИЦА 1 «СЫРЬЕ»

• КОД СЫРЬЯ
•  НАИМЕНОВАНИЕ СЫРЬЯ 
.  ЕДИНИЦА ИЗМЕРЕНИЯ

•  СТОИМОСТЬ ЕДИНИЦЫ СЫРЬЯ

•  РАСХОД СЫРЬЯ НА ЕДИНИЦУ 
КОНСТРУКЦИИ
•  ПОСТАВЩИК
•  ДАТА ПОСТАВКИ

ТАБЛИЦА 2 «КОНСТРУКЦИИ»
• АРТИКУЛ КОНСТРУКЦИИ
•  НАИМЕНОВАНИЕ КОНСТРУКЦИИ
•  КОД СЫРЬЯ

•  КОД ОПЕРАЦИИ

•  СТОИМОСТЬ ЕДИНИЦЫ 
КОНСТРУКЦИИ
■> ОБЪЕМ ВЫПУСКА

ТАБЛИЦА 3 (гТЕХНОЛОГИЧЕСКИЕ  
ОПЕРАЦИИ»

•  КОД ОПЕРАЦИИ
•  НАМЕНОВАНИЕ ОПЕРАЦИИ
•  СТОИМОСТЬ ОПЕРАЦИИ
« ФИО ПРОИЗВОДСТВЕННОГО 
РАБОЧЕГО

•  ТАРИФНЫЙ РАЗРЯД

•  ДАТА ВЫПОЛНЕНИЯ ОПЕРАЦИИ

Поля Наименование сырья (цемент, песок, щебень, вода, проволочная, стержневая и канатная 
арматура), Единица измерения (кг, л), Наименование конструкции (панели стеновые, плиты пере­
крытая, лестничные марши и т а ), Наименование операции (изготовление бетонной смеси, изготов­
ление ненапрягаемой (напрягаемой) арматуры, изготовление закладных деталей, укладка ненапрягае- 
мой арматуры и закладных деталей в форму, натяжение напрягаемой арматуры, формование изделий) 
и Тарифный разряд (2+5) должны иметь фиксированные списки значений.

Запросы с вычислением полей:
1) По Таблице 1 определить количество поставок, осуществленных за последний год.
2) По Таблице 1 для каждого вида сырья вычислить его стоимость в у.е. (оде у.е. вводится с 

клавиатуры).
Стоимость сырья (у.е.) = Стоимость единицы сырья *
* Расход сырья на единицу конструкции / Курс валюты

3) По Таблице 3 для операций, выполняемых производственными рабочими 5 разряда, увели­
чить стоимость на 20%.

4) По Таблицам 1...3 определить Прибыль от производства железобетонных конструкций
Прибыль = (Стоимость единицы конструкции - Стоимость единицы сырья *

* Расход сырья на единицу конструкции - Стоимость операции) * Объем выпуска
5) По Таблицам 1 и 3 определить разницу в количестве поставок сырья и выполнении операций 

(изготовлении конструкций) за последний квартал.
Итоговые запросы:
1) Сколько всего изготавливается видов железобетонных конструкций?
2) Каков общий расход сырья, измеряемого в кг, на единицу конструкции для каждого вида сырья?
3) Какова средняя стоимость единицы изготавливаемых железобетонных конструкций?
4) Определить максимальные и минимальные стоимости единицы сырья за кавдый месяц поста­

вок, вводимый с клавиатуры.
5) Для операций, выполненных в выходные дни, установить коэффициент повышения окладов к 

стоимости операций, равный 1,15.
6) Определить конструкцию с минимальной себестоимостью: Себестоимость = Стоимость еди­

ницы сырья * Расход сырья на единицу конструкции + Стоимость операции
Список должен содержать наименование конструкции, поставщика сырья и ФИО производствен­

ного рабочего.
7) Каков общий объем выпуска плит перекрытия и лестничных маршей?
8) Олред. среднюю стоимость операции для производственных рабочих всех тарифных разрядов.
9) Сколько всего было изготовлено конструкций, удовлетворяющих условию 100 <=стоимость 

единицы конструкции^ 1000?
10) Каков средний объем поставок и его стоимость для каждого поставщика?
Перекрестные запросы:
На основе Таблицы 1 вывести по каждому поставщику суммарное количество поставок по каж­

дому наименованию конструкции. В итоговом столбце подсчитать общую стоимость поставок по каж­
дому наименованию конструкции.
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ВАРИАНТ 6 
«ОТДЕЛ КАДРОВ»

«ОТДЕЛЫ»

• КОД ОТДЕЛА

•  НОМЕР ОТДЕЛА

.  СРЕДНЕСПИСОЧНОЕ КОЛИ­
ЧЕСТВО РАБОТНИКОВ
• РАЗМЕР ОКЛАДА
•  ФИО РУКОВОДИТЕЛЯ ОТДЕЛА

ТАБЛИЦА 2 «ИНЖЕНЕРЫ- 
ПРОЕКТИРОВЩ ИКИх 

• ТАБЕЛЬНЫЙ НОМЕР 
ИНЖЕНЕРА-ПРОЕКТИРОВШИКА
.  ФИО ИНЖЕНЕРА- 
ПРОЕКТИРОВЩИКА

.  КАТЕГОРИЯ

.  АДРЕС 

.  ТЕЛЕФОН

.  ДАТА ПОСТУПЛЕНИЯ НА РАБОТУ

• КОД ОРГАНИЗАЦИИ

•  КОД ОТДЕЛА

.  ТАБЕЛЬНЫЙ НОМЕР ИНЖЕНЕРА-
ПРОЕКТИРОВЩИКА
» ЧИСЛО ПРИНЯТЫХ РАБОТНИКОВ
•  ЧИСЛО УВОЛЕННЫХ РАБОТНИКОВ

Поле Категория (без категории, II категория, I категория, высшая категория) должно иметь фик­
сированные списки значений.

Запросы с вычислением полей:
1) По Таблице 1 вычислить число инженеров-проектировщиков, поступивших на работу за по­

следний квартал.
2) По Таблице 1 вычислить Стаж каждого инженера-проегаровщика в месяцах и годах на те­

кущую дату.
3) В Таблице 2 добавить новое текстовое поле «Надбавка за категорию», в котором для инжене­

ров I и высшей категорий установить надбавку в размере 10% от размера оклада; для остальных кате­
горий по умолчанию надбавка равна единице.

4) По Таблицам 1 и 3 определить Коэффициент оборота кадров
Коэффициент оборота кадров = (Число принятых работников +

+ Число уволенных работников)/ Среднесписочное количество работников
5) По Таблицам 1 и 3 определить календарный фонд рабочего времени (чел. дн.) за год при 8- 

часовом рабочем дне
Календарный фонд рабочего времени = Среднесписочное количество работников * 360 * 8
И т о г о в ы е  зап р о сы :
1) Сколько всего отделов в организации?
2) Сколько всего инженеров-проектировщиков высшей категории в организации? Список должен 

содержать ФИО инженера и его телефон,
3) Каков средний размер оклада инжеиера-проешровщика?
4) Определить отдел с минимальным среднесписочным составом инженеров-проектировщиков, 

Список должен содержать номер отдела и ФИО руководителя.
5) Определить максимальные и минимальные оклады проектировщиков с учетом надбавок за ка­

тегорию для инженеров, поступивших на работу за каждый месяц, вводимый с клавиатуры.
6) Определить общий номинальный фонд времени (календарный фонд за вычетом праздников и 

выходных дней).
7} Сколько инженеров-проектировщиков без категорий могут претендовать на повышение катего­

рии при условии наличия стажа>= 3 гада?
8) Определить среднее значение коэффициента текучести кадров

Коэффициент текучести кадров = Число уволенных работников/ 
Среднесписочное количество работников

9) Сколько всего было выполнено проектов, удовлетворяющих условию 100 000<= стоимость 
проектам 500 000?

■ 10) Каково среднее процентное изменение среднесписочного состава инжекеров-проектировщи- 
ков с учетом числа принятых и уволенных работников?

П е р е к р е с т н ы е  зап р о сы ;
На основе Таблицы 2 вывести по каждому отделу суммарное количество принятых работников 

каждой категории. В итоговом столбце подсчитать общее число принятых работников по каждому отделу.
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ВАРИАНТ 7
«Эксплуатация машин и механизмов»

ТАБЛИЦА 1 «ЭКСПЛУАТАЦИЯ» ТАБЛИЦА 2 «МАШ ИНЫ  
И  МЕХАНИЗМЫ» ТАБЛИЦА 3 «МАШИНИСТЫ»

.  КОД ЭКСПЛУАТАЦИИ

.  КОД Ш Ш НЫ /М ЕХАНИЗМ А

• КОД МАШИНЫ/МЕХАНИЗМА
•  НАИМЕНОВАНИЕ МАШИ- 
НЫ/МЕХАНИЗМА

•  КОД МАШИНИСТА •  ЦЕНА ОДНОГО МАШИНО-ЧАСА
.  ВРЕМЯ ЭКСПЛУАТАЦИИ 
МАШИНЫ/МЕХАНИЗМА (ч)
.  ЕДИНОВРЕМЕННЫЕ 
ЗАТРАТЫ, НЕУЧТЕННЫЕ В ЦЕНЕ 
ОДНОГО МАШИНО-ЧАСА

.  ДАТА ПОСТАНОВКИ 
НА БАЛАНС

.  НОРМАТИВНЫЙ СРОК 
СЛУЖБЫ (гада)

КОД МАШИНИСТА
ФИО МАШИНИСТА 

ТАРИФНЫЙ РАЗРЯД 

АДРЕС

ТЕЛЕФОН

ДАТА ПОСТУПЛЕНИЯ НА РАБОТУ 
ЦЕНА ОДНОГО ЧЕЛОВЕКО-ЧАСА

Поля Наименование машины/механизма (кран башенный, кран на автомобильном ходу, кран 
на гусеничном ходу, автопогрузчик, экскаватор, бульдозер, растаоронасос и т.д.) и Тарифный разряд 
(4-Н5) должны иметь фиксированные списки значений.

Запросы с вы числ ением  п о л ей :
1} По Таблице 2 для каждой машины вычислить срок эксплуатации на текущую дату.
2) По результатам предыдущего запроса сформировать список машин/механизмов, подлежащих 

списанию, период эксплуатации которых с даты их постановки на баланс равен либо превышает нор­
мативный срок службы.

3) По Таблице 3 вычислить Стаж каждого машиниста в днях, месяцах и годах на текущую дату.
4) По Таблице 3 для машинистов с Тарифным разрядом = 5 для расчета цены одного человеко­

часа применить коэффициент повышения тарифных ставок (окладов), равный 1,1; для машинистов с 
Тарифным разрядом = 6-1,2.

5) По Таблицам 1...3 определить затраты на эксплуатацию машин и механизмов для крана 
башенного

Затраты на эксплуатацию машин и механизмов = (Цена одного машино-часа + Цена одною
человека-часа) * Время эксплуатации машины/механизма + Единовременные затраты
И т о го в ы е  запросы;
1) Сколько всего машин/механизмов находится на балансе организации?
2) Каков средний тарифный разряд машинистов?
3) Какова общая сумма единовременных затрат, не учтенных в цене одного машино-часа?
4} Определить машины/механизмы с минимальным и максимальным сроком службы.
5) Каково суммарное время эксплуатации машины/механизма для каждого машиниста? Список 

должен содержать ФИО машиниста, его тарифный разряд и телефон.
6) Каково среднее время эксплуатации крана на гусеничном ходу для каждого машиниста 5 раз­

ряда?
7) Каково суммарное время эксплуатации машины/механизма для каждого машиниста за каждый 

месяц, вводимый с клавиатуры?
8} Определить суммарную цену одного машино-часа для машин/механизмов, постановленных на 

баланс за последний год.
9} Каков суммарный нормативный срок службы машин/механизмов, для которых цена одного 

машино-часа не превышает 10% от единовременных затрат на эксплуатацию?
10) Определить машиниста с минимальной ценой одного человеко-часа.
Перекрестные запросы:
На основе Таблицы 1 вывести для каждой/каждого машины/механизма суммарное время экс­

плуатации по каждому машинисту. В итоговом столбце определить затраты на эксплуатацию машин и 
механизмов для каждой/каждого машины/механизма.
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ВАРИАНТ 8
«ОБЪЕМЫ ПРОДАЖ ОТДЕЛОЧНЫХ МАТЕРИАЛОВ»

• КОД ПРОДАЖИ

•  АРТИКУЛ МАТЕРИАЛА

•  ОБЪЕМ ПРОДАЖИ
•  КОД ПРЕДПРИЯТИЯ- 
ИЗГОТОВИТЕЛЯ
.  ДАТА ПРОДАЖИ

ТАБЛИЦА 1 <ПРОДАЖИ» ТАБЛИЦА 2 «ПРЕДПРИЯТИЯ- 
ИЗГОТОВИТЕЛИ»

.  КОД ПРЕДПРИЯТИЯ- 
ИЗГОТОВИТЕЛЯ
*  НАЗВАНИЕ ПРЕДПРИЯТИЯ- 
ИЗГОТОВИТЕЛЯ
*  НОМЕРЛИЦЕНЦИИ

*  ДАТА ПОЛУЧЕНИЯ ЛИЦЕНЗИИ

» АДРЕС 
.  ТЕЛЕФОН

• АРТИКУЛ МАТЕРИАЛА

•  НАИМЕНОВАНИЕ МАТЕРИАЛА

•  ЕДИНИЦА ИЗМЕРЕНИЯ
•  СТОИМОСТЬ ЕДИНИЦЫ 
МАТЕРИАЛА
« КАЧЕСТВО МАТЕРИАЛА
•  НАЛИЧИЕ НА СКЛАДЕ

ТАБЛИЦА 3 «МАТЕРИАЛЫ»

Поля Название предприятия (Керамик, Тайфун, Caparol, Кондор, Ceresit, Снежка БелПол, Alpi- 
na, Кгопо и т.д,), Наименование материала (отделочные растворы и бетоны, отделочная керамика, 
лакокрасочные материалы, каменные отделочные материалы, отделочные материалы из древесины, 
пластмасс, стекла, бумаги и т.д.), Единица измерения (кг, м2), Качество материала (высокое, удовле­
творительное, неудовлетворительное) и Наличие на складе (есть в наличие, нет в наличие -  по 
умолчанию) должны иметь фиксированные списки значений.

З а п р о сы  с в ы ч и с л е н и е м  п о л ей :
1) По Таблице 1 определить число продаж, осуществленных за последнюю неделю,
2) По Таблице 2 для каждого предприятия-изготовителя вычислить время действия лицензии на 

текущую дату.
3) По результатам предыдущего запроса при условии подтверждения лицензии каждые пять лет, 

в отдельном поле определить дату получения новой лицензии для каждого предприятия-изготовителя.
4) По Таблице 3 установить корректирующие (повышающие и понижающие) коэффициенты стои­

мости единицы материала, равные 1,2 для высокого качества материала и 0,5 для неудовлетвори­
тельного качества.

5) Вычислить Общую стоимость продаж .
Общая стоимость продаж = Стоимость единицы материала * Объем продаж

И т о го в ы е з ап р о с ы :
1) Сколько видов отделочных материалов выставлены на продажу?
2) Сколько предгтриятий-изготовителей с действующими лицензиями предоставили свою продук­

цию для реализации?
3) Какова средняя стоимость единицы реализуемых отделочных материалов?
4) Определить максимальный и минимальный объемы продаж за каждый месяц, вводимый с 

клавиатуры.
5) Для продаж, осуществленных в выходные дни, установить величину Скидки в размере 3% от 

стоимости единицы материала.
6) Сколько отделочных материалов имеют высокое и удовлетворительное качество? Список 

должен содержать наименование материала и дату продажи.
7) Определить общую стоимость продаж отделочных материалов, имеющихся в наличие на складе.
8) Сколько всего было осуществлено продаж с объемом >= 500 ед. изм.?
9) Определить первые два предприятия-изготовителя, для которых срок действия лицензии исте­

кает в ближайшее время,
10) Каков общий объем продажи его стоимость для каждого предприятия-изготовителя?
Перекрестные запросы;
На основе Таблицы 1 вывести по каждому предприятию-изготовителю суммарное количество 

продаж по каждому материалу. В итоговом столбце подсчитать общую стоимость продаж по каждому 
материалу.
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ВАРИАНТ 9
* СИСТЕМА МАССОВОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ»

ТАБЛИЦА 1 «КЛИЕНТЫ»

* КОД КЛИЕНТА
•  ФИО КЛИЕНТА
•  АДРЕС

* ТЕЛЕФОН

ТАБЛИЦА 2 «ОПЕРАЦИИ» ТАБЛИЦА3 «ЗАЯВКИ»

• КОД ОПЕРАЦИИ
•  НАИМЕНОВАНИЕ ОПЕРАЦИИ
•  КАТЕГОРИЯ СЛОЖНОСТИ
•  ЦЕНА ОДНОГО ЧАСА 
ВЫПОЛНЕНИЯ ОПЕРАЦИИ

• НОМЕР ЗАЯВКИ
.  КОД КЛИЕНТА
• КОД ОПЕРАЦИИ

.  ДАТА ПОСТУПЛЕНИЯ

« БАНК, ОБСЛУЖИВАЮЩИЙ 
КЛИЕНТА
.  РАСЧЕТНЫЙ СЧЕТ • ВРЕМЯ ВЫПОЛНЕНИЯ (ч)

•  ДАТА ОПЛАТЫ
.  КОЛИЧЕСТВО ЕДИНОВРЕМЕН­
НО ВЫПОЛНЯЕМЫХ ЗАЯВОК

« ДАТА ВЫПОЛНЕНИЯ

Поля Банк (БеларусБт, БелАгроПршБанк, БПС-Сбврбанк, БелИнвестБанк, ВТБ Беларусь и 
т.д.) и Категория сложности (I, II, ill) должны иметь фиксированные списки значений.

Для удобства организовать автоматическое заполнение Даты оплаты текущей датой.
Запросы е вычислением попей:
1} По Таблице 2 для каадой операции вычислить цену одного часа выполнения операции в у,е„ 

вводя курс с клавиатуры.
2) В Таблице 3 добавить новое текстовое поле, в котором указать «Предоплата», если Дата оп­

латы раньше Даты выполнения заказа, в противном случае -  «По факту выполнения».
3) По Т аблицам 2 и 3 вычислить

Стоимость заявки = Цена одного часа выполнения операции * Время выполнения.
4) По Таблице 3 для заявок, выполненных за один день, определить размер Надбавки за сроч­

ность в размере 5% цены одного часа, а для заявок, оплаченных позже даты их выполнения, устано­
вить Пеню за каждый день просрочки в размере 0,1% от стоимости заявки.

5) По Таблице 3 определить разницу в количестве поступивших и выполненных заявок за по­
следний месяц.

Итоговые запросы:
1) Сколько всего заявок поступило в систему массового обслуживания?
2) Каково максимальное количество поступивших и выполненных заявок за каждый месяц, вво­

димый с клавиатуры.
3) Каково общее время выполнения заявок?
4) Сколько всего заявок, и на какую сумму сделал каждый клиент?
5) Сколько всего зарегистрировано заявок в период времени, задеваемый с клавиатуры?
6) Для каждого клиента вычислить величину Надбавки и Пени,
7) Сколько всего операций имеют категорию сложности !? Список должен содержать наименова­

ние и цену одного часа выполнения операции.
8) Каково среднее время выполнения заявок при единовременном выполнении трех и более зая­

вок? Список должен содержать номер заявки, ФИО клиента и его телефон.
9) Подсчитать количество неоплаченных заявок и их Общую стоимость,
Для проверки, что поле пусто, следует использовать встроенную функцию 1зМи11(имя_поля)
10) Сколько работ было выполнено в будние дни?
Перекрестные запросы:
На основе Таблицы 1 вывести по каждому клиенту общую стоимость заявок по каждому наиме­

нованию операций, В итоговом столбце подсчитать общее количество заявок.
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ВАРИАНТ 10
вОСНОВНЫЕ ПРОИЗВОДСТВЕННЫЕ ФОНДЫ»

ИЗГОТОВИТЕЛИ»
• КОД ПРЕДПРИЯТИЯ- 
ИЗГОТОВИТЕЛЯ
•  НАЗВАНИЕ ПРЕДПРИЯТИЯ

•  НОМЕРЛИЦЕНЦИИ
•  ДАТА ПОЛУЧЕНИЯ ЛИЦЕНЗИИ

•  АДРЕС

ТАБЛИЦА 2 «МАТЕРИАЛЬНО  
О ТВЕГСВЕННОЕЛИЦО»

» ТАБЕЛЬНЫЙ НОМЕР МАТЕ­
РИАЛА ОТВЕТСВЕННОГО ЛИЦА
•  ФИО МАТЕРИАЛНО ОТВЕТ- 
СБЕННОГОЛИЦА
.  АДРЕС 
« ТЕЛЕФОН
•  ДАТА ПОСТУПЛЕНИЯ НА 
РАБОТУ

ТАБЛИЦА 3 «ОСЯОВНЫ Е ФОНДЫ »

• КОД ОСНОВНЫХ ФОНДОВ

•  КОД ПРЕДПРИЯТИЯ-ИЗГОТОВИТЕЛЯ

•  НАИМЕНОВНИЕ ОСНОВНЫХ ФОНДОВ 
.  СТОИМОСТЬ ОСНОВНЫХ ФОНДОВ

.  ДАТА ПОСТАНОВКИ НА БАЛАНС

•  ТЕЛЕФОН РАЗМЕР ОКЛАДА .  СРОК ПОЛЕЗНОГО ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 
(года)
•  СПОСОБ НАЧИСЛЕНИЯ АМОРТИЗАЦИИ
•  ТАБЕЛЬНЫЙ НОМЕР МАТЕРИАЛНО 
ОТВЕТСВЕННОГО ЛИЦА

Поля Наименование основных фондов (машины и оборудование, технический транспорт, пе­
редаточные устройства, инструмент и производственный инвентарь и т.д.} и Способ начисления амор­
тизации (линейный, нелинейный, производительный) должны иметь фиксированные списки значений.

Запросы с вычислением полей:
1) По Таблице 1 для каждого предприятия-изготовителя вычислить время действия лицензии на 

текущую дату,
2) По результатам предыдущего запроса при условии подтверждения лицензии каждые пять лет, 

а отдельном поле определить дату получения новой лицензии для каждого предприятия-изготовителя.
3) По Таблице 2 для каждой материально ответственного лица вычислить размер операции в 

у.е., вводя курс с клавиатуры.
4) По Таблице 3 определить число единиц ОПФ, поставленных на баланс за последние полрода.
5) По Таблице 3 определить величину амортизационных отчислений за первый год эксплуатации
для линейного способа: Амортизационные отчисления = Стоимость основных фондов /

Срок полезного использован ия
для нелинейного способа: Амортизационные отчисления = Стоимость основных фондов * 

Коэффициент ускорения (вводится с клавиатуры, назначается в диапазоне 1 - 2,5)/ Срок полезного 
использования

для производительного способа: Амортизационные отчисления = Стоимость основных фон­
дов * Объем продукции, выпущенной за первый год эксплуатации {вводится с клавиатуры)/ Прогнози­
руемый в течение всего срока эксплуатации ОПФ объем выпуска продукции (вводится с клавиатуры)

И т о го в ы е  зап р о сы :
1) Сколько всего предприятий изготавливает основные фонды?
2) Какова суммарная стоимость основных производственных фондов?
3) Сколько материально ответственных лиц поступили на работу в текущем квартале?
4) Определить средний оклад материально ответственного лица, Список должен содержать ФИО 

лица и его телефон.
5) Каков минимальный и максимальный срок полезного использования ОПФ с нелинейным спо­

собом начисления амортизации?
6) Каков суммарный стаж материально ответственных лиц по состоянию на текущую дату?
7) Сколько всего предприятий-изготовителей получили лицензию позже периода времени, зада­

ваемого с клавиатуры? Список должен содержать название предприятия и его адрес.
8) Определить максимальную величину амортизационных отчислений в у.е. за первый год экс­

плуатации с учетом способов начисления амортизации.
9) Определить количество ОПФ, подлежащих списанию, период эксплуатации которых равен ли­

бо превышает срок полезного использования.
10) По результатам предыдущего запроса вычислить суммарный оклад материально ответствен­

ных лиц, не выполнивших своевременное списание ОПФ, применив к расчету окладов систему штра-
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ф ов, равных 3%  от стоимости ОПФ при превышении срока полезного использования < 6  месяцев, и 5% 
при превышении срока полезного использования > = 6 месяцев.

Пеоеквеатные запросы:
На основе Таблицы 3 вывести по каждому лредприятию-изготовителю общую стоимость каждого 

наименования основных фовдоз {ОФ). В итоговом столбце подсчитать общее количество поступивших ОФ.

ВАРИАНТ 11

ТАБЛИЦА 3 «ОПЕРАЦИИ»
• КОД ОПЕРАЦИИ
•  НАМЁНОВАНИЕ ОПЕРАЦИИ
•  ФИО КЛИЕНТА
• КОД КУРСА

•  ОБЪЕМ ПОКУПОК/ПРОДАЖ
• КОД ОТДЕЛЕНИЯ
•  ДАТА ОПЕРАЦИИ

Поля Наименование операции (валютно-обменная, с драгоценными металлами и камнями, с 
ценными бумагами), должны иметь фиксированные списки значений.

Запросы с вычислением попей:
1) По Таблице 1 определить количество отделений, осуществляющих банковские операции по­

сле 22.00.
2) По Таблице 3 определить число операций за последний квартал.
3) В Таблицу 3 добавить новое текстовое попе, в котором указать «Подарок», если объем опера- 

- ции >=500, в противном случае поле оставить пустым.
4) По Таблицам 2 и 3 определить суммарное вознаграждение банка от покупок и продаж

Вознаграждение ̂ покупки = Курс покупки * Объем покупок/продаж4 
1 * Процент вознаграждения банка

Вознефаждыиш_продажк = Курс продажи * Объем покупок/продаж4 
4 Процент вознаграждения банка

5) По результатам предыдущего запроса вычислить абсолютную и относительную разницу по 
двум видам получения вознаграждения банком.

Итоговые запросы:
1) Сколько всего банковских операций было осуществлено?
2) Сколько всего отделений банка производят банковские операции?
3) Сколько клиентов совершили валютно-обменные операции в банке? Список должен содержать 

ФИО клиента, дату операции и ФИО руководителя отделения банка.
4) Каков общий объем всех покупок/продаж?
5) Каков средний процент вознаграждения банка от стоимости покупок/продаж?
6) Сколько всего операций с ценными бумагами выло осуществлено за каждый месяц, вводимый 

с клавиатуры? Список должен содержать номер отделения, ею адрес и ФИО клиента.
7) Определить отделение банка с максимальным числом рабочих часов согласно заявленного 

режима работы.
8} Какова средняя разница между курсами покупки и продажи для производимых операций?
9) Для операций по приобретению, драгоценньгх металлов и камней, осуществленных в празд­

ничные дни, установить величину Скидки в размере 5% от первоначального курса продажи.
10) Определить вознаграждение банка за выполненные операции за каждый временной период, 

вводимый с клавиатуры.
Перекрестные запросы:
На основе Табл. 3 вывести по шодому клиенту суммарное количество операций по каждому отде­

лению банка. В итоговом столбце подсчитать общий объем покупок/продаж по каждому отделению банка. 
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«БАНКОВСКИЕ ОПЕРАЦИИ»

ТАБЛИЦА 1«ОТДЕЛЕНИЯ БАНКА» ТАБЛИЦА 2 «КУРСЫ»
•  КОК ОТДЕЛЕНИЯ .  КОД КУРСА
.  НОМЕР ОТДЕЛЕНИЯ .  КУРС ПОКУПКИ
.  АДРЕС •  КУРС ПРОДАЖИ
•  ТЕЛЕФОН •  ПРОЦЕНТ ВОЗНАГРАЖДЕНИЯ БАН­

КА ОТ СТОИМСОТИ ПОКУПОК/ПРОДАЖ
•  РЕЖИМ РАБОТЫ
•  ФИО РУКОВОДИТЕЛЯ
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