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1. Методические указания к выполнению и оформлению контроль­
ных работ,

Выполнение письменных контрольных работ способствуют лучшему 
пониманию материала курса и являются основой проверки степени ус­
воения студентом приобретенных знаний.

При выполнении контрольных работ следует руководствоваться 
следующими требованиями.

1. Контрольная работа должна быть выполнена в отдельной тетра­
ди или на отдельных скрепленных листах.

2. Работа должна быть выполнена и представлена на проверку в 
срок предусмотренный учебным планом .

3. Перед решением каждого задания необходимо привести его ус­
ловие,

4. Решение заданий должны соответствовать приведенным методи­
ческим рекомендациям.

5. Работа должна быть оформлена аккуратно, написана четко, раз­
борчиво, без зачеркиваний. Необходимо оставить поля для замечаний 
рецензента и пронумеровать страницы.

6. В конце работы надо указать перечень использованной литерату­
ры, поставить подпись м дату.

Номер варианта контрольной работы совпадает с двумя по­
следними цифрами шифра.

При удовлетворительном выполнении работа оценивается 
“допущена к защите”. Студент обязан учесть вс© замечания рецензента 
и, не переписывая работу, внести в нее необходимые исправления. За­
щита работы проводится во время сессии.

В случае, если работа “не допущена к защите”, студент делает ис­
правления, вносит дополнения, если нужно, и представляет на проверку 
оба варианта выполнения контрольной работы.

Если при работе над заданиями контрольных работ возникают за­
труднения, студенту следует обратиться за помощью на кафедру ВТиЛМ 
или непосредственно к преподавателям во'время проводимых ими кон­
сультациях.
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2,Контрольная работа №1 
2.1. Задание № 1 
Методические рекомендации.
Ответ на теоретический вопрос требуется представить в виде под­

готовленного и распечатанного текста на ПЭВМ. : т
При создании текста необходимо использовать различные типы 

шрифтов для выделения отдельных его частей.
Объем ответа - не более трех страниц машинописного текста, кото­

рые вклеиваются в тетрадь. Можно использовать любой доступный вам 
текстовый редактор (ЛЕКСИКОН, МОГШИ т.д.), но обязательно указать 
название этого текстового редактора и тип ПЭВМ, на которой выполнена 
работа

Для выполнения этого задания необходимо изучить литературные 
источники, приведенные в списке литературы на стр.19

Варианты задания №1
1. Понятие информации. Экономическая информация, ее классифика­

ция и особенности. Структурные, единицы экономической информа­
ции., .

2. Характеристика основных устройств ПК. Системный блок.. Магнитные 
носители информации и их характеристика. Характеристика, назна­
чение основных компонентов программного обеспечения ПЭВМ.

3. Арифметико-логические основы ЭВМ. Системы; счисления. Пред- 
■■■ ставявние информации в. памяти ЭВМ.. ‘
4. Операционная система М3 008  и ее структура. Характеристика ос­

новных компонентов ОС. Основные команды операционной системы 
МЗ.ООЗ. Архивация файлов. Программы-архиваторы. . .:,

5. Программы-оболочки, их назначение. Характеристика программной 
оболочки НоПоп Соттапбег. Спускающееся меню МС(Р9).

6. Общая характеристика и назначение программ-утилит. Компьютер­
ные вирусы. Их классификация. Средства защиты от вируса.

7. Текстовые процессоры. Общая характеристика и их классификация. 
Текстовый редактор Лексикон. Основные возможности и принцип ра­
боты. Подготовка и редактирование текста в текстовом, редакторе 
Лексикон.

3. Графические редакторы, их назначения и функциональные возмож­
ности. Системы деловой графики, их назначение и функциональные 
возможности.

9. Графическая Среда УУтбодаэ 3.1. Основная характеристика. Диспет- 
чер программ и диспетчер файлов в среде УУтсМуз 3.1,

10. Табличные процессоры, их назначение и функциональные возможно­
сти.

11. Запись ЭТ на диск (/заме), чтение ЭТ с диска (Лоаб) в 8С4.



12. Печать ЭТ (/оифи1) в ЗС4.
13. Редактирование содержимого клетки (/есй, Р2) в 5С4.
14. Копирование в ЭТ (/сору) в 5С4.
15. Удаление элементов ЭТ (/с1е!е!е), вставка элементов ЭТ (/гпвегё), пе­

ремещение элементов ЭТ (/гтюуе) в 5С4.
16. Стандартные атрибуты форматов данных. Форматы определяемые 

пользователем (ЯогтаТ с!ейпе) в ЗС4.
17. Режимы работы ЗС4.
18. Защита данных в ЗС4.Специальные режимы просмотра таблиц.
19. Имена диапазонов (/пате) в ЗС4.
20. Основные типы диаграмм в ЗС4,Олисание слэш-команды ЛДемк.
21. Сортировка табличных данных (/аггапде) в ЗС4.
22. ЭТ как база данных. Что такое критерий? Правила задания критерия.
23. Календарные функции. Логические функции.
24. Математические функции. Статистические функции.

2.2. Задание № 2 
Методические рекомендации
Обработать предлагаемый экономический документ с помощью 

табличного процессора (по выбору студента; 8С4, ЕХСЕЦ СШАТТНО 
РКО) следующим образом:
1. Создать таблицу в соответствии с предлагаемым вариантом задания.
2. Распечатать таблицу в формульном виде, т.е. с формулами в расчет­
ных графах и итоговой строке
3. Распечатать таблицу с исходными данными и полученными результа­
тами.

• 4. Привести название табличного процессора и перечень используемых 
команд при создании таблицы.

Для выполнения этого задания с использованием 304 необходимо 
изучить литературные источники {3], [4], [5], [6], (12], приведенные в спи­
ске литературы на стр. 19

Варианты задания № 1
1. Результаты сдачи сессии (вашей группы);

ФИО экзамены обще© кол-во 
баллов

средний бал 
каждого1 2 о 4 5 6

1 * *

15 * *

минимум * *
максимум * *
средний * *
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2. Рейтинг студентов по информатике (вашей «группы):
ФИО тест 1 тест 2 тест 3 тест 4 V оценка

1

15 •V

ср. балл. А * * * *

Прим,: оценка определяется с использованием логической функции \1 
5, если сумма баллов > к1 
А, если сумма баллов <к1. но >к2 
3, если сумма баллов <к2.
к1. к2, определяются пользователем в зависимости от исходных дан­

ных.

3. Стоимость бензина для проезда из Бреста о {7-8 городов);
марка автомобиля
расход бензина на 100 км., л
цена 1л бензина, руб.
КУРС $ ,

город путь, км. кол-во бензина (л) стоимость ' :
вруб. в $

1 - * * *

8 Уг ' *
итого , *

Стоимость в рублях высчитывается по следующей формуле; 
кол-во бензина -  путь/100*расх,од бензина 
стоимость^ кол-во бензина*цену 1 л.

А.Сводетт о доходах и расходах сотрудников.
курс $
№ п/п ФИО должность доходы расходы остаток

вруб. в $ питание другие . 
расходы

Л1 * ..■■"с.1.- *

10 * *
итого * * *

1:____
■Л.
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5. Сведения о доходах и расходах студента 
______за последние 3 месяца: _______

курс$
месяцы доходы | расходы

I--1-- .
сум.
дох.

сум.
расх.

остаток

1 2 3 ! 1 2 3 8 руб. в $
1 * * * *

6 ■* •* * *
итого Г  ! ■А •к *

6. Распределение фонда зар, платы;
курс$

р/с фонд 36% выплаты остаток
предпр. зар. пл. соц. стр. пособий в руб. в $

1 * *

8 *
итого * *• * * •Ь

Сумма на соц.стр. берется от фонда зар.пл,; 
остаток = соц. стр. - выплаты.

7. Расчет заработной платы с тарифной ставной и премией:
курсф
ФИО к-во | тарифная. зар, премия сумма к выдаче

отр часов. | ставка. плата в руб. в $
1 |

* * *

8 I * * *
итого !к-

* * * *

Формулы для вычислений:
тарифная ставка - это стоимость одного часа работы, 
зар. плата “ к-во.отр.часов * тарифную.ставку
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В. Расчет заработной платы с премией и окладом:
премиальный фонд, руб
курс $
ФИО должность оклад премия подоходный

налог
сумма к выдаче

в руб. в$
1

8

*

*

А

*

*

*

у?

итого * * * *

Формулы для вычислений: 
премия = прем. фонд. * оклад/суммарный оклад

9. Движете товара на стаде за день:
курс $
наймем.
изделия

цена, 
3 руб.

кол-во стоимость кол-во
отправл. изделий.

остаток
в руб. | з $

1

8

А * I *
I... | ...

* | *
итого ■ А * ■ 5 *

_____ -----------
Остаток = стоимость - (кол-во отправл.изделий * цену}

10. Анализ рынка сбыта;
курс$

наимен
изделия.

цена прибыль,
_.......И.6.._ _

объем сбыта прирост

ниж верх 1 2 1 2
1 * И *

8 * к **

итого А* * * к *

При вычислениях используются следующие формулы: 
объем сбыта -  прибыль / среднюю цену; 
прирост = объем сбыта(2} - объем сбыта(Т).



11. Стоимость достает товара в некоторые города.
курс $

назв. марка расх. бенз. цена, путь, стоимость
города автом. на 100 км, (л) 1л км в руб. в $

1
* *

8 * *
ИТОГО

Л А-

Стоимость б рублях высчитывается по следующей формуле: 
стоимость = луть/100*расход бензина*цену 1 л.

12. Расчет сметы на ремонт квартиры:
размер пола (у2)
размер потолка (м2)
размер стен {

„гг -— 
ш 1

курс $
вид работы стоимость 1м2 общая стоимость СТОИМ. 8 $

1 V *

5 к А
итого * *

13. Апашз квартплаты за квартал;
курс $ I
виды текущий квартал { сумма{за текущий сумма за процент
услуг I квартал) пред. изменения

1м~ц 2м-ц Зм-ц! в руб. 8 $ кварт. квартплаты
1 * * *

6
1 -  
1 *

* * _
ИТОГО 1 *

..—1______
* н- 1 

!

14. Расчет стипендии:
размер стипендий г -  1

ФИО | экзамен средний начислен. премия сумма
Г» 2 ! 3 4 балл стипендия

А 1
1

I
]

•к * *

10 | I
] * ■к *

итого |
I-
__ 1_ —

* * *
—- I___ I I •  ' __________ I________|  ---------!
Начисляется стипендия студентам у которых средний балл больше 

четырех. При расчетах использовать логическую функцию И

У



15, Расчет по накладным; .
процент розницы {%)

№
наклади.

найм.
товара

кол-во оптов.
цена

розн.
цена

сумма по 
рознице

прибыль

1 Л . •А

а ■* *
итого * *

15. Расчет для отчета триторг (за квартал):
курс $
ассорти- остаток на приход остаток на реализация

мент начало кварт. конец кварт. руб | $
1 .  | .

15 * I *
I

итого * •А * ■к | *

17, Отчет на реализованный товар за неделю:
курс$ '

постав­
щик

остаток за 
пред, неделю

сумма по
накладным

перечислено 
в банк

остаток на 
след, неделю

руб > $
1 * к

10 * *
итого * * * •* *

18, Плановый отчет:
курс $
ассорти- план, факт, в % выпол- факт за темп роста

мент руб нения лрошл. (в %)
руб $ плана год

1 * * *

10 * * *
итого * я * * *
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19. Расчет оплаты за электроэнергию:
цена 1 квт.ч.
ФИО долг/перепл. кол-во стой- | оплата за долг/переплата

за прошл. мес. квт.ч. мость | текущ. мес. за текущ. мес.
1

10

* ] 

’* I

*

*
итого -* 4 * I *

Формула для расчета стоимости: ст~сть = кол-во квт.ч. * цену 1 квт.ч.; 
При вычислениях используются следующие формулы и обозначения:, 
с знаком - долг; с знаком"+" - переплата 
долг / переплата за текущий месяц = оплата за текущий месяц- 
стоимость + долг / переплата за прошлый месяц

20. Расчет оплаты за телефонные разговоры:
цена' мин.
абонентная плата
ФИО долг/переплата 

за прошл, месяц.
кол-во

мин
сумма оплата за 

теку ид. мес.
долг/перепл. за

текущ. месяц .
, 1 * * !

' I <
' 10 •к
итого * * * #

_I
Формула для расчета суммы:
сумма = кол-во мин * цену 1 мин + абонентная плата.

При вычислениях используются следующие формулы и обозначения: 
с з н а к о м - долг; с знаком "+” - переплата
долг I переплата за текущий месяц = сумма - долг / переплата за про­
шлый месяц;

21. Расчет движения валюты ($} в обменных пунктах за день:

№ сумма сколько сколько сумма прибыль
пункта в начале дня продано $ куплено $ в конце дня

$ руб
1 * *

8 * * *
итого * * * * •к

п



22. Расчет оплаты за жилплощадь:
оплата за 1 м2

№
кварт.

долг/перепл. 
за прошлый

месяц

общ.
площадь

сумма оплата 
за текущий

месяц

долг/перепл. 
за текущий 

месяц
1 * •*

10 *
итого А * *

Формула для расчета суммы: 
сумма = общ. площадь * оплата за 1 и2.

При вычислениях используются следующие формулы и обозначения: 
с з н а к о м - долг; с знаком "+* - переплата
долг / переплата за текущий месяц = сумма- долг / переплата за про­
шлый месяц;

23. Расчет оплаты водителю за дальние перевозки:
стоимость бензина за 1л
ставка расчета с водит., руб. за т-ш
ФИО вес гру­

за, т
расстоя­
ние, км

расход 
горючего, л

объем пере­
возки, т-км

заработная
плата

1 * *

10 Ф: *
итого * * *

24. Расчет производства за 5 дней:
цена единицы продукции
себестоимость единицы продукции
курс $

линия про извод. лроизвод. доходы расходы прибыль
произв-ва мощность 

за смену
мощность 

за 5 дн.
руб $

1 * * * * •Л

8 *• * * ■*
итого * * •* * * .

Формулы для вычислений:
доходы= цена единицы продукции * производственную мощность за 5 
дней, аналогично вычисляются расходы.

ПРИМЕЧАНИЕ: ***” . вычисления ведутся по стандартным форму­
лам.
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. 2.3. Задание № 3.
Методические рекомендации,
1, Построить график по данным одной из расчетных граф таблицы 

вашего варианта в задании № 2. Тип графика выбирается студентом. 
При построении использовать всевозможные надписи к графику.

2. Распечатать график на бумагу.
Для выполнения этого задания с использованием 8С4 необходимо 

изучить литературное источники [3], [4], 15], [6], [12], приведенные в спи­
ске литературы на стр. 19

2,4, Пример выполнения типового варианта задания
контрольной работы №1

Задание № 1,
Дать ответ на теоретический вопрос: “Пакетные командные файлы. 

Основные понятия”. Задание выполнено на ПЭВМ 1ВМ РС с использова­
нием текстового редактора УУОКР.

Пакетные командные файлы, Основные понятия.
Довольно часто в процесс© работы с компьютером обнаруживается, 

что необходимо повторять одни и те же команды 005  (может быть с не­
большими изменениями) для того, чтобы осуществить некоторые перио­
дически выполняемые действия. Командный файл должен иметь расши­
рение .ВАТ. Последовательность команд, записанную в файл, можно 
выполнить, набрав имя командного файла (расширение .ВАТ при этом 
можно не указывать).

8 командном файле можно вызвать другой командный файл, про­
сто указав его имя (и если надо, параметры). Но после окончания ра­
б о ты  вызванного файла выполнение исходного командного фай­
ла продолжено не будет.

Задание № 2.
Рассмотрим выполнение этого задания с использованием таблично­

го процессора 8С4. Для выполнения данного задания с использованием 
8С4 необходимо изучить литературные источники приведенные в списке 
литературы на странице 20. .

Обработать экономический документ следующей формы:



Ведомость реализации продукции в денежном выражении (тыс.руб.)
Дни недели Ксндит,

отд.
Бакалейн.

отд.
| Гастроном. 
I ОТД.

Молочный
ОТД.

Всего

. 1 2 3 1 4 5 6
понедельник 567 789 ! 23458 5971 •ж?
вторник 657 864 Г ”  19675 6453 к
среда 756 1087 1 25346 8765 а
четверг 897 1298 ~1 20123 9876 *•

пятница 456 987 ! 34567 2345 *-

суббота 345 654 I 54679 1345 *•

воскресенье 1089 3460 76345 2348 *

ИТОГО * * 1 4 . * *I и  | , | |___  }
Примечание: Графа б = графа 2 + графа 3 + графа 4 + графа 5
Знак “ * “ - указывает , что в этих клетках вычисления будут прово­

дится по формулам.
Для построения и распечатки таблицы необходимо выполнить сле­

дующие операции:
1 Спроектировать выходную форму документа, увязав ее с требо­

ваниями табличного процессора 8С4, то есть каждой графе документа 
присвоить колонку электронной таблицы, а каждой строке документа - 
строку электронной таблицы {см.рис.1)

КОЛОНКА
Строка А | В С ! О 1 Е ! Р

1 Ведомость реализации продукции в денежном выражении (тыс.руб.)
2
3 Дни недели Кондит.

отд.
Бакалейн.

отд.
Гастроном.

отд.
Молочный

отд.
Всего

4 понедельник *
5 вторник *
6 среда *
7 четверг *
8 пятница ■ *■
9 суббота *
10 воскресенье л
11 ИТОГО: * * * *

Рис.1. Спроектированная форма выходного документа.

2. Определить ширину каждой колонки электронной таблицы, кото­
рая нужна, чтобы разместить соответствующую графу выходного доку­
мента, то есть для графы “Дни недели” - 12 позиций, для графы 
“Кондит.отд * -11 позиций, для графы “Бакалейн.отду";-12 позиций, для 
графы Тастроном.стд.” - 13 позиций, для графы “Молочный отд." - 14 
позиций, для графы “Всего” - 6 позиций.

3. Ввести заголовок таблицы и названия граф а клетки электронной



таблицы, то есть в клетку А1 - Ведомость реализации продукции в де­
нежном выражении (тыс.руб.), в клетку АЗ- Дни недели, в клетку ВЗ- Кон- 
дит.отд,, в клетку СЗ - Бакалейн.отд.,.... в клетку РЗ - Всего,

4. В соответствии с алгоритмом расчета, заданным под таблицей в 
примечании, ввести формулы в расчетные клетки таблицы {04:010 и 
В11:011), установив предварительно режим отображения формул на эк­
ране.

5. Провести вертикальные и горизонтальные линии в таблице.
6. Распечатать пустую таблицу с формулами.
7. Установить режим отображения на экране результатов вычисле­

ний, а не формул.
8. Заполнить таблицу исходными данными, которые пользователь 

должен сам придумать,
9. Сохранить готовую таблицу на диске.
10. Распечатать таблицу с исходными данными и результатами вы­

числений.
Перечень команд для построения и печати электронной 
таблицы по приведенному примеру.
Для упрощения записи команд введем следующие обозначения:
/ - клавиша, которая используется для вызова меню команд;
<ВВ> - клавиша ввода;
<Р5> - клавиша установки табличного курсора в клетку с заданным адре­
сом. Для этого также можно использовать клавиши перемещения курсо­
ра. В этом случае адрес клетки набирать не надо.

№
пп

Команда Пояснения по выполненной 
команде

1. <Р5>А1<ВВ> Установка табличного курсора в 
клетку А1.

2, /Рйта{<ВВ> Со!итп<ВВ> А
<ВВ>УУ№Ь<ВВ>12<ВВ>

Установка ширины колонки А на 
12 позиций.

3. <Р5>В1<В8> Установка табличного курсора в 
клетку 31.

4. 7Рогта{<ВВ> Со!итп<ВВ> А
< е в> \ш т< в в> 1 2 <вв>

Установка ширины колонки В на 
11 позиций.

Аналогичным образом поступаем с колонками С, 0, Е, Р .'
5. <Р5>А1<ВВ> Установка курсора в клетку А1
6. Ведомость реализации продукции в 

денежном выражении 
(тыс.рубЛ<ВВ>

Набор и ввод названия доку­
мента

7. <Р5>АЗ<ВВ> Установка курсора в клетку АЗ
8. Дни недели<ВВ> Набор и ввод названия графы 

документа.



Аналогичным образом вводим информацию в клетки ВЗ. СЗ, 03, ЕЗ, 
РЗ,А4:А10.

9. ЛЗ!оЬа!<ВВ>Рогти!а Установка режима отображения • 
формул на экране.

10. <Р5>Р4<83> Установка табличного курсора в 
клетку Р4 для ввода формулы.

11. ЗиМ(В4:Е4)<ВВ> Набор и звод формулы расчета ■ 
Всего в клетке Р4. " 1

12. /Сору< В8> Р4<8В>Р5;Р 10<8В>' Копирование формулы из клет­
ки Р4 в клетки от Р5 по ЕЮ.

13. <Р5>А11 <ВВ> Установка табличного курсора в 
клетку А11. ;

14. ИТОГО :<ВВ> Набор и ввод слова “ИТОГО”
15. <Р5>В11<ВВ> Установка табличного курсора в

■клетку В11.
16. 811М(В4;810)<88> Набор и ввод формулы сумми­

рования значений клеток от В4 
по В10.

17. /Оору<ВВ>В11<ВВ>С11 :Р11 <ВВ> Копирование формулы из клет­
ки В11 в клетки от С11 по Р11.

18. <Р5>А2<ВВ> Установка курсора в клетку А2.
19. <ВВ> Набор и ввод в клетку А2 повто­

ряющегося текста для рисова­
ния горизонтальной линии.

20. <Р5>А4<ВВ> Установка курсора в клетку А4,
21. / !пзег1<ВВ>Ноуу<ВВ> Вставка пустой строки между 3- 

ей и 4-ой строкой.
22. ‘-<ВВ> Набор и ввод повторяющегося 

текста для рисования горизон­
тальной линии.

Аналогично проводим горизонтальную линию между 10-ой и 11-ой 
строками

23. / Оифи1<ВВ>Рпп1<ВВ>Напде<8В> | Печать таблицы в формульном 
А1 :Р11 <ВВ>Со<ВВ> | виде на бумагу.
Вид электронной таблицы приведен на рис.2

24. / 01оЬа1<ВВ>Рогтша<ВВ> Установка режима, отображения 
значений а не формул.

25. <Р5>В5<ВВ> Установка курсора в клетку В5 
для началад 'ввода исходных
данных, .

При заполнении клеток исходными данными по горизонтали исполь­
зовать клавишу передвижения курсора .
Исходные данные для данного примера приведены в форме докумен-
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та на с.?. Исходные данные в контрольной работе должны быть при­
думаны самим студентом.

26. /8аУе<ВВ>Р:УЕ0<8В>А1КВВ> Запись таблицы с именем УЕЭ 
на рабочий диск Р для сохране­
ния.

23. 1 Ои1ри*<ВВ>Рпп1<ВВ>Капде<8В> 
А1: Р11 < ВВ>Оо<ВВ>

Печать электронной таблицы с 
исходными данными и резуль­
татами расчетов на бумагу.

Вид электронной таблицы приведен на рис.З
Примечание: если задание будет выполняться в ЕХСЕЦ то отдельные 

части таблицы можно оформлять различными шрифтами, выполнить обрам­
ление таблицы, использовать различный фон и т.д.

Ведомость реализации продукции в денежном выражении {тыс.руб,}
Дни недели Кокдит,

Ьтд.
Бакаяейн.

отд.
Гастроном.

отд.
Молочный

отд.
Всего

понедельник 30М (В 4:Е 4)
вторник 31Ш {В 5:Е5}
среда 81ЗД В 6:Ев)

чзтверг 8иМ {В 7 :Е7)
пятнима З Ш (В В :Е З )
суббота ЗЦ М (В 9:Е9)

воскресенье 5 Ш В 1 0 ;Е 1 0 )
И ТО ГО : ЗиМ{~В4:310> 31)М (С 4:С 10) 5иЩ04:0Ю) 81)М (Е4:Е 10) З и М (Р 4 :П 0 )

Рис.2. Электронная таблица с формулами.

Ведомость реализации продукции е денежном выражении (тыс.руб.}
Дни недели Кондит.

отд.
Бакалейн.

отд.
Гастроном.

отд.
Молочный

отд.
Всего

понедельник 567 789 23458 5971 30785
вторник 657 864 19675 6453 27649
среда 756 1087 25346 8765 35954

четверг 897 1298 20123 9876 32194
пятница 456 987 34567 2345 38355
суббота 345 654 54679 1345 57023

воскресенье 1089 3460 76345 2349 83243
ИТОГО 4767 9139 254193 37104 305203

Рис.З. Электронная таблица с исходными данными и результатами.

м



Задание № 3

Рассмотрим порядок построения и печати столбиковой диаграммы, 
используя данные таблицы, приведенной на рис 3. Для этого нужно 
выполнить следующие действия:

1. Войти в меню, набрав слэш-команду (/■)...
2. Выбрать пункт меню У\е\м -> <Еп1ег>.
3. Выбрать тип графика. Для -этого нужно установить курсор на пункт 

меню СгарН-Туре -> <Еп*ег>. На экране появится список возмож­
ных типов графиков. Установить курсор на пункт Ваг -^<Еп{ег>,.

4. Определить диапазон клеток, в которых находятся данные, 
используемые для построения диаграммы. Для этого установить 
курсор на пункт меню Оа*а -> <Еп*ег>.. Для построения диафаммы 
по данным нашей таблицы нужно указать диапазон Р4 ; Р10 
(данные из'графы Всего) и нажать <Еп1ег>.

5. Определить надписи для оси X. Для этого нужно выбрать пункт 
меню "Пте-иаЬз-» <ЕШег> , указать диапазон А 4 : А10 ( данные из 
графы Дни недели)-> <Еп1ег>.

6. Ввести название переменной. Для этого нужно выбрать пункт ме­
ню Уаг-1.аЬз-> <Еп!ег>, указать клетку РЗ <Еп1ег>.

?■' Ввести заголовок и подзаголовок. Для этого предварительно нуж­
но набрать соответствующий текст в пустые клетки: в клетку А12 
-  график реализации продукции в денежном выражении, в клетку 
А13 -  в зависимости от дня недели. Затем, для задания заголов­
ка выбрать пункт меню Неасйпдз -> <Еп{ег>->Мэ1п-^ указать 
клетку ■’ А12~Э‘<Еп!ег>. Для задания Подзаголовка Иеас!тд$ 
<Еп1ег>->8иЬ-> указать клетку А13-><ЕгПег>.

8. Ввести текст заголовка по оси X. Для этого нужно выбрать Неаб- 
шде -> <Еп1ег>->Х-ах1э-> указать клетку АЗ-><Еп1ег>.

9. Просмотреть на экране построенный график. Для этого устано­
вить курсор на пункт меню ЗПода и нажать <Еп*ег>.

Ю.Распечатать построенную диаграмму. Для этого выбрать 
8Но\«-><Еп{ег>->Рпп1 Зсгееп (печать экрана). Данная клавиша 
находится на клавиатуре.
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2,5, Литература
1. З М  Брябрин, Программное обеспечение персональных ЭВМ.М., 

Наука, 1990.
2. В.Э, Фигурнов 1ВМ РС для пользователя. М,, Финансы и .статистика»

1991.
3. О.Ф, Литвин Табличный процессор Суперкалк 4. М., Финансы и стати­

стика, 1991,
4. У. Дойл Табличный процессор Суперкап к для персональных компью­

теров. М., Финансы м статистика, 1987.
5. Львовский', Львовская Лотус 1-2-3 для бизнеса и финансов.
6. А Я, Савельев, Б А  Сазонов, С.З. Лукьянов. Персональный компью­

тер для всех, Вычислительные и графические возможности элек­
тронных таблиц. Кн,4.

7. И. Николь, Р. Альбрехт. Электронные таблицы Ехсе! 5.0. М. Эком. 
1996.

8. И, Николь, Р. Альбрехт. Электронные таблицы Ехсе? 5.0. { для про­
фессионалов) М, Эком, 1996

9. Р, Персон, Ехсе! для УУ1пс1ои«’95 в подлиннике, ВНУ-С-П., 1996.
10. Р Персон, К. Роуз. \А/огд для Шпдош’95 в подлиннике. ВНУ-С-П 

1996.
11 В. И. Хведчук, Введение в персональные ЭВМ. Методические указа­

ния, Брестский политехнический институт, 1997.
12. В.И, Хведчук, Введение в электронные таблицы { ЗУРЕРСАБК), Ме­

тодические указания. Брестский политехнический институт, 1997.
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3. Контрольная работа № 2 
3,1. Задание МИ 
Методические рекомендации.
Ответить на теоретический вопрос в письменном виде. Ответ дол­

жен содержать достаточно полный ответ на вопрос вашего варианта и 
может быть рукописным или машинописным.

Для выполнения этого задания необходимо изучить литературные 
источники, приведенные в списке литературы на стр. 38.

Варианты задания № 1
1. Описание структуре!: СРЕАТЕ.
2. Ввод и добавление данных: АРРЕНО.
3. Просмотр данных: Л.13Т, 018РЕАУ.
4. Редактирование данных; Е01Т, СНАМОЕ.
5. Редактирование данных: ВРОУУЗЕ.
6. Вставление и удаление записей: 1М8ЕРТ, ОЕ1.ЕТЕ,РАСК, ТАР.
7. Модификация структуре! базы данных: М001РУ 8ТРЦСТ11РЕ.
8. Копирование структуры базы данных: СОРУ ТО... ОN...
9. Сортировка записей базы данных: ВОРТ ТО... ОN...
10. Индексирование базы данных: ШОЕХ ОМ... ТО...
11. Поиск данных. Команда ШСАТЕ.
,12.Быстрый поиск данных: Я Ш , 8ЕЕК.
13. Выборка данных: СОРУ ТО... РОЯ...
14. Константы и переменные. Команды: 8ТОРЕ, РЕ1ЕА8Е., 013РТАУ 

МЕМОРУ, ЗА УЕ... ТО..., РЕЗТОРЕ ЕРОМ.
15.Обработка числовых данных. Функции: 1ЫТ, ЕХР, Ш 6 , ЗОРТ, 

Р011МО, ЗТР.
16. Команда РЕРЦьСЕ.
17. Специальные команды: АЛ/ЕРАОЕ, 811М, СООМТ.
18.Обработка символьных данных. Функции: 8ЕА/, ТР1М, 31Л35ТР,
19.Обработка символьных данных. Функции: АТ, АРРЕР, СОИ(ЕР, 

8РАСЕ; УЖ.
20.Обработка данных типа ОД 714. Функции; ОТОО, О АТЕ, СООЩ ООИ/. 
21.Обработка данных типа ОАТА. Функции: ОАУ, СМОиыТН, МОМЫТИ, 

УЕАН, ОТОС.
22. Понятие типового отчета, его составляющие. Подготовка исходной 

базы данных для отчета.
23. Составление описания отчета: СРЕАТЕ РЕРОРТ, М001РУ РЕРОРТ. 

Вывод отчета; РЕРОРТ РОРМ.
24. Начальные сведения о ОВР-файлах и их структуре.
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3,2. Задание №2:
Методические рекомендации
• Создать файл базы данных и присвоить ему имя указанное в ва­

рианте задания.
® Созданная база данных должна содержать не менее 10 записей.
• Создать отчет для полученной базы данных;
• Получит распечатки структуры базы данных, полученную базу 

данных и ее отчет, а также проиндексированных баз и выборки.
• Привести-описание выполнения заданий №2 и №3.
Для выполнения этого задания необходимо изучить литературные 

источники, приведенные в списке литературы на стр. 38;

Вариант 1
1. Создать базу данных 

КА0КОВР.
2. Проиндексировать по 

двум полям: : дата 
приема и тарифная 
ставка.

3. Сделать выборку со­
трудников имеющих 
стаж более 10 лет.

Варианты задания №2
Тип ПОЛЯ Назначение поля

С(30) -ФИО
С(4) ; - код .подразделения

■ 0 (8 ) -дата приема
* N(2) - стаж, лет
* М(2) -  стаж, месяцев

С<4) - код профессии
N(9,0) - тарифная ставка
N(4,2) - коэффициент заполнения став­

ки
0 (8 ) - дата увольнения с  учетом ко­

эффициента

Тип поля Назначение поля
N(5,0) - Инвентарный номер
С(30) - наименование
С(9,0) - балансовая стоимость
0(3) - дата ввода в эксплуатацию

* N(8,0) - сумма износа на начало месяца
N(4,1) - годовая норма амортизацион­

ных отчислений
0(4) - шифр затрат

* N(9,0) -амортизационный отчисления 
за, месяц

* N(8,0) - сумма износа на конец месяца

Вариант 2
1 .Создать базу данных 

08Г\!_ЗЯ0ВР.
2. Проиндексировать по 

двум полям: наиме­
нование и сумма из­
носа на конец меся-

. ца.
3. Сделать выборку на­

именований изделий 
сумма износа -кото­
рых на конец месяца 
меньше 70000000.
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Гип поля Назначение поля
N(4,0) -личный код
С(30) - ФИО
С(4) - код группы
N(1) - экзамен, оценка за 1 экз.
N(1) - экзамен, оценка за 2 экз.
N(1) - экзамен, оценка за 3-экз;
N(1) . - экзамен, оценка за 4 экз.

* N(4,2) -средний бал
* N(7,0) -стипендия -

0(8). - дата рождения
* N(2) - возраст(лет)

1 . Создать базУданных
зтиаовр. \

2, Проиндексировать 
по полям: дата рож­
дения и средний 
балл:

3. Сделать выборку 
студентов, средний 
бал которых меньше 
4 баллов.

Вариант 3

Вариант 4
Тип поля Назначение поля [ 1. Создать базу данных

N(6) - код поставщика I К РОЗТ ОВР.
С(20) - наименование поставщика . | 2. Проиндексировать по
0(10,0) - сумма к оплате . | двум полям: сумма к
С(20) - за что оплачено 1 оплате и наименова-
0(8) -срок оплаты | ния поставщика.
0(8) ' - фактическая дата оплаты | 3. Получить выборку
N(.10) - пеня | тех записей, сумма к
С(5) -счет (дебет) I оплате которых
С(5) . - счет (кредит) | меньше. Ы, где N - ка-

кое либо число, соот­
ветствующее вашей 
базе данных.

Вариант 5
1. Создать базу данных 

В_РВОО.ОВР.
2. Проиндексировать 

по полям: цена отпу­
скная и наименова­
ние продукции.

3. Получить выборку 
записей для которых 
количество изделий 
меньше М, где N - 
любое, имеющееся в 
базе данных число, в 
поле, определяющем 
количество.

22.

Тип п о л я Назначение поля
N (4 ) - номенклатурный номер
С(20) - наименование продукции
С(5) - код подразделения изготовите­

ля
N(7,0) - цена учетная
N(7,0) - цена отпускная
N(5,0) - количество

* N(8.0) - сумма по учетной цене
* N(8.0) - сумма по отпускной цене
* N(8,0) - разница сумм

С(15) ... ■ наименования получателя



Тип ПОЛЯ Назначение поля .
С(6) - код машины
0(20) - ФИО "
N(6,3) - грузоподъемность (т)
N(5,1) - расход горючёш (на 100 ш  в л)
N(6,3) - вес груза (т)
N(6,1) - расстояние (км)

* N(10,3) - объем перевозки (т/т)
* N(7,1) - расход горючего (л)

N(5,2) - ставка расчета с водителем (в 
руб, за т/км)

* N(9,0) - зарплата водителя

1. Создать базу данных 
Ц_РЕКВ/.ОВР.

2. Проиндексировать по 
полям: вес груза и 
зарплата водителя.

3. Получить выборку 
машин, объем пере­
возок которых боль­
ше N. где N - число, 
выбранное из базы 
данных по полю, оп­
ределяющему объём 
перевозок.

Вариант 6

Гип поля Назначение поля
N(6,0) - учетный номер
С(15) - автор
С(20) - название

; N(4) - год издания
С(10) -издательство
N(6,0) - цена
N{3) -  количество
N(2) “ код группы ■

* N(9,0) -сумма
N(2,0) - норма износа (% в год)'

* N(2,0) - % износа на текущий момент

Вариант 7
1. Создать базу данных 

К1Ч_РОЫР,рвР.
2. Проиндексировать 

по полям: издатель­
ство и сумма,.

3. Облучить выборку 
книг. Изданных 
раньше 1995 года.

Тип поля Назначение поля
N(4,0) - табельный номер
С(25) -ФИО
С(4) - код подразделения
N(7,0) - тарифная ставка
N(5.1) -%  премиальных

Г N(5,1) - отработано чаша
* N(9,0) - зарплата по тарифу
* N(9,0) -премия* N(9,0) - начислено всего
* N(8,0) - удержан подоходный налог 

(12%)

Вариант 8
1. Создать базу дан­

ных 2АКР_ОВР.
2. Проиндексировать 

по ролям: тарифная 
ставка и премия..

3. Получить выборку 
сотрудников отра­
ботавших меньше 
определенного чис- 
лачасов.
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Тип поля Назначение поля
N(4.0) - табельный номер
С{20) - ФИО
С(4) - код подразделения

- дата приема
* N(2) -стаж (лет)
* С(4) - стаж (месяцев)

N(9,0) - тарифная ставка
N(4,2) - коэффициент заполнения став­

ки
0(8) - дата увольнения

★ N(9,0) - тарифная ставка с учетом ко­
эффициента

С(15) -адрес
0(8) - телефон

1 Создать базу' дан­
ных КАШ_О.ВР

2. Проиндексировать 
по полям: ФИО и да­
та приема.

3. Получить выборку 
записей удовлетво­
ряющих следующим 
условиям: имеющих 
стаж меньше 10 лет 
и тарифную ставку 
больше 12 мини­
мальных зарплат.

Вариант 9

Тип поля Назначение поля
С(8> - номер телефона

' С(20) - ФЙО владельца
N(5) - абонентская плата
N(4) - стоимость одной минуты разго­

вора ,
N(8) - допг/перепл. на начало месяца
N(3) - общая продолжительность раз­

говоров за месяц
* N(7) - сумма за месяц
* N(8) - долг/перепл. на конец месяца
* N(7) : - к оплате, за текущий месяц ''

С(20) - адрес

Вариант 10
1. Создать базу данных 

ЦТЕЬЕР.ОВР.
2. Проиндексировать 

по полям: ФИО вла­
дельца и сумма за 
месяц.

3. Получить выборку 
всех абонентов, 
имеющих долг на ко­
нец месяца.

Тип поля Назначение поля
0(8) дата операции
N(5) - номер документа
С(5) -счет (дебет)
С(5) ■ ■ -счет (кредит)
N(8) -приход
N(8) -расход

* N(3) -оборот
С(20) - содержимое операции

* N(5) - отчисления (1% от расхода)

Вариант 11
1. Создать базу дан­

ных С_ОРЕК.ОВР.
2. Проиндексировать 

пр; полям: дата опе­
рации и приход.

3. Сделать выборку 
документов, оборот 
по которым превы­
шает 200000000.
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1. Создать базу дан­
ных к т о с .о в г .

2. Проиндексировать 
по полям, код по­
требителя и к опла­
те за текущий ме­
сяц.

3. Получить выборку 
потребителей пока­
зания счетчика, ко­
торых меньше ка­
кой-либо величины.

Вариант 12

Вариант 13
1. Создать базу данных 

Р_КУАКТ.ОВР.
2. Проиндексировать 

по полям: код квар­
тиросъемщика и 
площадь квартиры.

3. Получить выборку 
квартиросъемщиков, 
которые имеют долг 
на начало месяца.

Вариант 14
1. Создать базу данных 

АЦТО_ОВР.
2. Проиндексировать 

по полям: цена ав­
томобиля и год вы­
пуска.

3. Получить выборку 
автомобилей, цена 
которых не превы­
шает 550000000 руб.



Тип поля Назначение поля
0(9) - модель компьютера
С(6) - тип процессора
С(10) - тип монитора
N(3) ' - объем винчестера
N(2) - объем оперативной памяти 

(ВАМ)
N(4) - год выпуска
N(2) - гарантия (месяцы)
С(20) - продающая фирма
N(3) - количество
N(10) - цена
N(12) - СТОИМОСТЬ
С(8) - телефон

1. Создать базу данных 
Р_КОМР.ОВР.

2. Проиндексировать 
по полям: количество 
и цена.

3. Получить выборку 
моделей компьюте­
ра, гарантия которых 
больше 12 месяцев.

Вариант 15

Тип поля Назначение поля
N(3) - код киоска
С(20) - адрес киоска
N(4) - код товара
ЧД1Ъ). - наименование товара
0(8) - дата поступления товара
N(3)____ - количество товара
N(5) - цена товара

•А N(7) - стоимость товара
N(3) - количество проданного товара* N(3) - остаток товара

Вариант 16
1. Создать базу данных 

КЮЗК_РВР.
2. Проиндексировать по

полям: количество
товара и стоимость 
товара.

3. Получить выборку за­
писей, остаток кото­
рых меньше 100 еди­
ниц.

(Тип поля Назначение поля
N(3) - код банка

- код клиента
_ М ^о )__ , - сумма на счете

0(8) - дата, когда произведены пере­
числения

N(8) - сумма перечислений
N(3) - код получателя

л N(8) - оставшаяся сумма

Вариант 17
1. Создать базу данных 

ВАЫК2.08Р.
2. Проиндексировать 

по полям: код клиен­
та и оставшаяся 
сумма.

3. Получить выборку
записей, которые
имеют сумму на сче­
те больше
500000000 рублей.
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Тип поля Назначение поля
N(3) - код банка
N(9)- - код отдела
Щ7) - количество служащих в отделе
С (10) - должность, занимаемая со­

трудником
0(8) - дата поступления на работу
N(9) - оклад сотрудника

■к N(5) - пенсионный фонд (1%) .
0(8) - дата рождения сотрудника
С(8) - телефон '

1. Создать базу данных 
ВАМК.ОВР. '

2. Проиндексировать 
по полям: дата по­
ступления на работу 
и оклад сотрудника.

3. Получить выборку 
сотрудников, посту­
пивших на работу в 
1396 году.

Вариант 18

Тип поля Назначение поля
N(4) - код платежа
0(8) - дата поступления платежа
N(5) - код фирмы получателя
N(5) - код фирмы отправителя
N(6) ■ ‘ - код товара по накладной
N(7) - количество товара по накладг

ной ■
С(12) - название товара по накладной
N(9) - цена товара по накладной

•А1 N(10) - стоимость товара

Вариант 19 
1 Создать базу данных 

МАКЬОВР.
2. Проиндексировать по 
. полям: код платежа и

цена товара по на­
кладной.

3. Получить выборку 
записей в которых 
дата поступления 
платежа 1996 год.

Тип поля Назначение поля
0(8) - дата приема вклада
N(8) - код вкладчика
С(10) -место работы
С<8) -должность
N(7) - величина вклада предыдущего 

(до внесения настоящего)
N(7)..... - величина вклада настоящего

* N(7) - остаток предыдущего
0(8) - дата снятия вклада

*
N(7) - величина снятого вклада
N(7) - остаток настоящего

Вариант 20
1. Создать базу данных 

СОЫТО.ОВР.
2. Проиндексировать по 

полям; дата снятия 
вклада и место рабо­
ты.

3. Получить выборку 
записей для которых 
остаток (последний) 
больше 200000.



Тип поля Назначение поля
N(3) - код банка
С(20) - адрес банка
С(8) - телефон справочной службы
N(6) - количество $ в банке
N{7} - количество ОМ в банке
N(5} - курс $ в банке
N(5) - курс ОМ в банке

* N(10) - количество бел. руб. в банке

1. Создать базу данных 
У_ВАМК.ОВР.

2. Проиндексировать по 
полям: код банка и 
курс $ в банке.

3. Получить выборку за­
писей для которых 
количество $ в банке 
больше 100000.

Вариант 21

Тип ПОЛЯ Назначение поля
N(5) .... - номенклатурный номер

О СП - наименование
N(9,2) - цена
С(5) - единица измерения
С(5) ~ счет
N(6,0) - остаток на начало месяца
N (6) ' - приход(единиц)
N(6) - расход (единиц)

■* N(6,2) - остаток на конец месяца 
(единиц)

* N(10,2) - остаток на конец месяца (руб.)

Вариант 22
1. Создать базу данных 

1ГШС.ОВР,
2. Проиндексировать по 

полям: цена и остаток 
на начало месяца.

3. Получить выборку на­
именований цена ко­
торых изменяется от 
N1 до N2, N1 и N2 
выбираете из вашей 
базы данных
и^ТМС.ОВР.

Тип поля Назначение поля
0(8) - дата продажи
С(20) - ФИО покупателя
С(15) - место назначения
N(7) - цена билета
N(2) - количество билетов

* N(8) стоимость билетов
С(10) - паспортные данные
С{8) - телефон покупателя
С(20) - адрес покупателя

Вариант 23
1. Создать базу данных 

РОК15Р.ОВР.
2. Проиндексировать по 

полям: дата продажи
■ и стоимость билетов.

3. Получить выборку 
пассажиров, которые 
летят в город N. на­
звание города N вы­
бираем из базы дан­
ных.
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Тип поля- Назначение поля
0(8) ~ дата заполнения счета на рас­

ход
N(6) - номер счета

^ 0(21)___ - кому произведена оплата
С(15) - за что уплачено
С(5) - код товара
N(4) - количество товара
N(6) . - цена товара

* N(10) - затраты на покупку товара

1. Создать базу данных 
КАЗНОООВР.

2. Проиндексировать по 
полям: номер счета и 
цена товара

3. Получить выборку 
товаров, цена кото­
рых больше опреде­
ленной величины.

Вариант 24

3.3, Задание № 3 
Методические указания.

• Создать и отредактировать командный файл.
* Получить результат для произвольных исходных данных. Исходные 

данные подобрать таким образом, чтобы получить результат.
• Привести описание всех команд командного файла.
* Получить распечатки текста командного файла и полученного ре­

зультата.
Для выполнения этого задания необходимо изучить литературные 

источники [1], 12], ]3], приведённые в списке литературы на стр. 38. 
Варианты задания №3

1. Создать командный файл, который на основе файла базы данных 
КАОКОВР выдавал бы справку о количестве сотрудников, принятых 
на работу позже введенной даты.

2. Создать командный файл, который на основе файла базы, данных 
08Ы_ЗЯОВР по вводимому с клавиатуры наименованию выдавал бы 
справку о сумме износа за месяц.

3. Создать командный файл, который на основе файла базы данных 
5ТиО.ОВР выдал бы справку о количестве студентов, получивших оп­
ределенную оценку. Оценка вводится с клавиатуры.

4. Создать командный файл, который на основе файла базы, данных 
Р_Р08Т.ОВР выдавал бы справку о сумме величине лени, которая 
скопилась на счетах поставщика. Код поставщика вводится с клавиа­
туры.

5. Создать командный файл, который на основе файла базы данных 
Р_РРОО.ОВР выдаст справку о количестве продукций. Номенклатур­
ный номер вводится с клавиатуры.

8.. Создать командный файл,, который на основе файла базы данных 
и_РЕРЕУ.ОВР по вводимому с клавиатуры коду машины вывел справ­
ку "Объем перевозок для данной машины".
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7. Создать командный файл, который на основе файла базы данных 
КЫ_РОЫО,ОВг выдавал бы справку о том на какую сумму получено 
книг, изданных в определенный год. Год издания вводится с клавиату­
ры.

8. Создать командный файл, который на основе файла базы данных 
КАОР.ОВР выдавал бы справку о количестве сотрудников, уволенных 
с работы позже введенной даты.

9. Создать командный файл, который на основе файла базы данных 
2АНР.0ВР выдавая бы справку о количестве сотрудников подразде­
ления, имеющих зарплату меньше 10 минимальных зарплат. Код под­
разделения вводится с клавиатуры

Ю.Создать командный файл, который на основе файла базы данных 
и^ТВРОВЕ выдавал бы справку об общей сумме за месяц определен­
ного абонента. Номер телефона абонента вводится с клавиатуры.

11. Создать командный файл, который на основе файла базы данных 
(3_ОРЕР.ОВР выдавал бы такую справку: подсчитать количество опе­
раций, проведенных в определенный день. Дата операции вводится с 
клавиатуры.

12. Создать командный файл, который на основе файла базы данных 
Р_ТОС.ОВР выдавал такую справку; подсчитать количество потреби­
телей, которые имеют долг на конец месяца.

13. Создать командный файл, который на основе файла базы данных 
Р_КУАРТ.ОВР выдавал бы такую справку: подсчитать количество 
квартиросъемщиков, которые имеют долг на конец месяца.

14. Создать командный файл, который на основе файла базы данных 
А11ТО.ОВР выдавал такую справку: какова стоимость автомобилей 
продаваемой определенной фирмой. Код фирмы вводится с клавиа­
туры.

15. Создать командный файл, который на основе файла базы данных 
Р_КОМРШР рассчитал бы стоимость компьютеров любой модели, 
выпущенных в определенном году. Год выпуска вводится с клавиату­
ры.

16. Создать командный файл, который на основе файла базы данных 
КЮ8К.ОВР выдавал бы справку о стоимости товара в киоске. Код ки­
оска вводится с клавиатуры,

17. Создать командный файл, который на основ© файла базы данных 
8АNК2.^ВР выдавал бы справку о клиентах, какую сумму перечислил 
клиент. Код клиента вводим с клавиатуры.

18. Создать командный файл, который на основе файла базы данных 
ВАНК.ОВР выдавал такую справку: количество служащих в банке. Код 
банка вводится с клавиатуры.

19. Создать командный файл, который на основе файла базы данных 
N АКР ОВР выдавал бы справку о стоимости товара, код которого вво­
дится с клавиатуры.
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20. Создать командный файл, который на основе файла базы данных 
СОМТО.ОВР выдавал бы справку о сумме вклада вносимого для 
вкладчика, код которого вводится с клавиатуры.

21. Создать командный файл, который на основе файла базы данных 
\/_ВАЫК.ОВР выдавал бы справку о валюты в банке по заданному ко­
ду банка.

22. Создать командный файл, который на основе файла базы данных 
и_ТМС.ОВР выдавал бы справку о сумме расхода (руб.) по вводимому 
с клавиатуры номенклатурному номеру.

23. Создать командный файл, который на основе файла базы данных 
РОК11Р.ОВР выдавал бы справку о количестве пассажиров, вылетаю­
щих в определенный,день. День вылета вводится с клавиатуры.

24. Создать командный файл, который на основе файла базы данных 
РАЗН00.0ВР выдавал бы справку о затратах на покупку товаров за 
определенный месяц.

3,4. Пример выполнения типового варианта задания контроль­
ной работы № 2:

1. Создать базу данных 
РРОО_В.ОВР.

2. Проиндексировать по 
полям: дата отправле­
ния и общая стоимость.

3. Сделать выборку сведе­
ний о продаже билетов в 
железнодорожной кассе, 
общая стоимость кото­
рых превысила 1000.

1. Создание базы данных РЙОО В.ОВР начинается с команды 
СКЕАТЕРКОО„В

Далее переходим к формированию структуры базы. Структура файла 
определяется путем описания каждого поля: имя поля, характеристика 
типа, длина и точность( в случае если поле - числовое).

Например тип поля, характеризующего номер поезда, символьное, а 
размер равен 5 (из условия задания), тогда в структуру базы данных за­
носится следующая информация:

Поле Имя поля Тип поля Длина Точ
1 ЫР Символы 5
Таким образом описываем поля далее.

Задание № 2:
Тип ПОЛЯ Назначение поля

С(5) - номер поезда
С(15) - направление (станция 

прибытия)
0 (8 ) дата отправления
N(2,0) - номер вагона
С(2) - тип вагона
N(6,2) - цена билета

* N(4,2) - наценка на билет
N(2,0) - количество билетов

* N(8,2) -общая стоимость билетов
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Создание структуры базы данных заканчивается нажатием комбина­
ции клавиш СМ+ЕпО- По окончании появится надпись Аудите вводить 
данные? (УЩ п. После ответа У появляется шаблон для заполнения за­
писи данными. Заносится информация, характерная для каждого поля.
Поля МАС к  ОЗУ не заполняются. Таким образом задается 10 записей. 
Оканчивается набор данных нажатием комбинации клавиш СШ+Епб. 

Теперь заполним поля НАС и 08Т.
Расчетная формула для заполнения поля МАО: 
наценка на билет ~ 0.06, если вагон плацкартный.

Введем команду для занесения числа-0- в поле МАО каждой записи; 
НЕР1АСЕ .А11 НАС ТЛЛТН 0

Затем введем команду, которая занесет число 0.06 в поле НАС тех за­
писей для которых в- поло ТУ указано, что вагон ппаф*артный <т,е. зане­
сена буква "гг>: . .

ВЕР1АСЕ А Н  НАС УУ1ТН 0.06 ТОК ТУ=''п*
Расчетная формула для заполнения поля ОЗУ; 
общая стоимость билетов -
(цена билета-+ наценка на билет * цена билета) * количество билетов

Введем команду для заполнения поля 08Т;
КЕР1АСЕ АЦ. ОЗУ УУГГН (СЕР^АС*СВ)*КВ

Для того чтобы распечатать структуру базы данных используем ко­
манду:

ОЗУ 5ТВ12СТ1ЖЕ УО РК1ЫТ 
Результат:
Сщуукяура. файла. БД; Втргос^Ъ..<ЗЬё 
Коошчество Записей: 10
Дата и о елед а е га  обновят 10/19/3-3-
Поле й я  поля ’ЗУХ! Дяика

1 да Символы 5
2 Т1АРВ. Символы 15
3 во Дач? а 8
4 Числа 2
5 тч Символы 2
6 СВ Числа €
7 т с Числа 4
8 кв Числа 2
9 ОЗТ Числа 8

** Итого' ** 53

Дяя того чтобы вывести на принтер содержимое базы данных исполь­
зуется следующая команда;

И8ТТОРШ НТ
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Результат;
Запись# № НАРР, 00 НУ ТУ СВ НАС ЕВ оат

1 123с Москва 05/24/96 5 И 520.20 0.06 1 551.41
2 22471 С-Петереуро* 05/24/38 6 О 640.20 0.00 2 1280,40
3 15 Вес Н. Новгород 06/02/98 8 п 324.10 0.06 2 687.09
4 132е Москва 05/26/98 5 а 520.20 0.06 1 551.41
5 624а Нинок 05/28/98 10 п 455.50 0.06 . 3 1448.49
€ 123с Москва 05/15/98 5 X* 520.20 0.06 2 1102,82
7 62 За Минск 05/28/98 6 О 455.50 0.00 3 1366.50
6 123с Москва 05/24/98 4 XX 520.20 0.06 X 551.41
3 22*п С-Петербург <35/12/98 10 п 640.20 0.06 2 1357.22

10 678я Еаягута 
Подготовка отчета.

06/02/98 18 о 200.20 0.00 3 600.60

Чтобы описать форму отчета для базы данных РКОО_В 
манду

введем ко-

СРЕАТЕ РЕРОРТ № 0В_В
На экране появляется меню для формирования отчета, состоящее из

следующих пунктов:
опции группы графы поиск I выход

В пункте "опции” в подпункте "заголовок" задаем: "Расчет стоимости 
билетов".

В пункте "графы" по очереди описываем каждую колонку. Для описа­
ния колонки (графы) необходимо: значение (определяет содержимое 
графы), заголовок, ширина, точность и итог по графе (для числовых по­
лей).

Например для графы "номер вагона” содержимое подпунктов сле­
дующее:
значение НУ
заголовок Ном.щаг.
ширина 4
точность 0
итог по графе N0

переключается с помощью клавиши ЕЮ
знак ~ с новой строки
по умолчанию ширина соответствующего поля

^ переключается с помощью клавиши <Егйэе>
онизу экрана отооражаегсн шашюн отчета,
Поете отташя описания граф выбираем пункт "выход”, после “с со­

хранением".
Для того, чтобы вывести отчет по созданному шаблону, введем ко­

манду
КЕРОКТРСЖМ Р&ОБ В

2. ^щдсхейрозднме бозь; данных.
Индексирование базы данных ИнОР а ОВР проведем по полю дата 

отправления:
1М0ЕХСЖ 0 0  ТО РКСЮ_В11

Проверку выполнения операции индексирования проводим с помощью
команды НЕТ, при этом индексный файл должен быть открытым и ак-
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пивным. Для вывода на печать результата индексирования используем 
созданную форму отчета:

р е р о р т  р о я м  р к о о  а т о р я ш т
Результат:
С®р Ко. 

10/19/98
1

Раскег ся’оикое’ги билетоз

Номер СФакщед Лажа Нож. Тип Лена На- ЗС$к!!*-1ВО ОЯшав
поезда, ПрКЙКВЕМЯ ФЕЗЗрЭЖЯ, вах*. ваз?. б&алеяа деаг 

ка ТОВ
№01т,. 

билетов

224к С “ Петербург 05/12-/98 10 ть 640,20 0,06 2 1357.22
123с Москва 05/15/98 5 Гь 520,20 0.06 2 1102.82
123с Москва 05/24/98 5 П 520.20 0.06 г 551,41
22 4п С-Петербург 05/24/93 6- 640,20 0,0 0 2 1280,40
123с Москва 05/24/98 4 П 520.20 0.06 1 551.41
132с Москва 05/26/98 • 5 XI 520-20 0,06 1 551.41
624п Минск 05/28/98 10 XI 455.50 0.06 3 1448.49
62 Зп Минск 05/28/98 6 О 455,50 0.0 0 3 1366.50
158ск Н.Новгород 06/02/98 8 XX 324.10 0.06 2 687.09
678?* Какрте 
*** йтох*о ***

06/02/98 18 о 206.20 0.00 О

20

600.60 

9497.35
^Нй|ш ш а в а т х >аЗЫ- ЯЭНН1Л-У 0*4 В,ОЙ"_1х ем ш  полю обща

стоимость билетов:
1ЫОЕХ ОЯ ОоТ ТО РРЮО_812

Результат выполнения команды (получается аналогично как для пер-
вого случая):

Озгр Но. 1
10/19/98

Насве® стоимости бвдге^он

Номе© Счсанция; Дата Нок*
поезда прибышиа о«нравл. ваз?

123с Москва 05/24/98 с
132с Москва 05/26/98 5
123с Москва 05/24/98 д
678п Калуга 06/02/98 18-
158сж 3 .Новгород 06/02/98 8
123с Москва 05/15/98 5
224в С-Петербург 05/24/98 6
224п С-Петербург 05/12/98 10.
623п Минск. 05/28/98 6
62 4в МИНСК 05/28/98 10

Тип Дека На­ Кол-во Общая
В.ЕЫ , ЙМДДЗЩ, цело бмзва— сто&як.

ка тов билетов

п 520.20 0.06 1 551,41
п 520.20 0.06 1 551.41
п 520.20 0.06 1 551.41
& 200.20 0.00 3 600.60
п 324.10 0.06 2 687-09
п 520,29 0.06 2 1102,82
о 640.20 0.00 2 1280.40
11 640.20 0.06 2 1357,22
О. 4.55.50 0..00 3 1366.50
11 455.50 0.06 3 1448.. 49

20 9497.35
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3. Выборка данных осуществляется следующей командой: 
СОРУ ТО РКОЦ_ВУ РОК озт>ю оо 

Просмотреть результат выборки можно с помощью команды Ш Т . 
предварительно'открыв, сформированный с помощь© команды СОРУ, 
файл РКОр_ВУ. Для вывода на печать результатов индексирования ис­
пользуем созданную форму отчета:

КЕРОКТ РОКМ РКСЮ_ВТО РШМТ 
Результат:

Сзр к»'. 1
10/13/93

Расчет сгсоимоедж билетов-

Номер Станция Дата* Нон, Ът Цена На- Кол-во Общая
по®»да прибытия ОФкдавм. в-аУ* ваг*. бижетэ. ®ИЯ©“

«ОЕ
СТОИВ*.

билетов

123о Москва 05/15/98 5 п 520,20 0.06 2 1102,82
224я С-Ветарбурт 0-5./24/аа 5 © 540.20 0.00 2 31280,40
22 4Я С-П^ербурт 95/12/9® 10 п 549,20 9.06 2 1357.22
52 Зп МИНСК 05/28/93 5 © 455.50 9.00 3 1356.50
62 4я Ь&яасж 05/28/98 10 п 455-50 0.05 3 1448.49

Ичгоэса *'*’*■
12 6555.43

Задание Ш 3:
Создать командный файл, который на основе файла базы данных 

РРЮО_В.ОВР по вводимой с клавиатуры даты отправления выдавал бы 
сведения об общей сумме, на которую были проданы, билеты.

Для составления редактирования командного файла вводится сле­
дующая команда

Ш 01РУ С О Ш А Ш  РРОО В
Система переходит в режим "Экранного редактора*, Команды вво­

дим построчно. Ввод командных строк фиксируется символом <- Далее 
построчно огшсывается значение каждого оператора:
зе1: *а!к оД

5е1 ргт! о#
!
1

- опция отключения вывода 
на охран промежуточных 
результатов выполнений ] 

) команд I
[-  опция отключения парал-I 
I лельного вывода информэ- 
! ции на принтер______
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с!еаг - очистка экрана
изе ргод Ь.йЬт - открываем базу данных
? "Работаем с файлом базы данных 
РРЮВ 8й

- вывод информации на эк­
ран

ассер! "Введите дату..." ю да!а 

________________________________  __

- оператор для ввода с кла­
виатуры значения для пе­
ременной с именем йа!а 
символьного типа

7 - вывод "пустой” строки
? "Справка а проданных билетах на ",да1а - вывод сообщения и значе-! 

ния переменной дай
?
доЬр - перемещает указатель на 

первую запись
к^и - переменной к присваи­

вается значение 0 (к - счет­
чик количества билете®)

5-0

_?”нп .направление_^1_ртошость"
до уФПе ,по1,ео?0

-переменная з будет обес­
печивать подсчет суммы 
стоимости билетов

- оператор цикла: “пока ука­
затель не находится после 
последней записи { в конце 
файла)”

!1 до=е1од(да<:а)

!

- условный оператор: "если 
дата в поле 0 0  для текущей 
записи совпадает с введен­
ной датой (функция СТОО() 
обеспечивает перевод пе­
ременной из символьного 
типа в переменную тип 
дата), то:

?пр,парг:КЬ,081 выводится информация,
к-к+кЬ

5=5+051

)

значение переменной к 
увеличивается на значение 
поля КВ текущей записи, 
значение переданной э 
увеличивается на значение 
поля ОЗТ текущей записи”

впал - указывает на конец услов­
ного оператора

$к|р - оператор перехода на



епейо

_?"На "А
-§®1Я1Г!У^_____ _ _ _____
I за{ 1аГк оп

— следующую запись
- указывает на конец цикла

Л - вывод результатов

После набора иа экране текста программы сохраняем нажатием ком­
бинации клавиш СТК1+УУ,

Для того чтобы распечатать текст командного файла:
-выйти в УС;
- подсветить командный файл;
- нажать клавишу ”Р5К;
- в строке "4о" указать РКМ и нажать клавишу <Еп4ег>.

Чтобы выполнить командный файл вводим следующую- команду:
0 0  РКСЮ_В

Для того чтобы вывести на принтер результаты выполнения командно­
го файла необходимо установить в начале программы опцию "ее! рпп* 
оп“ (вместо "зе1 рпп! о!Р) и выполнить командный файл.

Примеры выполнения командного файла:

- пример 1

Работаем с  ФсШЬИОЗМ В
Введите дату . . .  05 /24 /9 8

Справка о проданных билетах на 05/24/38

ни направление кб стоимость
123с Москва X 551.41
224п С-Петербург 2 1280.40
123с Москва X 551.41

Количество проданякк бюветов 4
На сумму . . . .  ..................... — 2383.22
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- пример 2

Работаем с файлом бабы данашс рас® 8 
Введите д ат у „ , , 05/15/98

Справка о проданных: билетах на 05/1 5 /9 8

нп направление кб стоимость
123с Москва 2 1102.82

Количество проданных билетов 2
. На сумму - . - ...............................  1102.82

- пример 3

Работаем о файлом баем данных РВОВ г  
Введите дату ... 06/01/98
Справка о проданных билетах яа 06/01/98

аа направление кб стоимость.

Количество проданных билетов О
На сумму ......................... . 0
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4. Вопросы дая подготовки к экзамену по дисциплине 
“ Основы экономической информатики”

Част^Т: Общекомпьютерная подготовка.
1 Понятие информации. Экономическая информация, ее классифика­

ция и особенности.
2. Персональные компьютеры. Характеристика основных устройств.
3. Системный блок. Из чего он состоит.
4. Магнитные носители информации И их характеристика.
5. Арифметико-логические основы ЭВМ. Системы счисления. Пред­

ставление информации в памяти ЭВМ.
6. Операционная система М$ 0 0 8  и ее структура. Характеристика ос­

новных компонентов ОС.
7. Программы-оболочки, их назначение. Характеристика программной 

оболочки ЫоПоп Соттапйег.
8. Компьютерные вирусы. Их классификация. Средства защиты от виру­

са.
9. Архивация файлов. Программы-архиваторы.
10. Текстовые процессоры. Общая характеристика и их классификация.
11. Текстовый редактор Лексикон. Основные возможности и принцип ра­

боты.
12. Подготовка и редактирование текста в текстовом редакторе Лекси­

кон.
13. Основные команды операционной системы М8 003.
14. Спускающееся меню МС(Р9).
15. Графические редакторы, их назначения и функциональные возмож­

ности.
16. Программное обеспечение. ПЭВМ. Характеристика, назначение ос­

новных компонентов ПО.
17. Этапы развития вычислительной техники.
18. Общая характеристика и назначение программ-утилит.
19. Персональные компьютеры. Характеристика дополнительных уст­

ройств.
20. Системы деловой графики, их назначение и функциональные воз­

можности.
21. Структурные единицы экономической информации.
22. Пакетные командные файлы. Основные понятия.
23. Графическая Среда \ЛЛпОо\л/з 3.1. Основная характеристика.
24. Диспетчер программ и диспетчер файлов в среде \№пРода 3.1.
25. Табличные процессоры, их назначение и функциональные возможно­

сти.
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Часть 2 : Электронные таблицы 5С4.
1. Запись ЭТ на диск (/зауе).
2. Чтение ЭТ с диска (Лоас!).
3. Печать ЭТ (/ои*ри*).
4. Редактирование содержимого клетки (1ес)Щ. ■
5. Копирование в ЭТ (/сору).
6. Удаление элементов ЭТ (1ав\е\е).
7. Типы данных и их ввод в таблицу.
8. Вставка элементов ЭТ (Лпвег*).
9. Перемещение элементов ЭТ (/тоуе).
10. Стандартные атрибуты форматов данных..
11. Форматы определяемые пользователем (Яогта1: беНпе),
12. Режимы работы 8С4.
13. Защита данных в 804.
14. Специальные режимы просмотра таблиц.
15. Имена диапазонов (/паше).
16. Основные типы диаграмм в 5С4.
17. Описание слэш-команды ЛДеул
18. Сортировка табличных данных.
19. ЭТ как база данных.
20. Что такое критерий? Правила задания критерия.
21. Управление табличным курсором.
22. Календарные функции,
23. Логические функции.
24. Математические функции.
25. Статистические функции.

Часть 3: СУБД “  Ребус”

1. Описание структуры: СРЕАТЕ.
2. Ввод и добавление данных; ДРРЕАЮ.
3. Просмотр данных: ИЗТ, 018РТАУ.
4. Редактирование данных: Е01Т, СНАN<ЗЕ.
5. Редактирование данных: БРОИ75Е.
6. Вставление и удаление записей: /А/ЗЕРТ ОЕ1-ЕТЕ.,РАСК, ТАР.
7. Восстановление и удаление записей.
8. Модификация структуры базы данных: М001РУ ЗТРиСТЦРЕ.
9. Копирование структуры базы данных: СОРУ ТО... ОД/...
10. Сортировка записей базы данных: ЗОРТ ТО... ОА/ ...
11. Индексирование базы данных: /АЮЕХ 014... ТО ...
12. Поиск данных. Команда ШСАТЕ.
13. Быстрый поиск данных: ЕМ?, ЗЕЕК.
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14. Выборка данных: СОРУ ТО... РОК...
15. Константы и переменные. Команды: ЗТОРЕ, РЕТЕАЗЕ, 0/5Р/_ду 

МЕМОРУ, ЗАУЕ... ТО..., РЕЗТОРЕРРОМ.
16. Обработка числовых данных. Функции: /Л/Г, ЕХР, 100, З'ОЯТ,

поит, зтя
17. Команда ИгРГАСР.
18. Специальные команды: АУЕРАСЕ, 31)М, СОиЫТ.
19. Обработка символьных данных. Функции: 1ЕЛ/, ТР1М, зивЗШ .
20. Обработка символьных данных. Функции: ДГ, АРРЕР, ШУУЕР, 

ЗРАСЕ ЧАЕ
21. Обработка данных типа ОД ГД, Функции, СТОВ. ВАТЕ, СйОУУ, ООУУ.
22. Обработка данных типа ВАТА. Функции: ОДУ, СМОЦЫТН, МОВЯТН. 

УЕАР, ОГОС.
23. Печать данных. Результатов на бумагу.
24. Понятие типового отчета, его составляющие.
25. Подготовка исходной базы данных для отчета.
26. Составление описания отчета: СРЕАТЕ РЕРОРТ. МОВ1РУ РЕРОРТ,
27. Вывод отчета: РЕРОРТРОРМ.
28. Начальные сведения о ОВР-файлах и их структуре-
29. Понятие выражения в “Ребусе”, операции сравнения.
30. Логические операции, используемые для выражений.

Содержание:
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2. Контрольная работа № 1
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2.4. Пример выполнения типового варианта задания

контрольной работы Не 1 13 стр.
2.5. Литература 19 стр.

3. Контрольная работа № 2
3.1. Задание № 1 20 стр.
3.2. Задание Не 2 21 стр.
3.3 Задание № 3 29 стр.
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