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K BOITPOCY OPTAHM3AIINM JOKYMEHTOOBOPOTA

Hlaypo A. IO.
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3namenu cenpvckoxosaicmeennasn akademus, 2. I'opku, Pecnyonuka benapyco

Hayunuwtit pykoeooumens: Benuxooopey H. B., K. 3. H., Oouenm

OCHOBHBIM CIIOCOOOM OTPAXXKCHUSA U KOHTPOJISA BCEX XO03SIMCTBEHHEIX IMpoHeCcCOB B CCIIBCKOXO-
3SIICTBEHHBIX OpraHU3alUsAX SBISETCA OyXraiarepckas JOKyMEHTalus, MOoJ| KOTOpPOW dalle BCEero
MOJIPa3yMEBAIOTCS JIUIIb TIEPBUYHBIC JTOKYMEHTBI — MEPBUYHBIA YUET, XOTS HEOTHEMJIEMBbIM TIPO-
JOJDKEHUEM SIBJISICTCS CUHTETUYECKUN M aHAJIMTHYECKUI YYeT, a TaK)Ke OTYETHOCTh. Takum oOpa-
30M, B TIPOIIECCe YKa3aHHOW TpaHchopMaIuu OyXTalTepCcKyr JTOKYMEHTAIUI0 HEOOXOIMMO pac-
CMaTpUBaTh KaK COBOKYIHOCTbh BCEX (JOPM JTOKYMEHTOB, MPUMEHSEMBIX B OyXTraJlTEpCKOM y4yeTe
CEJIbCKOXO3SCTBEHHOW OpraHu3alMi M BKJIIOYAIOMIUX B ce0s MEPBUYHBIE JTOKYMEHTHI, YUETHbBIE
PETUCTPBI U OTUETHOCTh, 3aIMCH B KOTOPBIE MIPOU3BOIATCS B 3aKOHOMEPHO# MMOCIIEI0BATEIbHOCTH.

OHUM U3 BXHEUIIIHMX DJIEMEHTOB PAIlMOHAIBHON OpraHu3auyd OyXrajirepCckoro y4era u co-
CTaBHBIM DJIEMEHTOM 3((EKTUBHOTO YIPABICHHS CEIILCKOXO3SHCTBEHHOW OpraHu3alMei siBJIIeTCsI
JOKYMEHTOOOOPOT.
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[enpro pabOTHl — M3YYUTH OPTaHU3AIUIO TOKYMEHTOO0OpOTA.

IIpu Hanucanuu paGoOTHI OBUIM UCHOIB30BaHbl YU€OHO-METOJUYECKUN MaTepuas, UHTEpHET-
pecypcesl. [lpumensuincey: MeTon AeyKIKH, a0CTparupoBaHus U T. .

JIOKyMEHTOOOOPOT SIBJIIE€TCS] BA)KHBIM 3BEHOM B OpraHU3alMy JeJI0NPOU3BOICTBA, TAK KaK OH
oIpeiesIAeT He TOJIbKO COOTBETCTBYIOIIME MHCTAHIIMU, HO U CKOPOCTh IIPOXOXKJICHUS IOKYMEHTOB
MEXTy HUMU. B 3TOH CBSI3M OCHOBHBIM MPABHJIOM IPH OPraHU3aLUU JOKYMEHTO000pOTa B JIF0OOH
OpraHM3alMM sIBIIsIETCS 00€CIeYeHUE ONEPATUBHOIO MPOXOXKJIEHUS JAOKYMEHTa 10 Haubosee Ko-
POTKOMY M NpPSMOMY MapLIPyTy C HaUMEHbIIMMHU 3aTpaTamu BpeMeHU. C 3TOH LeNnblo CleqyeT
MaKCUMaJIbHO COKPAIATh KOJUYECTBO MHCTAHIINI JABUKEHUS JOKYMEHTOB [1].

Opranuzanust TOKyMeHT0000pOTa — 3TO MPaBHJIa, B COOTBETCTBHH C KOTOPBIMU IMPOUCXOAUT
JBM)KEHUE IOKYMEHTOB B yupexJeHuu. Opranusanus JOKyMEHTO000pOoTa NpeayCcMaTpUBaeT palLiy-
OHAJIbHOE JBM)KEHUE JOKYMEHTOB, BKIIIOYAIOLIEE KAaK OlEpaluu ¢ JOKYMEHTaMM, TaK U BCE X Ile-
peMelleHNs B ammapare YHpaBiCHUs. YCTAHOBJIEHO, YTO JUISl KaXKJOro JIOKYMEHTa CYIIECTBYET
CBOH JIOKyMEHTOOOOPOT, HO BMECTE C TEM BCE OyXTaiTepCcKHe JOKYMEHThI 005S3aTEIbHO MPOXOIAT
II5ITh OCHOBHBIX 3TAloOB: COCTABJIEHHE, Nepeiada B OyXrajaTepuro, Oyxraiarepckas MpoBepka, oopa-
00TKa M XpaHeHHe B OyXTalTepHH, c1aya B apXHUB, KOTOPHIE MOKHO CTPYIIHPOBATH B JABa KPYITHBIX
0J10Ka — MEepBUYHBIN (J1Ba TIEPBBIX 3Tama) U OyXranTepckuii (Bce octaibHble) [2].

B xoze uccnenoBaHuii HaMu BbIJIENIEHBl OCHOBHBIE IPUHIUIIBI OPraHU3alUU TOKyMEHTO000-
poTa: NpIMOTOYHOCTb — JUISl NIEPEMEIIEHUS TOKYMEHTAllUU BBIOMPAIOTCsl ONTUMAaNIbHBIE, Hanbosee
KOPOTKHE IYTH, HE BKJIFOYAIOIIME MIETENIb U BO3BPATHBIX JBUKEHUI; HEPEPHIBHOCTD B JOKYMEHTO-
000pOTE UCKITIOYACT «3ATCKHBAHUE» U CKOIUIEHHE JTOKYMEHTAIlMU B CTPYKTYPHBIX IO/pa3aeIeHH-
AX, o0ecrieynBaeT PaBHOMEPHYIO 3arpy3Ky MOAYMHEHHBIX; pUTMUYHOCTh — 3aJIepXKKa JTOKYMEHTa
B OJIHOW MHCTAHLIMU MOXKET BbI3BaTh OCTAHOBKY ITOTOKA Ha CJEIYIOIEM YPOBHE; NapajljIeIbHOCTh —
B IIPOILIECCE IBUIKCHUS JOKYMEHTA BBITIOIHSIOTCS ONpPEeNICHHBIE ONEpallu o ero 00paboTke, 4To
COKpAIaeT BpeMs IPOXOXKICHUS U YCKOPSET JOKYMEHTOOOOPOT OpraHU3aIfH B LIEJI0OM; IPOTIOPIIH-
OHAJIBHOCTb — 3arpy3Ka KaHaJOB JIBUKEHUS JI0JDKHA OBITh MPOIOPIMOHAIbHA BO3MOXKHOCTAM. [Ipn
HECOOJII0JICHUH JAHHOTO IPUHIUIIA BO3HUKAET EePErpyKEeHHOCTh KaHaoB [3].

JIOKyMEHTOOOO0POT B KaKJI0W CEJIbCKOXO3HCTBEHHOM OpraHM3aluu JA0JKEH perjiaMeHTHpO-
BaThCsSI COOTBETCTBYIOUIMM I'pa)UKOM, COCTABIISIEMBIM TJIaBHBIM OyXTalTepOM C Y4E€TOM KOHKPET-
HBIX yCJIOBHH X03slcTBOBaHUS. OTBETCTBEHHbIE PAa0OTHUKH CEIbCKOXO3SIIICTBEHHON OpraHu3aluu
(3aBenyromue pepmamu, NPOU3BOJACTBEHHBIMU YYaCTKaMH, CKJIaJaMH, HadyalbHUKHU HPOMBIIIICH-
HBIX MPOM3BOJICTB, XO35MCTB U LIEXOB, MOAOTUETHBIC JIMIA, OyXTanTepbl U APYrue CHEIUaTUuCThl),
yKa3aHHbIE B IIaHE-TpauKe, 00s13aHbl CTPOrO BBIMOJIHATH €0, 3alONHSSI U MPEeIoCTaBIIssl JOKY-
MEHTO000pOTa JOKYMEHTHI, OTHOCALIMECS K chepe MX NesSTEIbHOCTH, B COOTBETCTBHM C YTBEp-
KJIEHHBIM Ipa(uKOM.

OTBETCTBEHHOCTbH 3a cOoONIO/IeHUE rpaduka JOKYMEHTOOO0POTa, a TaKKe 3a CBOEBPEMEHHOE
U KaueCTBEHHOE 0(OpMIIEHUE TOKYMEHTOB, CBOEBPEMEHHYIO Iepejiadyy MX JJIsl OTpaKeHHs B OyX-
raJITEpCKOM Y4eTe M OTUYETHOCTH, 3a JIOCTOBEPHOCTh JAHHBIX COAEPKAIIMXCS B TOKYMEHTaX, HECYT
JUIa, CO3AABIIME M IMOANUCABIINE 3TU NOKyMeHThl. ColOumoneHue rpaduka JTOKyMEHTOoOOpoTa
JIOJDKEH KOHTPOJIMPOBaTh TJIaBHBIA OyXraiarep CelbCKOXO3IWCTBEHHOM opraHuzaunuu. ['pamMoTHO
COCTABJIEHHBIH M HEYKOCHHMTEIbHO COOJIOAAaeMBbIH MIaH-TpaduK JOKYMEHTOOO0OpOTa, ImpeaycMmat-
pPHUBAIOLIUI ONTHMAaIbHO HEOOXOAUMBIN MOPSAAOK JABMKEHUS OyXTraJTepCKUX TOKYMEHTOB M PEru-
CTpPOB, CIOCOOCTBYET PaBHOMEPHOMY PACHpPEEIICHUI0 YYETHONW paboThl B TEUEHUE BCEro paboyero
BPEMEHH, TOBBIIIAET MPOU3BOIUTEIBLHOCTh TPYy/1a paOOTHUKOB OyXrajlTepuu, COCOOCTBYET ycuie-
HUIO KOHTPOJIBHBIX (YHKLIMH OyXranarepckoro ydera. B menom derkas opraHuzainus JOKyMEHTO-
obopoTa o0ecrieyBaeT CBOEBPEMEHHOCTh MOJTYUYEHHUS [TOJTHONW U JOCTOBEPHOM MH(pOpMalLnu, HEOO-
XOIUMOW JUIsi paOOThl OpraHU3allMy, YTO TMOBBIIIAET JEUCTBEHHOCTh HE TOJBKO OYXraiaTepcKOro
ydera, HO U TUIaHWPOBAHHUS, YKOHOMUYECKOTO aHaJIN3a U KOHTPOJIS.

BwMmecre ¢ TeM, Kak MOKa3bIBalOT UCCIIEIOBaHMS, INIaH-TpapUK TOKYMEHTOO00pOTa HE BO BCEX
CEJIbCKOXO3SMCTBEHHBIX OPTaHM3AlMSIX BBIMIOJIHSAET POJIb BaKHOTO 3JIEMEHTAa PallMOHAIBHOM opra-
HU3aLKK OyXTaJTepcKoro ydera. 3a4acTylo OH COCTaBiseTcsl (JOpMaabHO, TOCTOSHHO HapyllaeTcs
BCEMH HUCIOJIHUTEISIMU, HE BBITTOJIHSAS CBOUX (DYHKITHIA.

CocraBieHre M YyCUIIUS 10 COOJIIOJICHUIO IJIaHa-TpauKa CTAHOBATCS TOJBKO JOMOJHUTEb-
HBIM OpeMeHeM B BBICOKOTPYI0EMKOIl paboTe riaBHOro Oyxraiarepa (0COOEHHO B KPYNHBIX Oopra-
HU3ALUAX ¢ OOJBIION HOMEHKJIATYpOl MPOU3BOACTBA), OPUEHTUPOBAHHON B OCHOBHOM Ha (hOpMHU-
pOBaHME U NPEJOCTABIECHUE B BHIIIECTOSIINE, KOHTPOJIUPYIOMINE U (PUCKaTbHbIE FOCY1apCTBEHHBIE
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OpraHbl MHOXKECTBA OTYETHBIX JAHHBIX, IOKA3aTEIH KOTOPBIX HOCAT IPEUMYILIECTBEHHO UCTOpUYE-
ckuii xapakrep [1].

Takum 00pazom, ONEepaTUBHOCTh U HA/ICKHOCTH YIPABICHHUS TOKyMEHTOOOOPOTOM CBsi3aHa C
OBICTPOTOI MPOXOXKACHUS U 00paOOTKH JOKYMEHTOB. Y CKOpEHHE JTOKYMEHTO000POTa JOCTHTAeTCs
3a CUeT COKpAIeHUs KOJUYECTBA MHCTAHLUHN, IPOXOAUMBIX TOKYMEHTaMHU, COKPALEHUs U YOBbICT-
peHUs omeparui, IPOU3BOIUMBIX C HUMH, COKpAILLEHUs 00beMa 10KyMeHTo000poTa. COKpalIeHNIO
JOKYMEHTO000pOoTa COCOOCTBYET Takke Oojiee 4eTKoe pacipeneseHue (QyHKIUH MeXIy CTpYK-
TYPHBIMH NOAPA3ACICHUAMU U UCIIOJHUTEISIMUA, KOHKPETHOE U OIEPaTUBHOE PYKOBOJICTBO.
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VY4ér ABNseTCS HEOTHEMIIEMOHN YacThI0 OOJNBIION SKOHOMHUYECKOH cucteMsbl. [Ipouecc noky-
MEHTaJIbHOTO OTpa)X€HUs1 HHPOPMAIIUU O XO3SMUCTBEHHOMN MEATETbHOCTH OpraHu3aiuu GOopMHUpO-
BAJICS C IaBHUX BpEMEH. B cOBpeMEHHOM MHUpPE BCE MPOLECCHI XO3WCTBEHHON JAEATEIbHOCTH Tpe-
OYIOT CBOETO JJOKYMEHTAIBHOTO OTpaxkeHus. VlcXoas U3 3TOro, MOKHO TOBOPHUTH O TOM, UYTO HCTO-
pus pa3BUTHs OyXTraaTepCKOTO yuéTa CBs3aHa HEMOCPEJICTBEHHO CO CTAaHOBJIECHUEM KaK PETHUCTPOB
yuéra, Tak U ¢ (pOpMHUpPOBAHUEM MEPBUUHBIX YUETHBIX JOKYMEHTOB. Bo Bpemena CpeqHEeBEKOBbBS
MOJICNIb OYXTaJITEePCKOTO y4éTa MMena CBOM 0COOeHHOCTH. Llenp HamMcaHus JaHHOW CTaThH 3aKITIO-
qyaeTcs B U3yUeHHUE MEePBUYHON TOKYMEHTAIIMU U OCOOCHHOCTEH XpaHEHUs dTUX JOKYMEHTOB B ap-
xuBax [lomomnkoro Boesoacrea B XVI Beke.

Cucrema Oyxrantepckoro yuéra Bo BpeMeHa CpeaHEBEKOBBS IPECTaBIIsIa CO00M cucTeMy
CylleOHOHM JOKYMEHTAIIMH, OCHOBY KOTOPOH COCTABIISUIM KHHUTH 3€MCKHX M 3aMKOBBIX cynoB. Ilox
JOKYMEHTOM TOHHUMaeTcs 3a(UKCHpPOBAaHHAS Ha MaTepHaJbHOM HOCHTENIEe HHGOpPMAalHsS B BHJIEC
TEKCTa, 3BYKO3aIUCHU WM U300paKeHUsI C PEKBU3UTAMHU, TO3BOJISIONIMMHU €€ WUIESHTU(DUIIMPOBATDH
[1]. YcnoBueM nosiBIeHHS TPaBOBOTO JOKYMEHTA SIBISETCS BOSHUKHOBEHHE Pa3IUYHOTO XapaKrepa
MIPAaBOOTHOIICHUN Ha TeppuTopuu IlOIOIIKOrO BOEBOJCTBA, BO3HHUKIIMI IIPAaBOBOM JTOKYMEHT
YTBEPKIaJl JJOTOBOP M JOJDKEH OB CYIIECTBOBATH CTOJBKO, CKOJIBKO JTHINCH 3a(DMKCUPOBAHHBIC
MPaBOOTHOLLIECHHUS.

B XVI Beke Ha Tepputopuu Benukoro kHspkecTBa JIMTOBCKOTO CyiecTBOBalia chopMUPO-
BaBIIasics Kiaccuukamuss HHOOPMAITMOHHBIX JOKYMEHTOB, COTJIACHO KOTOPOW JOKYMEHTHI JIeH-
JINCh HA U3BECTUTEIIbHBIE U )KAJIOBAHHBIE JINCTHI.

CTouT OTMETUTH TO, YTO WM3BECTUTEIbHBIE JOKYMEHTHI CO3[AaBAJIUChH LEICHANPABICHHO IS
nepeaaun nHMGoOpMaIMy 0 MOKAJIOBAaHUM HA PACCTOSHUM MECTHBIM BiacTsaM. [Ipu monydeHuu naH-
HOTO JJOKyMEHTA BJIACTH MOTJIM OTKa3aTh MOJYYaTeNI0 BO BIAJICHUH KAaKUM-JIMOO UMYIIIECTBOM, TIPH
YCIIOBUH, YTO TMOKAJOBAHHUE «IIIKOJIHOE» WJIH K€ MOoNydaTellb WK ajpecaTr MpeObBal Ha CIyxoOe
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