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В пособии приводится пример разработки реляционной базы данных (БД) и излага
ются технологии создания основных объектов БД: таблиц, запросов, форм и отчетов.

Материал пособия соответствует базовой программе обучения по второму разделу 
дисциплины «Компьютерные информационные технологии» -  «Технологии баз данных и 
знаний». Цель изучения данного раздела -  получение знаний о современных технологи
ях организации, хранения и обработки информации, приобретение навыков по созданию 
баз данных и работе с ними при решении практических задач в предметной области.

Предмет изучения раздела -  технология проектирования реляционных баз данных. 
Объект изучения -  система управления базами данных (СУБД) Microsoft Access и ее 
возможности для разработки баз данных.

Основной задачей указанного раздела является получение практических навыков 
при работе в среде СУБД: проектирование, создание и ведение базы данных -  форми
рование запросов, проектирование форм и отчетов, управление базой данных.

Изучение материала основано на использовании знаний, умений и навыков, полу
ченных студентами после усвоения материала первого раздела дисциплины -  «Техни
ческое и программное обеспечение информационных технологий».

Знания, умения и навыки, приобретенные в ходе изучения теории и практики органи
зации баз данных, позволят студентам эффективно использовать современное при
кладное программное обеспечение в процессе решения учебных, научных и практиче
ских задач, станут основой для усвоения материала третьего раздела курса -  «Корпора
тивные информационные системы».

Освоение технологий работы в СУБД призвано помочь экономистам овладеть навы
ками работы в специализированных автоматизированных информационных системах, с 
которыми они могут столкнуться в своей будущей профессиональной деятельности.

2. ТЕОРЕТИЧЕСКИЙ МАТЕРИАЛ

2.1. Определение базы данных (БД)

База данных (database) -  это размещенная на машинном носителе поименованная 
совокупность взаимосвязанной информации, организованная специальным образом 
средствами СУБД, отображающая отношения и свойства объектов в некоторой пред
метной области.

Объектом может быть предмет, событие, лицо, явление, абстрактное понятие, т.е. 
все то, что характеризуется набором значений некоторой совокупности атрибутов -  ин
формационного отображения свойств объекта. Например, объект «книга» характеризу
ется атрибутами: наименование, авторы, количество страниц, тираж, цена и т.п.

2.2. Модели данных

Ядром любой БД является модель данных, т.е. совокупность структур данных и опе
раций их обработки. По способу установления связей между данными различают сле
дующие виды моделей:

I. Иерархическая модель. В данной модели любой объект может подчиняться только 
одному объекту вышестоящего уровня. Т.о. один объект главный, остальные -  подчи
ненные (рис. 1).

1. ВВЕДЕНИЕ
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Рис. 1.Иерархическая древовидная структура  модели

И. Сетевая модель. В сетевой модели любой объект может быть подчинен несколь
ким объектам, т.е. может быть и главным и подчиненным, и может участвовать в любом 
количестве взаимосвязей (рис. 2).

Рис. 2. Сетевая структура  модели БД

III. Реляционная модель. В реляционной модели информация представляется в виде 
двумерных таблиц, связанных между собой. Каждая таблица состоит из строк и столб
цов и имеет имя, уникальное внутри БД. В свою очередь, каждая строка (запись) такой 
таблицы содержит информацию, относящуюся только к одному конкретному объекту, а 
каждый столбец (поле) таблицы имеет уникальное для своей таблицы имя.

Реляционные базы данных (РЕД), в отличие от иерархических и сетевых моделей, 
позволяют организовывать связи между таблицами в любой момент. Для этого в РБД 
реализован механизм внешних ключей. В каждой таблице БД имеется хотя бы одно по
ле, служащее ссылкой для другой таблицы. В терминологии РБД такие поля называются 
полями внешних ключей. С помощью внешних ключей можно связывать любые таблицы 
БД на любом этапе работы с БД.

2.3. Реляционная модель данны х

Реляционная БД (РБД) -  это совокупность простейших двумерных логически взаи
мосвязанных таблиц-отношений, состоящих из множества полей и записей, отражающих 
некоторую предметную область.

Реляционная модель данных была предложена Е. Коддом, известным американским 
специалистом в области баз данных. Основные концепции этой модели были впервые 
опубликованы в 1970 г. Будучи математиком по образованию, Кодд предложил исполь
зовать для обработки данных аппарат теории множеств (объединение, пересечение, 
разность, декартово произведение). Он показал, что любое представление данных сво
дится к совокупности двумерных таблиц особого вида, известного в математике как от
ношение (по-английски -  relation, отсюда и название -  реляционные базы данных).

Одна из главных идей Кодда заключалась в том, что связь между данными должны 
устанавливаться в соответствии с их внутренними логическими взаимоотношениями. 
Второй важный принцип, предложенный Коддом, заключается в том, что в реляционных 
системах одной командой могут обрабатываться целые файлы данных, в то время как 
ранее одной командой обрабатывалась только одна запись.
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2.3.1. Базовые понятия реляционных баз данных (РБД)

Отношение -  информация об объектах одного типа, например, о клиентах, заказах, 
сотрудниках. В реляционной БД отношение хранится в виде таблицы.

Атрибут -  определенная часть информации о некотором объекте (например: адрес 
клиента, дата заказа), которая обычно хранится в виде столбца (поля) таблицы.

Тип данных -  понятие, которое в реляционной модели полностью эквивалентно со
ответствующему понятию в алгоритмических языках. Набор поддерживаемых типов 
данных определяется СУБД и может сильно различаться в разных системах.

Связь -  способ, которым связана информация в одной таблице с информацией в 
другой таблице. Связи осуществляются с помощью совпадающих полей, которые назы
ваются ключом.

Объединение -  процесс объединения таблиц или запросов на основе совпадающих 
значений определенных атрибутов.

2.3.2. Свойства реляционной модели организации данных

1. В реляционной модели все данные представляются в виде таблиц. Таблица -  это 
объект, предназначенный для хранения данных и представляет собой совокупность 
строк и столбцов. В терминах БД столбцы таблицы называются полями, а её строки -  
записями. В записи собраны сведения об определенном объекте предметной области 
(событии или явлении). А каждое поле содержит одну характеристику (признак, пара
метр) этого объекта.

2. В реляционной модели таблицы могут быть связаны между собой посредством 
значений одного или нескольких совпадающих полей (ключей).

2.3.3. Определение ключевого поля таблицы

В теории реляционных баз данных таблица представляет собой изначально неупо
рядоченный набор записей. Единственным способом идентифицировать определенную 
запись в этой таблице -  это указать набор атрибутов, который был бы уникальным для 
этой записи.

Ключом называется набор атрибутов, однозначно определяющий запись. Другими 
словами, ключевое поле (или поля) -  это такое поле (или набор полей), значения ко
торого (или комбинация значений которых) для каждой записи таблицы не повторяется, 
т.е. делает запись уникальной.

Ключи делятся на два класса: простые и составные. Простой ключ состоит из одно
го атрибута (например: Табельный номер в таблице (списке) сотрудников; Инвентарный 
номер в таблице (списке) основных средств и т.д.). Составной ключ состоит из не
скольких атрибутов (например: НомерНакладной+ДатаНакладной*НомерТовара в таб
лице учета реализации товаров). Применение составных ключей усложняет объедине
ние таблиц.

Существуют следующие виды ключей:
•  Первичный ключ -  это одно или несколько полей (столбцов), значения которых 

однозначно определяют каждую запись в таблице. Значение первичного ключа в табли
це БД должно быть уникальным, то есть в таблице не должно существовать двух или 
более записей с одинаковым значением первичного ключа. Первичный ключ не допуска-
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ет значение Null и всегда должен иметь уникальный индекс. Первичный ключ использу
ется для связывания таблицы с внешними ключами в других таблицах. Первичный ключ 
может быть естественным или искусственным. Ключ, состоящий из информационных 
полей таблицы, (т. е. полей, содержащих полезную информацию об описываемых объ
ектах) называется естественным ключом. Теоретически, естественный ключ всегда 
можно сформировать, в этом случае он носит название «интеллектуальный ключ». Ис
кусственный ключ -  это дополнительное служебное поле, назначение которого -  слу
жить первичным ключом. Значения этого поля генерируются искусственно в виде число
вой последовательности. Как правило, в качестве ключевых полей указываются поля, 
которые имеют неповторяющиеся данные или создаются поля с типом данных Счетчик. 
В любом случае, поле ключа не должно содержать повторяющихся данных.

•  Внешний ключ -  представляет собой одно или несколько полей (столбцов), со
держащих ссылку на поле или поля первичного ключа в другой таблице. Внешний ключ 
определяет способ связи таблиц.

2.3.4. Правила нормализации реляционной БД

Нормализация представляет собой процесс реорганизации данных путем ликви
дации повторяющихся групп и иных противоречий с целью приведения таблиц к виду, 
позволяющему осуществлять непротиворечивое и корректное редактирование данных. 
Окончательная цель нормализации сводится к получению такого проекта БД, в котором 
каждый факт появляется только в одном месте, т.е. исключена избыточность инфор
мации.

1. Каждое поле любой таблицы должно быть уникальным.
2. Каждая таблица должна иметь уникальный идентификатор (первичный ключ), ко

торый может состоять из одного или нескольких полей таблицы.
3. Для каждого значения первичного ключа должно быть одно и только одно значе

ние любого из столбцов данных, и это значение должно относиться к объекту таблицы 
(т.е. в таблице не должно быть данных, которые не относятся к объекту, определяе
мому первичным ключом, а также информация в таблице должна полностью описы
вать объект).

4. Должна иметься возможность изменять значения любого поля (не входящего в 
первичный ключ), и это не должно повлечь за собой изменения другого поля (т.е. не 
должно быть вычисляемых полей).

2.4. Системы управления базами данных (СУБД)

Поддержание баз данных в компьютерной среде осуществляют программные сред
ства -  системы управления базами данных (database management system), которые 
представляют собой совокупность программных и языковых средств общего или спе
циализированного назначения, необходимых для создания баз данных на машинных но
сителях, поддержания их в актуальном состоянии и организации доступа к ним различ
ных пользователей в условиях принятой технологии обработки данных.

СУБД -  это управляющие программы, которые обеспечивают все манипуляции с ба
зами данных: создание базы, ее ведение, ее использование многими пользователями и 
др., т. е. реализуют сложный комплекс функций по централизованному управлению ба
зой данных и обслуживают интересы пользователей.
8



СУБД можно рассматривать как программную оболочку, которая находится между 
базой данных и пользователем. Она обеспечивает централизованный контроль защиты 
и целостности данных, доступ к данным, их обработку, формирование отчетов на основе 
базы данных и другие операции и процедуры.

2.4.1. Реляционная система управления базами данных (РСУБД)

Набор средств для управления РБД называется реляционной системой управле
ния базами данных, которая может содержать утилиты, приложения, службы, библио
теки, средства создания приложений и другие компоненты. Будучи связанной посредст
вом общих ключевых полей, информация в РБД может объединяться из множества таб
лиц в единый результирующий набор.

2.4.2. Межтабличные связи в РБД

Связи между таблицами устанавливаются по равенству значений первичного и 
внешнего ключей. Связанные отношениями таблицы взаимодействуют по принципу 
«главная-подчиненная». Таблица, в которой используется для связи первичный ключ, 
называется главной, а таблица с внешним ключом -  подчиненной. Одна и та же таб
лица может быть главной по отношению к одной таблице БД и подчиненной (дочерней) 
по отношению к другой.

В приложении Access межтабличные связи используются для того, чтобы продемон
стрировать как связать таблицы для использования их в объекте базы данных. Сущест
вует несколько причин для создания межтабличных связей перед созданием других 
объектов базы данных (форм, запросов, отчетов):

•  межтабличные связи представляют сведения для структуры запросов:
•  межтабличные связи представляют сведения для структуры форм и отчетов;
•  межтабличные связи являются основой, с помощью которой можно обеспечить 

целостность данных.
После создания таблиц, полей и связей необходимо еще раз проверить структуру 

созданной базы данных и выявить все неточности и ошибки. Это нужно делать до за
полнения таблиц данными!

Связь между таблицами устанавливается путем определения в одной таблице (под
чиненной) поля, соответствующего ключу другой таблицы (главной). Установленная 
связь свяжет записи, содержащие в заданном поле одинаковые значения.

2.4.3. Ц елостность данных

Целостность данны х -  это набор правил, которые поддерживают корректность свя
зей между записями в связанных таблицах и обеспечивают защиту данных от случайных 
изменений или удалений.

Установить целостность данных можно, если выполнены следующие условия: 
s  связанное поле главной таблицы является первичным ключом или альтернативным

ключом (имеет уникальный индекс);
• / связанные поля (первичный ключ главной таблицы и внешний ключ подчиненной

таблицы) имеют один и тот же тип данных. Существует исключение: поле с типом
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данных Счетчик может быть связано с числовым полем, свойство которого Размер 
поля имеет значение Длинное целое:

s  свойства Размер поля для обоих связываемых полей числового типа должны быть 
одинаковыми;

s  обе таблицы принадлежат одной базе данных MS Access. Для установки целостно
сти данных база данных, в которой находятся таблицы, должна быть открыта.
При установке целостности данных, необходимо помнить следующие правила:
>  В подчиненной таблице нельзя вводить записи, которые не связаны с записью 

главной таблицы.
>  В главной таблице нельзя изменять значение ключевого поля, если в подчинен

ной таблице существуют записи, которые с ней связаны.
>  В главной таблице нельзя удалять записи, если в подчиненной таблице сущест

вуют связанные с ней записи.
Устанавливается опция обеспечение целостности данных при создании конкретной 

связи. Если опция установлена, то любая попытка выполнить одно из перечисленных 
выше правил, приведет к выводу на экран предупреждения, а само действие будет от
менено.

2.4.4. Каскадные операции

Режим обеспечения целостности данных может быть ослаблен включением каскад
ных операций двух видов: операции каскадного обновления и операции каскадного 
удаления.

Эти операции можно включать и выключать путем установки соответствующих 
флажков: «Каскадное обновление связанных полей» и «Каскадное удаление связанных 
записей».

Если установлен флажок «Каскадное обновление связанных полей», то любые из
менения в значении ключевого поля в главной таблице, которая стоит на стороне 
«один» в отношениях 1 :М, ведут к автоматическому обновлению соответствующих зна
чений во всех связанных записях.

При установке флажка «Каскадное удаление связанных записей» при удалении за
писи из главной таблицы обеспечивается автоматическое удаление связанных записей 
в подчиненных таблицах.

2.4.5. Типы отношений между таблицами

Существует три типа отношений между таблицами:
Один-к-одному (1:1). Значению ключа в каждой записи в главной таблице могут со

ответствовать значения в связанном поле только в одной записи подчиненной таблицы. 
В этом случае связь между таблицами может быть установлена только через ключевые 
поля обеих таблиц.

Один-ко-многим (1:М>. Значению ключа в каждой записи в главной таблице могут 
соответствовать значения в связанном поле (полях) в нескольких записях подчиненной 
таблицы. Этот тип отношения довольно часто используется в реляционных БД.
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Много-ко-многим (М:М1. Возникает между двумя таблицами, когда одна запись с 
первой таблицы А (выходная связь) может быть связана больше чем с одной записью 
другой таблицы В (принимающая), в свою очередь, одна запись с другой таблицы может 
быть связана больше чем с одной записью первой таблицы. Эта схема реализуется 
только при помощи третьей соединительной таблицы, ключ связи которой состоит, как 
минимум, из двух полей. Эти поля являются полями внешнего ключа в таблицах А и В. 
Первичный ключ для соединительной таблицы -  это обычно комбинация из внешних 
ключей. Если между таблицами имеются связи типа М:М, создается дополнительная 
таблица пересечений, с помощью которой связь М:М будет сведена к двум связям ти
па 1 :М. Access не позволяет определить прямую связь М:М между двумя таблицами.

2.5. Проектирование базы данных

Проектирование базы данных (БД) состоит из двух основных частей: логического и 
физического моделирования. Во время логического моделирования разрабатывается 
модель базы данных не зависящая от конкретной СУБД. Во время физического модели
рования создается модель под конкретную систему управления базами данных.

Процесс проектирования базы данных состоит из следующих этапов:
1. Сбор информации;
2. Идентификация объектов;
3. Моделирование объектов;
4. Идентификация типов информации для каждого объекта;
5. Идентификация отношений;
6. Нормализация;
7. Преобразование к физической модели;
8. Создание базы данных.
Пункты 1-6 представляют собой логическое моделирование, а 6-7 -  физическое мо

делирование базы данных.
На первом этапе проектирования необходимо определить назначение базы данных, 

режимы ее использования и основные алгоритмы, реализующие реальные бизнес- 
процессы и изучить предметную область ее использования с целью создания модели. В 
процессе идентификации базы определяется, какие данные будут обрабатываться, ка
кие объекты будут при этом создаваться, а также какие связи будут реализованы. Далее 
необходимо определить все свойства (атрибуты) объектов и данных, т.е. принять реше
ние по следующим вопросам:

>  какие значения будут храниться в полях;
>  сколько места необходимо для хранения данных в поле;
>  формат представления данных;
>  какие операции возможно будут производиться со значениями полей;
>  сортировка, группировка и т. д.

2.6. Общая характеристика СУБД ACCESS

Microsoft Access -  это функционально полная реляционная СУБД, в которой преду
смотрены все необходимые средства для определения и обработки данных, а также для 
управления ими при работе с большими объемами информации. Различные ее версии 
входят в состав программного пакета MS Office и работают в среде Windows.
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2.6.1. Основные объекты  СУБД Access

База данных в Access может содержать различные элементы, называемые объек
тами. Объектами в Access являются:

Таблица -  объект, используемый для хранения пользовательских данных.
Запрос -  объект, который позволяет пользователю получить нужные данные из од

ной или нескольких таблиц.
Форма -  объект, предназначенный для ввода данных, отображения их на экране 

или управления работой приложения.
Отчет -  объект, предназначенный для формирования выходного документа, кото

рый может быть распечатан.
Страницы доступа к данным позволяют редактировать, просматривать и обраба

тывать данные, используя интернет-браузер.
Макрос -  набор команд, который позволяет автоматизировать часто выполняемые 

операции.
Модуль -  программы, написанные на языке программирования Visual Basic, которые 

могут разрабатываться пользователем для реализации нестандартных процедур при 
создании приложения.

2.6.2. Способы создания таблиц в MS Access

Таблицу в Access можно создать несколькими способами:
•  построить новую таблицу «с нуля» непосредственно в режиме таблицы,
•  спроектировать таблицу, воспользовавшись Конструктором ;
•  запустить Мастер таблиц  -  специальную программу, предлагающую создать 

таблицу в пошаговом режиме на базе типовых решений, имеющихся в Access;
•  им портировать  таблицу БД из файла какой-либо программы, например, тек

стового редактора или табличного процессора Excel.

2.6.3. Понятие запроса. Виды запросов в MS Access

Запрос (query) есть механизм выбора и представления информации из базы дан
ных. Запрос направляется пользователем или программой в СУБД для поиска отдель
ных записей в БД. Вопрос, сформированный по отношению к БД, и есть запрос.

Access позволяет создавать запросы на выборку и активные запросы. Они могут 
быть однотабличными (в качестве исходной информации используются данные одной 
таблицы) и многотабличными (в качестве исходной информации используются данные 
нескольких таблиц).

Запрос на выборку -  это наиболее часто используемый тип запроса, который зада
ет вопрос базе данных и отображает полученный ответ виде динамического набора 
данных. Среди запросов на выборку можно выделить следующие:

•  простой запрос на выборку -  выбирает данные из взаимосвязанных таблиц или 
других запросов с учетом условий пользователя. Результатом его является таблица, 
которая существует до закрытия запроса;

•  запросы с групповыми операциями (итоговы й запрос) -  выполняют вычисления 
с использованием данных из групп записей;
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•  запросы с параметром (параметрический запрос) -  это запросы, в которых кри
терий отбора может задать сам пользователь, введя нужный параметр при вызове за
проса;

•  запросы с еычиспениями -  позволяют осуществлять вычисления над полями БД;
•  перекрестные запросы -  обеспечивают создание результирующей таблицы на 

основе расчетов, полученных при анализе группы таблиц. С помощью данного запроса 
можно сгруппировать большой объем информации и представить его в удобном для 
восприятия виде.

Активные запросы, или запросы-действия, вносят изменения в саму БД. Среди них 
выделяют следующие:

•  запросы на создание таблицы  -  создают новую таблицу БД, в которой сохраня
ется результат запроса;

•  запросы на обновление -  изменяют информацию в полях таблицы БД;
•  запросы на добавление -  производят добавление записей из таблицы с результа

тами запроса в таблицу БД;
•  запросы на удаление -  удаляют группу записей из одной таблицы или нескольких 

взаимосвязанных таблиц базы, для которых задано каскадное удаление связанных за
писей.

SQL-запросы -  формирование запросов с помощью последовательности SQL- 
инструкций специального структурированного языка запросов SQL (Structured Query 
Language), в которые можно включать выражения и вызов агрегатных функций.

2.6.4. Формы и о тч е ты  как объекты  MS Access

Понятие «Форма» в БД означает структурированное окно, экранное поле либо неза
висимый элемент интерфейса с заранее установленными областями для ввода либо 
изменения информации; визуальный шаблон, который упорядочивает предоставляемые 
формой данные, что позволяет лучше их организовывать и просматривать.

Как объект БД форма используется:
•  для ввода данных в таблицу, их корректировки;
•  в качестве специального окна диалога для выбора;
•  в виде кнопочной формы для открытия других объектов БД.

В форме может быть представлена информация из нескольких связанных таблиц. 
Представление данных в формах может быть различным: поля располагаются в виде 
столбца или таблицы.

Источником данных для формы могут являться записи таблицы либо запроса. Фор
ма облегчает восприятие информации -  это гибкий способ ее представления.

Инструментарий для форм ничем не отличается от табличного: данные в формах 
можно искать, заменять, сортировать, фильтровать, словом, делать с ними то же самое, 
что и в таблицах.

Как правило, отчеты создаются для подготовки информации, содержащейся в таб
лицах и запросах, к выводу на печать. На этапе создания отчета над данными можно 
выполнить некоторые дополнительные действия: группировку и сортировку данных, а 
также произвести необходимые вычисления.
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3. ПРАКТИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ
Практическое задание 1. Создание файла базы данных. 

Условие: создать файл базы данных Магазин «Строитель)».

Порядок выполнения:
3.1. Порядок создания базы  данны х в MS Access

Открыть СУБД M icrosoft Access -  из меню Пуск или с помощью ярлыка.

Для версии MS ACCESS 2003:

'S в окне M icrosoft Access установить переключатель в положение © Новая база 
данны х и нажать кнопку |OKj;

^  в появившемся окне Файл новой БД указать, где создать файл (например, на рабо
чем диске локальной сети или на другом диске) и с каким именем (в нашем случае -  
Магазин «Строитель»); 

s  нажать кнопку |Создать|.
После создания нового файла БД или открытия существующего в рабочей области 

окна приложения появляется окно базы  данны х (рис. 3). В свою очередь, рабочее поле 
окна БД предназначено для отображения списка объектов выбранного типа.

г и и и и ш « д ю д к ? у н ; г .  -
^ О в ф ы ть  Конструктор Создать 

Объекты Щ

Ш  Создание таблицы с помощью мастера 

fc§j Создание таблицы путем ввода данных
Л Таблицы

Запросы

т Формы

ш Отчеты

Страницы

и Макросы

т Модули

Группы

Мл Избранное

Рис. 3  Окно БД в MS ACCESS 2003 

Для версий MS ACCESS 2007/2010:

v ' Запустить СУБД Microsoft Access из меню Пуск или с помощью ярлыка. Отобразится 
меню создания базы данных Access.

s  В окне раздела «Новая пустая база данных» (или в окне «Создать» раздела «Дос
тупные шаблоны») выбрать команду Новая база банных.

S  В области «Новая база данных» в поле Имя файла ввести имя файла БД (в нашем 
случае -  Магазин «Строитель»), указать путь к папке, в которую он должен быть со
хранен.
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s  Нажать кнопку |Создать|.
При создании новой БД автоматически создается новая таблица в режиме таблицы 

(рис. 4).

-Ш ш Ш .
. /Э6(Я'3 С:6ТОЛИ'ЙЙ*««Й;

Работа с таблицами 

j Режим таблицы

”  t Бегает*л* 4 :
M l.  ------  ~--Х4' ........

: Режим • Новое Добавить Столбец „
* : пол* поля подггэновог Переименовать.

Тип д#нчы*'

| бее таблицы 
; Таблицаї
[ Z3  Таблица! “ таблица

* Добавить гопе 
* 41 )

Рис. 4. Новая таблица в MS ACCESS 2007

3.2. Режимы работы  с объектами базы данных

Основные режимы работы с уже созданными объектами БД:
Открыть -  позволяет перейти в режим редактирования таблицы, выполнения за

проса, загрузки формы, построения отчета, запуска макроса.
Конструктор -  обеспечивает переход к режиму настройки выбранного объекта.

Для ACCESS 2003 данные команды представлены соответствующими кнопками на

панели инструментов окна БД ( ® 0ткрыгь ЙКодагиктор).

Для версий ACCESS 2007/2010 эти и другие команды представлены в виде пикто
грамм на вкладке Главная в группе Режимы (рис. 5).

г- .
яг—

Главна»
Главная

Г4- V Г-ь 1
1 CcmuhMSL.Р--ТВЙ8 і Главнаяиз

д ^
»'ПИ*' Гу-* .» _s, г .(

*«• *е -И ГЯЬЛШЬі
; £ежнм тэъяииь? 1 j  Фйпмн: І __j

< Сазана? таблица11.!,.: ~

■f\ і’ЗСЕИЛЯ тлбяиц* ; і----* Р<?*ІИЧ йЛЇИГ̂тг і ■■■■■

Сводная диаграмм.*
‘зоанзя ли.згг?*,̂ »

! / йОНГт-'Н'̂ О!?
і .

! '■ '■

Конструктор у І̂ -СТрУЦНОР

а) для таблиц б) для запросов в) для форм г) 

Рис. 5. Режимы работы  с объектами в ACCESS 2007

для отче то в
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П р а кти ч е ско е  зад ани е  2. С о зд ани е  т а б л и ц . 

13. Способы создания таблиц е MS Access

Чтобы создать таблицу в ACCESS 2003, нужно перейти к списку таблиц в окне БД и

нажать на панели инструментов кнопку ^ Соаавгь Появится диалоговое окно Новая 
таблица , в котором необходимо выбрать нужный способ создания таблицы (рис. 6).

Н тыл таблица

Создание таблицы в 
режиме таблицы.

ш з

Конструктор 
Мастер таблиц 
Импорт таблиц
Связь с таблицами

ОК }  Отмена |

Рис. 6. Способы создания таблицы в MS ACCESS 2003

Создание новой таблицы в версиях ACCESS 2007/2010 осуществляется автоматиче
ски с созданием файла БД. Изменить способ её проектирования или выбрать другой 
можно с помощью следующих инструментов (рис. 7):

Sна вкладке Главная в группе Режимы;
^  на вкладке Создание в группе Таблицы; 
s  на вкладке Внешние данные в группе Импорт.

Создание "1@§§8§Ш
3 5

9 < ш ж й [ -  H o tO f  Д о &ЯЄНТЬ
ПСП Є по  л о

-  J -  ■■ Л .
Таблица Шаблоны Списки ¥ 

таблиц * SherePomt -
Инструктор ; 

таблиц ;

: Р е ж и м  та б л и ц ы б )

f"... ■ Внешние данные 1 '№60/5 С б-з.^
К о н с т р у к то р

а)
Г * 1 ,  ^  ,

u i ig i — Л - '• ;
*С .**:•» *;•'*» СПИСО* " Z  ■

9 іаг«я*И  - :«лДопоан*че-ад№ • ■

В)
Рис. 1. Способы создания таблицы в MS ACCESS 2007-2010

3.4. Создание та б л и ц ы  с помощ ью  К о н стр укто р а

Если для создания таблицы выбран режим К о н стр укто р а , то появляется окно с 
названием Таблицам в котором определяется структура таблицы БД (рис. 8).
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Рис. 8. Окно таблицы в режиме Конструктора

Условно это окно можно поделить на две области:
•  Область полей таблицы . В этой части окна в столбце Имя поля вводится на

звание полей (имя может содержать не более 64 знаков, при этом допустимы любые 
символы, кроме точки, восклицательного знака и угловых скобок, при этом повторение 
имен полей не допускается), определяется т и п  данны х каждого поля в соответствую
щей графе, а также делаются краткие ком м ентарии  по поводу того, какие данные на
ходятся в этом поле (графа Описание).

•  Область свойств поля. Здесь указываются отдельные характеристики каждого 
поля, необходимые для определения параметров сохранения данных в поле, их даль
нейшего отображения и редактирования. Эта область содержит две вкладки: Общие и 
Подстановка. Вкладка Подстановка содержит список некоторых дополнительных пара
метров, необходимых, в частности, для настройки связей с полями других таблиц.

3.5. Типы данных в MS Access

Для каждого поля таблицы необходимо указать тип данных, содержащихся в нем. 
Тип данных выбирается из списка, который можно вызвать щелчком мыши в одноимен
ном столбце в режиме Конструктора (рис. 8).

Access оперирует следующими типами данных:

Тип данны х Содержимое
Текстовый Используется для буквенно-цифровых символов, включая текст, 

а также текст и числа, не применяемые в вычислениях. Может 
содержать до 255 символов.

Числовой Применяется для хранения числовых значений (целых или дроб
ных), которые используются в вычислениях (за исключением де
нежных сумм).
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Тип данных Содержимое
Денежный Данные о денежных суммах, хранящихся с 4 знаками после запя

той и 15 в целой части. Применяется для предотвращения округ
ления во время вычислений.

Счетчик Используется для формирования уникального первичного ключа 
таблицы. При добавлении в таблицу новой записи значение этого 
поля увеличивается на 1 (единицу). Значения в таких полях не об
новляются.

Логический Используется для логических значений: Да/Нет, Истина/Ложь, 
Вкл/Выкл, т.е. одно из двух возможных значений.

Дата / время Используется для хранения значений дат и времени.
Поле Memo Абзацы, длинные тексты и т.д., размер которых превышает 255 

символов, или для текста, в котором используется RTF -  
форматирование. Свойство поля MEMO указывает, поддерживает 
ли поле форматированный текст.

Поле объекта 
OLE

Объекты, созданные в других программах, поддерживающих про
токол OLE. Картинки, диаграммы и т.д.

Гиперссылка Текст, комбинация текста и цифр, являющихся адресом гипер
ссылки (в том числе ссылки на объекты приложения Access, кото
рые хранятся в базе данных).

Вложение 
(для Access 2010)

Используется для хранения двоичных файлов (файлов, которые 
нельзя прочесть с помощью текстового редактора), таких как циф
ровые изображения (фотографии и др. изображения) или файлов 
созданных с помощью других приложений Microsoft Office. Исполь
зуя поле с типом данных «Вложение», можно вложить в одну за
пись более одного файла.

Мастер
подстановок

Используется для запуска мастера подстановок, позволяющего 
создавать поле, в котором в виде раскрывающегося списка ото
бражаются значения из другой таблицы, запроса или фиксирован
ного списка значений (фактически мастер подстановок не является 
типом данных).

3.6. Описание свойств попей

Каждое поле имеет определенный набор свойств -  в зависимости о т  ти па  поля. 
Некоторые типы полей имеют схожие наборы свойств полей. Основные свойства полей:

Свойство поля Применение свойства
Размер поля Максимальная длина текстового поля (по умолчанию 50 зна

ков) или тип данных числового поля. Рекомендуется задавать 
минимально допустимое значение этого свойства, потому что 
обработка данных меньшего размера выполняется быстрее.

Формат поля Задается формат представления данных при вводе на экран 
и печать.
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С войство  поля Применение свой ства

Число десятичных 
знаков

Определяет число десятичных знаков при отображении числа 
-  от 0 до 15 (по умолчанию 2 знака).

Новые значения Указывает, какие значения (последовательные или случай
ные) присваиваются полю с типом данных «Счетчик» при до
бавлении новой записи.

Маска ввода Символы редактирования, определяющие способы ввода 
данных. Содержит строковые константы и символы шаблона.

Подпись поля Можно определить более описательное имя поля, которое 
будет отображаться в режиме таблицы и в качестве подписи 
в формах, отчетах и запросах. Если это значение не опреде
лено, в качестве подписи будет взято имя поля.

Значение 
по умолчанию

Значение, автоматически назначаемое полю при добавлении 
новой записи.

Условие на значение Задает ограничения на вводимые значения, тем самым по
зволяет осуществлять контроль над правильностью ввода 
данных.

Сообщение об ошибке Текст, появляющийся при вводе значения, при котором нару
шается условие, указанное в свойстве Условие на значение

Обязательное поле Определяет, может ли данное поле содержать значения Null 
(т.е. оставаться пустым), или нужно обязательно вводить в 
это поле данные.

Пустые строки Разрешает (установкой значения Да) ввод строки нулевой 
длины (“”) в текстовом поле и поле MEMO.

Индексированное
поле

Посредством создания и использования индекса ускоряется 
доступ к этому полю для чтения.

Сжатие Юникод Выполняется сжатие текстовых данных поля, если поле со
держит менее 4096 символов. Если больше, то сжатия не бу
дет.

Режим IME Управление преобразованием символов в восточноазиатских 
версиях Windows.

Режим предложений 
IME

Управление преобразованием предложений в восточноазиат
ских версиях Windows.

Смарт-теги Позволяет выбрать смарт-теги, применяемые к полю.
Только добавление Если задано значение Да, ведется журнал значения поля.
Формат текста Для хранения данных в виде HTML- кода и использования 

RTF-форматирования следует выбрать значение Формат 
RTF. Чтобы хранить текст без форматирования, следует вы
брать значение Обычный т е к с т .

Выравнивание текста Выравнивание текста по умолчанию в элементе управления.
Отображать элемент 
выбора даты

Указывает, должен ли в приложении Access отображаться 
элемент выбора даты (элемент управления “Календарь”), ко
гда пользователь изменяет значение поля.
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Условие: в режиме Конструктора создать таблицы «Группы товаров», «То
вары», «Покупатели» и «Учет продаж» (описание структур таблиц см. в Прило- 
жении 1), __________________________________________

Порядок выполнения:
1. Для версии ACCESS 2003: в окне БД 
выбрать объект Таблицы, далее пункт 
меню Создать, далее в окне Новая 
таблица  выбрать режим Конструктор 
(рис. 6);

1. Для версии ACCESS 2007/2010: пере
ключить режим отображения новой 
(созданной автоматически после созда
ния файла БД) таблицы в режим Конст
руктора (рис. 7-а).

2. В графу Имя поля ввести имя формируемого поля. Нельзя использовать в имени точ
ку, восклицательный знак и квадратные скобки. Нельзя начинать имя поля с пробела.
3. В графе Тип данных выбрать из списка требуемый тип данных.
4. В графу Описание ввести текст, поясняющий назначение и использование данного 
поля таблицы (Заполнять не обязательно!).
5. В нижней части окна Свойства поля задать требуемые свойства каждого поля. 
Замечание: для создания каждой следующей таблицы в версии ACCESS 2007/2010 не
обходимо активизировать на ленте вкладку Создание и в группе инструментов Табли
цы выбрать пиктограмму Конструктор таблиц (рис. 7-6).

3.6.1. Формирование маски ввода

Маска ввода определяет способы ввода данных в таблицу. Последовательность её 
создания:

^вы брать строку Маска ввода  в области Свойства поля и нажать кнопку Построить 
(кнопка с тремя точками Щ ,  при этом подтвердить сохранение таблицы; 

s  в открывшемся окне Мастер создания масок (или Создание Масок ввода) вы
брать из предлагаемого списка необходимую маску, если она есть в списке, напри
мер, для поля с типом данных Дата/Время можно выбрать маску К р а тки й  ф орм ат  
д а ты  (рис. 9);

Рис. 9. Окна работы  с Маской ввода для поля с типом  данных Дата/Время
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У  если необходимой маски в списке нет, нажать кнопку |Список|. Откроется окно 
Настройка масок ввода (рис. 10);

Создание масок ввода 

|  Которая из масок ввода шает нужный вид данных?

Гфоверить работу выбранной «воот w orn» в поле Т^жба* 

Для изменения описка масок векша нажмите кнопку 'Спио

Как следует чи н и ть  данные?

' [ л ? * *  і :Ш‘ janecre со знаками маски, напрі-смері 

(806473 3<*-16-3і 

без-знаков маж>1, нвгринео:

Рис. 10. Окне работы  с Маской ввода для поля с те сто вы й  типом  данных

у  в поле Описание ввести название создаваемой маски ввода; в поле Маска ввода 
ввести собственно саму маску ввода; в поле Заполнитель выбрать заполнитель 
символов маски (по умолчанию -  знак нижнего подчеркивания); ввести образец дан
ных в соответствующее поле(в качестве примера для пользователя) и выбрать Тип 
маски. Нажать кнопку |3акрыть|;

У  в окне Мастер создания масок появится только что созданная маска. Нажать кноп
ку Iflaneet В поле Проба ввести данные для проверки действия маски. После этого -  
кнопки ІДалееІ и Готової.
В случае необходимости маска может быть построена без помощи мастера 

(см. Приложение 2).

3.6.2. С войство в Значение по умолчанию»

Например, в таблице Учёт продаж для автоматического заполнения поля ДатаПро- 
дажи значением текущей даты необходимо для свойства Значение по умолчанию ис
пользовать встроенную функцию D ate(). Можно воспользоваться Построителем выра
жений (см. раздел 3.16. практической части).

3.7. Использование М астера подстановки  для создания ф иксированного списка 
значений

Список значений для выбора в поле таблицы создается для удобства его заполне
ния и предотвращения случайных синтаксических ошибок при вводе одного и того же 
значения, которое затем может использоваться в критериях отбора. Порядок создания 
списка значений для поля Категория таблицы Группы  товаров следующий:
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Открыть таблицу Группы  товаров в режиме , установить курсор
в строке К атегори я  в столбец Тип данны х и из раскрывающегося списка выбрать 
Мастер подстановок (рис. 11).

* руппы товаров

Имя поля
$ КодГруппыТовара 

На^меиоеамиеГ руппы 
Категория

. Тип данных 
Числовой 
Текстовый 
Текстовый) 
[Текстовый 
і Поле МШ О 
числовой 

;Дэтз/время 
[Денежный 
Счетчик 

[Логический 
! Поле объекта OLE 
ГШ2£ДОСЫДЫи

Рис. 11. Выбор инструмента М астер подстановок 

Последовательно следовать шагам Мастера:

1) В первом диалоговом окне Создание подстановки, необходимо выбрать каким спо
собом столбец подстановки будет получать значения для выбора. В данном случае не
обходимо выбрать вариант создания фиксированного набора значений (рис. 12). Нажать 
кнопку Йалееі.

Мастер создает столбец подстановки, в которой отображается список 
значений для выбора. Каким способом столбец подстановки будет 
получать эти значения?

О б ъ е к т  'столбец подстановки1 будет использовать значения из 
таблицы или запроса.

Й,5 ¥Детвведен^>й<офован^ набор значений, ~ ... ]
| І 1

Рис. 12. Первый шаг М астера подстановок

2) Во втором диалоговом окне Создание подстановки следует ввести в столбец дан
ные для списка значений (рис.13). Нажать кнопку |Далее|.
3) В последнем диалоговом окне можно оставить всё без изменений, соглашаясь с за
данной подписью столбца подстановки и нажать кнопку Готово.
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Выберите значения, которые будет содержать столбец подстановки. Введите чіісло столбцов 
списка и значения для каждой ячейки.

Перетащите правую транш у заголовка столбца не нужную ширину или дважды щелкните ее для • 
автоматического подбора ширины.

Число столбцов: 1

J "7. - ,
; Наполькь* покрытия 
| Стены, внутренняя отделка 
j Инструмент и оборудование 
|  ;Лакоеташчнаягпэсшу»ш^

Керамическая плитка

Рис 13. Второй ш аг М астера подстановок

Столбец фиксированных значений можно создавать "вручную" в нижней части блан
ка Конструктора таблицы на вкладке Подстановка: в строке Тип элем ента управле
ния выбрать опцию "Поле со списком", в стоке Тип источника  с т р о к  -  опцию "Список 
значений", а в строке И сточн и к с т р о к  ввести элементы списка в кавычках через точку 
с запятой (рис. 14).

□ ш ш я н в н н н н н н н н н н н н н н н н и м м н
И,.,» ш т  : Тт дАнньт  - I

КодГруппыТоваоа Числовой
НэименованиеГруппы Текстовый
Категория Текстовый [у  [

_________________________________________________________________________________________ ____ _______  •?-? 1-Т _____________

Общие ! Подстановка
Тип элемента управления Поле со списком

; Тип источник» строк Список значений
: Источник строк Напольные покрытия ;*Стены внутренняя отделка; Инструмент и оборудование : Лагограсочная продукция “ ее
і Присоединенный столбец 1
• Число столбцов 1
і Заглавия столбце» Нет
1 Ширин» столбцов 413см
і Число строк списка 16
j Ширима списка 4,13см

Рис. 14. 'Ручное* создание фиксированного столбца значений

В результате создания такого списка, в режиме таблицы при переходе к данному по
лю для заполнения в правой части ячейки появится элемент управления "Список", с по
мощью которого можно выбрать значение, заносимое в данное поле (рис. 15).

Ш  Группы товаров ............. ......................... ................ J
* : НодденоввмзаеГруппы *

І * 5 Ламинат 32 класс
6 Ламинат зз

• Н ш о яы ы е покрытия (

? П * Р * * * Н Ю Ж £ < * : Стены, внутренняя отделка
3 Линолеум \ Инструмент И обсрулоелн^в

ТО *£емами«ечг>«я плитка і Лачоч расточая продукция
И  Н я р т т т т г ! К#©амич#ск*»і и

j > U  краска «едмо-деявреиончая ^.•очзздг сччзя посду*.-^1.*

Рис. 15. Выпадающий список значений в режиме таблицы
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Аналогично создаются фиксированные списки значений для полей УчетнаяЕдиница 
и Производитель таблицы Товары.

3.8. Задание первичного ключа

Понятие ключевого поля дано в разделе 2.8. теоретической части. Для задания клю
чевого поля необходимо:
1) в режиме Конструктора таблицы с помощью указателя мыши выделить поле, которое 
должно использоваться в качестве ключа (при определении составного ключа, необхо
димо одновременно выделить все поля, входящие в состав ключа, при нажатой клави
ше |CTRLj);

2) для версии ACCESS 2003: нажать на 2) для версии ACCESS 2007/2010: вы-
панели инструментов кнопку Ключевое брать пиктограмму Ключевое поле в
поле; группе Сервис на вкладке ленты Кон

структор.

Замечание: можно воспользоваться соответствующей командой из контекстного меню 
для выделенного ПОЛЯ.

3.9. Сохранение таблицы

После создания структуры таблицы в режиме Конструктора, её необходимо сохра
нить.

В MS ACCESS 2003 необходимо нажать кнопку |Сохранить| на панели инструментов 
или соответствующую команду в п. м. Файл и ввести название таблицы, после чего на 
экране появляется вопрос «Создать ключевое поле сейчас?» (Да или Нет). Если выби
рается ответ «Да», то Access создаст автоматически поле с именем «Код» и типом дан
ных Счетчик, если «Нет», -  то таблица будет создана без ключевого поля. В этом слу
чае необходимо открыть созданную таблицу в режиме Конструктора и определить 
«вручную» ключевое поле.

В MS ACCESS 2007/2010 запрос на сохранение таблицы происходит при переключе
нии её из табличного вида в вид Конструктора. При пересохранении изменений в её 
структуре, можно выбрать команду Сохранить в главном меню, вызываемом кнопкой

«Office»

Практическое задание 3. Установка связей между таблицами.
Условие: разработать схему данных для созданных таблиц путём установле- 
ния связей между ними (рис. 16).______________ ___________________________

Порядок выполнения:
Следует обратить внимание на то, при вводе данных в поля Покупатель и Товар 

таблицы Учет продаж значения берутся из соответствующих полей КодПокупателя 
таблицы Покупатели и КодТовара таблицы Товары. Аналогично, при заполнении поля 
Группа товара  таблицы Товары используются данные поля Код группы товара  из
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таблицы Группы товаров. Для того, чтобы заполнение указанных полей было удоб
ным, необходимо воспользоваться инструментом М астер подстановок.

Рис. 16. Схема данных в БД М агазин"С троитель'

110 . Использование М астера подстановки  для создания связей между таблица
ми

Открыть таблицу Учет продаж в режиме Конструктора , установить курсор в строку 
Покупатель в поле Тип данных и из раскрывающегося списка выбрать Мастер под
становок.

Последовательно следовать шагам Мастера:

1) В первом диалоговом окне Создание подстановки, необходимо выбрать каким спо
собом столбец подстановки будет получать значения для выбора. В данном случае 
можно оставить вариант по умолчанию, т. е. выбор из таблицы или запроса (рис. 17). 
Нажать кнопку [Далее}.

Создание подстановки

Мастер создает столбец подстановки, в котором отображается список 
значений для выбора. Каким способом столбец подстановки будет 
получать эти значенгтя?

о  (Объект "столбец подстановки"будет использовать значения из !
таблицы или запроса.
{_______________________________________________ j
Будет введен фиксированный набор значений.

Рис. 17. Первый шаг Мастера подстановок

2) Во втором диалоговом окне Создание подстановки следует выбрать конкретную 
таблицу Покупатели (рис. 18). Нажать кнопку |Далее|.
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Создание подстановки

Выберите таблицу или запрос со значениями, которые будет содержать 
столбец подстановки.

І Таблица: Группы товаров

;Таблица: Товары

Показать

о Таблицы Запросы Таблицы я  запросы

Рис. 18. Второй ш аг М астера подстановок

3) В третьем диалоговом окне необходимо отобрать отдельные поля таблицы с помо
щью кнопки [> ] (либо все поля таблицы с помощью кнопки Q .  В данном случае выби- 
раются поля КодПокупателя, ИмяПокупателя и Адрес (рис. 19). Нажать кнопку |Далее|.

Создание подстановки

Какие поля содержат значения, которые следует включить в столбец 
подстановки? Отобранные поля станут столбцами в объекте тстолбец 
подстановки".

! Доступные поля: Выбранные поля; j

| КодПокупателя \
5 щ я Г ^ку п а те л я ^^^ ^^^ ^

Рис. 19. Третий шаг Мастера подстановок

4) В следующем диалоговом окне можно указать способ сортировки элементов списка 
выбираемых значений (рис. 20). Нажать кнопку ІДалееІ

С оздание подстановки * 1

] Выберите порядок сортировки элементов списка. I

Допускается сортировка записей по возрастанию или по убыванию» включающая до 4 полей.

1 ИмяПокупателя j по возрастанию :

Рис. 20. Ч етверты й шаг М астера подстановок

5) Затем можно подобрать ширину столбцов подстановки для того, чтобы данные поля 
просматривались при выборе из списка полностью (рис. 21). Нажать кнопку Далее!
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Задайте ширину столбцов, которые содержит столбец подстановки,

Перетащите правую границу заголовка столбца на нужную ширину или дважды щелкните ее для 
автоматического подбора ширины.

Создание подстановки

2 Скрить ключевой столбец (рекомендуется)

(♦ «П окупателя Адрес
М агазин 'Ж абка* Кобрин
Ма»*»5ин 'Радуге Беоеза
ООО "Радуга’ К.сбрітН
Ресторан 'Беларусь" Боєст
С идсрчук П.О. М инск
СП Т р а н зи т ' Пинск

Рис. 21. П яты й шаг М астера подстановок

6) В предпоследнем диалоговом окне можно оставить всё без изменений, соглашаясь с 
заданной подписью столбца подстановки (рис. 22), нажать кнопку ІГотово.

Создание подстановки

Задайте подпись, которую содержит столбец подстановки.

Покупатель

Указаны все сведения, необходимые мастеру, чтобы создать столбец 
подстановки.

Рис. 22. Ш естой ш аг М астера подстановок

7) В последнем диалоговом окне утвердительно ответить -  [Д^ (рис. 23).

Создание подстановки ■■■ '

Перед создан,!*., связи необходимо сохранит* таблицу- & гэлмить >тэ сейчас?

Рис. 23. Последний шаг М астере подстановок

Для поля Товар нужно проделать ту же последовательность шагов, что и для поля 
Покупатель. Сохранить структуру таблицы Учет продаж.

Аналогично используется Мастер подстановок для связи таблиц Группа товаров и 
Товары по полю Г оуппаТовара.
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3.11. У становка связей между таблицам и

В MS Access межтабличные связи создаются и просматриваются с помощью окна 

«Схема данных», которое вызывается с помощью кнопки Схема данны х ' ?:

в версии ACCESS 2003: на панели инст- в версии ACCESS 2007/2010: на вкладке 
рументов или соответствующей команды ленты Работа с базой данных в группе 
в п.м. Сервис, Отношения (или Показать или Скрыть).

Откроется окно Схема данных, в котором будут отображены все созданные линии 
связи при использовании Мастера подстановок по ходу создания таблиц. Однако такие 
линии связи необходимо обеспечить целостностью следующим образом:
1) Находясь в окне Схема данных, активизировать левой кнопкой мыши имеющуюся 
линию связи.
2) Из контекстно-зависимого меню выбрать команду И зм енить  связь...(рис. 24).

Рис. 24. Изменение линий связи в окне Схема данных

3) В диалоговом окне Изменение связей (рис. 24) установить флажок 0  Обеспечение 
целостности данных. При необходимости, в этом же окне можно установить каскадные 
операции: [у ] каскадное обновление связанных полей и 0  каскадное удаление 
связанных записей.
4) Нажать кнопку ІСоздатьІ (или |ОК|), после чего связи будут представлены в виде линий, 
соединяющих первичны й клю ч  основной (или главной) таблицы с полем внеш него 
клю ча связанной (или подчинённой) таблицы (рис. 25).

Рис. 25. Связь между таблиц ами, обеспеченная целостностью  данных
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5) Закрыть окно Схема данных, при этом на вопрос Сохранить изменения макета 
Схема данных? ответить -  «Да».

Замечание 1: при открытии окна Изменение связей автоматически для выделенной 
связи установится тип отношений между таблицами «Один-ко-многим», что означает 
следующее: каждый покупатель, (ЩНОзначно определённый в таблице-справочнике 
Покупатели (т.е. один раз, что соответствует цифре 1 на линии связи) может несколько

раз встречаться в таблице Учет продаж (т.е. МНОГО раз, что соответствует символу <хз 
на линии связи). Другими словами, один и тот же покупатель может совершать покупки в 
магазине не один раз (рис. 26).

' j  '  ‘  і : - НІ - ’’рода*
и кі-лГ-сгулателя тогіла 1 . •■ ДлтеЯоодаї *
і  * 5102 Двмуик^мПЛ**, п я ь .х м .

Ш З Я9*о<*«ичС.8 г 13.06.2016 3 -v В ’ ' - - 7 f-
І  » 1104 ИрепиеинА,*1- 3 14.05.2036 **

• 5 ICS П.О. 2 14.06,2036 УПС• і г  >
1 • 1201 ИП Сидоров С.С. 4 13.07.20S6 СИДСЕ-.г •" '

• !2С2 ИП Пвтрммиу П.П. L * 5 15.07.2016 С.П -Тпам̂ мг
■J * ІЗ'З.і tffi Иедчпв МУ.. 1 г * » 35.С7.2016

і  ЗО! ОСО гадуггг’ б 17.07.2016 Hr * J-
* 1 СЯ Тс-їчїм? ■, 1 1 5 i7.C7.2016
* з.дпз Ow a  Гм»/»пй\'Н:' і 7 09.06.2016 с.?; К V.

s > 3402 Нефе і ч - > ІП„«Ї.2С2* 1
іЗапні» * м » 1 9 п і і М Ь ООО -

Рис. 26. Тип отношений «Один-ко-многим»

Замечание 2: если по какой либо причине в окне Схемы данных не отобразились 
все таблицы, то можно открыть окно Добавление таблицы по одноимённой команде 
из контекстно-зависимого меню (щелчок правой клавиши мыши) и выбрать нужную 
таблицу.

Если связи не были определены с помощью Мастера подстановок, то в окно Схемы 
данных необходимо добавить все таблицы и создать связи «вручную»: перетащить по
ле (как правило -  это первичный ключ) из одной таблицы (в нашем случае, поле КодПо- 
купателя из таблицы Покупатели) в поле с такими же значениями (внешний ключ) в 
другой таблице (в нашем случае, в поле Покупатель таблицы Учет продаж). Откроется 
диалоговое окно Изменение связей, в котором надо выполнить пункты 3-4 текущего 
раздела.

3.12. Удаление (изменение) связей

1. Открыть окно Схема данных.
2. Активизировать левой кнопкой мыши связь, которую необходимо удалить (изменить).
3. Правой кнопкой мыши вызвать контекстно-зависимое меню и выбрать команду Уда
л и ть  (Изменить) соответственно.

Практическое задание 4. Заполнение таблиц данными.
Условие: заполнить данньш  сначала главные таблицы, а затем подчи
ненные таблицы._______________________________________________________
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Порядок выполнения:
3.13. Ввод данных в таблицу

Чтобы перевести таблицу в режим ввода информации, нужно перейти в режим Таб
лицы (пункт 3.2. текущего раздела). Поля заполняются последовательно. Переход от 
одного поля к другому удобно выполнять клавишей ffab] (или комбинацией IShiftf+ffatj -  в 
обратном направлении). Если при проектировании таблицы для некоторых полей были 
предусмотрены значения по умолчанию, эти значения автоматически появятся в соот
ветствующих полях. Записи в таблице можно перемещать, копировать и удалять теми 
же способами, что и в электронных таблицах, то есть сначала выделить строки, а потом 
выполнить необходимую операцию. Столбец можно выделить щелчком мыши по заго
ловку. Столбцы можно перемещать вправо и влево, пользуясь методом 'drag and drop” 
(перетащить и бросить).

При необходимости можно вернуться в режим Конструктора. Это дает возможность 
что-либо подправить в структуре таблицы. Однако, в случае преобразования поля (чи
слового или текстового типа) в меньшее по размеру, может произойти потеря данных.

3.14. Сортировка данных в таблица

Данные, находящиеся в таблице, можно отсортировать в порядке возрастания или 
убывания. Для этого нужно поместить курсор мыши в любую ячейку столбца, значения 
которого будут отсортированы и из контекстного меню выбрать команду Сортировка... 
Ускорить сортировку и поиск данных в таблице возможно с помощью установки свойства 
индексированного поля (полей).

Практическое задание 5. Однотабличные запросы-выборки.
Порядок выполнения:

3.15. Создание запросов выбора с помощью Конструктора

1) В версии ACCESS 2003: в окне ВД вы
брать вкладку Запросы и щелкнуть 
кнопку ІСоздатьІ откроется окно диалога 
Новый запрос, в котором выбрать оп
цию Конструктор и нажать кнопку |OKj;

1) В версии ACCESS 2007/2010: на 
вкладке ленты Создание в группе За
просы (или Другие) выбрать пиктограм
му Конструктор запросов;

2) в появившемся диалоговом окне Добавление таблицы из списка следует выбрать 
имя таблицы-источника или запроса-источника, на основе которых будет проводиться 
выбор данных, и щелкнуть кнопку Добавить) (рис. 27);

Рис. 27. Диалоговое окно Добавление таблицы при проектировании запроса
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Если запрос формируется на основе нескольких таблиц, то действия, указанные в 
п. 3, повторяются для каждой таблицы-источника;

4) закрыть окно диалога Добавление таблицы кнопкой |3акрыть| -  на экране появится 
окно Конструктора запросов (рис. 28).

Рис. 28. Окно Конструктора запросе

Окно Конструктора условно состоит из двух частей -  верхней и нижней.
В верхней части  окна Конструктора  запроса размещается Схема данных запро

са, которая содержит список таблиц-источников и отражает связь между ними.
В нижней части  окна находится Бланк запроса (бланк QBE), в котором каждая 

строка выполняет конкретную функцию:
>  в строке Поле указываются имена полей, участвующих в запросе;
>  в строке Имя таблицы отображаются имена таблиц, из которых взяты поля;

>  в строке Сортировка задается порядок сортировки записей в запросе;
>  в строке Вывод на экран осуществляется пометка полей, выводимых в результате 

выполнения запроса (посредством установки флажков);
>  в строке Условие отбора задаются условия отбора записей по значению поля. Ус

ловие отбора -  это выражение, которое состоит из операторов сравнения и операн
дов, используемых для сравнения. В качестве операндов могут быть выбраны неко
торые заданные значения и идентиф икаторы  (имена полей, таблиц, запросов, 
форм, отчетов и т.д.). Идентификаторы необходимо заключать в квадратные скобки. 
Если надо указать ссылку на поле в конкретной таблице, форме, отчете, то пропи
сывается полное имя поля в виде; [Имя таблицы]![Имя поля].

>  строка "или" позволяет объединять условия отбора логической операцией ИЛИ, 
причем она может состоять из нескольких строк бланка запроса.

С помощью инструментария окна Конструктора  запрос формируется в два этапа:
•  выбираются поля результатов запроса;
•  указываются критерии для выборки, группирования и сортировки данных.
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3.15.1. Добавление (удаление) полей в Бланке запроса

Выбор полей с таблицы-источника (из верхней части окна Запрос на выборку) в 
Бланк запроса (нижнюю часть окна) можно выполнить следующими способами:

У  путем «перенести-и-бросить»;
s  путем выбора поля таблицы в верхней части окна двойным щелчком мыши; 
s  с помощью выбора нужного поля из списка, находящегося непосредственно в 

ячейке строки Попе Бланка запроса.
В строке Поле появится имя поля, а в строке Имя таблицы автоматически появится 

имя таблицы-источника; в строке Вывод на экран будет установлен флажок.
Замечание: для включения всех полей в бланк запроса нужно выбрать из таблицы, 

находящейся в верхней части Конструктора запроса, пункт * ,  при этом отключить режим 
вывода на экран для дополнительных полей, по которым задается критерий отбора.

Удалять поля в нижней части Бланка запроса можно следующими способами:

1 способ: выделить столбец с помощью стрелки ♦  (которая появляется при подведе
нии курсора мыши к верхней части столбца) и нажать кнопку |Delete|;

2 способ: установить курсор в столбец для удаления и выбрать:

в версии ACCESS 2003: команду Уда- в версии ACCESS 2007/2010: команду 
л и ть  столбец  из пункта меню Правка; ^  удалить ш олбцы  на вкладке

ленты Конструктор в группе инстру
ментов Настройка запроса.

3.15.2. Сортировка результатов выборки

Для сортировки результатов выборки по одному полю необходимо перейти на строку 
Сортировка нужного поля и в раскрывающемся списке выбрать способ сортировки по 
возрастанию или по убыванию.

Для отказа от сортировки по выбранному ранее полю следует выбрать значение От
сутствует.

3.15.3. Выполнение запроса

Для запуска запроса на исполнение из окна Конструктора надо: 

в версии ACCESS 2003: на панели инст- в версии ACCESS 2007/2010:
рументов нажать кнопку «Запуск» Ш  или к0 щ  вы полнить на вкладке
выполнить команду Запуск из пункта меню ленты Констру|{ТОр в фуппе „нстру-

3апрос’ ментов Результаты.

Результаты выборки данных по запросу выводятся на экран в режиме таблицы.

Условие ЗАПРОСА1: вывести в алфавитном порядке список клиентов, 
которым не отгружен товар.____________________________________________

Бланк Конструктора запроса представлен на рис. 29.
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4

Поле: НомерПродажи ДатаПродажи Покупатель Товар ПризиакСтгрузки
Имя таблицы: 
Сортировка:

Учет продек Учет продаж Учет продаж 
по возрастанию

Учет продаж Учет продаж

Вывод на экран: 
Условие отборе 

или:

ш (91 ■ 9.
Д а

Рис. 29. Запросі в режиме Конструктора

3.16. П остроитель выражений

Построитель выражений предназначен для составления математических, логиче
ских и других выражений при изменении свойств полей таблиц, при задании условий от
бора и создании вычисляемых полей в запросах. Этот инструмент обеспечивает простой 
доступ к именам полей и элементов управления в базе данных, а также ко многим 
встроенным функциям, которые можно включать в выражения.

Построитель выражений в разных случаях (или в строке ввода свойств для поля 
таблицы  в режиме Конструктора, или для нового Поля в бланке запроса, или в строке 
Условие отбора для задания критерия в бланке запроса) вызывается одним из сле
дующих способов:

1 способ: выбрать команду П остроить  из контекстного меню (вызываемого правой 
кнопкой мыши);

2 способ:

в версии ACCESS 2003: нажать

кнопку
нели инструментов.

в версии ACCESS 2007/2010: выбрать

П остроить  на па- пиктограмму Построитель на вкладке
ленты Конструктор: для задания свойств по
лей -  в группе инструментов Сервис, для ис
пользования в бланке запроса -  в группе На
стройка запроса.
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Рис. 30. Окно П остроителя выражений

Окно построителя выражений состоит из трех разделов (рис. 30):
В верхней части окна построителя расположено поле построения выражения.

В средней части окна построителя находятся кнопки с часто используемыми опера
торами. При нажатии на одну из этих кнопок построитель вставит соответствующий опе
ратор в текущую позицию поля выражения.

Замечание. Чтобы вывести полный список операторов, можно выбрать папку Опе
р а то р ы  в нижней левой области и нужный тип в средней области, тогда в правой об
ласти будут выведены все операторы выбранного типа.

В нижней части окна построителя находятся три области.

В левой области  содержится список источников данных (таблицы, запросы, формы, 
объекты базы данных) и средства для записи выражений (встроенные и определенные 
пользователем функции, константы, операторы и общие выражения).

В средней области  задаются определенные элементы или типы элементов для пап
ки, заданной в левой области. Например, если выбрать в левой области В строенны е  
ф ункции, то в средней области появится список всех типов функций Access.

В правой области  выводится список значений (если они существуют) для элемен
тов, заданных в левой и средней областях. Например, если выбрать в левой области 
В строенны е ф ункции  и тип Д ата /ереия  в средней области, то в правой области бу
дет выведен список всех встроенных функций выбранного типа (рис. 30).

Поиск нужных элементов начинается с левой области. Списки объектов в левой, 
средней и правой областях имеют иерархическое подчинение.

Последовательность вставки элемента выражения в верхнее поле ввода:
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1) в левой области выбрать необходимую папку;
2) открыть папку для выбора нужного объекта (элемента) -  двойным щелчком мыши;
3) последовательно в средней и правой областях выбрать нужный элемент и пере

нести его в поле ввода выражения (в верхнюю часть окна) кнопкой |Вставить| или дваж
ды щелкнуть элемент мышью;

4) в средней части окна Построителя выбрать нужный оператор и щелкнуть мышью 
для переноса его в создаваемое выражение;

5) после формирования нужного выражения нажать кнопку Щ

Пример выбора поля таблицы рассмотрен на рисунке 35 при создании вычисляе
мого запроса, а пример использования встроенной функции приведен на рисунке 30.

Замечания:
1. При переносе операторов, функций или других элементов выражений из нижней 

части в верхнее поле построения могут появляться слова «Выражение», которые следу
ет удалять.

2. При выделении встроенной функции в правой области нижней части окна По
строителя, её синтаксис будет отображен внизу окна и будет возможен доступ к подсказ
ке по данной функции с помощью кнопки ІСправка.

3.17. Формирование условий отбора

Список операторов используемых при задании выражений следующий:

>  операторы сравнения:

= (равно) > (больше) < (меньше)
< > (не равно) >= (не меньше) <= (не больше)

BETWEEN -  позволяет задать диапазон значений.

Синтаксис: Between «Выражение» And <гВыражение» (например: BETWEEN 10
And 20 означает тоже, что и логическое выражение >=10 AND <=20).

Ш  -  позволяет задавать используемый для сравнения список значений (операндом 
является список, заключенный в круглые скобки). Например: INfBpecT", ’Минск", ’ Грод
но") означает тоже самое, что и логическое выражение "Брест" OR "Минск" OR "Гродно".

>  логические операторы:

AND -  логическое И или конъюнкция, т.е. логическое умножение. Объединяет два и 
более условий и возвращает истинное значение только при выполнении всех условий 
(например, о т  10 и до 20: >=10 AND <=20).

OR -  логическое ИЛИ, эквивалент логического сложения -  дизъюнкции. Связывает 
два или больше условий, но возвращает истинный результат при выполнении хотя бы 
одного условия (например, до 50 или свыше 100: <50 OR >100).

NOT -  отрицание (например: Is Not Null -  попе, содержащее какое-либо значение).

>  оператор LIKE -  проверяет соответствие те ксто во го  или Memo поля по задан
ному шаблону символов:
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Символы шаблона С оответствие  в выражении
? Любой один текстовый символ
* Соответствует любой цифре или любому символу
# Любая одна цифра

[список знаков] Любой один знак в «списке знаков»
Псписок знаков] Любой один знак, который не входит в «список знаков»

Примеры создания условий отбора см. в Приложении 5.

3.18. Формирование условий отбора для полей с типом  данных Дата/Время

Для того, чтобы сообщить Access, что вводится дата (или время), необходимо зна
чение даты (или времени) заключить в знак#. Например: #15.10.16#.

Основные функции для обработки значений полей с типом данных Дата/Время 
см. в Приложении 3. Примеры создания условий отбора см. в Приложении 5.

3.19. Сложные критерии выборки

Часто приходится выбирать записи по условию, которое задается для нескольких 
полей таблицы или по нескольким условиям для одного поля. В этом случае применя
ются два вида запросов:

*  «И-запросы» (выбор записей только при условии выполнения всех условий;
S  «ИЛИ-запросы» (выбор записей при выполнении хотя бы одного из условий).
При задании «ИЛИ-запроса» каждое условие выборки должно размещаться на от

дельной строке Бланка запроса. При задании «И-запроса» каждое условие выборки 
должно размещаться на одной строке, но в разных полях Бланка запроса. Эти операции 
для условий отбора по одному полю могут быть заданы явно с помощью операторов OR 
и AND соответственно.

Условие ЗАПРОСА2: выбрать записи по продажам обоев GRAND в
стве более !нпи рулонов.________________________________________________

Данный запрос относится к виду «И-запросы» с критериями по двум разным полям 
таблицы. В результате запроса сначала выбираются записи с наименованием товара 
обои GRAND, затем среди которых выбираются те, количество продаж которых более 
5-ти. Бланк Конструктора запроса представлен на рис. 31.

Рис. 31. Запрос2 в режиме Конструктора
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Условие ЗАПРОСАЗ: выбрать информацию по ламинату 32-го и 33-го
классу.________________________________________________________ _

Данный запрос относится к виду «ИЛИ-залросы» с несколькими критериями отбора 
по одному полю таблицы. В результате запроса сначала выбираются товары, для кото
рых значение поля Наименование группы  совпадает с одним, либо с другим критерием.

В сформированном запросе использована возможносл> вывода всех полей таблицы 
Товары с помощью символа « V  Бланк Конструктора запроса представлен на рис. 32.

Рис. 32. ЗапросЗ в режиме Конструктора

Замечание: Возможен другой вариант задания двух критериев в одной строке 
Условие отбора  для поля Наименование группы: "Ламинат 32 класс’  Or "Ламинат 33 
класс".

Практическое задание 6. Параметрические запросы.

Порядок выполнения:
3.20. Проектирование параметрических запросов

Запрос с параметрами выводит одно или несколько предопределенных диалоговых 
окон, в которых пользователь должен ввести значения параметров (условия отбора).

Параметрический запрос каждый раз при выполнении требует ввода определенных 
параметров. Преимущества данного вида запросов:

•  не нужно постоянно модифицировать запрос в режиме Конструктора;
•  удобно использовать в формах и отчетах, т. к. каждый раз при их открытии Access 

запрашивает у пользователя требуемый параметр.
Чтобы установить параметр нужно вместо конкретных данных в Бланк запроса в 

строку Условие отбора  ввести имя или фразу, заключенную в квадратные скобки, т. е. 
то, что заключено в [ j  Access рассматривает, как параметр.
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Например: Для поля, которое выводит даты, можно ввести приглашения следующего 
вида «Введите начальную дату:» и «Введите конечную дату:», чтобы задать границы 
диапазона значений. В ячейке Условие отбора  поля типа Дата/время будет стоять вы
ражение Between [Введите начальную дату:] And [Введите конечную дату:].

Условие Запооса4: Выбрать продажи за временной интервал, границы 
торого вводятся с клавиатуры.__________________________________________

Данный запрос относится также к виду «И-запросы» с двумя критериями отбора по 
одному полю таблицы. Бланк Конструктора запроса представлен на рис. 33.

3  НсмерПродажи  
? ДлгаПродажи  

Покупатель 
#  Товар

КоличествоТоввра
СулмаПредоплвтьііруб)
Признак Отгрузи

 ̂ _________________ *•
П олк |I НомерПродажи ДвтаПродюги Товар “ !

Имя таблицы, | 
Сортировка і

| Учет продаж Учет продаж Учет продаж ]

Вывод на экран: ! ; / • V  |
Условие отбора |

или, •
■ Between [Введите начальную дату! f i" d  [Введите конечную дату?

ж !
— ............................ і

Рис. 33. ЗапроЫ в режиме Конструктора

При выполнении данного запроса сначала будет выведено первое предопределён
ное диалоговое окно «Введите значение параметра» с запросом ввести начальную да
ту границы временного интервала, затем будет выведено другое окно с запросом ввести 
конечную дату интервала (рис. 34).

Рис. 34. Ввод границ временного интервала при выполнении запросв4

Практическое задание 7. Вычисляемые запросы.

Порядок выполнения:
3.21. Вычисляемые поля в  запросах

Существует ряд вычислений, которые можно выполнить в запросе. Например, найти 
сумму или среднее по значениям одного поля, перемножить значения двух полей или 
вычислить дату, отстоящую от текущей на три месяца.
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Результаты вычислений, выводящиеся в поле, не запоминаются в базовой таблице. 
Вычисления снова производятся всякий раз, когда выполняется запрос, поэтому резуль
таты всегда представляют текущее содержимое базы данных. Обновить вычисленные 
результаты вручную невозможно.

Для определения вычисляемого поля можно использовать встроенные функции 
Access или выражения, создаваемые пользователем. Выражения, определяемые поль
зователем, дают возможность выполнять действия с числами, датами и текстовыми 
значениями в каждой записи с использованием данных из одного или нескольких полей.

Результаты вычислений не должны обязательно отображаться в поле. Их можно ис
пользовать в условиях отбора для определения записей, которые выбираются в запро
се, или для определения записей, над которыми производятся какие-либо действия.

Новое вычисляемое поле создается прямо в Бланке запроса. Выражение записыва
ется в пустую ячейку Поле бланка с помощью Построителя выражений и начинается с 
названия поля и двоеточия.

Условие ЗАПРОСА5: Подсчитать стоимость товаров в рублях. Опреде
лить окончательный размер оплаты покупки покупателем с учетом пред
оплаты._________________________________________________________________

В данном запросе создаются последовательно два вычисляемых поля:
Сначала создается поле для вычисления стоимости покупки в рублях:

Стоимость товара (руб): [Товары]1[Цена(руб)] *  (Учет продажЩКоличеетвоТовара]

Затем запрос сохраняется для того, чтобы иметь возможность в следующем вычис
ляемом поле сослаться на уже созданное поле.

Далее формируется следующее поле с помощью Построителя, в котором поле 
С тоим ость покупки (руб) выбирается в нижней части окна в левой области списка ис
точников данных в папке текущего запроса (рис. 35):

Сумма доплаты (руб): [Стоимость товара (руб)] -  [Учет продаж]![СуммаПредоплаты(руб)]

Бланк Конструктора запроса представлен на рис. 36.
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v Ном ер Продажи 
$ ДагаПродажм 
?  Покупатель 
^  Товар

КоличествоТовара 
СуимаПседоллатьнруб: 
Признак Отгрузки 
ДвтаОплаты

Я КодТоевра
Наименование^ вара
ГрутюаТонра
УчетиаяЕдииица
Цемаїруві
Дата Изготовления
СрокГодностиметі
ДатвПопуплеиия

Поле: Но мер Продажи Дата Продажи Покупатель Товар Стоимость товара (руб): Сумма доплаты груб):
t4Ma таблиць»; Учет продаж Учет продаж Учет продаж. Учет продаж

Сортировка:
Вывод на экран: !ф  У І !У  [У! У : ;У;
Условие отбора;

Рис. 36. Запрос5 в режиме Конструктора

*1

Условие ЗАПРОСА6: Подсчитать стоимость товаров в валюте, курс 
которой вводила с клавиатур как параметр,___________________________

Для создания данного запроса можно использовать предыдущий запрос, в котором 
рассчитана стоимость в рублях. Для ввода курса валюты каждый раз при выполнении 
запроса, он вводится в выражение для вычисляемого поля как параметр (см. раздел 
3.22 в практическом задании 3):

Стоимость товара в валюте: [ЗапросЗ_стоимость]![Стоимость покупки (руб)] / [Введите
курс валюты]

Бланк Конструктора запроса представлен на рис. 37,
росб. л ои*» ость.еал ... ■ • X

■Зиор-огЗ »<‘тч.ру ь *

НомерПродажи
ДатаПредажн
Покупатель
Товар
Стоимость товара «руб( 
Сунна доплаты (рубі W

0 Р

Пеле- ; 
Имя таблицы 
Сортировке ' 

Вывод на экран; 
Условие отбора: :

ИЛИ: ;

і Запрос5_стоимоеть_руб.* Стоимость товара в валюте: рапрос5_стоиыость_ру6]![Стоммот» товара <руб5] '(Введите туре валюты] А ] 
; Запрос5.сто»шосгь_ру€

■/' -У 1

4
Рис. 37. Запросб в режиме Конструктора

УсловиеЗапроса7: Определить: а) дату истечения срока годности това
ра, исходя из даты его изготовления и срока хранения; б) сколько месяцев 
осталось до истечения срока годности товара.
Для товаров с истекшим сроком годности вывести сообщение
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Замечания: 1) для того чтобы в вычислениях использовать уже созданные в теку
щем запросе вычисляемые поля, необходимо запрос сохранять при каждом новом вы
числении, и тогда созданные поля будут доступны в Построителе для формирования 
выражений следующих полей; 2) синтаксис использованных функций см. в Приложе
нии 3 и Приложении 4.

Выражения, построенные в Построителе для вычисляемых полей, имеют вид:
Дата истечения срока годности: DateAddfyyyy"; [Товары]![СрокГодностЩлет)];

[Товары]![ДатаИзготоаления])

До истечения годности осталось месяцев: ([Дата истечения срока годности]-Оа(еО) / 30 

Списание: Щ Д о истечения годности осталось месяцев]<0; ’ списать")

Бланк Конструктора запроса представлен на рис. 38.

группаТовара
е̂тмаяеди’мце
Це*аад«ДвтаНтготэви***»
Срокгадмгнвяет!

f lw e :  j КедТеаара Наю м им ам иа Дв»э иетач атм  ф о » *  га д и о т »  Д о ипсчамия го д и о т»  ссгааогь иагацгв Спизнчм  
И м вМ л м врг 'Товар* Товары 

Сортировка ‘
Вывод мавьсв* ■/ j. 4
ляаеив от*ора\

Рис. 38. Запрос7 в режиме Конструктора

Условие Запросав: Вывести список товаров, до истечения срока годности 
которых осталось менее месяца, и вычислить для них цену со скидкой в 
размере 50%.________________________________________________ ___________

Для создания данного запроса можно использовать предыдущий запрос, в котором 
рассчитано количество месяцев до окончания срока хранения товара.

Выражение, построенное в Построителе для вычисляемого поля, имеет вид:

Цена со скидкой: [Товары]![Цена(руб)] *  0,5

Бланк Конструктора запроса представлен на рис. 39.

Рис. 39. Запросе в режиме Конструктора
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Условие ЗапросаЯ: Для покупателей, не оплативших за товар в день 
покупки, определить, через сколько дней от них поступила оплата.________

Выражение, построенное в Построителе для вычисляемого поля, имеет вид:

Кол-во дней до полной оплаты: [Учет продаж]![ДатаОплаты] -  
[Учет продаж]! [Дата Продажи]

Замечание 1: разница между двумя значениями полей с типом данных Дата/Время 
выражается целым числом.

Замечание 2: можно посчитать значение данного поля по другой формуле с исполь
зованием встроенной функции DateD!ff(), синтаксис которой приведен в Приложении 3:

DateDiff("d” ;[y4eT продаж]![ДатаПродажи];[Учет продаж]![ДатаОплаты])

Рис. 40. ЗапросЯ в режиме Конструктора

Условие ЗапросаЮ: Для покупателей, которым был продан товар в суббо
ту, предоставить скидку в размере 3% о т стоимости товара, в воскресе
нье -  5%.

Сначала создается поле, в котором определяется название дня недели продаж: 

День недели продаж: WeekdayName(Weekday([y4eT продаж]![ДатаПродажи]);0;1)

После сохранения запроса создается поле для вычисления скидки:

Скидка: !Щ[День недели продаж]-"Воскресенье” ;
0,05 *  [Запрос5_стоимость_руб]![Стоимость товара (руб)]; НЦ[День недели про- 

даж]="суббота"; 0,03 ♦ [Запрос5_стоимость__руб]![Стоимость товара (руб)]))

Бланк Конструктора запроса представлен на рис. 41.

Рис. 41. ЗапросЮ в режиме Конструктора
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Практическое задание 8. Итоговые запросы.
Порядок выполнения:

3.22. Проектирование итоговы х запросов

Запросы, которые выполняют вычисления в группах записей, называются итоговы
ми. Можно вычислить сумму, среднее, минимальное и максимальное значения поля.

Для создания итогового запроса необходимо произвести следующие изменения в 
окне Конструктора запросов:

в версии ACCESS 2003: вызвать команду 
Групповые операции из пункта меню

Вид или нажать на кнопку §  на панели 
инструментов;

в версии ACCESS 2007/2010: выбрать

пиктограмму §  Итоги на вкладке ленты 
Конструктор в группе инструментов 
Показать или скрыть.

После этого в Бланке запроса появится новая строка Групповые операции. В ней 
для соответствующего поля указывается тип выполняемого вычисления из раскрываю
щегося списка установок групповых операций:

Групповая функция Р езультат

Sum Сумма значений поля
Avg Среднее значение поля
Min Минимальное значение поля
Max Максимальное значение поля

Count Число значений в поле (не считая пустые)

StDev Среднеквадратичное отклонение значений поля

Var Дисперсия значений поля

First
Возвращают значение поля из первой записи результирую
щего набора запроса

Last
Возвращают значение поля из последней записи результи
рующего набора запроса

Групповая
установка

Р езультат

Г руппировка
Определяет группы записей, для которых рассчитываются итоговые 
значения.

Выражение
Определяет в запросе вычисляемое поле. Создание вычисляемого 
поля позволяет использовать в выражении несколько функций.

Условие
Задает условия отбора для поля, не используемого для определе
ния группы. После выбора параметра «Условие» поле делается 
скрытым (снимается флажок в строке «Вывод на экран»).
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Условие Запроса11: Определить, на какую сумму, в каком объёме и сколько 
раз продавался каждый товар.____________________________________________

Можно воспользоваться ранее созданным запросом, в котором была рассчитана 
стоимость товара.

Бланк Конструктора запроса представлен на рис. 42.

Номер По одвжи 
Д го П р с д в ж и  
Погтп»т*яь  
Товар
КммчстеТнцм 
С та и » »a t  т о к а р і Ip t6 j
Сї»іма доплати ^

4 •___________ _________________ _________ ___ ____________________ _______ ______ ►
n o w  ;Товао С коїм о р л  продпялся НотіерПрод»и Общая стоимость <ру6*Стоимость томра ipj<. О б іїм  коя-во: КолнчествоТовврі

Нмятвблмім ; Janport.rroM* Эвгфос$_стоиттоаь.ру6 ’ япроЛ.ггою»стъ_г>>« ? ю р  ое5..сгоммость_руб
Гр)плоаа* отхваии* ІГруплмрвкга Count Sunt Sum

Сортировка, j
Бияод не »эви j у/ j i [ у*
Условна отбора- ■

Рис. 42. Запрос11 в режиме Конструктора

Условие Запроса12: Определить количество проданных товаров по каждой 
группе в разрезе производителей.________________________________________

Бланк Конструктора запроса представлен на рис. 43.

f  КодТовара

Н аим енованиеТ овара
ГруппаТовара

У четнаяЕдимица
Ц ена(руб)

Д а га И зго то е л е н и я
С рокГо дности іл ет і
Д атаП оступл ени я

I  Но мер П р о д а ж и  

-? Д а та П р о д а ж и
3 П окупатель

4  Т овар
Кояи чествоТ овара
С умм аП р«доплаты (руб!

ПрмтнакОтгрутки
Д атаО платы

4 :Щ:\ ь

П оле: |[П р о и зв о д и те л ь  ГруппаТовара КоличествоТ овара  *
Имя таб ли цы : j Товары  Товары  Учет п р о д а ж  %

Групповая  о п е р а ц и я : . Г р у п п и р о в ка  Г р уп п и р о е ка  Sum
С о р ти р о в ка : |

В ы вод  на  э кр а н : і Ж  Щ  '■* ‘7 ’; Г ;
Условие отб о р а : :

Рис. 43. Запрос12 в режиме Конструктора
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Условие ЗапросаІЗ: Определить, на какую сумму продано товаров по
дой группе товаров из категории ’Напольные покрытия".__________________

В данном случае использовалась групповая установка Выражение для обозначения 
вычисления значения стоимости товара непосредственно в текущем запросе и обработ
ки его групповой функцией Sum:

Общая сумма: 8ит([Товары]1[Цена(руб)] *  [Учет продаж]![КоличествоТовара])

Бланк Конструктора запроса представлен на рис. 44.

Пояс ' ГруппаТоеара 
Имя таблицы: Товары 

Групповая операция Группировка 
Сортировка

Вывод на зкран і і
Условие отбора:

Категория Общая сумма: 5ит![Г©вао«]![Цеиаі!руб$]̂‘-Учет продажуояичеетвоТовара]*
Группы товаров
группировка Выражение

Напольные покрытия
I
'■

Рис. 44. ЗапросІЗ в режиме Конструктора

Условие Запросам: Определить сумму продаж за каждый день недели.
В данном запросе используется ранее созданный запрос, в котором была рассчита

на стоимость товара и создается поле, в котором определяется название дня недели 
продаж:

День недели: Format([Y4eT продаж]![ДатаПродажи];"с1с1скГ)

Бланк Конструктора запроса представлен на рис. 45.

Поле: \ День недели РогтяМ[Учет продаж З 'ІД атаП родаж и Ігтя ітт І Стоимость товара (руб; 
Им» таблицы г Запрос 5_стоимосгь.ру 6

Групповая операция: (Группировка Sum
Сортировка: 1

Вывод на ж ран ; \ г>

Рис. 45. Запрос14 в режиме Конструктора
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Условие Запроса15: Определить количество наименований товаров, 
у которых год изготовления -2015.______________________________________

В данном случае использовалась групповая установка Условие для обозначения 
критерия отбора по данному полю, которое при этом не отображается в результате за
проса. Выражение, построенное в Построителе для извлечения значения года поля Да
т а  изготовления, имеет вид:

Год изготовления: Уеаг([Товары]![ДатаИзготовления])

Замечание 1: можно использовать другие встроенные функции для извлечения зна
чения года поля с типом Дата/Время, синтаксис которых приведен в Приложении 3 и 
Приложении 4:

Год изготовления: Оа1еРагЦ"уууу";[Товары]!|ДатаИзготовления])

Год изготовления: РогтаЦ[Товары]1[ДатаИзготовления];"уууу")

Замечание 2: в результате данного запроса будет выведено одно число.

Бланк Конструктора запроса представлен на рис. 46.

і? КодТсїар»
Наименее аниеТовара
ГругпэТовар»
гчетнаяЕдиница
Цеиаірубі
іЬ таИ іго тов ле нм я

4 _ _ _  _____

Поле: НаимеиоеаииеТоезра Год и їгогоеления: Уе«п!Тоеяры]![ДятвИ»готоеления1( *  j
Имя таблицы Товары - І

Групповая операция Count Условие :
С ортировка. і

вы вод на экран: у"
Условие отбора; 20X5

ИДИ ^

Рис 46. Запрос15 в режиме Конструктора

Условие Запроса 16: Определить, на какую сумму было продано товаров 
за каждый месяц определенного квартала, номер которого вводится
с клавиатуры как параметр.______________________________________ _______

Выражения, построенные в Построителе для преобразования поля ДатаПродажи, 
имеет вид:

Месяц: Month Nan>e(Month([y чет продаж]!ДатаПродажи))

Квартал: DatePartCq^P^eT продаж]![ДатаПродажи])

Замечание: можно также использовать встроенную функцию Form at() для извлече
ния значения месяца и квартала поля с типом Дата/Время, синтаксис которой приведен 
в Приложении 4:

Месяц: Роппа1([Учет продаж]![Д атаП родажи];"тттт")

Квартал: Ротм4([Учет продаж]1[ДатаПродажи];"ц")
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Бланк Конструктора запроса представлен на рис. 47.

НомерПродаки
ДвтвПрвдегм
Покутмгтеяь
Товар
КояичествоТомра

Поле:; Месяц: Моп№И»т«їМопИі((Учет продаж1"Д*таПродажм»: Стайность товара »ру6| Кварт»* OatcPait 4 [Учет продаж ) [Д атяП оадажи’ї 
Имя таблица ; 2anpocS_CTOMMOcrb.p><6

Групповая операция >; Группировка Sum Устави*
Сортировка;

Условие отбора: ;
ш

[Введите номер твертал»;

Рис. 47. Запрос16 в режиме Конструктора

Условие Запдосаі 7: Подсчитать количество неоплаченных позиций продаж 
по каждому покупателю._______________________________ __________________

Для задания условия отбора по полю Д атаО ппаты  используется встроенная функ
ция IsN ull (из категории Проверка), которая при обработке пустого поля (не содержаще
го никаких данных) возвращает значение ИСТИНА, в противном случае -  значение 
ЛОЖЬ.

Бланк Конструктора запроса представлен на рис. 48.

прос 17.кол во леолл НИ s'- л опции

ю-ддж

"ч} Номер Продажи 
f  ДатаПродажи 
$ Покупатель 
7 Товар

КояичествоТовара
СуимаПредогтлатьлруб;
П рш накО тгррки

Поле; Покупатель Номер Продажи IsN иЖр^чет продаж]! (Дата Оплаты] s А
Имя таблицы; Учет продаж Учет продаж

Групповая операция; Группировка Count Условие
Сортировка: 

Вывод на ж ран ; 
Условие отбора: \ Истина

или: ;

Рис. 48. Запрос17 в режиме Конструктора
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Бланк Конструктора запроса представлен на рис. 47.

П о м . і Месяц: M o n ttiW iiM jM orrth *(y4 eT  п р од в ж ІД О гаЛ рО Д О И і! Стоимость товар» <pj<> Квартал: DateP»rt q  [Учет п родаж] [Д атаПродаж н’і 
Ь4ня таблицы  ; ■ в лр< к5_гго т іо сть .р >*

Гриппом* операция: ; Группировке Suw Условие

[Введите номер Т вертя Л»;
Вывод на ж  рои: ■

Рис. 47. Звпрос16 в режиме Конструктора

Условие Запдоса17: Подсчитать количество неоплаченных позиций продаж
по каждому покупателю._________________________________________________

Для задания условия отбора по полю Д атаО платы  используется встроенная функ
ция IsN ull (из категории Проверка), которая при обработке пустого поля (не содержаще
го никаких данных) возвращает значение ИСТИНА, в противном случае -  значение 
ЛОЖЬ.

Бланк Конструктора запроса представлен на рис. 48.

Рис. 48. ЗвпросП в режиме Конструкторе
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Практическое задание 9. Перекрестные запросы.
Порядок выполнения:

3.23. Проектирование перекрестных запросов

Перекрестный запрос -  это запрос, в котором происходит статистическая обработ
ка данных, результаты которой выводятся в виде таблицы, очень похожей на сводную 
таблицу Excel. Такой запрос подсчитывает сумму, среднее, число значений или выпол
няет другие статистические расчеты, после чего результаты группируются в виде табли
цы по двум наборам данных, один из которых определяет заголовки столбцов, а другой 
заголовки строк. Перекрестный запрос представляет информацию в более компактном 
виде, чем обычные запросы. Такие запросы можно создавать как в режиме Конструк
тора, так и с помощью Мастера.

Последовательность действий при создании перекрестного запроса в режиме Кон
структора:
s  сначала создать обычный запрос-выборку (см. пп.1 -  4 раздела 3.15. практической 

части);
у ' далее необходимо преобразовать тип данного запроса на Перекрестный следую

щим образом:

в версии ACCESS 2003: находясь в окне в версии ACCESS 2007/2010: выбрать
Конструктора из пункта меню Запрос пиктограмму E j  Перекрестный на
выбрать команду Перекрестный, вкладке ленты Конструктор в группе

инструментов Тип запроса;

s  для полей, значения которых будут заголовками строк, выбрать в строке Перекре
стная таблица  опцию Заголовки строк и оставить в строке Гоупповая операция 
значение Группировка;

 ̂ для полей, значения которых будут представлены в запросе в качестве заголовков 
столбцов, выбрать в строке Перекрестная таблица  опцию Заголовки столбцов и 
оставить в строке Гоупповая операция значение Группировка; 

s  для расчетных (итоговых) полей, значения которых будут находиться на пересече
нии строк и столбцов, выбрать в строке Перекрестная таблица  опцию Значение, а 
в строке Г оупповая операция из списка выбрать нужную статистическую Функцию.

Условие Запроса18: Подсчитать среднюю цену товаров в каждой группе в 
разрезе производителей. Результат представить в виде перекрестной 
таблицы. Добавить итоговый столбец, в котором вывести среднюю цену 
товаров в каждой группе._________________________________________________

Последовательность действий при создании данного перекрестного запроса с помо
щью Мастера:
в версии ACCESS 2003: находясь в окне 
БД выбрать вкладку Запросы; нажать 
кнопку |Создать|;

в версии ACCESS 2007/2010: выбрать 
пиктограмму Мастер запросов на 
вкладке ленты Создать в группе инстру
ментов Другие (или в группе Запросы);
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s  в появившемся диалоговом окне Новый запрос выбрать опцию П ерекрестны й  
запрос (рис. 49) и нажать кнопку Ц

йзапрос _
" “аушёь 11

Повтордещнеся залиш 
Загчкм без подчиненных

Создана* загмса, вьводяшего 
мнимо в «снпэктнон формате, 
подобием фоонвту 5ЛЄ#Тр0ИН0Й 
таблпы,

Рис. 49. Окно выбора ’Новый запрос"

s  в появившемся окне Создание перекрестны х таблиц выбрать из списка таблицу- 
источник Товары (рис. 50). Нажать кнопку (Далее.

вьйавнте т^юввг мм млрос, лога
«ITOOBW ПМ&ГЭДМ»MNCW В

.V '; 1;ГА
Гт*Й^ГгІрИЮ « томос* 
jT a fo w  ПдаелтяиПЄО«ЖГТУІ«П играх.

Учетгфоп**: і

Дгв в*ЛЯМ***<ЯТЇ»ПЄЙ НЇ
кодов*ж  -вб« її да*ч*я*
ЇЮДіЙГТ* аДмчньй мпоос, 
СМ«9ЖЛіЛН;Т К» ч*ЗбхЛ»ч**
пели.

) і 
; і

« трбяиік! Загадан Т*5ла*іц»>тоКв' І

| Ш ЯШ Ш  :■ ■

1

.. , , v,  ..... .

З ігв а ю т і Звлию *м2 ЗвгояовоаЗ
ИТОГИ 1

Рис. 50. Первый шаг Мастера создания перекрестного запроса

s  на втором шаге М астера  выбрать с помощью кнопки [>J поле ГоуппаТовара, значе
ния которого будут использованы в качестве заголовков строк (рис. 51). Нажать 
кнопку Iflaneej.

Г р у я м Т « м і*3 * г *А о о т « 1  З в г о л М м Д  Э а гм м о м З
групгаТ<ж*о*»гГ'Згм
fb«»»wTe*ep»J
Пв««»тв*ір*:
ГрутьТовар*-

Puc. 51. Второй шаг М астера создания перекрестного запроса
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*  на третьем шаге М астера  выбрать поле Производитель, значения которого будут 
использованы в качестве заголовков столбцов (рис. 52). Нажать кнопку |Далее|.

Создание перекрестных таблиц «

і Выберите поля аля использования 
их значений в качестве заголовков 

І  столбцов.

іКовТоеарв 
; НаииенованиеТова*» 
; УчетнаяЕаиниив

Например, чтобы ишользевать иия 
каждого сотрудника в качестве 
заголовка столбив, выберите поле 
ИпяСотрудника.

^Ценв<руб)
I ДатаИ зготовлені» 
j СрокГодности(яет) 
! ДатаПоступяения

ГруппаТовад Проюводитт Производите Производите
ГруппаТоваое J ИТО ГИ 
грунпаТов«за<
ГруппаТоварв;
ГруплаТоваоа-

Рис. 52. Третий ш аг М астера создания перекрестного запроса

s  на следующем шаге М астера  выбрать сначала поле, по которому будут произво
диться вычисления на пересечении строк и столбцов, а затем необходимую опера
цию. На вопрос "Вычислить итоговое значение для каждой с т роки?" ответить "Д а" 
в виде установленного флажка (рис. 53). Нажать кнопку Далее.

Создание перекрестных т

вычисления »*еоб».одиив 
провести ДЛЯ КІНЧИМ вчвйчи К= 
ПЄРЄСЙЧЄНИИ стрс*.- И степбиов •

Поле:

\ Нмгиечг-ва*: !<еТ оеесе Ї50ЄУ
ищпримев, мочой© ц&***с.ю-пь сум»*, 
ввозов для квчідого 'ртруднпча. 
(стрлбеи) ПО страна М рвТИвНвм
(строка).
вычалить итоговое >Ч*чегяте в л*
каждой строки”

|учетчщд6д|»4̂ие s Ves"
• **ЛКС1ТЧ-н

і Дат*Лготовле*«*я ; Несеый
) Сію к Гов н©ст»і:’яет ‘  : Последний
І Дет.>П5!>т-дг-л*«и«

( :Ч»«Сй»
іСучма

ГруппаТоял- Производит< Производит! Произведите
Груг«аТоваов: Ссеаиее'цен*(руб 
'■p/rnaToew»!

fpvnnaTeeap*'

Рис 53. Ч етверты й ш аг М астера создания перекрестного запроса

s  на последнем шаге М астера  ввести имя запроса и выбрать один из дальнейших 
вариантов действий: либо перейти в режим таблицы для просмотра результата, ли
бо перейти в режим Кон с тр у ктора для возможного изменения структуры запроса 
(рис. 54). Нажать кнопку ротової.
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Рис. 54. Последний шаг М астера создания перекрестного запроса 

Вид таблицы в результате запроса представлен на рисунке ниже:

Бланк Конструктора запроса представлен на рис. 55.

? КодТоварв 
Н аименованиеГоварв 
ГруппаТовара 
Учетная Единица 
Цена (руб) 
Д атаИ зготовдения 
С рокГодностиілет!

ПОД*: [ГруппаТовара] [Производитель] ГЦенаГрубб И тоговое значение  Ц е нтр у  б г  ІЦенаіруб і; *  І
Имя таблицы : Товары Товары Товары Товары

Групповая операция : Г руппировка Группировка Avg Avg
П ерекрестная табли ца1 З аголовки стр о г З аголовки  столбцов Значение Заголовки строк

С ортировка : !
Условие отбора; j

Рис. 55. Запрос18 в режиме Конструктора

Условие Запроса 19: Подсчитать сумму продаж по каждому товару за 
каждый месяц. Результат представить в виде перекрестной таблицы. 
Добавить итоговый столбец, в котором вывести максимальное количество 
проданного товара по каждому товару.___________________________________
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Выражения, построенные в Построителе для преобразования поля ДатаПродажи и 
вычисления стоим ости  продаж, имеют вид:

Месяц: MonthName(Month([y4eT продаж]!ДатаПродажи))

Общая стоимость: [Учет продаж]![КоличествоТовара] *  [Товары]![Цена(руб>]

Бланк Конструктора запроса представлен на рис. 56.

8  Нои«рПродажд / КодТовара
7 ДггаОреда-г* НаипемовамиеТоеарз
v Покупатель ГрутшаТовара

Товар Учетна*Едюмица
КолнчестеоТоеара Ценагр?*>1
Сумм » Пр едопл аты Ip ,*  г ДзтаИзгвтовлеми»
ПризиакОтгрузкн СрокГодностинеп
ДатаОгматы Дат аПоступ лени*

ПрОНЇВОДМТ*.1Ь

Пол*  і н»ійммоеани«Томра м « * ц  M onthN m cf Об^ач стоимость: Sum КояичествоТовар» 
Им* т«блицы: Товара У*«* продаж

Группе*»* ол«р»ци» Группировка Груплмр оьк.а Выражение Ма*
Перекрести** таблиц*: Заголовки стро* Заголовки столбцов Значение Заголовк и строк

Сортировка:

Рис. 56. Запрос 19 в режиме Конструктора

Условие Запроса20:Подсчитать, сколько раз продан каждый товар за каж
дый день недели определенного месяца, название которого вводится с 
клавиатуры как параметр. Результат представить в виде перекрестной 
таблицу ______________________________________ _________________

Выражения, построенные в Построителе для преобразования поля ДатаПродажи, 
имеют вид:

День недели: WeekdayName(WeeKday([Y4eT продаж]![ДатаПродажи];2»

Месяц: Моп№№те(Моп№([Учет продаж]1[ДатаПродажи]))

Замечание: для определения типа данных параметра необходимо его добавить в 
окно Параметры запроса (рис. 57), которое открывается следующим образом:

в версии ACCESS 2003: выбрать коман
ду П араметры  из пункта меню Запрос.

Параметры мп&оса

в версии ACCESS 2007/2010: выбрать 
пиктограмму П араметры  на вкладке 
ленты Создание в группе инструментов 
Показать или скры ть (или в группе 
Запросы).

I 9 Ш Ш *

|Параметр
I [Введите название месяца]

і

Тип данных 
Текстовый

Рис. 57. Окно Параметры запроса
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Бланк Конструктора запроса представлен на рис. 58.

Рис. 68. Звпрос20 в режиме Конструктора

Практическое задание 10. Проектирование форм.
3.24. Способы создания форм

Формы -  это диалоговый графический интерфейс для работы пользователя с БД. 
Любая форма, с помощью которой есть необходимость просматривать, вводить или ре
дактировать записи таблиц БД. должна быть предварительно сконструирована. 

Возможны следующие способы создания форм:
>  Автофоома (полностью автоматизированное средство);

>  с помощью М астера fa режиме диалога):
V в режиме Конструктора
>  Диаграмма -  создание формы с диаграммой;
>  Сводная таблииа -  создание Формы со сводной таблицей MS Excel

3.25. Создание ф ормы с  помощ ью  и н стр ум е н та  А втоф орм а  

Порядок создания Автоформы следующий:

в версии ACCESS 2003:

1 способ: находясь в окне БД на вкладке Таб
лиц ы  выделить таблицу, для которой создаёт
ся форма, и выбрать команду А втоф орм а  из 
пункта меню В ставка  (или кнопку «Новый объ
ект» на панели инструментов)

2 способ: в окне БД на вкладке Ф ормы  нажать 
кнопку Создать}; в окне Новая форма задать 
режим -  А втоф орм а: в столбец, А втоф ор
м а: ленточная, А втоф орм а: табличная  и 
пр.; выбрать из списка в качестве источника 
данных для формы таблицу или запрос.

в версии ACCESS 2007/2010: на
ходясь в окне БД в списке объек
тов Таблицы  (в области перехо
дов -  левая часть окна приложе
ния) выделить таблицу, для кото
рой создаётся форма, и выбрать

: у у Щ

пиктограмму ' Ф ормы  на 
вкладке ленты Создание в группе 
инструментов Ф ормы.
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Условие: создать форму по таблице У чет продаж для учета и ведения 
продаж._____________________________________________ _____ _______________

Порядок выполнения:

3.26. Создание ф ормы с помощ ью  М астера форм

Для создания формы с помощью Мастера выполняется следующая последователь
ность шагов:

1) в версии ACCESS 2003: находясь в 
окне БД на вкладке Ф ормы  нажать 
кнопку |Создать|; в окне Новая форма 
задать режим Мастер форм;

1) в версии ACCESS 2007/2010: выбрать
г'“*зз»

пиктограмму М астер форм  на 
вкладке ленты Создание в группе инст
рументов Ф ормы (может находится в до
полнительном меню Другие формы);

2) следовать шагам Мастера в окне Создание форм:

наf-м ш аге: сначала выбрать из раскрывающегося списка в качестве источника дан
ных для формы таблицу Учёт продаж, затем выбрать все поля для формы посредством 
кнопки @  (рис. 59), нажать кнопку |Далее|;

Создание форм

Хаблииы и запросы 

Таблица: Учет продаж
Доступные поля:

Вы берите поля для Фсо иьі.

Допускаете* выбоо неесогьки* таблиц или запросов.

Еубр&нны е поля:

\ НомёрПроаежи 
1 ДагтаПродажи 
| Пмопэтель 
'Товар
і КолічествоТовар*

;  і С утеПоед оплаты ip v6)
уузиа?

Рис. 59. Первый шаг Мастера форм

на 2-м ш аге: выбрать внешний вид формы, например, "в один столбец", нажать кноп
ку § а л ё |;

на 3-м ш аге: выбрать стиль оформления формы, например, "Стандартная", нажать 
кнопку ІДалееІ;

на 4-м шаге.задать имя форме (в нашем случае -  Учет продаж) и выбрать один из
вариантов дальнейших действий: либо открыть форму для просмотра данных, либо пе
реключиться в режим Конструктора для дальнейшего её редактирования, нажать кнопку 
|Готово|.

В результате получится вид формы для первой записи, представленный на рис. 60.
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У ч е т  г ф б д а ж

т
1

ІЗ.СЗ.2016

Магазин "Sepac" >

Паркет ТЕМ^А |V ;

■-г.:. 45

3 000.00
V

15.05.2016

.3*ВИ*Н N V ;t * j 22 ]  ► N * j | Поиск

Рис. 60. Вид формы в режиме просмотра данных 

Просматривать записи в форме можно, используя кнопки внизу окна формы.

3.27. Создание формы  в режиме Конструктора

Для создания формы в режиме Конструктора необходимо:

в версии ACCESS 2003: находясь в окне 
БД на вкладке Формы нажать кнопку |Соз-| 
їдать]; в окне Новая форма задать режим 
Конструктор.

в версии ACCESS 2007/2010: выбрать

пиктограмму *  Конструктор  
форм на вкладке ленты Создание в 
группе инструментов Формы).

Процесс создания формы состоит:
s  в размещении объектов в форме (текстовой информации; полей ввода; кнопок 

управления; рисунков или других графических изображений);
s  определении свойств для размещенных объектов, а также связанных с ними собы

тий и выполняемых действий;
^  определении свойств самой формы как объекта (размера, возможности использова

ния формы либо для просмотра данных, либо для их ввода и редактирования и пр.).

3.28. С труктура  формы

В режиме Конструктора может производиться настройка областей и объектов 
формы.

Области окна формы (рис. 61): 
s  область заголовка; 
s  область верхнего колонтитула; 
s  область данных; 
s  область нижнего колонтитула; 
s  область примечаний.

Замечание: для отображения областей нужно выбрать соответствующие команды 
из контекстного меню, вызываемого щелчком правой кнопки мыши по области формы.

55



Рис. 61. Области окна формы в режиме Конструктора

Объекты в форме размещаются с помощью Панели элем ентов управления, кото-

рая в версии ACCESS 2003 вызывается из пункта меню Вид или пиктограммы *ч на 
панели инструментов, а в версии ACCESS 2007/2010 располагается на вкладке ленты 
Конструктор (рис. 62).

м  лЫ Q  yt <* к
J  Л  л  с і М Ш

r i  ^  т  \  □  *

ай А а  "V і J  \  □
г ; к  

Ш 1£| Л-

f  *• 1
Ы. 'I.
:J  '

мастей*
Щ  S i  .*а ?и <ї * тн  *«*»#«£

версия ACCESS 2003 версия ACCESS 2007/2010 

Рис. 62. Панель элементов управления

Для размещения на форме нового ЭУ его нужно выбрать щелчком мыши на панели 
элементов, перейти на бланк конструктора, при этом курсор должен принять форму кре
стика + , и нарисовать прямоугольник, удерживая левую кнопку мыши. В этом прямо
угольнике будет размещен созданный ЭУ.

В Access существуют следующие типы элементов управления (ЭУ):
✓ Выбор об ъ ектов. Позволяет выделить определённый элемент управления или 

группу ЭУ, если держать нажатой клавишу IShiftj.
✓ М астера. Если эта кнопка нажата, то при размещении на форме ЭУ запускается 

мастер, помогающий задать параметры элемента.
У  Надпись.Описательный текст.

У  Текстовое попе  для ввода и редактирования текста.
У  Группа переклю чателей.
У  В ы клю чатель. Может быть в двух состояниях: включено и выключено.
У  Переклю чатель. Нестолько переключателей обычно объединяются в группу и по

зволяют выбрать одно из взаимоисключающих значений, например муж или жен.
У  Флажок. Используется для включения и отключения параметра.
У  Поле со списком. В поле можно ввести новое значение или выбрать существующее 

из списка.
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✓ Список, содержит значения, из которых можно сделать выбор.
s  Кнопка. Используется для выполнения определенного действия или ряда действий.
S  Рисунок. Не меняется при переходе от одной записи к другой.
✓ Свободная рамка объекта. Может отображать объект OLE.
S  Присоединённая рамка объекта. Отображает объекты OLE, хранящиеся в запи

сях таблиц, например, рисунки, фотографии.
s  Разрыв страницы .
S  Набор вкладок. Позволяет разделить форму на несколько вкладок.
S  Подчинённая ф орма/отчёт. В форму добавляется информация из дополнитель

ной таблицы.
S  Линия.
S  Прямоугольник.
• /  Другие элементы, в то м  числе ActiveX. Позволяют добавить формам и отчетам 

ещё некоторые функциональные возможности.

3.29. Свойства и собы тия объектов формы

Как и форма в целом, так и каждый из ее элементов обладает свойствами, которые 
позволяют определить его внешний вид, размер, местоположение в форме, режим вво- 
да/вывода, а также привязать к элементу выражение, макрос или программу (т.е. встро
енные события, которые выполняются при наступлении связанных с элементом дейст
вий).

Для того, чтобы получить доступ к свойствам и событиям объекта формы необходи
мо выделить нужный объект, а затем:

в версии ACCESS 2003: выбрать команду 
Свойства из пункта меню Вид или на
жать соответствующую кнопку на панели 
инструментов.

в версии ACCESS 2007/2010: выбрать

пиктограмму Страница свойств  
на вкладке ленты Конструктор в груп
пе инструментов Сервис.

Замечание 1: для отображения окна свойств выбирается команда С войства  из 
контекстного меню, вызываемого щелчком правой кнопки мыши по выделенному 
объекту.

Замечание 2: для отображения окна свойств самой формы, необходимо выбрать 
команду Свойства из контекстного меню, вызываемого щелчком правой кнопки мыши 
по кнопке * , расположенной в левом верхнем углу формы на пересечении горизон
тальной и вертикальной линеек.

В окне Свойств все свойства разбиты по группам на вкладках Макет, Данные, Со
бы тия, Другие.

3.30. Размещение элемента управления "Поле" в форме

При создании формы в режиме Конструктора, необходимо связать её с источником 
данных. Для этого, в свойстве формы (см. замечание 2 предыдущей темы) на вкладке 
Данные в строке И сточник записей с помощью элемента управления "список" ( т ) 
выбрать источник данных, т.е. таблицу или запрос (рис. 63-а).
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‘ В«МО»!ЄН ШбОРГ
Форма І V  \

Макет Данные события; Другие | Бее

Источник записей группы товаров ГжТт-J
Тип набора записей Динамический набор
З а т р у їт ь  значения по умолчанию Да
Фильтр
Фильтр при загрузке Нет
Порядок сортировки
Сортировка при загрузке Да
Ввод дайны» Нет
Разрешить добавление д а
Разрешить удаление Д *
Разрешить изменение Да
Применение фильтров Д *

Л І
К о д Г  руппы Товарл 
К аим вновани вГр уппы  

К а те го р и я

в версии ACCESS 2003

■г: Группы товаров
КодГруппыТоеара 
Наименован** eTpynw 
категория

*1Щ НИ»* т«4 лицу

а)
в версии ACCESS 2007/2010

6)

Рис. 63. Окно свойств формы и список полей источнике данных

Далее в окне Список попей (рис. 63-6) отобразятся поля текущего источника дан
ных, которые необходимо переместить методом "перетащить и бросить" в область дан
ных формы. Такие поля называются присоединенными, поскольку они связаны с дан
ными таблиц или запросов.

Замечание: для открытия окна Список полей:

в версии ACCESS 2003 вызывается соот
ветствующая команда из пункта меню 

Вид или пиктограмма а  на панели ин
струментов.

в версии ACCESS 2007/2010 выбирается

пиктограмма —̂  Добавить поля, кото
рая располагается на вкладке ленты 
Конструктор в группе инструментов 
Сервис.

Кроме присоединенных полей, существуют свободные поля, которые, например, 
могут использоваться для отображения результатов вычислений или для приёма дан
ных, вводимых пользователем.

Условие: в созданной форме У чет продаж добавить вычисляемые поля: в 
области заголовка -  поле текущей даты, а в области данных -  поле для 
отображения дня недели продаж.________________________________

Порядок выполнения:
Открыть форму Учет продаж в режиме Конструктора. Переключение между режи

мами работы рассмотрены в п. 3.2. практической части (рис. 5-в).

Для дальнейшего редактирования формы, т.е. добавления дополнительных элемен
тов, возможно необходимо будет выполнить следующие манипуляции:

У  изменить размеры окна Конструктора с помощью стрелок <"*, t  на границах окна;
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^изменить размеры области формы (область заголовка, данных, примечания) с помо

щью стрелок "" f- , *I *  на границах области;
^передвинуть при необходимости уже имеющиеся выделенные поля формы, если два 

отдельных ЭУ (надпись и поле ввода) образуют связанную группу: подвести указа

тель к границе до появления «ладони» \ )  (или символа *& ), зажать кнопку мыши, пе
ретащить в другое место и отпустить;

^  передвинуть при необходимости отдельно надпись или поле ввода с помощью марке
ра перемещения -  квадратика ■  -  в верхнем левом углу элемента;

S  изменить размеры выделенного ЭУ, используя маркеры размеров, расположенные на 
углах и серединах границ элемента;

S изменить внешний вид элемента управления (цвет шрифта, границы, фона).

Порядок создания свободных (вычисляемых) полей:

1. Выбрать на Панели элементов управления элемент Лоле (“ * ^  ), нажать мышью 
место в нужной области формы, в которой предполагается разместить данный элемент. 
В форме появится связанный объект, состоящий из выделенного поля ввода и его над
писи (рис. 64).

г-------  "1  Г  '"  І  .. ;
I Надпись поля ? |Поле ввода Г

■ т

l  Мзіег СэСютяя Другие 1 gut

Ф щ т т  тжста  
Маш» «веда
.З н а ч е т к  по $ т я ч а т ж

* п
Тf*:C7

Рис. 64. Создание вычисляемого поля в форме

2. Далее для выделенного нового поля ввод необходимо открыть окно Свойства 
(см. п. 3.28. практической части), в котором на вкладке Данные выбрать свойство Д ан
ны е  (рис. 64). Для добавления выражения с использованием встроенных функций целе
сообразно использовать Построитель выражений, который можно открыть кнопкой [7] в 
правой части строки свойства Д анны е  (использование Построителя см. в п. 3.16. прак
тической части).

3. Затем выделить надпись к полю ввода, открыть окно С войства  для этого эле
мента, чтобы ввести в свойстве Подпись подходящий текст с названием к полю ввода.

4. Закрыть окно свойств и откорректировать ширину поля и надписи по содержи
мому.

5. Перейти в режим Формы и просмотреть записи, используя кнопки внизу окна 
формы.

Отредактированная в режиме Конструктора форма Учет продаж и её вид в режиме 
Формы для одной из записей, представлен на рис. 65.

59



♦ Іагаммок >ww

Учет продаж
«««:• ^  '^ у  “*«1

■РогспаїІіДатаЛредажи];
номеоПоодэжн

Ді"Лг ЗОД*Жй

Покупателе
! Товао

4 кол»-естаоТоеаоа

СуМііааПВ̂МПЯ̂ТЬИ̂б; |СуМ№ДПредорлаТ!И«̂6)
l i  ' j  : | j

” іДа^аОплат»
• І І і : ! І

Г«м3нимаіа^£яшишяіниімй«міммммі

‘dafld")

У ч е т  п р о д а ж  « Д * . -
С т и х и .  29 декабря 2016 г

Д«нъ недели продажи 

НомерЛ родажи. 

ДатаПродажи 

Покупатель 

Товар

КоличествоТовара 

СуммаПредоплаты(руб) 0,С0 

ПриэиаиОтгруэки 

ДатаС платы

28.12.2016 

Кафе“ Прайм” 

Ламинат EGAS 

35

Запись и а Ш и$22 ► и Т Г 7 Пои»

Режим Конструктора Режим формы

Рис. 65. Отредактированная форма У ч е т  продаж

Условие: Создать многотабличную форму для просмотра и ввода записей 
в таблицы Товары и У чет продаж.____________________________________

Порядок выполнения:
3.31. Р азработка м ноготабличны х (составны х) форм

Многотабличная форма создается для работы на основе нескольких взаимосвязан
ных (как правило, связью "Один-ко-многим") таблиц и может состоять из одной формы 
или из основной и одной или нескольких подчиненных вложенных форм. Такой вид 
формы может быть создан в режиме Конструктора или с помощью Мастера форм. Одна
ко в Access наиболее технологичным является способ первоначального создания форм 
с помощью Мастера и доработка их в режиме Конструктора.

Порядок создания многотабличной формы с помощью Мастера:

1) в версии ACCESS 2003: находясь в 
окне БД на вкладке Формы  нажать 
кнопку |Создать|; в окне Новая форма 
задать режим Мастер форм;

1) в версии ACCESS 2007/2010: выбрать

пиктограмму М астер  форм на 
вкладке ленты Создание в группе инст
рументов Ф ормы (может находится в до
полнительном меню Другие формы);

2) следовать шагам Мастера в окне Создание форм:

на 1-м ш ага: сначала выбрать из раскрывающегося списка "Таблицы и запросы" в 
качестве источника данных для формы главную таблицу-справочник Товары и выбрать 
все поля этой таблицы в область "Выбранные поля" посредством кнопки @  затем в на 
этом же шаге выбрать таблицу Учёт продаж и выбрать все поля этой таблицы в об
ласть "Выбранные поля" посредством кнопки 0 ,  нажать кнопку |Далее|;
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на 2-м шаге: выбрать вид представления данных -  Подчиненные формы(рис. 66),
нажать кнопку Iflaneet

Создание форм

Выбелите вне теоставлемм сенных:

1 - У«ет гроваж
Кодтовода, Ндею»«м»«*Гомра. і
П>у«т#Томр*. У>«тм#яЄД№іиид. Ц***(ру$)* *
Д*таИ вготовляння, СрокГсаиостм(яе?), 1

НонвоПоввамси, ДатвПсвважі»,
Пжупатель, Томо. <*яи«ествоТсваоА,
С униаПредолпвтьфуб) ПризианОгг^зки, I 
Двта0гтл»тъ: :

*  Пеаа?|не«**»л фермы £ряи**ые фор**?

Рис. 65. Второй ш аг Мастера создания многотабпичной формы

на 3-м ш аге: выбрать внешний вид подчиненной формы, например, "Табличный”, на- 
жатькнопкуІДалееі;

на 4-м ш аге: выбрать стиль оформления формы, например, "Стандартная", нажать 
кнопку ІДапеес

на 5-м ш аге: задать имя двум формам: основной и подчиненной. На этом же шаге 
выбрать один из вариантов дальнейших действий: либо открыть форму для просмотра 
данных, либо переключиться в режим Конструктора для дальнейшего её редактирова
ния, нажать кнопку |готово).

В результате получим вид формы, в которой можно просматривать информацию о 
каждом товаре в отдельности, а также информацию о его продажах (рис. 60).

Рис. 60. Вид многотабличной формы в режиме просмотра данных

Просматривать записи в форме можно используя кнопки внизу окна формы.

Замечание: в версии ACCESS 2007/2010 составную форму для главных таблиц 
(участвующих в связях в отношении "ОДИН") можно создавать автоматически, выделив

её в списке объектов БД и выбрав пиктограмму Ф ормы  на вкладке ленты Созда
ние в группе инструментов Ф ормы.
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Условие: Создать отчет по продажам в разрезе покупателей.

Порядок выполнения:

3.32. Проектирование о тч е то в

Способы создания отчетов:
>  А в то о тч е т  (автоматизированное средство);
>  с помощью М астера (в режиме диалога);
>  в режиме Конструктора:
>  Диаграмма -  создание отчета с диаграммой;
>  Почтовые наклейки -  создание отчетов для почтовых наклеек.

Порядок создания о тч е та  с помощью М астера:

1) в версии ACCESS 2003: находясь в окне БД на 
вкладке О тче ты  нажать кнопку |Создатъ|; в окне 
Новый отчет задать режим Мастер отчетов и 
выбрать из раскрывающегося списка в качестве 
источника данных для отчета таблицу или за
прос;

1) в версии ACCESS 2007/2010: 
выбрать пиктограмму

Н  М астер о тч е то в  на
вкладке ленты Создание в груп
пе инструментов Отчеты;

2) следовать шагам Мастера в окне Создание отчета:
на 1-м шаге -  выбрать поля для отчета (кроме полей выбранной таблицы, например, 

можно добавлять числовые поля из связанных таблиц для подведения итогов);
на 2-м шаге -  указать поле, по которому должна осуществляться группировка запи

сей в отчете (в нашем случае -  поле Покупатель);
на 3-м шаге -  выбор порядка сортировки в группах и задания итогов по группам, ис

пользуя кнопку И тогй; 
на 4-м шаге -  выбрать макет отчета; 
на 5-м шаге -  выбрать стиль для отчета;
на 6-м ш аге -  задать имя отчету (можно именем таблицы-источника).

Пример отчета по продажам в разрезе покупателей приведен на рис. 61.

Отчет по покупателям
ИмяПоі'упатеая НомерПродажм ДзтаПредажи Товар 

М атим  "В ерк'

1 13.С5.2СІ6 Паркет ""EMF-

Итзо» для 'КедПокупателя* ■ ІГ 1С «і зелись*
$11Г*

Золотарев НМ.
2 13.CS.2C16 Cfcs-SMNO

27 23.21.2116 OSer>W-L"&N

Иточа длв 'КэдПонуяэтелаа« 1102 «2 записей̂
5um

КоличестэдТовдо Стоил*оол» товара (руб)

*5  6 755,СС-р.

*5  §75С .Ке.

З 26С.5СР

•S 36.00р.

7 136 51р.

Рис. 61. О тч е т  по продажам в разрезе покупателей
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Условие: Создать кнопочную форму для управления работой с базой 
данных. ______________________________________________________________

Порядок выполнения:
3.33. Создание управляющ ей (кнопочной) ф ормы  

Порядок создания кнопочной формы:
1. Создать пустую (т.е. без указания источника данных) форму в режиме Конструкто

ра (см. п. 3.26. практической части),

2. Добавить в область данных текст заголовка с помощью ЭУ Надпись ґ *и * , изменив 
при необходимости её оформление (цвет шрифта, фона, границы, размеры и т.д.)

3. На Панели элементов управления активизировать кнопку Мастера -  .

4. Далее добавлять на форму кнопки управления в следующем порядке:

4.1. выбрать ЭУ [Кнопка! ( ^  ) на Панели ЭУ и начертить с помощью мыши пря
моугольник в области данных -  загрузится М астер создания кнопок.

4.2. в окне Создание кнопок выполнить следующие действия:

на 1-м ш аге  выбрать необходимую опцию из списка Категории, например, Работа с 
формой, а из списка Действия -  конкретное действие, например, Открыть форму 
(рис. 62), нажать кнопку [Далее!;

Создание ки о ти

Вьйерите действие, второе 6,дет выполняться рои нажатии кнопки.

Каждая категория седеожит собственньв" набор действгй,

Івтегорни;

Работа с отчетом 
Приложение 
Разное

Действия:
Гзвжтзыть ферит 
Обнови-ь данные фориы

. Печать фооиь!
; П*ЧЄТЬ ЙЮОИЬї
; Приганять фильтр ©ость

І
I

Рис. 62. Первый шаг М астера создания кнопок

на 2-ій шаге выбрать открываемый объект, например, составную (многотаблич- 
ную) форму (рис. 63), нажать кнопку Iflaneet

Создание киопсс

Выберите форму, о-коывае*г,то нажатием данной кнопку.

[ ГО’.-пг^! товаров 
I Покупатели 
; Товары
тм ш ш м а ш ш я я я ш а ш ш ш ш т
{Учет проадаг
I Учет продаж подчиненная форта

Рис. 63. Второй шаг Мастера создания кнопок

на 3-м ш аге  выбрать один из двух вариантов отображения данных в форме-о ткр ыть 
форму для отобранны х  записей или с выводом всех записей, нажать кнопку [Далекі
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на 4-м шаге выбрать, что будет размещено на кнопке: текст или рисунок, нажать
кнопку

на 5-м шаге выбрать имя для кнопки, нажать кнопку |Готово|.

5. Можно упорядочить и красиво разместить кнопки на форме (предварительно вы
делив их всех или их часть при нажатой клавише ISHIFlj) с помощью команд выравни
вания (по верхнему краю, по нижнему краю и пр.), и команд определения размера (по 
самому высокому, по самому широкому и пр.), которые можно найти в контекстном меню 
для выделенных объектов.

6. Сохранить форму (например, под именем Управляющая форма).

Пример управляющей формы для БД Магазин "Строитель" приведен на рис. 64.

Р М И И И И
Гласная кнопочная ф о р м о

0*і*» ?е іве*зв>4 ¥>о ф ер «А у ''То еа г» '' > - 0»>цяятота б л и ц у “Пехура»#ли' |

Эг-«г чо продажа* • садам покупателей

; Задать эту форму

ЭачяскИ 1«1 тІш,

Рис. 64. Управляющая кнопочная форма БД Магазин "С троитель"

Замечание: в Мастере создания кнопок может не быть обработок некоторых дейст
вий (например, открытие таблицы), поэтому необходимо создавать для этого макрос, 
который затем можно найти в категории "Разное" в Мастере для выбора действия, вы
полняемого при нажатии кнопки.

3.34. Использование макросов

Макрос -  это средство для автоматизации задач и добавления функциональных 
возможностей формы, отчеты и элементы управления. В приложении Access макросы 
можно рассматривать как упрощенный язык программирования, на котором программа 
записывается в виде списка макрокоманд для выполнения. Макрос создается с помо
щью Конструктора макросов, который открывается следующим образом:

в версии ACCESS 2003: находясь в окне в версии ACCESS 2007/2010: выбрать пик- 
БД на вкладке Макросы нажать кнопку тограмму Макрос на вкладке ленты 
|Создать|. Создание в группе инструментов Другие

(или в группе М акросы и код).

Пример создания макроса для открытия таблицы Покупатели приведен на рис. 65.

ОткоьггьТаблицу

Имя таблицы 
Режим
Режим дайны*

Покупатели
Таблица
Изменение

Рис. 65. Окно Конструктора макроса
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ПРИЛОЖЕНИЕ 1. Описание структур таблиц БД Магазин "Строитель'

Т аблица «Г руппы товаров»

Имя поля Тип данных Размер Другие свойства
КодГруппыТовара Числовой Длинное целое Ключ
Наименование
группы

Текстовый 50 Обязательное поле; 
Индексированное -  Да (Совпа
дения не допускаются)

Категория Текстовый 50 Обязательное поле; 
Индексированное -  Да (Допус
каются совпадения); 
Подстановка: Тип элемента 
управления -  Поле со списком

Таблица «Товары»

Имя поля Тип данных Размер Другие свойства
КодТовара Счетчик Длинное целое Ключ
НаименованиеТ овара Текстовый 255 Обязательное поле; 

Индексированное -  Да 
(Допускаются совпадения)

ГруппаТовара Числовой Длинное целое Обязательное поле; 
Индексированное -  Да 
(Допускаются совпадения)

УчетнаяЕдиница Текстовый 25 Обязательное поле; 
Подстановка: Тип элемента 
управления -  Поле со списком

Цена(руб) Денежный Формат поля -  С разделите
лями разрядов;
Число десятичных знаков -  2; 
Обязательное поле;

ДатаИзготовления Дата/Время Обязательное поле;
Маска ввода -  краткий 
формат даты (00.00.0000:0; )

СрокГодности(лет) Числовой Одинарное с 
плавающей 

точкой

Обязательное поле;
Число десятичных знаков -1

ДатаПоступления Дата/Время Обязательное поле;
Маска ввода-краткий 
формат даты (00.00.0000:0; )

Производитель Текстовый 50 Обязательное поле; 
Подстановка: Тип элемента 
управления -  Поле со списком

ОписаниеТовара | Поле MEMO
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Таблица «Покупатели»

Имя поля Тип данных Размер Д ругие свойства
КодПокупателя Счетчик Длинное целое Ключ
ИмяПокупателя Текстовый 30 Обязательное поле; 

Индексированное -  Да 
(Совпадения не допускаются)

Адрес Текстовый 255 Обязательное поле
Телефон/Факс Текстовый 15 Маска ввода

"(8 0”0099") "999\-99\-99;0;*

Таблица «Учет продаж»

Имя поля Тип данных Размер Д ругие свойства
НомерПродажи

С
ос

та
вн

ой
 к

лю
ч

Числовой Длинное целое Обязательное поле; 
Индексированное -  Да 
(Допускаются совпадения)

ДатаПродажи Дата/время Обязательное поле;
Маска ввода -  краткий формат 
даты (00.00.0000;0;_);
Значение по умолчанию -  Date() 
Индексированное -  Да (Допус
каются совпадения)

КодПокупателя Числовой Длинное целое Обязательное поле; 
Индексированное -  Да 
(Допускаются совпадения); 
Подстановка: значения 
из таблицы «Клиенты»

КодТовара Числовой Длинное целое Обязательное поле; 
Индексированное -  Да 
(Допускаются совпадения; 
Подстановка: значения 
из таблицы «Товары»

КоличествоТовара Числовой Целое Обязательное поле;
СуммаПредопла-
ты(руб)

Денежный Денежный Обязательное поле;
Формат поля -  С разделителями 
разрядов;
Число десятичных знаков -  2; 
Значение по умолчанию -  0

ПризнакОтгрузки Логический Обязательное поле;
Ф ормат-Да/Нет;
Подстановка: Тип элемента 
управления -  Флажок

ДатаОплаты Дата/время Маска ввода -  краткий формат 
даты (00.00.0000;0;_)
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Описание маски ввода может состоять из трех разделов, разделенных знаком точка с 

запятой, например, (9 9 9 ) 0 0 0 -0 0 0 0 !; 0
4  -у  H r *

I 2 З

ПРИЛОЖЕНИЕ 2. Описание свойства поля "Маска ввода"

Раздел Значение
Первый Сама маска ввода.
Второй Указывает, следует ли сохранять текстовые символы: 

s  0 -  означает, что текстовые символы сохраняются вместе с введенными 
значениями;

S  1 или пустое значение -  означает, что сохраняются только введенные 
символы.

Третий Символ, выводящийся в маске ввода на месте пустых символов. Допускает
ся использование любого символа; для отображения пробела, следует вве
сти " " (прямые кавычки, пробел, прямые кавычки). Если данный раздел 
описания оставить пустым, то для представления пустых символов исполь
зуется символ подчеркивания ( _ ) .

В приведенной ниже таблице указано, как Access интерпретирует символы, содержа
щиеся в первой части описания свойства Маска ввода (InputMask).

Символ Описание
0 Цифра (от 0 до 9, ввод обязателен).
9 Цифра или пробел (ввод не обязателен).
# Цифра или пробел (ввод не обязателен; пустые символы преобразуются в 

пробелы, допускаются символы плюс и минус).
L Буква (от А до Z или от А до Я, ввод обязателен).
? Буква (от А до Z или от А до Я, ввод не обязателен).
А Буква или цифра (ввод обязателен).
а Буква или цифра (ввод необязателен).
& Любой символ или пробел (ввод обязателен).
С Любой символ или пробел (ввод необязателен).
< Указывает перевод всех следующих символов на нижний регистр.
> Указывает перевод всех следующих символов на верхний регистр.
! Указывает заполнение маски ввода справа налево, а не слева направо. 

Заполнение маски символами всегда происходит слева направо. Восклица
тельный знак в маске ввода можно помещать в любую позицию.

\ Указывает ввод любого следующего символа в качестве текстовой константы. 
Используется для отображения всех перечисленных символов как текстовых 
констант (например, \А выводится как символ «А»),

Пароль Значение Пароль, заданное для свойства Маска ввода, создает поле для 
ввода пароля. Любой символ, введенный в поле, сохраняется как символ, но 
отображается как звездочка (*).
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В MS Access используются следующие встроенные функции, которые вводят усло
вия обора для даты и времени:

Date() -  возвращает текущую системную дату.

Оау(дата) -  возвращает значение дня месяца от 1 до 31.

Моп№(дата) -  возвращает значение месяца от 1 до 12.

MonthName(Month(flaTa)) -  возвращает название месяца с Января по Декабрь.

Уеаг(дата) -  возвращает значение года от 100 до 9999.

Weekday(flaTa) -  по умолчанию возвращает целое число от 1 (Воскресенье) до 7 
(Суббота), соответствующее дню недели.

WeekdayName(Weekday(flaTa)) -  возвращает название дня недели с Понедельника 
по Воскресенье.

Ноиг(дата) -  возвращает целое число от 0 до 23, представляющее значение часа в 
дате.

DatePartf'HHTepBan", дата) -  возвращает число дней, недель, месяцев и т.д. в соот
ветствии с значением аргумента интервал для указанной даты.

"q" -  определение квартала (значение от 1 до 4);
"ww" -  определение номера недели в году (значение от 1 до 53).

DateAddf'HHTepBan"; число; дата) -  возвращает новую дату, равную указанной да
те, увеличенной на указанное число в соответствии с установленной маской, указанной 
в аргументе "интервал". Возвращает данные типа Д ата/врем я.

Значения маски:

ПРИЛОЖЕНИЕ 3. Функции для обработки полей с типом данных Дата/Время

Значение Описание Значение Описание

УУУУ Год W День недели

q Квартал W W Неделя
m Месяц h Часы

V Дней в году п Минуты
d День S Секунды

DateDifffHHTepBan", датаї, дата2) -  определяет интервал между двумя датами в 
указанных единицах измерения (днях, месяцах, кварталах, годах). Здесь значение аргу
мента "интервал" имеет то же значение, что и в функции DateAdd.

Замечание: “датаГ -  начальная дата, “дата2” -  конечная дата, причем датаї <  да- 
та2.
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ПРИЛОЖЕНИЕ 4. Функции lif() и Format()
Функция Щ условие; еслиИстина; еслиЛожь) -  возвращает один из двух аргумен

тов в зависимости от результата вычисления выражения. Находится в категории 
"Управление".

А ргум е н т Назначение
условие j Выражение, значение которого нужно вычислить

еслиИстина і Значение или выражение, возвращаемые, если значением выражения 
(является "Истина" (1)

еслиЛожь (Значение или выражение, возвращаемые, если значением выражения 
(является "Ложь" (0)

Функция F o rm a tf выражение"; инструкция форматирования) -  возвращает стро
ку, содержащую выражение, отформатированное согласно инструкциям форматирова
ния. Находится в категории "Текстовые".

Для выражений даты/времени можно применять следующие символы в инструкции 
форматирования:

Символ Описание
с ї Полный формат даты

dd (День месяца (от 1 до 30)
ddd j Первые две буквы названия дня недели (от Пн до Вс)

dddd і Полное название дня недели (от Понедельник до Воскресенье)
w

ww
mm

(День недели (от 1 до 7)
I Неделя года (от 1 до 53) 
Месяц года (от 1 до 12)

mmm | Первые три буквы названия месяца (от Янв до Дек)
mmmm ! Полное название месяца (от Январь до Декабрь)

q ! Квартал года (от 1 до 4)

У (День года (от 1 до 366)
уу ____ [Последние две цифры года (от 01 до 99)

уууу j Возвращает 4-ёх-значное значение года (от 100 до 9999)
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ПРИЛОЖЕНИЕ 5. Примеры условий отбора

Поле Выражение Заказы, отобранны е в запросе

Город
получателя

"Москва" Заказы, отправленные в Москву

Город
получателя

"Москва" Ог"Васюки" Заказы, отправленные в Москву 
или Васюки

Дата
исполнения

=#2.02.16# Заказы, отправленные 2 февраля 
2016 г.

Дата
исполнения

Between #5-янв-16# And #10-янв-16# Заказы отправленные не раньше 
5.01.2016 и не позже 10.01.2016

Страна
получателя

In ("Чили", "Перу", "Россия") Заказы, отправленные в Чили 
или Перу или Россию

Страна
получателя

Not "США" Заказы, отправленные 
во все страны, кроме США

Дата
размещения

< D ate() -  30 Заказы с давностью более 30 дней

Дата
размещения

Уеаг([Дата размещения])=2016 Заказы за 2016 г.

Дата
размещения

DatePart("q”, [Дата размещения])=4 Заказы за четвертый квартал

Дата
размещения

Уеаг([Дата размещения]) = 
Year(Now()) And МопИі([Дата разме
щения]) = Month(NowO)

Заказы за текущий месяц 
текущего года

Название
получателя

Like "A*" Заказы получателей, названия 
которых начинаются на букву "А"

Название
получателя

Like ""рулетка" Заказы получателей, названия 
которых заканчиваются словом 
"рулетка"

Название
получателя

Like "[А-Г]*" Заказы получателей, названия 
которых начинаются с букв 
от А до Г включительно

Заказ Right([3aKa3], 2)="99" Заказы с последними цифрами 
кода в поле "Заказ" 99
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