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Курс «Технологий баз данных и знаний» является вторым разделом дисциплины 
«Компьютерные информационные технологии».

Целью изучения данного раздела является получение знаний о современных техно
логиях организации, хранения и обработки данных, приобретение навыков по созданию 
баз данных и работе с ними при решений практических задач в своей предметной обла
сти, а также ознакомление с достижениями в области технологий баз знаний.

Предмет изучения ~ технология проектирования реляционных баз данных и ее реа
лизация на основе базовых возможностей СУБД Microsoft Access.

Освоение курса «Технологии баз данных и знаний» предполагает получение знаний: 
s  о представлениях экономической информации в автоматизированных инфор

мационных системах;
✓  концепциях моделирования данных, принципах организации баз данных и их 

проектирования;
• /  назначении, архитектуре, функциональных возможностях современных си

стем управления базами данных (СУБД).
Кроме того, в данном курсе приобретаются практические навыки в среде СУБД; про

ектирования и создания баз данных; формирования запросов к базе данных; проектиро
вания приложений базы данных -  форм и отчетов; управления базой данных.

Изучение материала этого раздела основано на использований знаний, умений и 
навыков, полученных студентами после усвоения материала первого раздела «Техниче
ское и программное обеспечение информационных технологий». Знания, умения и 
навыки, приобретенные в ходе изучения материала указанного раздела, позволят сту
дентам эффективно использовать современное прикладное программное обеспечение в 
процессе решения учебных, научных и практических задач, станут основой для усвоения 
материала третьего раздела учебной программы «Корпоративные информационные си
стемы».

1. ВВЕДЕНИЕ

2. ТЕОРЕТИЧЕСКИЙ МАТЕРИАЛ

2.1. Определение базы данных (БД)

База данных (database) -  это поименованная совокупность взаимосвязанных дан
ных, организованных на машинном носителе средствами СУБД, отображающая отноше
ния и свойства объектов в некоторой предметной области.

Объектом может быть предмет, вещество, событие, лицо, явление, абстрактное по
нятие, т. е. все то, что характеризуется набором значений некоторой совокупности атри
бутов -  информационного отображения свойств объекта, Например, объект «книга» ха
рактеризуется атрибутами: наименование, авторы, количество страниц, тираж, цена 
и т. п.

2.2, Модели данных

Ядром любой БД является модель данных, т. е. совокупность структур данных и 
операций их обработки'. По способу установления связей между данными различают 
следующие виды моделей:



i. Иерархическая модель. В данной модели любой объект может подчиняться только 
одному объекту вышестоящего уровня. Таким образом один объект главный, остальные 
-  подчиненные (рис. 1).

Рисунок 1 -  Иерархическая древовидная структура модели БД

II. Сетевая модель. В сетевой модели любой объект может быть подчинен несколь
ким объектам, т. е. может быть и главным, и подчиненным, и может участвовать в лю
бом количестве взаимосвязей {рис. 2).

Рисунок 2 -  Сетевая структура модели БД

III. Реляционная модель. В реляционной модели информация представляется в виде 
прямоугольных таблиц. Каждая таблица состоит из строк и столбцов и имеет имя, уни
кальное внутри БД. В свою очередь, каждая строка (запись) такой таблицы содержит 
информацию, относящуюся только к одному конкретному объекту, а каждый столбец 
(поле) таблицы имеет уникальное для своей таблицы имя.

Реляционные базы данных (РБД), в отличие от иерархических и сетевых моделей, 
позволяют организовывать связи между таблицами в любой момент. Для этого в РБД 
реализован механизм внешних ключей, В каждой таблице БД имеется хотя бы одно по
ле, служащее ссылкой для другой таблицы. В терминологии РБД такие поля называются 
полями внешних ключей. С помощью внешних ключей можно связывать любые таблицы 
БД на любом этапе работы с БД.

2.3, Реляционная т ё т ь  данных

Реляционная БД (РБД) -  это совокупность простейших двумерных логически взаи
мосвязанных таблиц-отношений, состоящих из множества полей и записей, отражающих 
некоторую предметную область.

Реляционная модель данных была предложена Е. Коддом, известным американским 
специалистом в области баз данных. Основные концепции этой модели были впервые 
опубликованы в 1970 г. Будучи математиком по образованию, Кодд предложил исполь
зовать для обработки данных аппарат теории множеств (объединение, пересечение, 
разность, декартово произведение). Он показал, что любое представление данных сво
дится к совокупности двумерных таблиц особого вида, известного в математике как от
ношение (по-ангпийски -  relation, отсюда и название -  реляционные базы данных).
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- Одна из главных идей Кодда заключалась в том, что связь между данными должна 
устанавливаться в соответствии с их внутренними логическими взаимоотношениями. 
Второй важный принцип, предложенный Кодам , заключается в том, что в реляционных 
системах одной командой могут обрабатываться целые файлы данных, е то время как 
ранее одной командой обрабатывалась только одна запись.

2.3.1. Базовые понятия реляционных баз данных (РБД)

Отношение -  информация об объектах одного типа, например, о клиентах, заказах, 
сотрудниках. В реляционной БД отношение хранится в виде таблицы.

Атрибут -  определенная часть информации о некотором объекте -  например, адрес 
клиента или зарплата сотрудника. Атрибут обычно хранится в виде столбца (поля) таб
лицы.

Тип данны х -  понятие, которое в реляционной модели полностью эквивалентно со
ответствующему понятию в алгоритмических языках. Набор поддерживаемых типов 
данных определяется СУБД и может сильно различаться в разных системах.

Связь -  способ, которым связана информация в одной таблице с информацией в 
другой таблице. Связи осуществляются с помощью совпадающих полей, которые назы
ваются ключом.

Объединение -  процесс объединения таблиц или запросов на основе совпадающих 
значений определенных атрибутов.

2.3.2. Правила нормализации реляционной БД

Нормализация представляет собой процесс реорганизации данных путем ликвида
ции повторяющихся групп и иных противоречий с целью приведения таблиц к виду, поз
воляющему осуществлять непротиворечивое и корректное редактирование данных. 
Окончательная цель нормализации сводится к получению такого проекта БД, в котором 
каждый факт появляется только в одном месте, т. е, исключена избыточность информа
ции.

1. Каждое поле любой таблицы должно быть уникальным.
2. Каждая таблица должна иметь уникальный идентификатор (первичный ключ), ко

торый может состоять из одного или нескольких полей таблицы.
3. Для каждого значения первичного ключа должно быть одно и только одно значе

ние любого из столбцов данных, и это значение должно относиться к объекту таблицы 
(т. е. в таблице не должно быть данных, которые не относятся к объекту, определяемо
му первичным ключом, а также информация в таблице должна полностью описывать 
объект).

4. Должна иметься возможность изменять значения любого поля (не входящего в 
первичный ключ), и это не должно повлечь за собой изменения другого поля (т. е. не 
должно быть вычисляемых полей).

2.4. Системы управления базами данных (СУБД)

Поддержание баз данных в компьютерной среде осуществляют программные сред
ства -  системы управления базами данных (database management system), которые 
представляют собой совокупность программных и языковых средств общего или специ
ализированного назначения, необходимых для создания баз данных на машинных носи
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телях, поддержания их в актуальном состояний и организации доступа к ним различных 
пользователей в условиях принятой технологии обработки данных.

СУБД -  это управляющие программы, которые обеспечивают рее манипуляции с ба
зами данных: создание базы, ее ведение, ее использование многими пользователями и 
да., т. е. реализуют сложный комплекс функций по централизованному управлению ба
зой данных и обслуживают интересы пользователей.

СУБД можно рассматривать как программную оболочку, которая находится между 
базой данных и пользователем. Она обеспечивает централизованный контроль защиты 
и целостности данных, доступ к данным, их обработку, формирование отчетов на основе 
базы данных ы другие операции и процедуры.

2,4.1. Реляционная си сте м а  управления базами данных (РСУБД)

Набор средств для управления РВД называется реляционной системой управле
ния базами данных, которая может содержать утилиты, приложения, службы, библио
теки, средства создания приложений и другие компоненты. Будучи связанной посред
ством общих ключевых полей, информация в РБД может объединяться из множества 
таблиц в единый результирующий набор,

2.5, Проектирование базы данны х

Проектирование базы данных (БД) состоит из двух основных частей: логического и 
физического моделирования. Во время логического моделирования разрабатывается 
модель базы данных, не зависящая от конкретной СУБД. Во время физического моде
лирования создается модель под конкретную систему управления базами данных.

Процесс проектирования базы данных состоит из следующих этапов:
1. Сбор информации;
2. Идентификация объектов;
3. Моделирование объектов;
4. Идентификация типов информации для каждого объекта;
5. Идентификация отношений;
6. Нормализация;
7. Преобразование к физической модели;
8. Создание базы данных.
Пункты 1-6 представляют собой логическое моделирование, а 6-7 -  физическое мо

делирование базы данных.
На первом этапе проектирования базы необходимо определить назначение базы 

данных, режимы ее использования и основные алгоритмы, реализующие реальные биз
нес-процессы и изучить предметную область ее использования с целью создания моде
ли.

В процессе идентификации базы определяется, какие данные будут обрабатывать
ся, какие объекты будут при этом создаваться, а также какие связи будут реализованы, 
Далее необходимо определить все свойства (атрибуты) объектов и данных, т. е. принять 
решение по следующим вопросам:

>  какие значения будут храниться в полях;
>  сколько места необходимо для хранения данных в поле;
>  формат представления данных;
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>  какие операции возможно будут производиться со значениями в полях ;
>  сортировка, группировка и т. д.

2.6. Общая характеристика СУВД ACCESS

Microsoft Access -  это функционально полная реляционная СУБД, в которой преду
смотрены все необходимые средства для определения и обработки данных, а также для 
управления ш и  при работе с большими объемами информации. Различные ее версии 
входят в состав программного пакета MS Office и работают в среде Windows.

2.6.1. Основные объекты СУБД Access

База данных в Access может содержать различные элементы, называемые объек
тами. Объектами в Access являются:

Таблица -  объект, используемый для хранения пользовательских данных.
Запрос -  объект, который позволяет пользователю получить нужные данные из од

ной или нескольких таблиц.
Форма -  объект, предназначенный для ввода данных, отображения их на экране 

или управления работой приложения.
Отчет -  объект, предназначенный для формирования выходного документа, кото

рый может быть распечатан.
Страницы доступа к данным позволяют редактировать, просматривать и обраба

тывать данные, используя интернет-браузер.
Макрос -  набор команд, который позволяет автоматизировать часто выполняемые 

операции.
Мо дуль -  программы, написанные на языке программирования Visual Basic, которые 

могут разрабатываться пользователем для реализации нестандартных процедур при 
создании приложения.

2.7. Таблица как объект БД

Таблица -  фундаментальная структура СУБД, В MS Access -  это объект, предназна
ченный для хранения данных в виде записей (строк) и полей  (столбцов). В записи со
браны сведения об одном экземпляре объекта предметной области, а каждое поле со
держит одну характеристику (один атрибут) этого объекта.

Таблицу в Access можно создать несколькими способами:
•  построить новую таблицу «с нуля» непосредственно в режиме таблицы,
•  спроектировать таблицу, воспользовавшись Конструктором ;
•  запустить Мастер таблиц -  специальную программу, предлагающую создать 

таблицу в пошаговом режиме на базе типовых решений, имеющихся в Access;
•  импортировать таблицу БД из файла какой-либо программы, например, тек

стового редактора или табличного процессора Excel.

2.8. Определение ключевого поля таблицы

В теории реляционных баз данных таблица представляет собой изначально неупо
рядоченный набор записей. Единственным способом идентифицировать определенную 
запись в этой таблице -  это указать набор атрибутов, который был бы уникальным для 
этой записи.
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Ключом называется набор атрибутов, однозначно определяющий запись.
Существуют следующие виды ключей:
•  Первичный ключ -  это одно или несколько полей (столбцов), значения кото

рых однозначно определяют каждую запись в таблице. Первичный ключ не допускает 
значение Null и всегда должен иметь уникальный индекс. Первичный ключ использу
ется для связывания таблицы с внешними ключами в других таблицах. Первичный 
ключ может быть естественным или искусственным. Ключ, состоящий из информаци- > 
онных полей таблицы (полей, содержащих полезную информацию об описываемых 
объектах), называется естественным ключом. Теоретически, естественный ключ все
гда можно сформировать, в этом случае он носит название «интеллектуальный 
ключ». Искусственный ключ -  это дополнительное служебное поле, назначение кото
рого -  служить первичным ключом. Значения этого поля генерируются искусственно в 
виде числовой последовательности. Как правило, в качестве ключевых полей указы
ваются поля, которые имеют неповторяющиеся данные или создаются поля с типом 
данных Счетчик. В любом случае, поле ключа не должно содержать повторяй)" 
щихся данны х.

<* Внешний клю ч  -  представляет собой одно или несколько полей (столбцов), со
держащих ссылку на поле или поля первичного ключа в другой таблице. Внешний ключ 
определяет способ связи таблиц.

Ключи также делятся на два класса: простые и составные.
Простой клю ч состоит из одного атрибута, составной клю ч состоит из нескольких 

атрибутов. Применение составных ключей усложняет объединение таблиц.
Яндекс -  средство, ускоряющее поиск и сортировку данных в таблице. Существен

ное повышение скорости выполнения запросов приносит индексирование попей, распо
ложенных по обе стороны отношения, или создание связи мевду этими полями, а также 
индексирование всех полей, используемых для задания условий отбора в запросе. Ин
декс может быть простым (состоять из одного атрибута) или составным (состоять из не
скольких атрибутов).

2.9. М&ктзбличные связи в РБД

Связи между таблицами устанавливаются по равенству значений первичного и 
внешнего ключей. Таблица, в которой используется для связи первичный ключ, называ
ется главной, а таблица с внешним ключом -  подчиненной.

В приложении Access межтабличные связи используются для того, чтобы продемон
стрировать как связать таблицы для использования их в объекте базы данных. Суще
ствует несколько причин для создания межгабличных связей перед созданием других 
объектов базы данных (форм, запросов, отчетов):

•  межтабличные связи представляют сведения для структуры запросов;
« межтабличные связи представляют сведения для структуры форм и отчетов;
•  межтабличные связи являются основой, с помощью которой можно обеспечить 

целостность данных.
После создания таблиц, полей и связей необходимо еще раз проверить структуру 

созданной базы данных и выявить все неточности и ошибки. Это нужно делать до за
полнения таблиц данными!
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Связь между таблицами устанавливается путем определения в одной таблице (под
чиненной) поля, соответствующего ключу другой таблицы (главной), Установленная 
связь свяжет записи, содержащие в заданном поле одинаковые значения.

2.10. Целостность данных

Целостность данны х -  эго набор правил, которые поддерживают корректность свя
зей между записями в связанных таблицах и обеспечивают защиту данных от случайных 
изменений или удалений.

Установить целостность данных можно, если выполнены следующие условия:
• /  связанное поле главной таблицы является первичным ключом или альтернативным 

ключом (имеет уникальный индекс);
s  связанные поля (первичный ключ главной таблицы и внешний ключ подчиненной 

таблицы) имеют один и тот же тип данных. Существует исключение: поле с типом 
данных Счетчик может быть связано с числовым полем, свойство которого Размер 
поля имеет значение Длинное целое:

s  свойства Размер поля для обоих связываемых полей числового типа должны быть 
одинаковыми;

У  обе таблицы принадлежат одной базе данных MS Access. Для установки целостно
сти данных база данных, в которой находятся таблицы, должна быть открыта.
При установке целостности данных необходимо помнить следующие правила:
>  в подчиненной таблице нельзя вводить записи, которые не связаны с записью 

главной таблицы;
>  в главной таблице нельзя изменять значение ключевого поля, если в подчинен- 

ной таблице существуют записи, которые с ней связаны;
>  в главной таблице нельзя удалять записи, если в подчиненной таблице суще

ствуют связанные с ней записи.
Устанавливается опция обеспечение целостности данных при создании конкретной 

связи. Если опция установлена, то любая попытка выполнить одно из перечисленных 
выше правил приведет к выводу на экран предупреждения, а само действие будет от
менено. .

2.11. Каскадные операции

Целостность данных в связанных таблицах обеспечивают каскадные операции двух 
видов:

>  операции каскадного обновления;
>  операции каскадного удаления.
Эти операции можно включать и выключать путем установки соответствующих флаж

ков; «Каскадное обновление связанных полей» и «Каскадное удаление связанных полей».
Если установлен флажок «Каскадное обновление связанных полей», то любые из

менения в значении ключевого поля в главной таблице, которая стоит на стороне 
«один» в отношениях 1:М, ведут к автоматическому обновлению соответствующих зна
чений во всех связанных записях.

При установке флажка «Каскадное удаление связанных таблиц» при удалении запи
си из главной таблицы обеспечивается автоматическое удаление связанных записей в 
подчиненных таблицах.
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2.12, Типы отношений между таблицами

Существует три типа отношений между таблицами:
Ош н -к-одному И гП. Значению ключа в каждой записи в главней таблице могут со

ответствовать значения в связанном попе только в одной записи подчиненной таблицы. 
В этом случае связь между таблицами может быть установлена только через ключевые 
поля обеих таблиц.

Один-хо-многим (1:М). Значению ключа в каждой записи в главной таблице могут 
соответствовать значения в связанном поле (полях) в нескольких записях подчиненной 
таблицы. Этот тип отношения довольно часто используется в реляционных БД.

М ного-хо-многим Ш:Ш), Возникает меаду двумя таблицами, когда одна запись из 
первой таблицы А (выходная связь) может быть связана больше чем с одной записью 
другой таблицы В (принимающая), в свою очередь, одна запись из другой таблицы мо
жет быть связана больше чем с одной записью первой таблицы. З га  схема реализуется 
только при помощи третьей соединительной таблицы, ключ связи которой состоит, как 
минимум, из двух полей. Эти поля являются полями внешнего ключа в таблицах А и 8. 
Первичный ключ для соединительной таблицы -  это обычно комбинация из внешних 
ключей.

Если мехеду таблицами имеются связи типа М:М, создается дополнительная таблица 
пересечений, с помощью которой связь М:М будет сведена к двум связям типа 1:М. 
Access не позволяет определить прямую связь М:М мехщу двумя таблицами.

2.13. Понятие запроса к базе данных

Запрос (query) есть механизм выбора и представления информации из базы данных. 
Запрос направляется пользователем или программой в СУБД для поиска отдельных запи
сей в базе данных. Вопрос, сформированный по отношению к базе данных, и есть запрос.

Access позволяет создавать запросы на выборку и активные запросы. Они могут 
быть однотабличными (в качестве исходной информации используются данные одной 
таблицы) и многотабличными (в качестве исходной информации используются данные 
нескольких таблиц).

Запрос на вы борку -  это наиболее часто используемый тип запроса, который зада
ет вопрос базе данных и отображает полученный ответ виде динамического набора 
данных. Среди запросов на выборку можно выделить следующие:

*  простой запрос на выборку -  выбирает данные из взаимосвязанных таблиц или 
других запросов с учетом условий пользователя. Результатом его является таблица, 
которая существует до закрытия запроса;

« запросы с  групповыми операциями (итоговы й запрос) -  выполняют вычисления 
с использованием данных из групп записей;

в запросы с параметром (параметрический запрос) ~  это запросы, в которых крите
рий отбора может задать сам пользователь, введя нужный параметр при вызове запроса;

® запросы с вычислениями -  позволяют осуществлять вычисления над полями БД;
•  перекрестные запросы ~ обеспечивают создание результирующей таблицы на 

основе расчетов, полученных при анализе группы таблиц. С помощью данного запроса 
можно сгруппировать большой объем информации и представить его в удобном для 
восприятия вцце.
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Активные запросы, или запросы-действия, вносят изменения в саму БД. Среди них 
выделяют следующие:

•  запросы на создание таблицы -  создают новую таблицу БД, в которой сохраня
ется результат запроса;

•  запросы на обновление -  изменяют информацию в полях таблицы БД;
•  запросы на добавление -  производят добавление записей из таблицы с результа

тами запроса в таблицу БД;
•  запросы на удаление -  удаляют группу записей из одной таблицы или нескольких вза

имосвязанных таблиц базы, для которых задано каскадное удаление связанных записей.
SQL-запросы  -  формирование запросов с помощью последовательности SQL- 

инструкций специального структурированного языка запросов SQL (Structured Query 
Language), в которые можно включать выражения и вызов агрегатных функций.

2.14, Формы и отчеты как объекты БД

Понятие «Форма» в БД означает структурированное окно, экранное поле либо неза
висимый элемент интерфейса с заранее установленными областями для ввода либо 
изменения информации; визуальный шаблон, который упорядочивает предоставляемые 
формой данные, что позволяет лучше их организовывать и просматривать. Форма дает 
возможность вводить и просматривать информацию в БД.

Как объект базы данных форма используется:
« для ввода данных в таблицу, их корректировки;
« в качестве специального окна диалога для выбора;
•  в виде кнопочной формы для открытия других объектов БД.
В форме может быть представлена информация из нескольких связанных таблиц, 

Представление данных в формах может быть различным: поля располагаются в виде 
столбца или таблицы.

Источником данных для формы могут являться записи таблицы либо запроса. Фор
ма облегчает восприятие информации -  это гибкий способ ее представления.

Инструментарий для форм ничем не отличается от табличного: данные в формах 
можно искать, заменять, сортировать, фильтровать, словом, делать с ними то же самое, 
что и в таблицах.

Как правило, отчеты  создаются для подготовки информации, содержащейся в таб
лицах и запросах, к выводу на печать. На этапе создания отчета над данными можно 
выполнить некоторые дополнительные действия: группировку и сортировку данных, а 
также произвести необходимые вычисления.

3. ПРАКТИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ

Практическое задание 1. Создание файла базы данных.

Условие: создать файл базы данных Магазин «Строитель»._______________

Порядок выполнения:

3.1. Порядок создания базы данны х е MS Access

Запустить СУБД M icrosoft A ccess -  из меню Пуск ш и  с  помощью ярлыка.
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Для версии MS ACCESS 2003:

S  в окне M icrosoft Access установить переключатель в положение © Н овая база 
данных и нажать кнопку Щ

s  в появившемся окне Файл новой БД указать, где создать файл {например, на рабо
чем диске локальной сети или на другом диске) и с каким именем (в нашем случае -  
Магазин «Строитель»); 

s  нажать кнопку (Создать!
' После создания нового файла БД или открытия существующего в рабочей обла

сти окна приложения появляется окно базы данны х (рис. 3), В свою очередь, ра
бочее поле окна БД предназначено для отображения списка объектов выбранного 
типа.

Объекты 

, l j '  Таблицы ..

Страницы

г, I Т р у п п ы ,

[> j ■ Избранное

о з д э н д а  т а 6л и и ь (  б  р е + и м е  ь ' з н с т р ^ г т о р ^ .
|§§  Создание таблицы с помощью мастера 

Создание таблицы путем ввода данных

Рисунок 3 -  Ото БД в MS ACCESS 2003

Для версий MS ACCESS 2007/2010:

s  Запустить СУБД Microsoft Access из меню Пуск или с помощью ярлыка. Отобразится 
меню создания базы данных Access.

S  В окне раздела «Новая пустая база данных» {или в окне «Создать» раздела «До
ступные шаблоны») выбрать команду Новая база банных. 

s  В области «Новая база данных» в поле Имя файла ввести имя файла БД (в нашем 
случае -  Магазин «Строитель»), указать путь к папке, в которую он должен быть со
хранен.

s  Нажать кнопку {Создать!.
При создании новой БД автоматически создается новая таблица в режиме таблицы 

(рис. 4),
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Рисунок 4 -  Новая таблица в MS ACCESS 2007

3.2. Режимы работ ы с объектами базы данных

Основные режимы работы с уже созданными объектами БД:
Откры ть  -  позволяет перейти в режим редактирования таблицы, выполнения за- 

л роса, загрузки форм ы, построения отчета, запуска макроса.
Конструктор -  обеспечивает переход к режиму настройки выбранного объекта.

Для ACCESS 2003 данные юмаиды представлены соответствующими кнопками на 

панели инструментов окна БД (Ш Й |М Я 1 В Й Ш Й ).

Для версий ACCESS 2007/2010 эти и другие команды представлены в виде пикто
грамм на вкладке Главная в группе Режимы (рис. 5).

МйЙйЙM t t M i l i  «Й
■ .

ГА ■ ” -: > >г * 1ЙЯ:'Т

i Vmvm таблвшй

Йщнгштзйшца

§а йоднщщяагршш

Ь> $Ш  Конструктор

|ЙФ| £еш5ы таблицы

IêwS]
|ПjH  С водная та ё д а р а

£яя$«аи дигтршлга

О Д  Ражм SQL

Ш  М-гйпшстьр

*. гис!аг jjew*0b> 'лярьач

й Ш ш  | М М
R v is ir s i iS i ;  гЩ | й г г й й 1®й щ ?'-

0Й£;

Рекиш ферт*

Рожени шкаг

§ош:ру«тор

5|е т  Пргдстгвление отчета

|П & !!т о ;  [ Предвалйтеяьяы« просмотр

Рмим шкета

Ч -fjjfggjf Конструетор

а) для таблиц б) для запросов в) для форм е) для отчетов

Рисунок 5 -  Режимы работы с объектами в A CCESS 2007
15



Практическое задание 2. Создание таблиц.
3.3. Способы создания таблиц в  MS Access

Чтобы создать таблицу в ACCESS 2003, щокно перейти к сгжку'таблиц в окне БД и

нажать на панели инструментов кнопку Появится диалоговое окно Новая
таблица, в котором необходимо выбрать нужный способ создания таблицы (рис. 6).

Рисунок 6 “  Способы создания таблицы в MS ACCESS 2003

Создание новой таблицы в версиях ACCESS 2007/2010 осуществляется автоматиче
ски с созданием файла БД. Изменить способ её проектирования или выбрать другой 
можно с помощью следующих инструментов (рис. 7):

*  на вкладке Главная в группе Режимы; 
s  на вкладке Создание в группе Таблицы;
S  на вкладке Внешние данны е в группе Импорт.

Рисунок 7 -  Способы создания таблицы a MS ACCESS 2007-2010

3.4. Создание таблицы с помощ ью Конструктора

Если для создания таблицы выбран режим Конструктора, то появляется окно с 
названием Т аблица! в котором определяется структура таблицы БД (рис. 8).
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Ш Ш Ш Й Ш

Рисунок 8 -  Окно таблицы в режиме Конструктора

Условно это окно можно поделить на две области:
•  Область полей таблицы . В этой части окна в столбце Имя поля вводится 

название полей (имя может содержать не более 64 знаков, при этом допустимы любые 
символы, кроме точки, восклицательного знака и угловых скобок, при этом повторение 
имен полей не допускается), определяется тип данных каждого поля в соответствую
щей графе, а также делаются краткие комментарии по поводу того, какие данные 
находятся в этом поле (графа Описание).

•  Область свойств поля. Здесь указываются отдельные характеристики каждого 
поля, необходимые для определения параметров сохранения данных в поле, их даль
нейшего отображения и редактирования. Эта область содержит две вкладки: Общие и 
Подстановка. Вкладка Подстановка содержит список некоторых дополнительных пара
метров, необходимых, в частности, для настройки связей с полями других таблиц.

3.5. Типы данных в  MS Access

Для каждого поля таблицы необходимо указать тип данных, содержащихся в нем; 
Тип данных выбирается из списка, который можно вызвать-щелчком мыши в одноимен
ном столбце в режиме Конструктора (рис, 8).

Access оперирует следующими типами данных:

Тип данных Содержимое

Текстовый Используется для буквенно-цифровых символов, включая текст, а 
также текст и числа, не применяемые в вычислениях, Может со
держать до 255 символов.

Числовой Применяется для хранения числовых значений (целых или дроб
ных), которые используются в вычислениях (за исключением де
нежных сумм).
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Тип данных Содержимое
Денежный Данные о денежных суммах, хранящихся с 4 знаками после запя

той и 15 в целой части. Применяется для предотвращения округ
ления во время вычислений.

Счетчик Используется для формирования уникального первичного ключа 
таблицы. При добавлении в таблицу новой записи значение этого 
поля увеличивается на 1 (единицу). Значения в таких полях не об
новляются.

Логический Используется для логических значений: Да/Нет, Истина/Ложь, 
Вкл/Выкп, т. е, одно из двух возможных значений.

Дата / время Используется для хранения значений дат и времени.
Поле Memo Абзацы, длинные тексты и т. д., размер которых превышает 255 

символов, или для текста, в котором используется RTF -  
форматирование. Свойство поля MEMO указывает, поддерживает 
ли поле форматированный текст.

Поле объекта 
OLE

Объекты, созданные в других программах, поддерживающих про
токол OLE. Картинки, диаграммы и т. д,

Гиперссылка Текст, комбинация текста и цифр, являющихся адресом гиперс
сылки (в том числе ссылки на объекты приложения Access, кото
рые хранятся в базе данных).

Вложение 
(для Access 2010)

Используется для хранения двоичных файлов (файлов, которые 
нельзя прочесть с помощью текстового редактора), таких как циф
ровые изображения (фотографии и др. изображения) или файлов, 
созданных с помощью других приложений Microsoft Office. Исполь
зуя поле с типом данных «Вложение», можно вложить в одну за
пись более одного файла.

Мастер
подстановок

Используется для запуска мастера подстановок, позволяющего со
здавать поле, в котором в ввде раскрывающегося списка отобра
жаются значения из другой таблицы, запроса или фиксированного 
списка значений (фактически мастер подстановок не является ти
пом данных).

3.6. Описание свойст в полей

Каждое поле имеет определенный набор свойств -  в зависимости от типа т ля. 
Некоторые типы полей имеют схожие наборы свойств полей. Основные свойства полей:

Свойство поля Применение свойства
Размер поля

Г

Максимальная длина текстового поля (по умолчанию 50 зна
ков) или тип данных числового поля. Рекомендуется задавать 
минимально допустимое значение этого свойства, потому что 
обработка данных меньшего размера выполняется быстрее.

Формат поля Задается формат представления данных при вводе на экран 
и печать.
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Свойство поля Применение свойства

Число десятичных 
знаков

Определяет число десятичных знаков при отображении числа 
— от 0 до 16 (по умолчанию 2 знака}.

Новые значения Указывает, какие значения (последовательные или случай
ные) присваиваются полю с типом данных «Счетчик» при до
бавлении новой записи.

Маска ввода Символы редактирования, определяющие способы ввода 
данных. Содержит строковые константы и символы шаблона.

Подпись поля Можно определить более описательное имя поля, которое 
будет отображаться в режиме таблицы и в качестве подписи 
в формах, отчетах и запросах. Если это значение не опреде
лено, в качестве подписи будет взято имя поля.

чЛлСПСпЯС
по умолчанию

Значение, автоматически назначаемое полю при добавлении 
новой записи.

Условие на значение Задает ограничения на вводимые значения, тем самым поз
воляет осуществлять контроль над правильностью ввода 
данных.

Сообщение об ошибке Текст, появляющийся при вводе значения, при котором нару
шается условие, указанное в свойстве Условие ма значение

Обязательное поле Определяет, может ли данное поле содержать значения Nuli 
(т. е. оставаться пустым), или нужно обязательно вводить в 
это пола данные.

Пустые строки Разрешает (установкой значения Да) ввод строки нулевой 
длины П  в текстовом поле и поле MEMO.

Индексированное
поле

Посредством создания и использования индекса ускоряется 
доступ к этому полю для чтения.

Сжатие Юникод Выполняется сжатие текстовых данных поля, если поле со
держит менее 4096 символов. Если больше, то сжатия не бу
дет.

Режим IME Управление преобразованием символов в восточно-азиатских 
версиях Windows.

Режим предложений 
IME

Управление преобразованием предложений в восточно
азиатских версиях Windows,

Смарт-теги Позволяет выбрать смарт-теги, применяемые к полю.
Только добавление Если задано значение Да, ведется журнал значения поля.
Формат текста Для хранения данных в виде HTML- кода и использования 

RTF-форматирования следует выбрать значение Формат 
RTF. Чтобы хранить текст без форматирования, следует вы
брать значение Обычный текст.

Выравнивание текста Выравнивание текста по умолчанию в элементе управления.
Отображать элемент 
выбора даты

Указывает, должен ли в приложении Access отображаться 
элемент выбора даты (элемент управления “Календарь”), ко
гда пользователь изменяет значение поля.
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Условие: в режиме Конструктора создать таблицы  «Группы то в а р о в » , «То
ва р ы » , «П окупател и»  и «У чет продаж » (описание структур таблиц см. в Прило
жении 1).________  _________________________________________ /

П о р яд о к выполнения:
1. Для в е р с т  ACCESS 2003: в окне БД 
выбрать объект Таблицы, далее пункт 
меню Создать, далее в окне Новая 
таблица выбрать режим Конструктор 
{рис. 8);

1. Для версии ACCESS 2007/201СЬпеое- 
ключить режим отображения новой (со
зданной автоматически после создания 
файла БД) таблицы в режим Конструк
тора (рис. 7-а).

2. В графу Имя пояя ввести имя формируемого поля. Нельзя использовать в имени точ
ку, восклицательный знак и квадратные скобки. Нельзя начинать имя поля с пробела.
3. В графе Тип данных выбрать из списка требуемый тип данных.
4. В графу Описание ввести текст, поясняющий назначение и использование данного 
поля таблицы (Заполнять не обязательно!).
5. В нижней части окна Свойства поля задать требуемые свойства каждого поля. 
Замечание: для создания каждой следующей таблицы в версии ACCESS 2007/2010 
необходимо активизировать на ленте вкладку Создание и в группе инструментов Таб
лицы выбрать пиктограмму Конструктор таблиц (рис. 7-6).

3.6.1 Формирование маски ввода

Маска ввода определяет способы ввода данных в таблицу. Последовательность её 
создания:
s  выбрать строку Маска ввода в области Свойства поля и нажать кнопку Построить 

(кнопка стремя точками .63), при этом подтвердить сохранение таблицы;
•к в открывшемся окне Мастер создания масок (или Создание Масок ввода) вы

брать из предлагаемого списка необходимую маску, если она есть в списке, напри
мер, для поля с типом данных Дата/Время можно выбрать маску Краткий формат

Рисунок 9 ~ Окна работы с Маской ввода Зля попя с типом данных Дата/Время
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^  если необходимой маски в списке нет, нажать кнопку |Список), Откроется окно 
Настройка масок ввода (рис. 10);

Которая »и м асок а вода сбеотечиэаот нужны й ки ч  ланкьж ? 

П роверим, p a f-в гу  Б е ^а д а о н  маски «аж но в  м одв П ро5а ". 

А д а м зя гн и и я  с гзкн а  масок ввода н а ш и в  « н о т у  '‘С пж ок’ .

Вел данны х:

Измените ипм дсйаяьте иэекн е зс а э , о тс& а ж га н ъ е  га сте ро п , 

|Нодер телефона
['{9 0-еЮ9Узюув8̂ -»э

„фвзвгГТТЗмз '.Создание масок

(Гезст|'ага6однй1й Q  ] К ексл е д уе т храним , данны е?

#  (умеете од 5HgK̂ "H3̂ .iĤ i»ittprt .
< $Ш ?%  3« - S S - 3 i  

f£> бел знаков  ивски .нзпринод :

£t4542№

Рисунок 10 -  Окна работы с Маской ввода для поля с тестовым типом данных

j  в поле Описание ввести название создаваемой маски ввода; в поле Маска ввода 
ввести собственно саму маску ввода; в поле Заполнитель выбрать заполнитель 
символов маски (по умолчанию -  знак нижнего подчеркивания); ввести образец дан
ных в соответствующее поле(в качестве примера для пользователя) и выбрать Тип 
маски. Нажать кнопку Закрыть);

s  в окне Мастер создания масок появится только что созданная маска. Нажать кноп
ку Й®лее|. В поле Проба ввести данные для проверки действия маски. После этого -  
кнопки йал ё^ и [Готово!.
Б случае необходимости маска может быть построена без помощи мастера 

(см. Приложение 2).

3.6,2, С вой ство  «Значение по умолчанию»

Например, в таблице Учёт продаж для автоматического заполнения поля ДатаПро- 
дажи значением текущей даты необходимо для свойства Значение по умолчанию ис
пользовать встроенную функцию D a te (). Можно воспользоваться Построителем выра
жений (см. раздел 3.16. практической части).

3.7, Использование М астера подстановки для создания фиксированного списка 
значений

Список значений для выбора в поле таблицы создается для удобства его заполне
ния и предотвращения случайных синтаксических ошибок при вводе одного и того же 
значения, которое затем может использоваться в критериях отбора. Порядок создания 
списка значений для поля Категория таблицы Группы  товаров следующий:
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Аналогично создаются фиксированные списки значений для полей УчетнаяЕдиница 
и Производитель таблицы Товары.

3.8. Задание первичного клю ча

Понятие ключевого поля дано в разделе 2.8. теоретической ч а с т . Для задания клю
чевого поля необходимо:
1) в режиме Конструктора таблицы с помощью указателя мыши выделить поле, которое 
должно использоваться в качестве ключа (при определении составного ключа, необхо
димо одновременно выделить все поля, входящие в состав ключа, при нажатой клави
ше К Я Щ ;

2) для версии ACCESS 2003: нажать на 21 для версии ACCESS 2007/2010: вы-
панели инструментов кнопку Ключевое брать пиктограмму Ключевое поле в
поле; группе Сервис на вкладке ленты Кон

структор.

Замечание: можно воспользоваться соответствующей командой из контекстного меню 
для выделенного поля.

3.9. Сохранение таблицы

После создания структуры таблицы в режиме Конструктора её необходимо сохра
нить.

В MS AGCESS 2003 необходимо нажать кнопку [Сохранить! на панели инструментов 
или соответствующую команду в п, м. Файл и ввести название таблицы, после чего на 
экране появляется вопрос «Создать ключевое поле сейчас?» (Да или Нет). Если выби
рается ответ «Да», то Access создаст автоматически поле с именем «Код» и типом дан
ных Счетчик, если «Нет», то таблица будет создана без ключевого поля. В этом случае 
необходимо открыть созданную таблицу в режиме Конструктора и определить «вруч
ную» ключевое поле.

В MS ACCESS 2007/2010 запрос на сохранение таблицы происходит при переключе
нии её из табличного вида в вид Конструктора. При пересохранении изменений в её 
структуре можно выбрать команду Сохранить в главном меню, вызываемом кнопкой

«Office» Ш

Практическое задание 3. Установка связей между таблицам и,

Условие: разработать схему данных для созданных таблиц путем установде- 
ния связей между ними (рис. 16).______________________ _______________

Порядок выполнения:
Следует обратить внимание на то, при вводе данных в поля Покупатель и Товар 

таблицы Учет продаж значения берутся из соответствующих полей КодПокупателя 
таблицы Покупатели и КодТовара таблицы Товары, Аналогично, при заполнении поля 
Группа товара таблицы Товары  используются данные поля Код группы товара из'
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таблицы Группы  товаров. Для того, чтобы заполнение указанных полей было удоб
ным, необходимо воспользоваться инструментом М астер подстановок.

Рисунок 16 -  Схема данных в БД Магазин "Строитель”

3.10. Использование Мастера подстановки для создания связей между таблицами

Открыть таблицу Учет продаж в режиме Конструктора, установить курсор в строку 
Покупатель в поле Тип данных и из раскрывающегося списка выбрать Мастер под
становок.

Последовательно следовать шагам Мастера:

1  В первом диалоговом окне Создание подстановки необходимо выбрать каким спо
собом столбец подстановки будет получать значения для выбора. В данном случае 
можно оставить вариант по умолчанию, т. е. выбор из таблицы или запроса (рис. 17). 
Нажать кнопку Далее!

Мастер создает столбец подстановки, б котором отображается список 
значений для выбора, Каким способом столбец подстановки будет 
получать зти значения?

щ Щ ж  тсгоя6еи подстановки'" будет использовать значения из 
' ̂ таблицы пли запроса.

0  Будет сведен Фиксированный набор значений.

f
t
I

Рисунок 17 - Первый mas Мастера подстановок

2. Во втором диалоговом окне Создание подстановки следует выбрать конкретную 
таблицу Покупатели (рис, 18). Нажать кнопку |Дапеё|.

25



; м а а »

Ш Ш Ш ?

Выберите таблицу им  запрос со значениями, которые будет содержать 
столбец подстановки,

Показать .................................................

ф  Таблицы ©Запросы ©  Таблицы а запрос

Рисунок 18 -  Второй шаг Мастера подстановок

3. В третьем диалоговом окне необходимо отобрать отдельные поля таблицы с помо
щью кнопки 0  (либо все поля таблицы с помощью кнопки Q .  В данном случае выби- 
раются поля КодПокупателя, ИмяПокупателя и Адрес (рис. 19). Нажать кнопку ftaneat

„г . , .s „ц,,.№ „ ... .... Киме поля содержат значения; которые следует включить в  столбец 
Л  ;ч подстановки? Отобранные паяя станут столбцами в объекте "столбец

т

мш им
Доступные .пшии

,g i пеастановш'.

Выбранные поля:

Рисунок 1 9 - Третий шаг Матера подстановок

4. В следующем диалоговом окне можно указать способ сортировки элементов списка 
выбираем ых значений (рис. 20). Нажать кнопку [Далее.

.щ и й
й ш ш

Выберите порядок сортировки элементов списка.

Допускается сортировка записей'по возрастанию м и  ш  убыванию, .включающая до 4 полей.

|МияПокупателя H i --- -
L.™го возраст г1н.ю

Рисунок 20 ~ Четвертый шаг Мастера подстановок

5, Затем можно подобрать ширину столбцов подстановки для того, чтобы данные поля 
просматривались при выборе из списка полностью (рис. 21). Нажато кнопку |Далее|.
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• ’Зэдайт'е:шфину столбцов,’ которые содержит столбец пааеганевки:.

•■.Перетащите правую пганйод заголовка столбца'на нужную ширину или дважды щелкнете ее для 
авртрюги̂ с|е0гх)Г.осЩ'6с̂ аха1чзмем̂ >-*.< • •’.; •-•'•. :• ••. ;■

Ц  Скр^тй'КЩ5чевш,стсшбеа {рекошендуется}- =';;

й$|йгЙ1ЙР&
j.: (МаГазин ^СйбКэг ' ".'-.УЧкобриН . i ,i

Магазин T taayra * 1 береза 1
F . V  ■

S Ресторан' Ь ш арусь* 1 Брест S
7 " Тсидарчук; п . о ,;■ . '• •; Нинск’ . г  \ 

\ Щ f 1 СП Транзит15 j Пинас 1

Рисунок 21 -  Пятый шаг Мастера подстановок

6. В предпоследнем диалоговом окне можно оставить всё без изменений, соглашаясь с 
заданной подписью столбца подстановки (рис, 22), нажать кнопку (Готово!

Ш

:V; ./"Задайте подпись, которую еодедякит столбец подстановки.

У/рокупатеяь

V ;! v ( - C ; C ; . ^ r :- y  ' У к а з а н ы  s e e  ш е п е н и я , ' н е й б т о я г ' ж & ' д а с т е р у ,  ч т о б ы  с о з д а т ь  с т о л б е ц
У подстановки,1 ■ l ■' ■■ :

Рисунок 22 -  Шестой шаг Мастера подстановок

7. В последнем диалоговом окне утвердительно ответить -  [Да| (рис. 23).

'.MSyw;-.|j-Tvj< i,: ,4i. ■ ча;у.,ч • .-m

'Перед сшд анием ш ж| мня шврвйить таблицу, Выполнить это сейчас?

=5мр?̂ Вйл?Г«

Рисунок 23 -  Последний шаг Мастера подстановок

Для поля Товар нужно проделать ту же последовательность шагов, что и для поля 
Покупатель. Сохранить структуру таблицы Учет продаж.

Аналогично используется Мастер подстановок для связи таблиц Группа товаров и 
Товары по полю ГруппаТовара.
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3.11. Установка связей между таблицами

В MS Access межтабличные связи создаются и просматриваются с помощью окна

«Схема данных», которое вызывается с помощью кнопки Схема данных
Ш

в версии ACCESS 2003: на панели ин- в версии ACCESS 2007/2010: на вкладке 
струментоз или соответствующей коман- ленты Работа с базой данных в группе 
ды в гш , Сервис, Отношения (или Показать или Скрыть).

Откроется окно Схема данны х, в котором будут отображены все созданные линии 
связи при использовании Мастера подстановок по ходу создания таблиц. Однако такие 
линии связи необходимо обеспечить целостностью следующим образом:
1. Находясь в окне Схема данны х, активизировать левой кнопкой мыши имеющуюся 
линию связи.
2. Из контекстно-зависимого меню выбрать команду Изменить связь...(рис. 24),

ftf| адеИеАнйь оЕмя.тм* гада ежоа теней 
§| юскэднве уаалнме мямдаыхзагоо̂г

Тстстнсшсяий: шитиссниНсгий

Рисунок 24 -  Изменение линий связи в окне Схема данных

3. В диалоговом окне Изменение связей (рис. 24) установить флажок 0  Обеспечение 
целостности данных. При необходимости, в этом же окне можно установить каскадные 
операции: 0  каскадное обновление связанных полей и 0  каскадное удаление 
связанных полей.

4. Нажать кнопку [Создать! (или |ОК|), после чего связи будут представлены в виде линий, 
соединяющих первичный клю ч  основной (или главной) таблицы с полем внешнего 
йш чаовязаннои'|или лодчинённой)таблицы(рисс2б).

Рисунок 25 -  -Связь: межЬу-таолицат,
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5) Закрыть окно Схема данных, при этом на вопрос Сохранить изменения макета 
Схема данных? ответить -  «Да».

Замечание 1: при открытии окна Изменение связей автоматически для выделенной 
связи установится тип отношений методу таблицами «Один-ко-многим», что означает 
следующее: кавдый покупатель, ОДНОзначно определённый в таблице-справочнике 
Покупатели (т. е, один раз, что соответствует цифре 1 на линии связи), может несколь
ко раз встречаться в таблице Учет продаж (т. е. МНОГО раз, что соответствует символу

ео на линии связи). Это означает, что один и тот же покупатель может совершать покуп
ки в магазине не один раз (рис. 26).

М М
! 1 тэ -г ИмяПокупзтеля . т' 1

1502: Деадуыжмн П.и.
Ш З‘ЯесочкинС8.

'  а ПВФНрЭЯИ&ИНЛ.Р,
г LH 1205 Сидорчук П.О.

Я Ш э, ип сидоров с х
jj-- .№ 1202 ЯП ПатранкоПЛ-
г  1» ггв&ип ивеиозуш.
1 а S3DJ ООО "Радуга" иш цл_

Г ” 2302 СИ "Транзит” 3
f\ -•
!Г №

МОйРайторан “Беларусь" 
могкафе “Прайм*

=jf Эап-ись. я !/чЛЬ■if- -"Ч-с. „ л* * И \  | ~ - - I f

j (ЧомерПрод;«кг;?Д^гаПрода^ i v .Покупатель , , \\ Товар
i 1 13,05,2016 Магазин "Вера с" ПаркатТШРА
; 2 13.06.2016 Золотарев W.W, Сбои GRAN1&
\ 3 14.06.2016 У1П Сидоров С.С. Красна для пола К|?д$
1........... з . . ш к 2026 : ИП Сидоров С.С. Валик ГРЕЙС с ручкой
1 4 13.07.2016 : Сидорчуй П.О. Паркет CLASSIC
H f- V  s 15.07.2016 СП "Транзит’' Обей Щ 1Ш
L i... J .... ' 15.07,2056 • 01 ’Транзит* Линолеум ТАКТ
i.............. 17.07.2016 -Ресторан "Беларусь" Краска шгер&ермая SUVET
|..............? ..... 17.07.2013 Ресторан '’Беларусь'1 Валик ГРЕЙСс ручкой

03.03.233.6 Леаочкин С.В. Диск зачисткой по металлу
1в.<й,2Ш  СП 'Транзит' !|Крас«а для г,отодаа онежок

!.............5 . 11.08,2016 ООО "Радуга1' .Ламинат GGAfi

Рисунок 2 6 - Тип отношений «Один-ко-тогит

Замечание 2: если по какой либо причине в окне Схемы данных не отобразились 
все таблицы, то можно открыть окно Добавление таблицы по одноимённой команде из 
контекстно-зависимого меню (щелчок правой клавиши мыши) и выбрать нужную табли
цу.

Если связи не были определены с помощью Мастера подстановок, то в окно Схемы 
данны х необходимо добавить все таблицы и создать связи «вручную»: перетащить по
ле (как правило, это первичный ключ) из одной таблицы (в нашем случае, поле КодПо- 
купателя из таблицы Покупатели) в поле с такими же значениями (внешний ключ) в 
другой таблице (в нашем случае, в поле Покупатель таблицы Учет продаж). Откроется 
диалоговое окно Изменение связей, в котором надо выполнить пункты 3-4 текущего 
раздела.

3.1Z Удаление (изменение) связей 
1  Открыть окно Схема данных.
2, Активизировать левой кнопкой мыши связь, которую необходимо удалить (изме
нить).
3. Правой кнопкой мыши вызвать контекстно-зависимое меню и выбрать команду Уде
лиш ь (Изменить) соответственно.

Практическое задание 4. Заполнение таблиц данными.

Условие: заполнить данными сначала главные таблицы, а затем подчи
ненные таблицы,____ _______________________________ _______
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3.15.1. Добавление (удаление) полей в Бланке запроса

Выбор полей с таблицы-источника (из верхней части окна Запрос на выборку) в 
Бланк запроса (нижнюю часть окна) можно выполнить следующими способами:

У  путем «перенести-и-бросить»;
■S путем выбора поля таблицы в верхней части окна двойным щелчком мыши; 
s  с помощью выбора нужного поля из списка, находящегося непосредственно в 

ячейке строки Поле Бланка запроса.
В строке Поле появится имя поля, а в строке Имя таблицы автоматически появится 

имя таблицы-источника; в строке Вы вод на экран будет установлен флажок.
Замечание: для включения всех полей в бланк запроса нужно выбрать из табли

цы, находящейся в верхней части Конструктора запроса, пункт * ,  при этом отключить 
режим вывода на экран для дополнительных полей, по которым задается критерий 
отбора.

Удалять поля в нижней части Бланка запроса можно следующими способами:

1 способ; выделить столбец с помощью стрелки ♦  (которая появляется при подведе
нии курсора мыши к верхней части столбца) и нажать кнопку Ibeietej;

2 способ: установить курсор в столбец для удаления и выбрать:

в версйи ACCESS 2003; команду Уда- в версии ACCESS 2007/2010: команду
лиш ь столбец из пункта меню Правка; W  у дапить ш опбць1  на вкпадке

ленты Конструктор в группе инстру
ментов Настройка запроса.

3.15.2. Сортировка результатов выборки

Для сортировки результатов выборки по одному полю необходимо перейти на строку 
Сортировка нужного поля и в раскрывающемся списке выбрать способ сортировки по 
возрастанию или по убыванию.

Для отказа от сортировки по выбранному ранее полю следует выбрать значение От
сутствует.

3.15.3. Запуск запроса

Для запуска запроса на исполнение из окна Конструктора надо:

в версии ACCESS 2003: на панели ин
струментов нажать кнопку «Запуск» Q j 
или выполнить команду Запуск из пункта 
меню Запрос;

версии ACCESS 2007/2010: команду 
Выполнить на вкладке ленты Кон

структор в группе инструментов Ре
зультаты .

Результаты выборки данных по запросу выводятся на экран в режиме таблицы.

Условие ЗАПРОСАМ вывести список клиентов по алфавиту, которьш то- 
вар не отгружен.___________________________ _______________________

Бланк Конструктора запроса представлен на рис, 29.
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Поле НомерПродажи |ДатаГ)родажц ! Покупатель ‘Товар
■ i
■ Пр*анакОтфу5Ш

■■■. Имя таблицы: 
Сортировка:

Учет продаж _ ! Учет продаж (Учет продаж 
по возрастанию

; Учет продаж ;Учет продаж

Вывод на экран: .......... м _ ....... J ............1 ....... j . ...........№. fyi
Условие отбора: 

■ или:
. . А*

Рисунок 29 -  Звпрбс1 в режиме Конструктора

3,16. Построитель выражений

Построитель выражений предназначен для составления математических, логиче
ских и других выражений при изменении свойств полей таблиц, при задании условий от
бора и создании вычисляемых полей в запросах- Этот инструмент обеспечивает простой 
доступ к именам полей и элементов управления в базе данных, а также ш  многим 
встроенным функциям, которые можно включать в выражения.

Построитель выражений в разных случаях [или в строке ввода свойств для поля 
таблицы в режиме Конструктора, или для нового Поля в бланке запроса, или $ строке 
Условие отбора для задания критерия в бланке запроса) вызывается одним из следу
ющих способов:

1 способ: выбрать команду Построить из контекстного меню (вызываемого правой 
кнопкой мыши);

2 способ:

в версии ACCESS 2003: нажать

кнопку Построить на па
нели инструментов.

в версии ACCESS 2007/2010: выбрать

пиктограмму
Ж

Построитель на вкладке 
ленты Конструктор: для задания свойств по
лей -  в группе инструментов Сервис, для ис
пользования в бланке запроса -  в группе 
Настройка запроса.
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Нзапрос!
ШЗ Таблицы 
. ]—d ) Группы товаров 
|-£ 3  Покупатели 
j-С З Товары 
l- £ j учет продаж 

(Й  Запроси 
ОЁ! Рогге 
ЙЭ Reports 
Е*] Функции

L  1̂ 3 Строитель от Кати 
СЗ Константы 
СЗ Операторы 
C l Общие выражений

DateO ■ ■ ■■. ■' '

<Все> -f

Массивы [create
Преобразование

1 :-jБаз« данных DateS
OateAdtf

По подмножеству DateDiff
Обработке ошибок DatePart
Финансовые BateSerial M

Обилие DateValue big
Проверка Day
Математические Hour Щ
Сообщения JsDate Щ
Управление
Статистические
Текстовые

Mnulfc
Month
MonthNeroe
Plow
Second
Tim

j m

• / ;  ' г :. н
Й

Рисунок 3 0 -  Окно Построителя выражений

Окно построителя выражений состоит из трех разделов (рис. 30):
В верхней части окна построителя расположено поле построения выражения.

В средней части окна построителя находятся кнопки с часто используемыми опера
торами. При нажатии на одну из этих кнопок построитель вставит соответствующий опе
ратор в текущую позицию поля выражения.

Замечание Чтобы вывести полный список операторов7 можно выбрать папку Опе
р а то р ы  в нижней левой области и нужный тип  в средней -  в правой области будут вы
ведены все операторы выбранного типа.

В нижней части окна построителя находятся три области.

В левой области содержится список источников данных (таблицы, запросы, формы, 
объекты базы данных) и средства для записи выражений (встроенные и определенные 
пользователем функции, константы, операторы и общие выражения),

В средней области задаются определенные элементы или  типы  элементов д л я  пап
ки, заданной в левой области. Например, если выбрать в левой области Встроенные 
функции, то в средней области появится список всех типов функций Access.

В правой области выводится список значений (если они существуют) для элемен
тов, заданных в левой и средней областях. Например, если выбрать в левой области 
Встроенные функции и тип Дата/время в средней области, то в правой области бу
дет выведен список всех встроенных функций выбранного типа (рис. 30),

Поиск нужных элементов начинается с левой области. Списки объектов в левой, 
средней и правой областях имеют иерархическое подчинение.

Последовательность вставки элемента выражения в верхнее поле ввода:
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1) в левой области выбрать необходимую папку;
2} открыть папку для выбора нужного объекта (элемента) -  двойным щелчком мыши;
3) последовательно в средней и правой областях выбрать нужный элемент и пере

нести его в поле ввода выражения (в верхнюю часть окна) кнопкой [Вставить] или два
жды щелкнуть элемент мышью;

4) в средней части окна Построителя выбрать нужный оператор и щелкнуть мышью 
для переноса его в создаваемое выражение;

5) после формирования нужного выражения нажать кнопку И

Пример выбора поля таблицы рассмотрен на рисунке 35 при создании вычисляе
мого запроса, а пример использования встроенной ф ункции приведен на рисунке 30.

Замечания:
1. При переносе операторов, функций или других элементов выражений из нижней части в 

верхней поле построения могут появляться слова «Выражение», которые следует удалять.
2. При выделении встроенной функции в правой области нижней части окна Постро

ителя, её синтаксис будет отображен внизу окна и будет возможен доступ к подсказке по 
данной функции с помощью кнопки [Справка].

3.17. Формирование условий отбора

Список операторов, используемых при задании выражений следующий;

>  операторы сравнения:

= (равно) > (больше) < (меньше)
< > (не равно) >= (не меньше) <= (не больше)

BETWEEN -  позволяет задать диапазон значений,.

Синтаксис: Between «Выражение» A nd «Выражение» (например: BETWEEN 10 
And 20 означает то же, что и логическое выражение >=10 AND <=20).

|N -  позволяет задавать используемый для сравнения список значений (операндом 
является список, заключенный в круглые скобки). Например: IN fE pecr", "Минск” , "Грод
но") означает то же самое, что и логическое выражение "Брест" OR "Минск" OR "Гродно”.

>  логические операторы:

AND -  логическое И или конъюнкция, т. е. логическое умножение. Объединяет два и 
более условий и возвращает истинное значение только при выполнении всех условий 
(например, от 10 и до 20: >=10 AND <=20).

OR -  логическое ИЛИ, эквивалент логического сложения -  дизъюнкции. Связывает 
два или больше условий, но возвращает истинный результат при выполнении хотя бы 
одного условия (например, до 50 или свыше 100: <50 OR >100),

NOT -  отрицание {например: Is Not N ull -  поле, содержащее какое-либо значение).

> оператор LIKE -  проверяет соответствие текстового или Мелю поля по задан
ному шаблону символов:
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Символы шаблона Соответствие в выражении

? Любой один текстовый символ
* Соответствует любой цифре или любому символу
# Любая одна цифра

Гсписок знаков! Любой один знак в «списке знаков»
Псписокзнаков! Любой один знак, который не входит в «список знаков»

Примеры создания условий отбора см, в Приложении 5.

3.18. Формирование условий  о тб о р а  для полей с  типом данных Дата/Время

Для того, чтобы сообщить Access, что вводится дата (илы время), необходимо зна
чение даты (или времени) заключить в знак #. Например: #15.10.16#.

Основные функции для обработки значений полей с типом данных Дата/Врем я 
см. в Приложении 3 . Примеры создания условий отбора см. в Приложении 5.

3.19. Сложные критерии вы борки

Часто приходится выбирать записи по условию, которое задается для нескольких 
полей таблицы или по нескольким условиям для одного поля. В этом случае применя
ются два вида запросов:

• /  «И-запросы» (выбор записей только при условии выполнения всех условий);
s  «ИПИ-запросы» (выбор записей при выполнении хотя бы одного из условий).
При задании «ИЛИ-запроса» каждое условие выборки должно размещаться на от

дельной строке Бланка запроса.
При задании «И-запроса» каждое условие выборки должно размещаться на одной 

строке, но в разных полях Бланка запроса.
Эти операции для условий отбора по одному полю могут быть заданы явно с помо-

щью операторов OR и AND соответственно.________________________________________
Условие ЗАПРОСА2: выбрать записи по продажам обоев GRAND в колше- 
ствв болев 5-ти рулонов.___________________________________________

Данный запрос относится к виду «И-запросы» с критериями по двум разным полям 
таблицы. В результате запроса сначала выбираются записи с наименованием товара 
обои GRAND, затем среди них выбираются те, количество продаж которых более 5-ти. 
Бланк Конструктора запроса представлен на рис. 31.

¥  КодТовэрд 
НаименованлеТовдрл 
ГюетпяТовэрэ 
Учзтнзгёднннцг 
Цена[руб) 
ДвтаИзготогленил 
СрохГодчоилфе̂  
ДэтэЛокупяеии!»

!? НомерПродажн 
?  ДетаПродзжи 
ё  Покупатель 
т? Товар

ЕпличвяшТэвара
Суим8ТТрвдопяата(руВ) 
Прнзн в кОтгрузки 
ДкаОплхгы

: Поде 
- . Имя таблицы!

Сортировка: 
. ЗыводНазхрэн: 
, Условие отбора:

НомерГТрОдзют |Дй«аПродЕ»! !НаэтненованиеТоварв |КояичесгвоТо5зр»— . 
Учет продаж (Учет продаж ] Товары | Учет продаж Ы

.....gi в  . т - ' @
’ osawGRAwa* >5

Рисунок 3 1 -  Запрос2 в режиме Конструктора
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Условие ЗАПРОСАЗ: выбрать информацию по ламинату 32-го и 33-го клас
сов.

Данный запрос относится к виду «ИЛИ-запросы» с несколькими критериями отбора 
по одному полю таблицы. В результате запроса сначала выбираются товары, для кото
рых значение поля Наименование группы совпадает с  одним либо с другим критерием,

В сформированном запросе использована возможность вывода всех полей таблицы 
Товары с помощью символа «*». Бланк Конструктора запроса представлен на рис. 32,

w31й83 Я» 'ШЙ

£

Рисунок 32 -  ЗапросЗ в режиме Конструктора

Замечание: Возможен другой вариант задания двух критериев в одной строке 
Условие отбора для поля Наименование группы. "Ламинат 32 класс” Or *Ламинат 33 
класс".

Практическое задание 6. Параметрические запросы.
Порядок выполнения:

3,20, Проектирование параметрических запросов

Запрос с параметрами выводит одно или несколько предопределенных диалоговых 
окон, в которых пользователь должен ввести значения параметров (условия отбора).

Параметрический запрос каждый раз при выполнении требует ввода определенных 
параметров. Преимущества данного вида запросов:

•  не нужно постоянно модифицировать запрос в режиме Конструктора;
•  удобно использовать в формах и отчетах, т, к, каждый раз при их открытии Access 

запрашивает у пользователя требуемый параметр.
Чтобы установить параметр, нужно вместо конкретных данных в Бланк запроса в 

строку Условие отбора ввести имя или фразу, заключенную в квадратные скобки, т, е. 
то, что заключено в f  j, Access рассматривает как параметр.

Например, для поля, которое выводит даты, можно ввести приглашения следующего 
вида: «Введите начальную дату:» и «Введите конечную дату:», чтобы задать границе!
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диапазона значений. В ячейке Условие отбора поля типа Дата/время будет стоять вы
ражение Between [Введите начальную дату:] And [Введите конечную дату:].

Условие Запроса4: Выбрать продажи за временной интервал, границы ко- 
торого вводятся с клавиатуры._____________________________________

Данный запрос относится также к виду «И-запросы» с двумя критериями отбора по 
одному полю таблицы. Бланк Конструктора запроса представлен на рис. 33.

Рисунок 33 -  Запрос4 в режиме Конструктора

При выполнении данного запроса сначала будет выведено первое предопределён
ное диалоговое окно «Введите значение параметра» с запросом ввести начальную да
ту границы временного интервала, затем будет выведено другое окно с запросом ввести 
конечную дату интервала (рис. 34).

I Введите конечную дату

|зм азщ  "

Рисунок 34 ~ Ввод границ временного интервала при выполнении запроса4

Практическое задание 7. Вычисляемые запросы.
Порядок выполнения:

3.21, Вычисляемые поля в  запросах

Существует ряд вычислений, которые можно выполнить в запросе. Например, найти 
сумму или среднее по значениям одного поля, перемножить значения двух полей или 
вычислить дату, отстоящую от текущей на три месяца.
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Результаты вычислений, выводящиеся в поле, не запоминаются в базовой таблице. 
Вычисления снова производятся всякий раз, когда выполняется запрос, поэтому резуль
таты! всегда представляют текущее содержимое базы данных. Обновить вычисленные 
результаты вручную невозможно*

Для определения вычисляемого поля можно использовать встроенные функции 
Access или выражения, создаваемые пользователем. Выражения, определяемые поль
зователем, дают возможность выполнять действия с числами, датами и текстовыми 
значениями в каждой записи с использованием данных из одного или нескольких полей,

Результаты вычислений не должны обязательно отображаться в поле. Их можно ис
пользовать в условиях отбора для определения записей, которые выбираются в запро
се, или для определения записей, над которыми производятся какие-либо действия.

Новое вычисляемое поле создается прямо в Бланке запроса. Выражение записыва
ется в пустую ячейку Поле бланка с помощью Построителя выражений и начинается с 
названия поля и двоеточия.

Условие ЗАПРОСА5: Посчитать стоимость товаров в рублях. Опреде
лить окончательный размер оплаты покупки покупателем с учетом пред- 
оплаты. _____________________ _________________ _

В данном запросе создаются последовательно два вычисляемых поля:
Сначала создается поле для вычисления стоимости покупки в рублях:

Стоимость товара (руб): [Товары]![Цена(руб)] *  [Учет продаж}![КолмчествоТовара]

Затем запрос сохраняется для того, чтобы иметь возможность в следующем вычис
ляемом поле сослаться на уже созданное поле.

Далее формируется следующее поле с помощью Построителя, в котором поле Сто
имость покупки (руб) выбирается в нижней части окна в левой области списка источни
ков данных в папке текущего запроса (рис. 35):

Сумма доплаты [руб): [Стоимость товара (руб)] -  [Учет продаж] ([СуммаПредоплаты(руб)]

Рисунок 35 -  Ввод границ временного интервала при выполнении запроса4

Бланк Конструктора запроса представлен на рис. 36.
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Рисунок 36 -  Запросб в режиме Конструктора

Условие ЗАПРОСА6: Посчитать стоимость товаров в валюте, курс кото- 
рой вводится как параметр с клавиатуры, ____________ .

Для создания данного запроса можно использовать предыдущий запрос, в котором 
рассчитана стоимость в рублях. Для ввода курса валюты каждый раз при выполнении 
запроса он вводится в выражение для вычисляемого поля как параметр (см. раздел 3.22 
в практическом задании 3):

Стоимость товара в валюте: {ЗзпросЗ_стоимость]!(Стоимоеть покупки (руб)] / [Введите
курс валюты]

Бланк Конструктора запроса представлен на рис. 37.

НоиерПродвни
ДэтаПрсдежи
Покупатель
Товар
Стоимость товара |ру£) 
Сумма доплаты (руб)

4®

■ П401Р 
Май.таВяиЦв: 

.■ Сортировка: 
■ ВывэдилмтрАи: 
Условиеотйори 

• ИЛ»:

Заяро [Застойна стьдаб." 
lanpocS.cnsuMO тд у б

1отмсвдДОт^

....7 S 7 J 7 7 7 7  7  7 ''. '.7 .7 .....7 7

Рисунок 37 -  Запросб в режиме Конструктора

Условие Запроса?: Определить: а) дату истечения срока годности това
ра, исходя из даты его изготовления и срока хранения; б) сколько месяцев 
осталось до истечения срока годности товара.
Для товаров с истекшим сроком годности вывести сообщение0списать".
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Замечания: 1) для того чтобы в вычислениях использовать уже созданные в теку
щем запросе вычисляемые поля, необходимо запрос сохранять при каждом новом вы
числении, и тогда созданные поля будут доступны в Построителе для формирования 
выражений следующих полей; 2) синтаксис использованных функций см, в Приложе
нии 3 и Приложении 4.

Выражения, построенные в Построителе для вычисляемых полей, следующие;

Дата истечения срока годности: DateAdd("yyyy"; [Товары)![СрокГодности{лет)]; [Това-
ры]![Датайзготовления|)

До истечения годности осталось месяцев; [{Дата истечения срока годности]-Оа!е())! 30 

Списание: [ЩЩо истечения годности осталось месяцев}<0; "списать")

Бланк Конструктора запроса представлен на рис. 38,
■ Л**.. s'. - . . . i - v ' , , , f t r , 1. н , )

- I  КодТовзрк 4  5
Л НаимснованчеТоырй 1 fjВ ГруттдТисзм • 1
9 r j
1 7*
1 Д9та№л>1 селен ия :LB1 £рокГвдм>(ти|пе$

>

• • Полк Кедтатар» < Наиченоеаднв’] дата истечения ip «а годности̂ До исизднца лйднвстй осталось месяцев:j Списание:11
■ • Иййтгблицыз Товара [товары ...... .....  ..... ........................ .S’Jl

. Свртиродзд ....... !................... ................. ‘ .................... ...............................0ОТОДН;13«£3№ ..... tL ............... a ........... ; ................. a . . .. . m  .УОТОеиеогвсра: .......... .................-- ........ • . . .  Л
Рисунок 38 -  Запрос? в режиме Конструктора

Условие Запооса8: Вывести список товаров, до истечения срока годности 
которых осталось менее месяца, и вьмислить дня них цену со скидкой в 
размере 50%.________ ____________ ■ ______

Для создания данного запроса можно использовать предыдущий запрос, в котором 
рассчитано количество месяцев до окончания срока хранения товара.

Выражение, построенное в Построителе для вычисляемого поля, следующее;

Цена со скидкой: ГГйвары]ЦЦена(руб)] *  0,5

Бланк Конструктора запроса представлен на рис. 39.

Рисунок 39 -  ЗапросВ е режиме Конструктора
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Условие ЗапоосаЯ: Для покупателей, не оплативших за товар в день по- 
купки, определить, через сколько дней от них поступила оплата. ______ _

Выражение, построенное в Построителе для вычисляемого поля/следующее:

Кол-во дней до полной оплаты : [Учет продаж]!Щ атаОплаты] -  [Учет про* 
даж[![ДатаПродажи]

Замечание 1: разница между двумя значениями полей с типом данных Дата/Время 
выражается целым числом.

Замечание 2: можно посчитать значение данного поля по другой формуле с исполь
зованием встроенной функции DateD lff{), синтаксис которой приведен в Приложении 3:

D ateD ifff'сГ;[Учет продаж]([ДатаПрадажи};[Учет продажДЩ атаОплаты])

Рисунок 40 -  Запросё в режиме Конструктора

Условие ЗапоосаЮ: Пля покупателей, которым был продан товар в субботу. 
предоставим скидку в размере 3% от стоимости товара, в воскресенье -  5%,

Сначала создается поле, в котором определяется название дня недели продаж:

День недели продаж: WeekdayName{Weekday([Y4eT лродаж]![ДатаПродажи]};0;1) 

После сохранения запроса создается поле для вычисления скидки:

Скидка: Ю([День недели продаж]="Воскресень@";
0,05 *  [Запрос5„стоимость_руб]! [Стоимость товара (руб)|; П^Щень недели про- 

даж]="суббота"; 0,03 *  [Запрос5_стоимость_руб]![Стоимость товара (руб)]))

Бланк Конструктора запроса представлен на рис. 41.
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Практическое задание 8. Итоговые запросы.
Порядок выполнения:

3.22, Проектирование ит оговы х запросов

Запросы, которые выполняют вычисления в группах записей, называются итого
выми. Можно вычислить сумму, среднее, минимальное и максимальное значения 
поля.

Для создания итогового запроса необходимо произвести следующие изменения в 
окне Конструктора запросов:

в версии ACCESS 2003: вызвать команду 
Групповы е операции из пункта меню

Вид или нажать на кнопку |£| на панели 
инструментов;

После этого в Бланке запроса появится новая строка Г рупповые операции. В ней 
для соответствующего поля указывается тип выполняемого вычисления из раскрываю
щегося списка установок групповых операций:

Груйиоеая функция Р е зу л ь та т

Sum Сумма значений поля

Avg Среднее значение поля

Min Минимальное значение поля

Max Максимальное значение поля

Count Число значений в поле {не считая пустые)

StDev Среднеквадратичное отклонение значений поля

Var Дисперсия значений поля

First
Возвращают значение поля из первой записи результирую
щего набора запроса

Last
Возвращают значение поля из последней записи результиру
ющего набора запроса

в версии ACCESS 2007/2010: выбрать

пиктограмму g  Итоги на вкладке ленты 
Конструктор в группе инструментов 
Показать или скры ть.

Г рупповая 
установка

Результат

Группировка
Определяет группы записей, для которых рассчитываются итоговые 
значения.

Выражение
Определяет в запросе вычисляемое поле. Создание вычисляе
мого поля позволяет использовать в выражении несколько 
функций.

Условие
Задает условия отбора для поля, не используемого для определе
ния группы, После выбора параметра «Условие» поле делается 
скрытым (снимается флажок в строке «Вывод на экран»).
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Условие 3atwoca11: Определить, на какую суш у/ в каком объёме и сколько 
раз продавался каждый товар._________ ________________ ___________ __

Можно воспользоваться ранее созданным запросом, в котором была рассчитана 
стоимость товара,

Бланк Конструктора запроса представлен на рис. 42.

«м.
' Йеле 

ИиятаййкЦи: 
Групяоеав операция: 

Cwmp06№ 
, Сывед нэзгрин:

Ус«веи« огёарас

iosFp j СЪэяийл ргв л родавалса Ном«)Прсдт* гОбщжч* стоимость &>убу Стоимость тавлра tp y G ) \ Сощсе VojMsq* КолмчепзаТодарэ
1лпрог|з.ао»мЗйпрос5̂ ет<иодопь-|зс1& 
Групппрома Jcount *

] Э»ЛрОС5_СЮМИ«Т*̂ РЗб 
jAlOt

j 3anpo<.5_<TQHMuctbjJ5'6

■ ш -  у ' .......: : ■ ■ ■ k i

*

Рисунок 42 -  Запрос11е режиме Конструктора

Условие Заппоса12: Определить количество проданных товаров по каждой группе в 
разрезе производителей._______________________________________________________

Бланк Конструктора запроса представлен на рис. 43.

ЗчрржЦучогпо лрои®в*)#п>еа мм. игру пае- ■ rf

$ КодТовара 
Нвийей о &а ниеТогара 
ГруппэТовара 
УчетнаиЕдшица 
Ценв(руб}
Дата Изготовления 
СрокГодносгиргет) 
ДсГтаПоступления 
Производитель

П

А Дм

Ч  НомерПродзжи
3 ДатаПродажи
4 Покупатель 
Ч Товар

КопичестеоТовара 
Су мм аЛредо платы (руб] 
ПризнзкОгфугш 
ДатаОп.таты

Поле: 
Имя таблицы: 

Групповая операция: 
Сортировка: 

/  Вывод на экран; 
УЫошле отбора:

Производитель
Товары
Группировка

:::::: ж ::::

:ГруппаТоварв 
j Товары 
[Группировка

| КодичествоТоБара 
] Учет продаж 
! Sum
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Условие Запооса13: Определить, на какую сумму продано товаров по каждой группе 
товаров та категории "Напольные покрытия*._______________________________________

В данном случае использовалась групповая установка Выражение для обозначения 
вычисления значения стоимости товара непосредственно в текущем запросе и обработ
ки его групповой функцией Sunt:

Общая сумма: 5ит{[Товарыр[Цеиа(руб)} *  [Учет продаж]1[КоличествоТовара|)

Бланк Конструктора запроса представлен на рис. 44.

■* :Ji)kl * \
Г-...................Г " ■ ■---------- ------------ ------------------ -------------- ——-----■----—-------- 1

1 Пям: 
ИмЙ ТЛАЛНКДО 

ГрупгкЕШ операция: 
. Сортировка;• SbTO+iJWSKpwi:

Г|оттаТЪвяра
Товары
ГрурПИ)ЗО|0*0 ф  ̂

а  .

[Категория 
[fnynro. тампон 
[Группировка

"Т  . : ®г.

\ Обща» (у71ма: 5[)тРоевра1!!Цема!оуВ)1|ЧУмстлродЕ>:]![КппячгетВоТоейрз]) 
[выражение
т.......... .; .  у............... &:' УсвдщЙе ОТб&ргц 'Шляльвав .......... .......... ....... ...................... ..............  ^

Рисуш  44 ~ Запрос13 в режиме Конструктора

Условие Запроса14: Определить сумму продаж за каждый день недели._____________

8 данном запросе используется ранее созданный запрос, в котором была рассчита
на стоимость товара, и создается поле, в котором определяется название дня недели 
продаж:

День недели: РогтаЩУчетпродзжЗ![ДатаПродажи];"с!(Ш,!)

Бланк Конструктора запроса представлен на рис. 45.
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Условие Запроса15: Определить количество наименований товаров, у которых год 
изготовления -  2015.

В данном случае использовалась групповая установка Условие для обозначения 
критерия отбора по данному полю, которое при этом не отображается в результате за
проса. Выражение, построенное в Построителе для извлечения значения года поля Да
та изготовления, следующее;

Год изготовления: УеагЦТовары]! [Дата Изготовления]}

Замечание 1: можно использовать другие встроенные функции для извлечения зна 
чения года поля с типом Дата/Время, синтаксис которых приведен в Приложении 3 и 
Приложении 4 :

Год изготовления: Оа4еРагёСуууу” ;ПГовары][ШатаИзг0т0влешя]}

Год изготовления: Format([Tовары]1[ДатаИзготовления];"уууу*}

Замечание 2: в результате данного запроса будет выведено одно число.

Бланк Конструктора запроса представлен на рис. 46.

■Г 1 ’ , '  Лада, 
; •• ■; МмнаВлЙщг

: rpjfrmoea#, orteps цйж'
'■ , Сй£Тир'овка:>

3. л-Уо1овй<: отвЬ)>*:-
; , Г  или:

НгнданоьаинеТ.
Тоири 
Count

Год изгатоамния: Тга1<|ТоБады}![двта>Ъгогг;ста>шя])
“ НИ.: '

Рисунок 46 -  Запрос15 е режиме Конструктора

Условие Запооса1б: Определить, на какую сумму было продано товаров за каждый 
месяц определенного квартала, номер которого вводится с клавиатуры как параметр.

Выражения, построенные в Построителе для преобразования поля ДатаПродажи, 
следующие:

Месяц: Month Narne(Montii([y4er продаж]!ДатаПродажи))

Квартал: DatePart(”q";[y4eT продаж]! [ДатаПродажи])

Замечание: можно также использовать встроенную функцию F orm at]) для извлече
ния значения месяца и квартала поля с типом Дата/Время, синтаксис которой приведен 
в Приложении 4:

Месяц: F o rm a tte r  продаж]![ДатаПродажи];"тш тти)

Квартал: Рогта1(|Уч@т гфодаж]![ДатаПродажи];ндн)
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Бланк Конструктора запроса представлен на рис. 47.
. ...... ,...__ _да;

Пмк
. . Мнйтаёяицы; 

ВДпМЕмап̂ращи 
. ■ Сорпировкж 

■' Вывод на Эд(к 
'Условие стборз!

'«ли:

Месяц; M6nth№as((i1orrthjry4eT пр!дек]!Д8Т2Продда]| ! Стайность т&мрИруЁ) \ Кйртал; МеРаДГч'#чгт продгиФЕаэтзПрвдежиу
]̂ рчс5.сгоимо«[с.р$ J

Гвдпиройы' "" .................is™ .... ......Гйзювк

; [Бездите номер кирШй)

iS .
Рисунок 47 -  Зепрос16в режиме Конструктора

Условие Запроса 17: Подсчитать количество неоплаченных позиций продаж по каж
дому покупателю _____________________________________ ______ ‘ _______

Для задания условия отбора по полю ДатаОплзты используется встроенная функ
ция IsN uil (из категории Проверка), которая при обработке пустого поля (не содержаще
го никаких данных) возвращает значение ИСТИНА, в противном случае -  значение 
ЛОЖЬ.

Бланк Конструктора запроса представлен на рис. 48.

3sMpbdJ кал-Й йеотнгамййш.падший ■ '■ ’ у ч~.’ :
__:__- •• ' ... . ■ я м ...У '.̂ Т М ,

I I  ? НомерПродаокм 
|  i  f ДатаПродежи 

■ И 1? ЛйКуРШЫЬ

й КоличесгБоТоБэра 
Ш СумдаП|>сдопяаты|ру€) 
и ПрмзиэкОтгрузш

4 |*|

|
•%гг

>

,• ■ ' Поле По шпатель j НоверПродещ \ ЬМиЩ[Учег продаж]ЕЩатзОплаты)? ; _
. . Имя таблицы; учет продаж (Учет продаж ; 1з

в Групповая операция; | ГрупгмроЁка I Count \ Условие
I. . . Сортировка; ...1. . ... ...... ..... . . .
| • Вывод т экран; ' (51 1 . Ё1 . T . V . . ж  'в ; Условие отбора; | : Йсгииа
§.'.../ <'К . Ий* | и ЧУ

Рисунок 48 ~ Запрос17 9 режиме Конструктора
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Практическое задание 9. Перекрестные запросы.

Порядок выполнения:
3.23. Проектирование перекрестных запросов

Перекрестный запрос -  это запрос, в котором происходит статистическая обработ
ка данных, результаты которой выводятся в виде таблицы, очень похожей на сводную 
таблицу Excel. Такой запрос подсчитывает сумму, среднее, число значений или выпол
няет другие статистические расчеты, после чего результаты группируются в виде табли
цы по двум наборам данных, один из которых определяет заголовки столбцов, а другой ~ 
заголовки строк. Перекрестный запрос представляет информацию в более компактном 
виде, чем обычные запросы.

Перекрестные запросы можно создавать как в режиме Конструктора, так и с помо
щью Мастера.

Последовательность действий при создании перекрестного запроса в режиме Кон
структора:

s  сначала создать обычный запрос-выборку (см. па1~ 4 раздела 3.15. практической части); 
^  далее необходимо преобразовать тип данного запроса на Перекрестный следую

щим образом:

в версии ACCESS 2003: находясь в окне 
Конструктора, из пункта меню Запрос 
выбрать команду Перекрестный;

в версии ACCESS 2007/2010: выбрать

пиктограмму 111 Перекрестный на 
вкладке ленты Конструктор в группе 
инструментов Тип запроса;

s  для полей, значения которых будут заголовками строк, выбрать е строке Пере
крестная таблица опцию Заголовки строк и оставить в строке Гоупповая операция 
значение Группировка;

S  для полей, значения которых будут представлены в запросе в качестве заголовков 
столбцов, выбрать в строке Перекрестная таблица опцию Заголовки столбцов и 
оставить в строке Гоупповая операция значение Группировка; 

s  для расчетных (итоговых) полей, значения которых будут находиться на пересечении 
строк и столбцов, выбрать в строке Перекрестная таблица опцию Значение, а в строке 
Г руллоеая операция из списка выбирается необходимая статистическая гЬун кц и я .

Условие Запроса18: Посчитать среднюю цену товаров в каждой группе в разрезе 
производителей. Результат представить в виде перекрестной таблицы. Д обавит итого- 
вый столбец, в котором вывести среднюю цену товаров в каждой группе.______________

Последовательность действий при создании данного перекрестного запроса с помо
щью Мастера:
в версии ACCESS 2003: находясь в окне 
БД, выбрать вкладку Запросы; нажать 
кнопку [Создать!;

в версии ACCESS_2ffl7/281B: выбрать

пиктограмму Мастер запросов на 
вкладке ленты Создать в группе инстру
ментов Другие (или в группе Запросы?);
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S  в появившемся диалоговом окне Новый запрос выбрать опцию Перекрестный 
запрос  (рис. 49) и нажать кнопку Щ ;

Сошвнив авггвосб, вывозящего 
данные в «ответной фериете, i
подобном 4ор}ктуэлеетвст«1 
табпим.

Рисунок 49 -  Окно выбора"Новый запрос”

V  в появившемся окне Создание перекрестны х таблиц выбрать из списка таблицу- 
источник Товары (рис. 50). Нажать кнопку |Далее|.

Выдерите твБшщчрм ззгфодкэлп1»ТОрЬ1*Нй0БхЗДНИО15ЪЗаСП1»
перекрестной запросе.

«шейте обычна̂  запрос»

ПетЗадэть ..
(фтабзадн ©Загдосы ОТа&пицыймпрасы 

Заголовок!  Заготмо|Д  ЭагрпяввиЗ
[тоги | |

||
— ■ II

Рисунок 50 -  Первый шаг Мастера создании перекрестного запроса

s  на втором шаге Мастера выбрать с помощью кнопки [> ] поле ГруппаТовара, значе
ния которого будут использованы в качестве заголовков строк (рис. 51). Нажать 
кнопку iflaneej.

№ёедотеголр. прения к&тшьи 
будут использсввкыз качеств?
55Г8-Г$СКДО Сф&к.

Лссгишмепютв ВыСракниетапя:

Л уП'смч»  ___
Н»квнсвен«£ТозЮ9 ||.>л1

а з з а ж ш а ш н и я

Дотрпсактодо^тне более трех 
Ttoreft,

К В М Й В Ю И И Й  r - r t -
Ценфуф ] > *  j 
ДэтаИзготовпеда»

Въ&догге лалп по торяску 
Сортир о вкпдаисиг. Hanpeiwnp, 
пояно сначала вьлюяэдтг*
Сорт» р ош ку аммеьмй по стрздай. а 
ИЕтен яо городит

СрочГо доступе?) 
ДетвПсступпекяя ___!’ 
Производитель

l№ffii>Tti»*i|3ar-DniHiOEtl ЗагопоятеД ЗэголоеокЗ !,-;J

w  J м ? Г Л ^ ’ ! ё 5 £ 5 2 е й  $1 
и ^ ^ Ш ^ и р д г я ^ л ч й й  щ

ш н ш ш и т т я ш ^ в  ^  № у « ,  р  » ч  1

Рисунок 51 -  Второй шаг Мастера создания перекрестного запроса
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S  на третьем шаге Мастера выбрать поле Производитель, значения которого будут 
использованы в качестве заголовков столбцов (рис. 52). Нажать кнопку [Далее*.

Ез'& ротёшлй  дяя ислмьадашй- ; 
- и х  значений  в  качестб 'е  а в т ч о в к в в
./етоя6дал:-.:5.̂ '̂ ..;;Л; Л

Например/чтсбы itoienwoerrb пня;. 
:'каетог»итрулиика в качества- 
: затопрЕ1ет стрл6иа^ в ы б ерите  пола- •'■ 
■ Имяёо-труднжа,.- ;

|КодТоварв 
Наи̂ кованиеТовдре 

1 УчегшвяЕашиив 
U,enafpi/5) 
ДатаИувтсвленмя 
СдокГздноспфет) 
НзтаОосгуплЕния

Рисунок 52~ Третий шаг Мастере создания перекрестного запроса

s  на следующем шаге Мастера выбрать сначала поле, ло которому будут произво
диться вычисления на пересечении строк и столбцов, а затем необходимую опера
цию. На вопрос 'Вычислить итоговое значение для каждой строки?" ответить "Да" 
в виде установленного флажка {рис. 53). Нажать кнопку |Дале4

Рисунок 53 -  Четвертый шаг Мастера создания лерекрес/даого запроса

s  на последнем шаге Мастера ввести имя запроса и выбрать один из дальнейших 
вариантов действий: либо перейти в режим таблицы для просмотра результата, ли
бо перейти в режим Конструктора для возможного изменения структуры запроса 
(рис. 54). Нажать кнопку [Готово].
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З а да й те  имя запроса,

;Эацюс18_Среднйя цена по группам м прж:

У к а з а л и  зса г а е д ы н я , не со хо д|ж ь:е  и д я  создания запроса с л а и о щ ы е  

напева. •- . ,

Дальнейшие действия после газдашя запроса:

ф  Просмотреть результаты запроса. 

Ф  Изменить структуру запроса.

Рисунок 54 ~ Последний шаг Мастера создания перекрестного запроса

Вод таблицы в результате запроса представлен на рис, 55,

ж п в ш ш ш ш1 ( ГруситаТеезра.•. W7c»Bo^rtew«4%e ^  j (Беларусь. .7.
. |/1ами^32к^5сс ’ Здор.

Гвртламукя̂  * ;. йтелия _ , Китай - ,,, П р л ■»' РСКТН

{Дзмй!*йтЗЗ«дкс гада, i жъо&.-
■ ;_тзр«етнаядес'» 

|Л;-иоЛйу.«
! Краска водие-дисяевом»

Ш $ 0р,. 
зз.гярч.
а д а ,  ?дда.

150,ПСр.

; :КрэскЗ'5ИОДь $&,30р, збк.овр. '.ccr.u
.тЛаддпяпарватзг 7$

_ joeppT ВуШйШЫа 
! Сбои флк.г&лндоеые 

■ J  И слесарнмй

3,&Зр.
53,50^ SWOp.
3,50р,

■: V fljSSp, ̂  ;\л  ■
.................... '■

7 7  Г ."....; <
аи»' «1 * jlf If'.tt |-,1 r i ~  I l.ltiiMJ

Бланк Конструктора запроса представлен на рис, 55.

ЗгтроеДв̂ Среддая цен? № fjty"Si3u с* просс-тодизе.'Зям

4 IJRJ

•' - V Поле:
1 А ш  таблице!: 

Групповая операций: 
Перекрестная таблиц; 

. Сортировка 
Условие отбора;

{ГвдтТоеера] | рПроговдаитель] J [Ценв(рубй j Итоговое значение Ценвфуб}: Щенащед
Годары ) Говори j Товары \ Товары
Группировке |группировка jAvg | Aotj
Загмпвад с7рои ! ЗаголпЕзат столбцос] Значение {Заголовки строк

Рисунок 55-Зтрос18 в режиме Конструктора

Условие 3a rw oca19 : Подсчитать сумму продаж по каждому товару за каждый месяц. 
Результат представить в виде перекрестной таблицы. Добавить итоговый столбец, в ко- 
тором вывести максимальное количество проданного товара.________________________
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Выражения, построенные в Построителе для преобразования поля ДатаПродажи, и 
вычисления стоимости продаж следующие:

Месяц: M onthNam eponthflYneT продаж]1ДагаПродажи))

Общая стоимость: [Учет продаж]![КоличествоТовара] *  [Товары] ![Цена(ру б)]

Бланк Конструктора запроса представлен на рис. 66.

роclSjCjrĥ a.? Т | so м'ёсйцj ■; V . / ' , <,■. , v.- ■;. \  ■■■■ л -■ У у  у \ ■.■.-Ъ. ■ . '■

Рисунок 5 6 -  Запрос^ в режиме Конструкторе

Условие Запоосэ20: Посчитать, сколько раз продано каждого товара за каждый день 
недели определенного месяца, название которого вводится с клавиатуры как параметр. 
Результат представить в виде перекрестной таблицы.________________ ______________

Выражения, построенные в Построителе для преобразования поля ДатаПродажи, 
следующие:

День недели: WeekdayNamefWeekdayftyneT продаж]!ЩатаПродажи};2})

Месяц: MontfiName(Month([y4eT продаж]! [ДатаПродажи]))

Замечание: для определения типа данных параметра необходимо его добавить в 
окно Параметры запроса (рис. 57), которое открывается следующим образом:

в версии ACCESS 2003: выбрать коман- в версии ACCESS 2007/2Q10: выбрать
ду Параметры из пункта меню Запрос. пиктограмму Параметры  на вкладке

ленты Создание в группе инструментов 
Показать или скры ть (или в группе 
Запросы),

Г-л.'.'лсгсь1 -.ar.pjca [  "  i~

Параметр............. . . ■ ___ _______  __ {Тип дэвдык
{Введите нйзвант месяца! _  __ ___{Текстовый

Рисунок 57 Окно Параметры запроса
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Бланк Конструктора запроса представлен на рис. 58.

■За  в р в у ®  p_s(» е гр в м -;

f  НоглерПродзжи 
'5 Датапродаж»
’i? Податель 
*9 Товар

КоямчеовоТоввра
Qfttrtafl рвдоплаты((цг£)

•.. . . . Поле;
ИмЛ Таблицы; 

Групповая операция: 
Перекрестная тяЕт-.у̂: 

Сорткровк® 
Уелалие отбора:

Товар ;Дгнь недели; We«kdayMaffl*№>4fccb,yfly<£JJ НомерПродакн \ Метц: MpruilvaiaelMonlhlEA:
Учет предо . |Учет продаж • . ...
Группировка 1 Группировка | Count ; Условие
Заголовки строк 'Заголовки столбцов IЗначение

!Ввадите название месяца] * 1 2

Рисунок 5S -  Запрос20 в режиме Конструктора

Практическое задание 10. Проектирование форм,
3.24. Способы создания форм

Формы -  это диалоговый графический интерфейс для работы пользователя с БД. 
Любая форма, с помощью которой есть необходимость просматривать, вводить или ре
дактировать записи таблиц БД, должна быть предварительно сконструирована. 

Возможны следующие способы создания форм:
>  Автоформа (полностью автоматизированное средство);
>  с помощью Мастера (в режиме диалога):
>  в режиме Конструктора
>  Диаграмма -  создание формы с диаграммой;
>  Сводная таблица -  создание формы со сводной таблицей MS Excel,

3.25. Создание формы с помощ ью инструмента Автоформа

Порядок создания Автоформы следующий: 

в версии ACCESS 2003:

1 способ: находясь в окне БД, на вкладке Таб
лицы  выделить таблицу, для которой создаёт
ся форма, и выбрать команду Автоформа из 
пункта меню Вставка (или кнопку «Новый объ
ект» на панели инструментов),

2 способ : в окне БД на вкладке Формы  нажать 
кнопку |Создать1; в окне Новая форма задать 
режим -  Автоформа: в столбец, Авт офор
ма: ленточная, Автоформа: табличная и
пр.; выбрать из списка в качестве источника 
данных для формы таблицу или запрос.

в версии ACCESS 2007/2010: 
находясь в окне БД, в списке объ
ектов Таблицы  (в области пере
ходов -  левая часть окна прило
жения) выделить таблицу, для ко
торой создаётся форма, и вы

брать пиктограмму ййш Формы 
на вкладке ленты t Создание в 
группе инструментов Ф ормы ,
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Условие: создать форму по таблице Учет продаж для учета и ведения 
продаж,__________________________________________________

Порядок выполнения:
3.26. Создание формы с помощ ью Мастера форм

Для создания формы с помощью Мастера выполняется следующая последователь
ность шагов:

1} в версии ACCESS 2003: находясь в 
окне БД, на вкладке Формы  нажать 
кнопку {Создать!; в окне Новая форма 
задать режим Мастер форм;

1) в версии ACCESS 2007/2010: выбрать

пиктограмму SB  Мастер форм  на 
вкладке ленты Создание в группе ин
струментов Ф ормы (может находиться в 
дополнительном меню Другие формы);

2) следовать шагам Мастера в окне Создание форм:

на 1-м шаге: сначала выбрать из раскрывающегося списка в качестве источника дан
ных дляформы таблицу Учёт продаж, затем выбрать все поля для формы посредством 
кнопки @  {рис. 59), нажать кнопку [Далее};

Рисунок 59 ~ Первь1й шаг Мастера форм

на  2-д? шязе: выбрать внешний вид формы, например, "в один столбец", нажать кноп
ку Й а ш ё Г

на 3-м шаге: выбрать стиль оформления формы, например, "Стандартная",нажать 
кнопкуДалед;

на 4-м шаге: задать ймя форме (в нашем случае -  Учет продаж) и выбрать один из 
вариантов дальнейших действий: либо открыть форму для просмотра данных, либо пе
реключиться в режим Конструктора для дальнейшего её редактирования, нажать кнопку 
|Готово|-

В результате получится вид формы для первой записи, представленный на рис, 60,
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Рисунок 6 0 - Вид формы в режиме просмотра данных 

Просматривать записи в форме можно, используя кнопки внизу окна формы.

3.27. Создание форты а разнит  Конструктора

Для создания формы в режиме Конструктора необходимо;

в версии ACCESS 2003: находясь в окне 
БД, на вкладке Форты нажать кнопку |Ссй 
здатУ; в окне Новая форма задать режим 
Конструктор.

в версии ACCESS 2007/2010; выбрать

пиктограмму 9 -  Конструктор 
форм  на вкладке ленты Создание в 
группе инструментов Ф ормы),

Процесс создания формы состоит:
S  в размещении объектов в форме (текстовой информации; полей ввода; кнопок 

управления; рисунков или других графических изображений);
v  определении свойств для размещенных объектов, а также связанных с ними собы

тий и выполняемых действий;
v ' определении свойств самой формы как объекта (размера, возможности использова

ния формы либо для просмотра данных, либо для их ввода и редактирования и пр.).

3.28. Структура формы

В режиме Конструктора может производиться настройка областей и объектов 
формы.

Области окна формы (рис. 61): 
s  область заголовка;

область верхнего колонтитула; 
s  область данных; 
s  область нижнего колонтитула; 
s  область примечаний.

Замечание: для отображения областей нужно выбрать соответствующие команды 
из контекстного меню, вызываемого щелчком правой кнопки мыши по области формы.

55



Рисунок 61 ~ Области окна формы в режиме Конструктора

Объекты в форме размещаются с помощью Панели элементов управления, кото-

рая в версии ACCESS 2003 вызывается из пункта меню Вид или пиктограммы 'Ш  на 
панели инструментов, а в версии ACCESS 2007/2010 располагается на вкладке ленты 
Конструктор (рис. 62).

А й
Поле Надпись Кнопка

a \ D 3 * « i e -  “ ■

’'М Ш ® ^ГЭле!»енгыДй!«г!

версия ACCESS 2003 версия ACCESS 2007/2010

Рисунок 62 -  Панель элементов управления

Для размещения на форме нового ЭУ его нужно выбрать щелчком мыши на панели 
элементов, перейти на бланк конструктора, при этом курсор должен принять форму кре

стика + , и нарисовать прямоугольник, удерживая левую кнопку мыши. В этом прямо
угольнике будет размещен созданный ЭУ.

В Access существуют следующие типы элементов управления (ЭУ):
S  Выбор объектов. Позволяет выделить определённый элемент управления или 

группу ЭУ, если держать нажатой клавишу б Щ  
S  Мастера. Если эта кнопка нажата, то при размещении на форме ЭУ запускается 

мастер, помогающий задать параметры элемента. 
j  Надпись. Описательный текст.
J  Текстовое поле для ввода и редактирования текста. 
s  Групла переключателей.
• /  Выключатель. Может быть в двух состояниях: включено и выключено. 
s  Переключатель. Несколько переключателей обычно объединяются в группу и поз

воляют выбрать одно из взаимоисключающих значений, например муж или жен.
/  Флажок. Используется для включения и отключения параметра, 
v ' Поле со списком. В поле можно ввести новое значение или выбрать существующее 

из списка.
S  Список. Содержит значения, из которых можно сделать выбор,
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■S Кнопка. Используется для выполнения определенного действия или ряда действий. 
• /  Рисунок. Не меняется при переходе от одной записи к другой.
S  Свободная рамка объекта. Может отображать объект OLE.

Присоединённая р а ж а  объ екта. Отображает объекты OLE, хранящиеся в запи
сях таблиц, например, рисунки, фотографии. 

s  Разрыв страницы.
-S Набор вкладок, Позволяет разделить форму на несколько вкладок. 
s  Подчинённая форма/отчёт„ В форму добавляется информация из дополнитель

ной таблицы,
• /  Линия.
S  Прямоугольник.
s  Д ругие элементы, в том числе ActiveX. Позволяют добавить к формам и отче

там ещё некоторые функциональные возможности.

3J9. Свойства и событ ия объектов формы

Как и форма в целом, так и каждый из ее элементов обладает свойствами, которые 
позволяют определить его внешний вид, размер, местоположение в форме, режим вво- 
да/вывода, а также привязать к элементу выражение, макрос или программу (т. е. встро
енные события, которые выполняются при наступлении связанных с элементом дей
ствий),

Для того чтобы получить доступ к свойствам и событиям объекта формы, необходи
мо выделить нужный объект, а затем:

в версии ACCESS 2003: выбрать команду 
С войства из пункта меню Вид или 
нажать соответствующую кнопку на панели 
инструментов.

в версии ACCESS 2007/2010: выбрать

пиктограмму fe ll Страница свойств 
на вкладке ленты Конструктор в груп
пе инструментов Сервис.

Замечание 1: для отображения окна свойств выбирается команда Свойства из 
контекстного меню, вызываемого щелчком правой кнопки мыши по выделенному объ
екту.

Замечание 2: для отображения окна свойств самой формы необходимо выбрать ко
манду Свойства из контекстного меню, вызываемого щелчком правой кнопки мыши по 
кнопке I I I ,  расположенной в левом верхнем углу формы на пересечении горизонталь
ной и вертикальной линеек.

В окне Свойств все свойства разбиты по группам на вкладках Макет, Данные, Со
бытия, Другие.

3.30. Размещение элемента управления "Поле" в форме

При создании формы в режиме Конструктора необходимо связать её с источником 
данных. Для этого в свойстве формы (см. замечание 2 предыдущей темы) на вкладке 
Данные в строке Источник записей с помощью элемента управления "список" ( 0 )  
выбрать источник данных, т. е. таблицу или запрос (рис. 63-а).
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КедГруппыТ&мра

Изменить таблиц!'

1-Д<5етупные и <м в в .ш з гн н о й  таблице:1. 
Й Товары Искать таблицу

в версии ACCESS 2007/20W

б)

Рисунок 63 -  Окно свойств формы и список попей источника данных

Далее в окне Список попей (рис. 63-6) отобразятся поля текущего источника дан
ных, которые необходимо переместить методом "перетащить и бросить" в область дан
ных формы, Такие поля называются присоединенными, поскольку они связаны с дан
ными таблиц или запросов.

Замечание: для открытия окна Список полей:

в версии ACCESS 2003 вызывается соот
ветствующая команда из п у н ш  меню 

Вид или пиктограмма Я  на панели ин
струментов,

в версии ACCESS 2Q07/2Q1Q выбирается

пиктограмма ®  Добавить поля, кото
рая располагается на вкладке ленты 
Конструктор в группе инструментов 
Сервис.

Кроме присоединенных полей, существуют свободные поля, которые, например, 
могут использоваться для отображения результатов вычислений или для приёма дан
ных, вводимых пользователем.

Условие: в созданной форме Учет продаж добавить вычисляемые поля: в 
области заголовка -  поле текущей даты, а в области данных -  поле для 
отображения дня недели продаж. _______________________ _

Порядок выполнения:

Открыть форму Учет продаж в режиме Конструктора. Переключение между режи
мами работы рассмотрены в п. 3.2. практической час™ (рис. б-в).

Для дальнейшего редактирования формы, т. е. добавления дополнительных элемен
тов, возможно, необходимо будет выполнить следующие манипуляции:

s  изменить размеры окна Конструктора с помощью стрелок t  на границах окна;
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v ' изменить размеры области формы (область заголовка, данных, примечания) с помо

щью стрелок на границах области;
V  передвинуть при необходимости уже имеющиеся выделенные поля формы, если два 

отдельных ЭУ (надпись и поле ввода) образуют связанную группу: подвести указа

тель к границе до  появления «ладони» *?) (или символа Ф ) , зажать кнопку мыши, пе
ретащить в другое место и отпустить;

S  передвинуть при необходимости отдельно надпись или поле ввода с помощью марке
ра перемещения -  квадратика й  -  в верхнем левом углу элемента;

s  изменить размеры выделенного ЭУ, используя маркеры размеров, расположенные на 
углах и серединах границ элемента;

■S изменить внешний вид элемента управления (цвет шрифта, границы, фона).

Порядок создания свободных (вычисляемых) полей;

1. Выбрать на Панели элементов управления элемент Поле (88), нажать мышью 
место в нужной области формы, в которой предполагается разместить данный элемент. 
В форме появится связанный объект, состоящий из выделенного поля ввода и его 
надписи (рис. 64).

g .............--................: '■\;ртттщ£га ....................................... ойычкый
3 < ...... . ■< ■ ■■.-■■■'■ ■ ..........'■ мi« < s .........................................
|  ;■ : *|;3нач»ш епо}№ ^ш ю ..........

Рисунок 6 4 - Создание вычисляемого поля в форме

2. Далее для выделенного нового поля ввода необходимо открыть окно Свойства 
(см. п. 3.28, практической части), в котором на вкладке Данные выбрать свойство Дан
ные (рис. 64). Для добавления выражения с использованием встроенных функций целе
сообразно использовать Построитель выражений, который можно открыть кнопкой Q  в 
правой части строки свойства Данные  (использование Построителя см. в п. 3,16. прак
тической части).

3. Затем выделить надпись к полю ввода, открыть окно Свойства для этого эле
мента, чтобы ввести в свойстве Подпись подходящий текст с названием к полю ввода.

4. Закрыть окно свойств и откорректировать ширину поля и надписи по содержимо
му.

5. Перейти в режим Формы и просмотреть записи, используя кнопки внизу окна 
формы.

Отредактированная в режиме Конструктора форма Учет продаж и её вид в режиме 
Формы для одной из записей, представлен на рис. 65.
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Режим Конструктора
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Режим формы

Рисунок 65 -  Отредактированная форт Учат продат

Условие: Создать тоаотабличную форму для просмотра и ввода данных 
таблиц Товары и Учет продаж.____________________ ________________

Порядок выполнения:

3.31. Разработка многотабличных (составных) форм

Многотабличная форма создается для работы на основе нескольких взаимосвязан
ных (как правило, связью "Один-ко-многим"} таблиц и может состоять из одной формы 
или из основной и одной или нескольких подчиненных вложенных форм. Такой вид 
формы может быть создан в режиме Конструктора или с помощью Мастера форм. Одна
ко в Access наиболее технологичным является способ первоначального создания форм 
с помощью Мастера и доработка их в режиме Конструктора.

Порядок создания многотабличной формы с помощью Мастера:

1) в версии ACCESS 2003: находясь в 
окне БД, на вкладке Формы нажать 
кнопку [Создать: в окне Новая форма 
задать режим Мастер форм;

1) в версии ACCESS 2007/2010: выбрать

пиктограмму S3 М астер форм на 
вкладке ленты Создание в группе ин
струментов Ф ормы  (может находиться в 
дополнительном меню Другие формы);

2) следовать шагам Мастера в окне Создание форм:

на 1-м шаге: сначала выбрать из раскрывающегося списка “Таблицы и запросы" в 
качестве источника данных для формы главную таблицу-справочник Товары и выбрать 
все поля этой таблицы в область "Выбранные поля" посредством кнопки затем в на 
этом же шаге выбрать таблицу Учёт продаж и выбрать все поля этой таблицы в об
ласть "Выбранные поля” посредством кнопки Q  нажать кнопку [Далее];
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на 2-м шаге: выбрать вид представления данных -  Подчинённые формы(рис. 66), 
нажзтькнопкуЙ але^

Рисунок 85 -  Второй шаг Ш ат ра создания тоготбличной формы

на 3-м шаге: выбрать внешний вид подчиненной формы, например, "Табличный", 
нажать кнопку Далее];

на 4-м шаге: выбрать стиль оформления формы, например, "Стандартная", нажать 
кнопку 1ДалееГ”

на 5-м шаге: задать имя двум формам: основной и подчиненной. На этом же шаге 
выбрать один из вариантов дальнейших, действий: либо открыть форму для просмотра 
данных, либо переключиться в режим Конструктора для дальнейшего её редактирова
ния, нажать кнопку [Готово,

В результате получим вид формы, в которой мо;кно просматривать информацию о 
каждом товаре в отдельности, а также информацию о его продажах (рис. 60).

КодТствэрз
НаийеноваяйеТоеерэ 
ГрупяеТомро M w  флиздаинввые
УчегнааЕдмницл [рулон

!S2f,&b
ДзтэИэготовлення [12,03.1015
ер5в!'од||[>ет(яот) 12 ■ 1
ддолоаупления in .0a.2bii» 4 ■
Прснаводитгль [(Стадия [у ]

учет ; . ■ . . Покупатель, ........  Тоеер »■. количеств <з~
СЧХШЖ \  \ 2 I3.o&aoi6 - « « т а р и м и . (М5аиСКШ5 0

i  ]Й « д а н и *  Сшорчуй п .а OfioHEftAW б
L i « . laX t-H lW  Сидорсиз с.t . ОвиявНАМО 6

Рисунок 6 0 - Вид многотабличной формы в режиме просмотра данных

Просматривать записи в форме можно, используя кнопки внизу окна формы.

Замечание: в версии ACCESS 2007/2010 составную форму для главных таблиц 
(участвующих в связях в отношении "ОДИН") можно создавать автоматически, выделив

* (Щ Щ
ее в списке объектов БД и выбрав пиктограмму щ я  Формы  на вкладке ленты Созда
ние в группе инструментов Ф ормы .
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Порядок выполнения:
132. Проектирование отчетов

Способы создания отчетов:
>  Автоотчвт (автоматизированное средство);
>  с помощью Мастера (в режиме диалога);
>  в режиме Конструктора:
>  Диаграмма -  создание отчета с диаграммой;
>  Почтовые наклейки -  создание отчетов для почтовых наклеек.

I УсловиёГсоздать отчет по продажам в разрезе покупат ели.

Порядок создания отчета с помощью Мастера:

1) в версии ACCESS 2003: находясь в окне БД, 
на вкладке Отчеты  нажать кнопку [Создать; в 
окне Новый отчет задать режим Мастер отче
тов и выбрать из раскрывающегося списка в ка
честве источника данных для отчета таблицу 
или запрос;

1) в версии ACCESS 2007/2010: 

выбрать пиктограмму Ж 'М а -  
стер отчетов на вкладке лен
ты Создание в группе инстру
ментов Отчеты;

2) следовать шагам Мастера в окне Создание отчета:
на 1-м шаге ~ выбрать поля для отчета {кроме полей выбранной таблицы, например, 

можно добавлять числовые поля из связанных таблиц для подведения итогов);
на 2-м шаге -  указать поле, по которому должна осуществляться группировка запи

сей в отчете (в нашем случае -  поле Покупатель);
на 3-м шаге -  выбор порядка сортировки в группах и задания итогов по группам, ис~ 

пользуя кнопку [Итоги!; 
на 4-м шаге ~ выбрать макет отчета; 
на 5-м шаге-  выбрать стиль для отчета:
на 6-м шаге -  задать имя отчету (можно именем таблицы-источника).

Пример отчета по продажам в разрезе покупателей приведен на рис, 61.

О т ч е т  п о  п о к у п а т е л я м

Магазин "Вара?

1 13.05.2036 Паркет ТЕМРА

Итога для ’КвдПскуиателя' = Ж 0 (2-запись]
Firm
Золотарев И.И,

2 X5.e6.2Q16 ОеонбЙШ)
1? 33.11.2016 -QScuf W1LTAN

Итога для ,КодПокутателв< *= 1101 !2  записей)
S a in

45 6 753,ОСр.

45 6750,Шр.

3 lSJ,50p.

4 36,00р.

7 ''326,50?..

Рисунок 61 -  Отчет по продажам в разрезе покупателей

62



Условие: Создать топочную форму для управления объектами и самой БД,

Порядок выполнения:
3.33, Создание управляющ ей (кнопочной) формы

Порядок создания кнопочной формы:
1  Создать пустую (т.е. без указания источника данных) форму в режиме Конструкто

ра (см. п. 3.26. практической части).

2. Добавить в область данных текст заголовка с помощью ЭУ Надпись ^ , изменив 
при необходимости её оформление (цвет шрифта, фона, границы, размеры и т. д.)

3. На Панели элементов управления активизировать кнопку Мастера г?4 .

4. Далее добавлять на форму кнопки управления в следующем порядке:

4.1) выбрать ЗУ кнопка! (. Ш - ) на Панели ЭУ и начертить с помощью мыши пря
моугольник в области данных -  загрузится Мастер создания кнопок;

4.2) в окне Создание кнопок выполнить следующие действия:

на 1-м шаше выбрать необходимую опцию из списка Категории, например, Работа с 
формой, а из списка Д ействия -  конкретное действие, например, О ткрыть форму 
(рис. 62), нажать кнопку S a n g

B ijifiep ire  действие, которое будет вытащиться щм «вжатии «ноток.

Каждая категория содержит собственный набор действий.

Катетер!®!: Де̂ лвмя:

■ .,у. .... т<тл.
■ :.ГИр^сг;: ■■■■■■.г \

i f t ®  э . |J V

|  П е ч а т ь  т е к у щ е й  ф орм ы  
|  П е ч а т ь  ф орм ы  
1 П р и м а н и ть  ф и л ь т р  ф ормы

Рисунок 62 -  Первый шаг Мастера создания кнопок

на 2-м шаге выбрать открываемый объект, например, составную  (многотаблич» 
кую ) ф орму (рис. 63), нажать кнопку jgjamej;

: *--с :sa

■ Л -■ - - '  ^TLitrra ффиу, откртйааную нажатием данной кнопки,

г п р о д е в  
[ У ч е т  продеас ттадш адежвд ф а ( ш

Рисунок 63 -  Второй шаг Мастера создания кнопок

на Зчш шаге выбрать один из двух вариантов отображения данных в форме -  открыть 
форму для отобранных записей или с выводом всех записей, нажать кнопку [ЩшёЙ
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на 4-м шаге выбрать, что будет размещено на кнопке: текст или рисунок, нажать 
кнопку Й а ш 4

на 5-м шаге выбрать имя для кнопки, нажать кнопку (Готово).

5. Можно упорядочить и красиво разместить кнопки на форме (предварительно вы
делив их всех или их часть при нажатой клавише [SHIFT)) с помощью команд выравни
вания (по верхнему краю, по нижнему краю и пр.) и команд определения размера (по 
самому высокому, по самому широкому и пр.), которые можно найти в контекстном меню 
для выделенных объектов.

6, Сохранить форму (например, под именем Управляющая форма).

Пример управляющей формы для БД Магазин "Строитель'' приведен на рис. 64.

Рисунок 64 -  Управляющая кнопочная форт БД Магазин"Строитель0

Замечание: обработки некоторых действий в Мастере создания кнопок (например, 
открытие таблицы) может не быть, поэтому необходимо создавать для этого макрос, ко
торый затем можно найти в категории ’’Разное" в Мастере для выбора действия, выпол
няемого при нажатии кнопки.

$.34. Использование макросов

Макрос -  это средство для автоматизации задач и добавления функциональных воз
можностей формы, отчеты и элементы управления. В приложении Access макросы мож
но рассматривать как упрощенный язык программирования, на котором программа запи
сывается в виде списка макрокоманд для выполнения. Макрос создается с помощью Кон- 
струклюра макросое, который открывается следующим образом:

в версии ACCESS 2003: находясь в окне в версии ACCESS 2007/2010: выбрать пик- 
БД* на вкладке Макросы  нажать кнопку тограмму Макрос на вкладке лента 
Р 03Ш р ,- Создание в группе инструментов Другие

(или в группе Макросы и код).

Пример создания макроса для открытия таблицы Покупатели приведен на рис. 65.

.'ГкОглрагтьТаб/тИиу 1 Г1окупо7̂ «;Таблжз; уЯйш йш й ;

litas таблиц ы. 
|Ракии
!Рв*ям денных

аотт центы мвурорссти^ам

(Покупетма 
Tg&utua . Вымрите р««им свода данные ■Добдрлениг1- • Гдо£асл«чиг носл1Ягэгш«й],ЧШ2Н|ЛТИС"- ■■ |нп£енение <ущест%тощих vtiiK дайа̂е ни я • иовы̂ йЛ> Только fop'oeMMpv.;- ‘ записейг для етф4вкйнлкмигй fcU'
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ПРИЛОЖЕНИЕ 1. Описание структур таблиц БД Магазин "Строитель'

Таблица «Группы товаров»

Имя поля Тип данны х Размер ... J  Другие свойства
КодГруппыТовара Числовой Длинное целое | Ключ
Наименование
группы

Текстовый 50 Обязательное поле; 
Индексированное -  Да (Совпа
дения не допускаются)

Категория Текстовый 50 Обязательное поле; 
Индексированное -  Да (Допус
каются совпадения); 
Подстановка: Тип элемента 
управления -  Поле со списком

Таблица «Товары»

Имя л ОЛЯ Тип данных Размер11 Д ругое свойства
КодТовара Счетчик Длинное целое Ключ
Наименование!овара Текстовый 255 Обязательное поле; 

Индексированное -  Да (Допус
каются совпадения)

ГруппаТовара Числовой Длинное целое Обязательное поле; 
Индексированное -  Да (Допус
каются совпадения)

УчетнаяЕдиница Текстовый 25 Обязательное поле; 
Подстановка: Тип элемента 
управления -  Поле со списком

Цена(руб) Денежный Формат поля -  С разделите
лями разрядов;
Число десятичных знаков -  2; 
Обязательное поле;

ДатаИзготовления Дата/Время Обязательное поле;
Маска ввода -  краткий фор
мат даты (00.00.0000;0;_)

СрокГодноста(лет) Числовой Одинарное с 
плавающей 

точкой

Обязательное поле;
Число десятичных знаков - 1

ДатаПоступления Дата/Время Обязательное поле;
Маска ввода -  краткий фор
мат даты (00.00.0000;0; )

Производитель Текстовый 50 Обязательное поле; 
Подстановка: Тип элемента 
управления -  Поле со списком

ОписаниеТовара Поле MEMO
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Таблица «Покупатели»
Имя поля Тип данных Размер Другие свойства

КодПокупатепя Счетчик Длинное целое Ключ 7
ИмяПокупателя Текстовый 30 Обязательное поле; 

Индексированное -  Да (Совпаде
ния не допускаются)

Адрес Текстовый 255 Обязательное поле
Телефон/Факс Текстовый 15 Маска ввода

“(8 0”0099”) "999\-99\-99;0;*

Таблица «Учет продаж»

Имя поля Тип данных Размер Другие свойства
НомерПродажи

■з
ЯЕ

i3 l

Ч и с л о в о й Длинное целое Обязательное поле; 
Индексированное -  Да (Допус
каются совпадения)

ДатаПродажи Дата/время Обязательное поле;
Маска ввода -  краткий формат 
даты {00,00.0000;0;_);
Значение по умолчанию -  Date() 
Индексированное -  Да (Допус
каются совпадения)

КодПокупателя С3Ей
£Й
о
О

Ч и с л о в о й Длинное целое Обязательное поле; 
Индексированное -  Да (Допус
каются совпадения);
Подстановка: значения из таб
лицы «Клиенты»

КодТовара Ч и с л о в о й Длинное целое Обязательное поле; 
Индексированное -  Да (Допус
каются совпадения;
Подстановка: значения из таб
лицы «Товары»

КоличествоТовара Ч и с л о в о й Целое Обязательное поле;
СуимаПредопла-
ТЫ(руб)

Денежный Денежный Обязательное поле;
Формат поля -  С разделителями 
разрядов;
Число десятичных знаков ~ 2; 
Значение по умолчанию -  0

ПризнакОтгрузки Логический Обязательное поле;
Формат -  Да/Нет;
Подстановка: Тип элемента 
управления -  Флажок

ДатаОплаты Дата/время Маска ввода -  краткий формат 
даты (00.00,0000;0;J



Описание маски ввода может состоять из трех разделов, разделенных знаком «точка с 

запятой», например, v(9 9 9 ) 0 0 0 -0 0 0 0 ]; 0, ,

ПРИЛОЖЕНИЕ 2, Описание свойства поля "Маска ввода"

I 2 3

Разбел Значение

Первый Сама маска ввода.
Второй 'Указывает, следует ли сохранять текстовые символы: 

s  0 -  означает, что текстовые символы сохраняются вместе с введенными 
значениями;

s  1 или пустое значение -  означает, что сохраняются только введенные 
символы.

Третий Символ, выводящийся в маске ввода на месте пустых символов. Допускает
ся использование любого символа; для отображения пробела следует вве
сти “ “ (прямые кавычки, пробел, прямые кавычки}. Если данный раздел 
описания оставить пустым, то для представления пустых символов исполь
зуется символ подчеркивания (_ ) .

В приведенной ниже таблице указано, как Access интерпретирует символы, содержащи
еся в первой части описания свойства Маска ввода (InputMask).

Символ Описание
0 Цифра (от 0 до 9, ввод обязателен).
9 Цифра или пробел (ввод не обязателен).
# Цифра или пробел (ввод не обязателен; пустые символы преобразуются в 

пробелы, допускаются символы плюс и минус).
L Буква (от А до Z или от А до Я, ввод обязателен).
? Буква (от А до Z или от А до Я, ввод не обязателен).
А Буква или цифра (ввод обязателен).
а Буква или цифра (ввод не обязателен).
& Любой символ или пробел (ввод обязателен).
С Любой символ или пробел (ввод не обязателен).
< Указывает перевод всех следующих символов на нижний регистр.
> Указывает перевод всех следующих символов на верхний регистр.
! Указывает заполнение маски ввода справа налево, а не слева направо. За

полнение маски символами всегда происходит слева направо. Восклица
тельный знак в маске ввода можно помещать в любую позицию.

\ Указывает ввод любого следующего символа в качестве текстовой констан
ты. Используется для отображения всех перечисленных символов как тек
стовых констант (например, \А выводится как символ «А»).

Пароль Значение Пароль, заданное для свойства Маска ввода, создает поле для 
ввода пароля. Любой символ, введенный в поле, сохраняется как символ, но 
отображается как звездочка (*).
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В MS Access используются следующие встроенные функции, которые вводят усло
вия обора для даты и времени:

D afe() -  возвращает текущую системную дату.

0ау(дата) -  возвращает значение дня месяца от 1 до 31.

Моп1Ь(дата) -  возвращает значение месяца от 1 до 12.

MonthName(Month(flaTa)) -  возвращает название месяца с Января по Декабрь.

Уеаг(дата} -  возвращает значение года от 100 до 9999.

Weekday (дата) -  по умолчанию возвращает целое число от 1 (Воскресенье) до 7 
(Суббота), соответствующее дню недели.

WeekdayName(Weekday(flarra)) -  возвращает название дня недели с Понедельника 
по Воскресенье,

Ноиг(дата) -  возвращает целое число от 0 до 23, представляющее значение часа в 
дате.

DatePartfHHTepBan", дата) -  возвращает число дней, недель, месяцев и т. д. в со
ответствии с значением аргумента интервал для указанной даты.

"q" -  определение квартала (значение от 1 до 4);
"ww” -  определение номера недели в году (значение от 1 до 53).

DateAdd("HHTepBan"; число; дата) -  возвращает новую дату, равную указанной да
те, увеличенной на указанное число в соответствии с установленной маской, указанной 
в аргументе "интервал". Возвращает данные типа Д ата/врем ».

Значения маски:

ПРИЛОЖЕНИЕ 3. Функции для обработки полей с типом данных Дагга/Время

Значение Описание Значение Описание

v m Год W День недели

Q Квартал WW Неделя
m Месяц h Часы

У Дней в году п Минуты
d ___ День_____________ S Секунды

Оа4еОЩ"интервал", дата1, дата2) -- определяет интервал между двумя датами в 
указанных единицах измерения (днях, месяцах, кварталах, годах). Здесь значение аргу
мента "интервал" имеет то же значение, что и в функции DateAdd.

Замечание: 'дата Г  -  начальная дата, “дата2“ -  конечная дата, причем дата1 <  да- 
та2.
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Функция lif(условие; еслиИстина; есяиЛожь) -  возвращает один из двух аргумен
тов в зависимости от результата вычисления выражения. Находится в категории

ПРИЛОЖЕНИЕ 4. Функции iif() и Formatf)

“Управление".

Аргумент | Назначение j
условие 1 Выражение, значение которого нужно вычислить ;

еслиИстина
(Значение или выражение, возвращаемые, если значением выражения j 
(является "Истина" (1) !

еслиЛожь (Значение или выражение, возвращаемые, если значением выражения! 
(является “Ложь" (0) !

Функция Formaif выражение"; инструкция ф орматирования) -  возвращает стро
ку, содержащую выражение, отформатированное согласно инструкциям форматирова
ния. Находится в категории "Текстовые”.

Для выражений даты/времени можно применять следующие символы в инструкции 
форматирования:

Символ Описание i
с Полный формат даты

cidd Первые две буквы названия дня недели (от Пн до Вс)
dddct Полное название дня недели (от Понедельник до Воскресенье)

w День недели (от 1 до 7)
ww Неделя года (от 1 до 53)

mmm Первые три буквы названия месяца (от Янв до Дек)
mmmm Полное название месяца (от Январь до Декабрь)

q Квартал года (от 1 до 4) ;

У День года (от 1 до 366)

УУ Последние две цифры года (от 01 до 99) (

УУУУ Возвращает 4-значное значение гада (от 100 до 9999)
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ПРИЛОЖЕНИЕ 5. Примеры условий отбора

П от Выражение Заказы, отобранные в запросе
Город
получателя

“Москва" Заказы, отправленные а Москву

Город
получателя

"Москва" Or "Васюки" Заказы, отправленные в Москву 
или Васюки

Дата . 
исполнения

=#2,0116# Заказы, отправленные 2-фев- 
2016г,

Дата
исполнения

Between #5-янв-16# And #10-янв-16# Заказы отправленные не раньше 
5-янв-16 и не позже 10-янв-16

Страна
получателя

In {"Чили", "Перу*, "Россия") Заказы, отправленные в Чили, 
или Перу, или Россию

Страна
получателя

Not "США" Заказы, отправленные во все 
страны, кроме США

Дата
размещения

< D ate() -  30 Заказы с давностью более 30 
дней

Дата
размещения

Уеаг(|Дата размещения])=2016 Заказы за 2016 г.

Дата
размещения

DatePartC’q’1, {Дата размещения})=4 Заказы за четвертый квартал

Дата
размещения

Уеаг([Дата размещения]) = 
Year{Now()) And МопЙт(Щата раз
мещения]) = MonthfNowO)

Заказы за текущий месяц теку
щего года

Название
получателя

Like "А*" Заказы получателей, названия 
которых начинаются на букву"А"

Название
получателя

Like "“р у л е т ’' Заказы получателей, названия 
которых заканчиваются словом 
"рулетка”

Название
получателя

Like "]А-Г]*" Заказы получателей, названия 
которых начинаются с букв от А 
до Г включительно

Заказ Right{|3aKa3], 2)=*99" Заказы с последними цифрами 
кода в поле "Заказ” 99
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СПИСОК ВОПРОСОВ К ЭКЗАМЕНУ

1. Понятие базы данных (БД). Виды моделей организации данных.
2. Понятие нормализации РБД. Правила нормализации (построения) РБД.
3. Системы управления базами данных (СУБД). Реляционные СУБД. Правила со

здания реляционных СУБД.
4. Общая характеристика СУБД Microsoft Access. Объекты Microsoft Access. Их 

назначение и особенности.
5. Окно Базы данных. Общие принципы и способы работы с объектами.
6. Создание БД в Microsoft Access. Таблица как объект БД. Способы создания таб

лиц в Microsoft Access. Переименование, удаление, копирование таблиц.
7. Режимы работы с объектами в СУБД Microsoft Access
8. Режим Конструктора таблиц. Создание и изменение структуры таблицы. Ограни

чения для названия полей.
9. Типы данных и их особенности.
1 Сформирование значений поля при помощи таблицы подстановки из списка.
11, Ключевые поля в таблицах. Назначение и использование. Способы задания и из

менения.
12, Понятие записи и поля. Свойства полей. Условие на значение. Примеры.
13, Свойства полей. Значение по умолчанию. Примеры.
14, Работа с данными в Режиме таблицы. Модификация макета таблицы. Сортировка 

данных.
15.0собенносги проектирования многотабличных БД.
16. Схема данных. Определение связей между таблицами. Изменение существующих 

связей. Целостность данных.
17. Запрос как объект БД. Типы и возможности запросов. Способы создания запроса 

в Microsoft Access.
18. Режии Конструктора запроса. Вид бланка QBE. Способы задания полей. Выпол

нение и сохранение запроса. Просмотр результатов,
19. Режим Конструктора запроса. Свойства запроса.
20. Запрос-выборка. Назначение, Виды. Способы создания.
21 .Задание условия отбора в бланке QBE. Комбинация нескольких условий отбора. 

Примеры.
22. Вычисляемое поле. Назначение. Правила и способы создания. Свойства вычис

ляемого поля.
23. Выражения. Построитель выражений. Полное имя поля в выражении.
24. Использование встроенных функций в Microsoft Access, Группы функций.
25. Функции даты/времени. Примеры.
26. Функция FormatQ. Функция Iif(). Примеры.
27. Порядок создание функции пользователя в VBA. Использование пользователь

ской функции в запросах.
28.3апрос с параметром, Назначение, Особенности. Правила создания. Примерь!.
29.Создание итоговых запросов. Установки Групповых операций. Назначение груп

пировки. Примеры.
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30. Подведение частных итогов в запросах. Выбор записей, формирующих группы. 
Примеры.

31. Групповые функции. Особенности их использования в выражениях для вычисля
емых полей.

32. Вычисление общих итогов в запросах. Примеры.
ЗЗ.Особенности создания многотабличных запросов. Объединение таблиц в много- 

табличных запросах. Примеры.
34.Перекрестный запрос. Назначение. Правила и способы создания.
Зб.Запросы-действия. Виды и назначение. Особенности создания и выполнения.
Зб.Запрос на обновление данных. Запрос на удаление данных. Особенности созда

ния и выполнения.
37.3апрос на создание таблицы. Особенности создания и выполнения. Просмотр ре

зультатов.
Зб.Форма как объест БД. Назначение. Режимы просмотра. Способы проектирования 

форм в Microsoft Access.
33. Вццы форм (простая, ленточная, табличная). Формы, создаваемые мастером.
40.Рбжим Конструктора форм. Вид окна конструктора форм. Области формы
41.Этапы создания формы в Режиме Конструктора формы. Связь формы с данными 

таблиц или запросов. Элементы вычислений в формах.
42.Бланк свойств формы. Форма для добавления и редактирования данных. Форма 

для просмотра данных.
43.Элементы управления, их виды и назначение.
44. Ввод элементов управления в форму и их настройка (выравнивание, размер, па

литра). Свойства элементов управления.
45. Размещение текстовой информации в форме. Размещение полей ввода. Окно 

Списка полей.
46. Создание формы для ввода новых записей с помощью ЭУ «список» и «поле со

списком».
47. Создание кнопок управления в форме. Пример.
48.0тчет как объект БД. Назначение. Отличия отчетов от форм. Просмотр и печать 

отчетов.
49.Способы проектирования отчетов в Microsoft Access. Окно Конструктора Отчетов. 

Области окна. Общее между отчетами и формами.
бО.Создание отчетов с вычисляемыми полями, с частными и общими итогами.
51 .Улучшение внешнего вида форм и отчетов (вставка линий, прямоугольников, ри

сунков, диаграмм и др. OLE-объектов).
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